
OBJETO

Definir normas de utilización para el uso de estas herramientas de forma segura.

CONTENIDO

Se diferencian dos grupos:

• Eléctricas (taladro eléctrico, rozadora eléctrica, radial, amoladora, martillo eléctrico, etc.).
• Manuales (martillos, llaves, alicates, destornilladores, cortafríos, punzones, palas, cepillos, etc.).
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ELÉCTRICAS

Aunque estas máquinas son pequeñas y fáciles
de manipular, es necesario que el operario que
vaya a trabajar con ella, deberá tener la forma-
ción necesaria en el manejo de la misma.

Siempre que las máquinas no se estén utilizando
estarán desconectadas de la red eléctrica.

Cualquier operación de mantenimiento de la
máquina se realizará siguiendo las instrucciones
del fabricante, en el caso de ser necesario reali-
zar alguna reparación, esta deberá realizarla el
Servicio Técnico del fabricante, estando prohibi-
do el uso de máquinas “manipuladas” por perso-
nal ajeno a dicho servicio técnico.

Las máquinas eléctricas con doble aislamiento no
se conectarán a tierra.

Atender en todo momento a las instrucciones
dadas por el fabricante en lo que se refiere al uso
de EPI, para el manejo de las máquinas.

Siempre que usemos las máquinas en lugares de
trabajo muy conductores, emplearemos tensio-
nes de seguridad (24 voltios).

No se debe permitir el uso en obra de máquinas
que no dispongan de su correspondiente clavija
estanca de conexión eléctrica, es decir no se per-
mitirán conexiones con los cables pelados en los
cuadros eléctricos, con las clavijas manipuladas o
con empalmes eléctricos realizados en el cable
eléctrico.

En el caso de que observe que la máquina este
averiada o deteriorada no se utilizará hasta que
no haya sido reparada.

Cada base o grupo de bases de toma de
corriente donde se conecte deberán estar pro-
tegidas por dispositivos diferenciales de
corriente diferencial-residual asignada igual
como máximo a 30 mA.

DOCUMENTACIÓN DE LA MÁQUINA

La máquina dispondrá como mínimo de la
siguiente documentación: 

• Certificado de la máquina, el cual deberá con-
tener como mínimo los siguientes datos:

- Nombre, dirección y teléfono del fabricante.
- Tipo de la máquina.
- Marca de la máquina.
- Modelo.
- Nº de serie.



- Año de fabricación.
- Directivas y normas de aplicación del fabri-

cante.

• Garantía del fabricante.
• Libro de Instrucciones.

MANUALES

Las herramientas manuales serán utilizadas
siempre para el trabajo para el que se han dise-
ñado y fabricado, es decir no utilizaremos una
llave como martillo, o una lima como palanca,
etc. 

Es recomendable realizar un mantenimiento
periódico de cada herramienta, desechando en

todo momento las que presenten algún defec-
to, es decir holguras, partes rotas, oxidadas,
etc.

El transporte por la obra de las herramientas
manuales se realizará siempre o bien en el cinturón
portaherramientas o bien en la caja de herramien-
tas destinada a tal efecto, es decir cada herramien-
ta en su lugar y un lugar para cada herramienta.

Las herramientas que presenten filos o puntas,
cuando no se usen estarán debidamente protegi-
das para evitar cortes o pinchazos.

Todo trabajador que vaya a utilizar herramientas
manuales, deberá estar formado e informado en
el uso de las mismas.
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