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PRESENTACION

La pandemia de COVID — 19 ha continuado afectando a la prestacion de los servicios en los
archivos de la Comunidad de Madrid, aunque ya en menor medida y con una disminucion
progresiva de las limitaciones en dicha prestacién de servicios. Como siempre, debo destacar la
labor encomiable de todos los empleados publicos de los archivos en el desarrollo de las
diferentes actividades con las limitaciones que en cada momento del afio 2021 nos hemos
podido encontrar.

En primer lugar, analizando los diferentes hitos de 2021, y desde un punto de vista general, hay
gue hacer un balance positivo en una coyuntura en que el presupuesto anual del programa 332A
— ARCHIVOS Y PATRIMONIO DOCUMENTAL se ha mantenido en los mismos términos del afo
anterior al encontrarse prorrogado y donde se ha logrado un alto porcentaje de ejecucidn
presupuestaria que ronda el 97,66 %. En materia de recursos humanos, lo mas destacable ha
sido el logro de la mejora y racionalizaciéon de la estructura de la Subdirecciéon General de
Archivos y Gestién Documental y sus centros de archivo, lo que ha supuesto, entre otras
cuestiones, la transformacion de cuatro Jefaturas de Seccién/Unidad con NCD 25 en Jefaturas
de Servicio con NCD 26 y de una Jefatura de Unidad Técnica con NCD 28 en Jefatura de Area con
NCD 29.

En segundo lugar, en materia de inspeccion de archivos y gestién documental, 2021 ha sido el
afio de la aprobacién de la nueva Orden de la Consejeria de Cultura, Turismo y Deporte por la
que se establecen las normas bdsicas de funcionamiento y se pone a disposicién de la
Administracion de la Comunidad de Madrid la estructura inicial de los Servicios Delegados de
Archivo, que ha supuesto tanto la adaptacion de la estructura de los Servicios Delegados de
Archivo a la de la Administracion autondémica de la XlI Legislatura como la puesta en servicio del
Servicio Delegado de Archivo del Servicio Madrileio de Salud.

En tercer lugar, en materia de proteccion y promocion del patrimonio documental, hay que
destacar la compra de varios pequefios grupos de documentos para su ingreso en el Archivo
Regional relativos a: el antiguo Monasterio de la Real Cartuja de Nuestra Sefiora de El Paular
(1412 —-1532), que viene a complementar la adquisicidon realizada en 2020 y que se compone de
25 manuscritos (en su mayor parte escrituras de venta de bienes, una escritura de donacion, un
documento referido a cuentas por una venta y un acta de posesion); el teatro en Madrid; la
fabricacidon de un coche Foxlon; y la relacidn epistolar entre Raimundo Fernandez Villaverde y
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Alvaro Bertran de Lis, adquisicion esta que también viene a completar la compra del Archivo
Bertran de Lis realizada el afio pasado.

En cuarto lugar, tengo que resaltar las actuaciones en materia de difusion y divulgacidn. Asi, la
exposicién Futbol en blanco y negro. Madrid mds alld de los colores, que se celebrd entre el 16
de noviembre de 2021 y el 13 de febrero de 2022, acercé a mas de 6.700 visitantes a la historia
del futbol madrilefio en los afios centrales del siglo XX a través de las imagenes de Martin Santos
Yubero, Gerardo Contreras, Cristdbal Portillo y la Coleccion 'Madrilefios’, todos ellos fondos
fotograficos custodiados en el Archivo Regional de la Comunidad de Madrid.

Tampoco quiero olvidarme del Portal de Archivos de la Comunidad de Madrid, donde se ha
puesto en marcha la nueva seccidon ‘Descubre’, en la que, a través de pequefios catalogos
tematicos, se ofrece el conocimiento de asuntos muy variados que puedan ser del interés de un
amplio espectro ciudadano. En 2021, hemos podido ver algunos catdlogos de gran interés como
jQué calor! Cuando las altas temperaturas se combatian con abanicos, sombrillas y botijos,
Lepanto y Argel. Vida militar del genio de las letras (1569 — 1580) o Santos y Difuntos. Por la
salvacion de mi alma (1575 — 1914). Por ultimo, quiero resaltar, respecto del Portal de Archivos,
el espectacular incremento de las visitas, con aproximadamente 1.670.000 paginas vistas en
2021.

En quinto y ultimo lugar, quiero destacar la importante labor que esta realizando el Consejo de
Archivos de la Comunidad de Madrid, especialmente de sus Mesas de Trabajo, 6rganos
ordinarios de apoyo técnico a través de los cuales cumple el Consejo de Archivos sus funciones.
Dichas Mesas constituyen el mejor exponente de colaboracién, cooperacién y trabajo entre los
6rganos técnicos de la Comunidad de Madrid y los de otras administraciones, universidades y
entidades. En este sentido, considero especialmente relevante la creacion de la Mesa de Trabajo
de Valoracidon de Documentos de Hospitales Publicos y Servicios Sanitarios de la Comunidad de
Madrid, que permitird elaborar documentos de trabajo y propuestas de recomendaciones
relativas a la valoracién de las series documentales producidas por los hospitales publicos y
servicios sanitarios de la Comunidad de Madrid.

Finalmente, quiero agradecer a todos los empleados publicos de la Subdirecciéon General de

Archivos y Gestion Documental y sus dos centros de archivo (Archivo Regional y Archivo
Historico de Protocolos) la magnifica labor desarrollada durante todo el afio 2021.

Elena Hernando Gonzalo
Directora General de Patrimonio Cultural

10
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INTRODUCCION

EL MARCO COMPETENCIAL

La Ley 4/1993, de 21 de abril, de Archivos y Patrimonio Documental de la Comunidad de Madrid
es el marco legal en el que se sustentan las competencias en materia de Archivos y Patrimonio
Documental de la Comunidad de Madrid, competencias que recaen en la Direccién General de
Patrimonio Cultural, dependiente de la Consejeria de Cultura, Turismo y Deporte (hasta el 20 de
junio, la Direccidon General de Patrimonio Cultural dependié de la Consejeria de Cultura y
Turismo).

El Decreto 229/2021, de 13 de octubre, del Consejo de Gobierno, por el que se establece la
estructura orgdnica de la Consejeria de Cultura, Turismo y Deporte desarrolla, en su articulo 7.4
y su Disposicidn Adicional Cuarta, las atribuciones de la Direccién General de Patrimonio Cultural
en materia de Archivos, Gestion de Documentos y Patrimonio Documental (hasta el 15 de
octubre, las competencias en esta materia que posee la Direccion General de Patrimonio
Cultural venian reguladas en el articulo 7.4 y la Disposicion Adicional Quinta del Decreto
280/2019, de 29 de octubre, del Consejo de Gobierno, por el que se establece la estructura
orgdnica de la Consejeria de Cultura y Turismo).

Para el cumplimiento y desarrollo de las citadas competencias, esta Direccién General cuenta
en su estructura, como drgano técnico especializado, con la Subdireccién General de Archivos y
Gestidon Documental, la cual gestiona los recursos econdmicos, materiales y personales para
desempenar sus funciones, apoyada por la Division de Mantenimiento, Proyectos y Obras de la
Viceconsejeria de Cultura y Turismo y la Subdireccion General de Gestién Econdmico —
Administrativa de dicha Direccion General.

La Subdireccién General de Archivos y Gestion Documental se organiza internamente en
diversas Areas, Unidades, Servicios y Secciones; y de ella dependen dos centros de archivo: el
Archivo Regional de la Comunidad de Madrid y el Archivo Histdrico de Protocolos de Madrid
(este ultimo de titularidad estatal y gestidn transferida a la Comunidad de Madrid). Los servicios
centrales de la Subdireccién General de Archivos y Gestién Documental se ubican, desde finales
del afio 2005, en el ‘El Aguila’, compartiendo las instalaciones con las dependencias del Archivo
Regional de la Comunidad de Madrid y del Archivo Histdrico de Protocolos de Madrid.

EL SISTEMA DE ARCHIVOS DE LA COMUNIDAD DE MADRID (SACM)

El Sistema de Archivos de la Comunidad de Madrid (SACM) se define, segun el articulo 10.1. de
la mencionada Ley 4/1993, de 21 de abril, como “el conjunto ordenado de normas, medios y
procedimientos con que se protegen y se hacen funcionar los archivos sobre los que la
Comunidad Auténoma tiene competencias, al servicio de la Administracion, de los derechos e
intereses de los ciudadanos y de la investigacidn histdrico — cientifica”.

11
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En este Sistema se integran varios Subsistemas de Archivos, entre los cuales, segln el articulo
11 de la Ley 4/1993, de 21 de abril, deben figurar, al menos:

“El de la Asamblea y del Consejo de Gobierno y la Administracion de la Comunidad de Madrid.
El de Archivos Municipales de la Comunidad de Madrid.

El de Archivos de la Iglesia de la Comunidad de Madrid.

El de Archivos de Empresa de la Comunidad de Madrid”.

Asimismo, segln la Ley 4/1993, de 21 de abril, forman parte del Patrimonio Documental de la
Comunidad de Madrid:

* Articulo 4:

“Forman parte del patrimonio documental madrilefio todos los documentos de archivo,
recogidos o no en centros de archivo, generados en cualquier época, producidos, reunidos o
conservados en el ejercicio de sus funciones por:

a) La Asamblea de Madrid.

b) Todos los drganos de Gobierno y de la Administracion general e institucional de la Comunidad
de Madrid.

¢) Todas las entidades de la Administracion Local madrilefia.

d) Las personas juridicas en cuyo capital participe mayoritariamente la Comunidad de Madrid,
asi como las personas privadas, fisicas o juridicas, gestoras de servicios publicos en la
Comunidad de Madrid, en cuanto a los documentos generados en la gestion de dichos servicios.
e) Los documentos producidos, conservados o reunidos en el ejercicio de sus funciones por las
personas fisicas en el desempefio de los cargos publicos en cualquiera de los érganos de los
apartados anteriores”.

*Articulo 5:

“Forman parte, ademds, del patrimonio documental madrilefio, sin perjuicio de la legislacion del
Estado que les afecte, los documentos de cualquier época, producidos, conservados o reunidos
por:

a) Los organos de la Administracion Periférica del Estado en la Comunidad de Madrid.

b) Los drganos de la Administracion de Justicia de dmbito madrilefio.

¢) Las universidades y demds centros publicos de ensefianza radicados en el territorio de la
Comunidad de Madrid

d) Las notarias y los registros publicos del territorio de la Comunidad de Madrid.

e) Las academias cientificas y culturales, los colegios profesionales y las cdmaras de dmbito
madrilefio.

f) Cualquier otro organismo o entidad de titularidad estatal que, radicado en el territorio
madrilefio, sea de interés para la Comunidad de Madrid”.

*Articulo 6:

“Forman también parte del patrimonio documental madrilefio los documentos reunidos o no en
centros de archivo con una antigliedad superior a los cuarenta afios producidos por:

a) Las entidades eclesidsticas de cardcter diocesano a salvo de lo previsto en los Convenios entre
la Santa Sede y el Estado espariiol y las entidades religiosas de diferentes confesiones radicadas
en el territorio de la Comunidad de Madrid.

b) Las entidades y asociaciones de cardcter politico, sindical o empresarial de dmbito madrilefio.
¢) Las fundaciones y asociaciones culturales, cientificas y educativas de cardcter privado
establecidas en la Comunidad de Madrid.

d) Las empresas privadas establecidas en la Comunidad de Madrid.

e) Cualquier otro tipo de asociaciones y sociedades radicadas en la Comunidad de Madrid”.

12
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*Articulo 7:

“Forman parte igualmente del patrimonio documental madrilefio los documentos con una
antigliedad superior a los cien afios radicados en el territorio de la Comunidad de Madrid
producidos, reunidos o conservados por cualesquiera otras entidades particulares o personas
fisicas”.

LAS INFRAESTRUCTURAS DE TITULARIDAD Y/O GESTION
AUTONOMICAS

e El Archivo Regional de la Comunidad de Madrid

Los diferentes edificios adscritos a la Subdireccidon General de Archivos y Gestion Documental
en las instalaciones de ‘El Aguila’ deben entenderse desde una doble perspectiva:

Por un lado, uno de los edificios (compartido con el Archivo Regional de la Comunidad de
Madrid) es la sede de la Subdireccidon General de Archivos y Gestidn Documental, maxima unidad
técnica responsable de los archivos madrilefios durante la actual legislatura. Como tal, es la
encargada de ejecutar las competencias en materia de Archivos y Patrimonio Documental en
toda la Comunidad de Madrid y, por tanto, es la cabeza del Sistema de Archivos de la Comunidad
de Madrid (SACM).

Pasillo de acceso a los depdsitos en el Archivo Regional de la Comunidad de Madrid.

Por otro, los diferentes edificios albergan también la sede del Archivo Regional de la Comunidad
de Madrid, que es el centro que custodia, conserva, trata y sirve en las fases de archivo
intermedio y archivo histdrico los documentos generados por el Gobierno y la Administracion
autondmica madrilefios. Se crea como tal centro por el articulo 14 de la Ley 4/1993, de 21 de
abril, de Archivos y Patrimonio Documental de la Comunidad de Madrid y en él ingresan los
documentos generados tanto por las instituciones antecesoras de la Comunidad de Madrid
como por las instituciones autondmicas que se encuentren en estas dos fases de archivo.
También, pueden ingresar en él, de modo excepcional, los fondos histéricos de aquellos
municipios que carezcan de centros de archivo propios; los documentos de entes institucionales
y empresas publicas, los de instituciones publicas y privadas de competencia autonémica
madrilefia; y donaciones, legados o compras.

El Archivo Regional de la Comunidad de Madrid tuvo dos ubicaciones anteriores: una en la calle
Talavera, 11 y otra en la calle Amaniel, 29 — 31. La sede actual del Archivo Regional de la
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Comunidad de Madrid se encuentra en lo que fue la antigua fabrica de cervezas El Aguila (calle
Ramirez de Prado, 3), sin duda uno de los mds importantes ejemplos de la arquitectura industrial
madrilefia de principios del siglo XX.

Esta sede, en funcionamiento desde finales de abril de 2003, dispone de un total de 29.700 m?
de superficie que se distribuyen en cuatro edificios diferenciados fisicamente, aunque unidos
entre si:

= Edificio de depésitos:
Es de nueva planta, realizado en hormigén blanco y doble fachada de vidrio, y cuenta con siete
plantas: seis sobre rasante dedicadas a depdsitos de documentos y una subterranea destinada
a aparcamiento.

Las seis plantas de depdsitos tienen capacidad para custodiar, aproximadamente, 85.000?
metros lineales de documentos. Estas plantas se organizan en:

— 36 depdsitos para documentos de formatos normalizados, con capacidad para mas de
72.000 metros lineales de estanteria.

— 11 depédsitos para documentos de formatos especiales en soporte papel, con capacidad para
mas de 3.800 metros lineales de estanteria.

— 1 depdsito para la biblioteca auxiliar del Archivo.

— 24 depdsitos para documentos en soportes especiales.

. Edificio de ingresos v talleres:

Como en el caso anterior, es también de nueva planta y en él se ubican:

—  Los talleres de restauracion, encuadernacion y reproduccién de documentos.

— Los espacios para realizar los trabajos derivados del ingreso y circulacién de los
documentos: muelle de descarga, predepdsito, zonas de trabajo y salas de limpieza,
desinfeccidén, desinsectacion y eliminacion de documentos.

= Edificio de oficinas y atencién al publico:

Es un edificio rehabilitado y se ubica en lo que fue el antiguo mdédulo de coccidn de la fabrica de
cerveza, lo que explica que aun conserve muros de ladrillo. Su planta es rectangular y delimita
la calle interior del Complejo, donde todavia se mantiene la antigua via férrea de la fabrica.

En este edificio se ubican:

— Laszonas de trabajo de descripcidn y la zona de referencias, es decir, de atencidn a usuarios
del Archivo Regional de la Comunidad de Madrid (plantas baja, primera y segunda).

—  Los servicios centrales de la Subdireccidon General de Archivos y Gestién Documental y el
aula de formacidn (plantas tercera y cuarta).

. Edificio multiusos:
Es también de nueva construccion y se caracteriza por su versatilidad y multifuncionalidad, ya
que dispone de una sala de exposiciones, un salén de actos y zonas de trabajo.

1 para mayor facilidad, las cifras de volumenes de ocupacidn de los depdsitos estan redondeadas.
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e El Archivo Historico de Protocolos de Madrid

El Archivo Histdrico de Protocolos de Madrid custodia los protocolos notariales de los escribanos
y notarios de los distritos de Madrid y su provincia de mas de 100 afios de antigliedad desde el
siglo XVI hasta el XX, asi como los registros de los Consulados de Espafia en el extranjero y los
libros de las Contadurias de Hipotecas de varios partidos judiciales de la provincia de Madrid.
Cada afio ingresan en él los protocolos que han cumplido cien afios de antigliedad, procedentes
del Archivo General del Colegio Notarial de Madrid (que a su vez custodia los protocolos
procedentes de las distintas notarias de Madrid-capital, desde los 25 a los 100 afios de
antigliedad) y de los diferentes Distritos notariales de la Comunidad de Madrid.

La Pragmatica de los Reyes Catodlicos de 7 de junio de 1503, obligd a los escribanos publicos a
conservar en sus oficios las escrituras publicas que autorizaban, ordenadas por afios y
encuadernadas en tomos, lo que supuso el origen de los protocolos notariales. En 1765, se crea
el Archivo de Escrituras Publicas, antecedente del actual, reuniéndose en el mismo los
protocolos notariales que se conservaban dispersos en los oficios de los distintos escribanos.

En 1870 el Ministerio de Gracia y Justicia asume las competencias sobre el Archivo y en 1886
construye la sede de dicho archivo en la Calle Alberto Bosch, 4, donde permanecera hasta que
en 2015 se traslade de manera provisional a ‘El Aguila’, donde en la actualidad se ubica. En 1931,
se establece la creacién de los archivos histdricos provinciales y archivos de protocolos,
reconociéndose el caracter histérico de los protocolos notariales de mds de 100 afios de
antigliedad.

En la actualidad Ia titularidad de los fondos es estatal, pero su gestidn ha sido transferida a la
Comunidad de Madrid por el Real Decreto 680/1985, de 19 de abril. El Archivo es gestionado
por la Direccién General de Patrimonio Cultural de la Consejeria de Cultura, Turismo y Deporte
de la Comunidad de Madrid, a través de la Subdireccion General de Archivos y Gestidn
Documental.

Las principales funciones del centro son las siguientes:

1. SERVICIO A 2.TRANSFERENCIAS
USUARIOS DE DOCUMENTOS

5.DIGITALIZACION 6.DIFUSION

Con el fin de que se dote a este centro de una sede adecuada a la fundamental misién de
conservacioén, tratamiento archivistico y servicio a los usuarios que este valioso Archivo precisa
(ya que custodia documentos de conservacidon permanente) se han realizado gestiones desde
2010y se han reiniciado conversaciones en 2013 con la Administracién General del Estado, que
es la titular y responsable del mismo, para dar solucidn a los problemas que dicho edificio tiene,
valorando diferentes soluciones de caracter temporal (como su traslado provisional) hasta la
consecucion de un nuevo edificio o la reforma del actual. Asimismo, todo ello esta enmarcado
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en lograr la creacién del Archivo Histérico Provincial de Madrid (en el que el actual Archivo
Histdrico de Protocolos de Madrid se integraria).

3 |/ . <. I
Los protocolos notariales en su nueva ubicacion en los depdsitos del Archivo Regional.
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LA SUBDIRECCION GENERAL DE
ARCHIVOS Y GESTION DOCLIMENTAL

PLANIFICACION Y PROGRAMACION ARCHIVISTICA

PROMOCION Y FIRMA DE CONVENIOS DE COLABORACION

La Subdireccion General de Archivos y Gestion Documental ha llevado a cabo, a partir de 2011,
un cambio en la manera de establecer relaciones de colaboracién institucional con otras
entidades, ya sean publicas o privadas, consistente en la firma de los correspondientes
convenios de colaboracidn que regulen las actividades a desarrollar y los compromisos asumidos
por cada una de las partes.

De esta manera, la Subdireccidon General de Archivos y Gestion Documental ha promovido en
2021 la firma de nuevos convenios de colaboracién y la prérroga de aquellos concebidos como
de tracto sucesivo y que finalizaban en el afio en curso. Asi, la relacién de convenios de
colaboracién vigentes a 31 de diciembre de 2021 es la siguiente:

CONVENIO FECHADE FECHA DE

TiTULO

Ne FIRMA VIGENCIA

Convenio de Colaboracion entre la Comunidad de Madrid
(Oficina de Cultura y Turismo de la Comunidad de Madrid.
Consejeria de Presidencia, Justicia y Portavocia del Gobierno) y
la Universidad Complutense de Madrid para la realizacion de
prdcticas curriculares externas en la Subdireccion General de
Archivos y los centros de archivo de la Comunidad de Madrid.

24/01/2017 30/09/2025

Convenio de Colaboracion entre la Comunidad de Madrid
(Oficina de Cultura y Turismo de la Comunidad de Madrid.
Consejeria de Presidencia, Justicia y Portavocia del Gobierno) y
la Universidad Autonoma de Madrid para la realizacion de
prdcticas curriculares externas en la Subdireccion General de
Archivos y los centros de archivo de la Comunidad de Madrid

24/01/2017 30/09/2025

Convenio de colaboracion entre la Comunidad de Madrid
(Oficina de Cultura y Turismo de la Comunidad de Madrid.
Consejeria de Presidencia, Justicia y Portavocia del Gobierno) y
la Universidad Nacional de Educaciéon a Distancia para la
3 realizacién de prdcticas curriculares externas en la Subdireccion | 24/01/2017 30/09/2025
General de Archivos de la Comunidad de Madrid y en los centros
de archivo de la Comunidad de Madrid por parte de estudiantes
del Curso de Postgrado “Diploma de Especializacion en
Archivistica”
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Convenio entre la Comunidad de Madrid (Consejeria de Cultura,
Turismo y Deportes) y los propietarios del ‘Archivo Pablo Pérez
— Minguez’ para el depédsito del mismo en las dependencias del
Archivo Regional de la Comunidad de Madrid

08/10/2018

08/10/2022

Convenio entre la Comunidad de Madrid (Consejeria de Cultura,
Turismo y Deportes) y los propietarios del 'Archivo Donoso
Cortés' para el depdsito del mismo en las dependencias del
Archivo Regional de la Comunidad de Madrid.

30/01/2019

30/01/2023

Convenio de Colaboracion entre la Comunidad de Madrid
(Consejeria de Cultura, Turismo y Deportes) y la Universidad
Carlos lll de Madrid para la realizacion de prdcticas curriculares
externas en la Subdireccion General de Archivos y los centros de
archivo de la Comunidad de Madrid.

25/06/2019

30/09/2023

Convenio entre la Comunidad de Madrid (Consejeria de Cultura,
Turismo y Deportes) y la propietaria del ‘Archivo Luis Escobar’
para el depdsito del mismo en las dependencias del Archivo
Regional de la Comunidad de Madrid.

30/09/2016

30/09/2020

Convenio entre la Comunidad de Madrid (Consejeria de Cultura
y Turismo) y el Excmo. Ayuntamiento de Miraflores de la Sierra
para el depdsito del fondo documental historico de dicho
municipio en las dependencias del Archivo Regional de la
Comunidad de Madrid.

02/10/2020

02/10/2024

Convenio entre la Comunidad de Madrid (Consejeria de Cultura
y Turismo) y el Excmo. Ayuntamiento de Morata de Tajufia para
el depésito del fondo documental histérico de dicho municipio
en las dependencias del Archivo Regional de la Comunidad de
Madrid.

02/10/2020

02/10/2024

10

Convenio entre la Comunidad de Madrid (Consejeria de Cultura
y Turismo) y el propietario del ‘Archivo Mario La Vega — Maria
del Sol’ para el depdsito del mismo en las dependencias del
Archivo Regional de la Comunidad de Madrid.

02/10/2020

02/10/2024

11

Convenio entre la Comunidad de Madrid (Consejeria de Cultura
y Turismo) y la Casa del Infantado como propietaria de los
fondos documentales de ‘Manzanares el Real’ y de la
‘Fundacion Hospital de San Salvador’ para el depdsito de los
mismos en las dependencias del Archivo Regional de la
Comunidad de Madrid.

02/10/2020

02/10/2024

12

Convenio de colaboracion entre la Comunidad de Madrid
(Consejeria de Cultura y Turismo) y la Universidad Rey Juan
Carlos para la realizacion de prdcticas curriculares externas en
la Subdireccion General de Archivos y Gestion Documental y los
centros de archivo de la Comunidad de Madrid.

02/10/2020

30/09/2024

13

Convenio de colaboracion entre la Comunidad de Madrid
(Consejeria de Cultura y Turismo) y la Universidad de Alcald
para la realizacion de prdcticas curriculares externas en la
Subdireccion General de Archivos y Gestion Documental y los
centros de archivo de la Comunidad de Madrid.

01/01/2021

30/09/2025
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NUMERO DE CONVENIOS VIGENTES
POR TIPO DE ENTIDAD

Empresas y particulares

Universidades publicas

Administraciones Publicas

PLAN DE ARCHIVOS DE LA COMUNIDAD DE MADRID (2020 — 2024)

El Plan de Archivos de la Comunidad de Madrid es el documento marco de trabajo en el que se
encuadran las lineas estratégicas a seguir por la Subdireccién General de Archivos y Gestion
Documental durante el periodo 2020 a 2024.

El Plan de Archivos de la Comunidad de Madrid plasma de manera estructurada la politica de la
Comunidad de Madrid en el ambito de los archivos de su responsabilidad y esta orientado a
conseguir un sistema archivistico autondmico cohesionado, innovador y de referencia que
asegure la gestion, proteccidn y accesibilidad de los documentos en todo tipo de soporte, en
beneficio de la eficacia administrativa, de los derechos de los ciudadanos y de la sociedad del
conocimiento y cumpliendo en todo momento las garantias previstas en la legislacién de
proteccion de datos de cardcter personal. Ello significa evolucionar hacia un modelo que, en
coherencia con el archivo electrénico Unico propugnado por el art. 17.1 de la Ley 39/2015, de 1
de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas,
disponga de un archivo Unico que, durante un periodo transitorio, deberd estar apoyado por los
actuales archivos intermedios e histéricos, siguiendo un calendario de actuaciones que permita
la organizacién, valoracidn en su caso y transferencia de los documentos en ellos custodiados al
futuro archivo Unico. El Plan también contempla la existencia de otros archivos (de gestién y
centrales) para los documentos en fase activa y semiactiva en los que se aplique una gestion
documental normalizada y distribuidos fisicamente de la manera mas eficiente para dar apoyo
a las actividades de la Comunidad de Madrid permitiendo una gestidn unificada de los
documentos independientemente del tipo de soporte.

La puesta en marcha de este Plan busca la obtencidn de una serie de beneficios relacionados
con las siguientes cuestiones:
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19, Visién y anticipacién. Con el Plan se busca converger esfuerzos y superar la situacion
actual de carencias de recursos materiales y humanos y avanzar hacia el futuro de
manera unificada, sistematica y planificada.

22, Cumplimiento de la legalidad. El Plan de Archivos de la Comunidad de Madrid contiene
los elementos para hacer posible la integracion del mundo electrénico y el de los
documentos fisicos, posibilitando el cumplimiento legal en materia de administracién
electrénica y archivo Unico y adaptando la regulacion propia del SACM a las necesidades
de preservacién del patrimonio documental en el futuro.

39, Eficiencia organizativa en el dmbito de la Administracidon de la Comunidad de Madrid.
Mediante la racionalizacién de las infraestructuras, procedimientos y recursos, el Plan
de Archivos de la Comunidad de Madrid contribuye a una mejora de la eficiencia en la
gestién documental y de archivo de todos los érganos integrantes del Subsistema de
Archivos de la Asamblea y del Consejo de Gobierno y la Administracidon de la Comunidad
de Madrid (SAACGACM) vy, por ende, a lograr una Administracion Publica mas eficaz y
transparente.

42, Ahorro de costes. La eliminacidn paulatina de los alquileres de locales de depdsito de
archivo para los archivos centrales de las Consejerias y otros organismos de la
Administracidon autonémica, asi como de la custodia externa, a favor de una gestidn
centralizada de espacios en edificios o locales propiedad de la Administracién de la
Comunidad de Madrid redundard, sin ninguna duda, en un importante ahorro
econdmico. Asimismo, la eliminacion reglada de documentacién, siguiendo lo
establecido en las Tablas de Valoracién informadas por el Consejo de Archivos de la
Comunidad de Madrid y aprobadas mediante Orden de la persona titular de la
Consejeria competente en materia de Archivos y Patrimonio Documental, contribuye a
este escenario de ahorro de costes.

59. Mejora del servicio al ciudadano. La vertebracion del SACM en torno a un modelo
unificado, la mejor distribucidon de los recursos y una mayor profesionalizacion del
personal es base para dar respuesta a la demanda ciudadana, mejorando la difusion y
el acceso a la informacion y la calidad de los servicios prestados a investigadores,
historiadores y ciudadanos interesados, asi como la prestacion del servicio de gestidn
documental a las propias administraciones.

APOYO TECNICO A LOS ARCHIVOS DE LA ADMINISTRACION DE
JUSTICIA EN LA COMUNIDAD DE MADRID

e Plan Director de Archivos Judiciales

Los traspasos de competencias en materia de Justicia se producen en el afo 2002 —Reales
Decretos 600/2002, de 1 de julio, y 1429/2002, de 27 de diciembre, sobre traspaso de funciones
y servicios de la Administracion del Estado a la Comunidad de Madrid en materia de provisién
de medios materiales y econdmicos para el funcionamiento de la Administracidn de Justicia—
y, con ellos, se asumen por la Comunidad de Madrid los documentos generados por los drganos
judiciales radicados en territorio madrilefio?.

1 La Ley 12/1983, de 14 de octubre, del Proceso Autondmico establece que en los reales decretos de traspasos se
debe contener la obligatoriedad de incluir un inventario de la documentacién relativa al servicio o competencia
transferidos (articulo 18 f) y en el articulo 20 concreta cdmo ha de ser el proceso. Asi, lo recoge también el Real
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Por otro lado, el Real Decreto 937/2003, de 18 de julio, de modernizacidon de los archivos
judiciales establece la creacidn del sistema de archivos judiciales, asi como de las Juntas de
Expurgo.

La Subdireccién General de Archivos y Gestion Documental colabora con la Direcciéon General
de Justicia en la creacién del sistema de archivos judiciales de la Comunidad de Madrid y en el
planteamiento de un Plan Director de Archivos Judiciales en el que se contemplen las medidas
archivisticas a desarrollar a medio y largo plazo que garanticen el buen funcionamiento de los
archivos judiciales.

Entre dichas medidas se encuentra la participacion en el plan de formaciéon de personal
perteneciente al Cuerpo de Auxilio Judicial destinado a apoyar los archivos judiciales de gestion,
junto con la asesoria técnica en materia de archivos y gestion documental.

Asimismo, se ha planteado la dotacidn de puestos de archiveros, tanto para los puestos
directivos como para los puestos base en: los archivos judiciales de gestidn, el Archivo Judicial
Territorial, el Tribunal Superior de Justicia de Madrid y la Audiencia Provincial. En la Oferta
Publica de Empleo de 2017 se ofertaron las plazas correspondientes a la escala de Ayudantes,
qgue salieron convocadas en el afio 2020 y se resolvieron en el afio 2021. En 2021 se han
mantenido reuniones con la Consejeria de Presidencia, Justicia e Interior y el Tribunal Superior
de Justicia de Madrid para exponer este plan y solicitar que esta Consejeria asuma los puestos
de estructura del mismo.

e Participacion en el Comité Técnico Estatal de la Administracion Judicial
Electrénica (CTEAIJE)

Este drgano, regulado por el Real Decreto 396/2013, de 7 de junio, tiene como objetivos
favorecer la compatibilidad y asegurar la interoperabilidad de los sistemas y aplicaciones
empleados en la Administracion de Justicia, asi como asegurar la cooperacién entre las distintas
Administraciones. Se rige, pues, por lo dispuesto en la Ley 18/2011, de 5 de julio, reguladora del
uso de las tecnologias de la informacidn y la comunicacion en la Administracion de Justicia; vy,
en lo no previsto en ésta, la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo
Comun de las Administraciones Publicas, asi como en su propio Real Decreto regulador.

Es un érgano de coordinacion entre Administraciones, en el que participan el Ministerio de
Justicia, el Consejo General del Poder Judicial, la Fiscalia General del Estado y las Comunidades
Autdnomas con competencias transferidas en materia de justicia.

Dentro de este Comité, se encuentra el Grupo de Trabajo de Gestidn Archivistica que, desde
2017, lleva trabajando en la elaboracién del documento de Politica de gestion documental de
los documentos judiciales. La representacién de la Comunidad de Madrid ha redactado el
capitulo de “Transferencias” que ya ha sido sometido a debate.

Este grupo de trabajo ha estado conformado, por parte de la Comunidad de Madrid, por el
archivero del Archivo Judicial Territorial de la Comunidad de Madrid, la responsable del Area de
Justicia y Modernizacién de la Agencia para la Administraciéon Digital de la Comunidad de Madrid
y la Jefa de Unidad de Normativa y Calidad de los Sistemas Archivisticos.

Decreto 1959/1983, de 29 de junio, por el que se aprueban las normas de traspaso de funciones y servicios del Estado
a la Comunidad de Madrid y funcionamiento de la Comisién mixta prevista en la disposicidn transitoria segunda de
su Estatuto de Autonomia (articulo 7.1).
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e Participacion en la Junta de Expurgo de la Documentacion Judicial de la
Comunidad de Madrid

Mediante la Orden de 10 de julio de 2012, de la Consejera de Presidencia y Justicia, se constituye
la Junta de Expurgo de la Documentacién Judicial de la Comunidad de Madrid, cuyas funciones
son fundamentalmente recibir y examinar las relaciones de procedimientos que las personas
responsables de los archivos judiciales de gestion o el archivo judicial territorial le remitan,
pudiendo acordar la destruccidn fisica o enajenacidn de los expedientes o su transferencia a la
Administracion competente en materia de patrimonio histérico, en el caso de que los mismos
revistan un interés histérico — documental.

Una de las vocalias en representacion de la Administracion competente en materia de
Patrimonio Documental estd ocupada por la Jefa de Area de Planificacién y Programacion
Archivistica.

En el afio 2021 no se ha reunido este érgano colegiado aunque si se ha trabajado en la

elaboracion de borradores relativos a la conservacion permanente de fondos histdricos
judiciales y al depdsito de efectos judiciales y piezas de conviccion en los juzgados.
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RECURSOS ECONOMICOS Y HUMANDS. ACTIVIDADES DE
FORMACION Y OTRAS ACTUACIONES GENERALES

LOS RECURSOS ECONOMICOS

La Direccién General de Patrimonio Cultural cuenta con un programa presupuestario especifico
para atender sus responsabilidades en materia de Archivos y Patrimonio Documental: el
programa 332A - Archivos y Patrimonio Documental.

Este programa abarca diferentes créditos presupuestarios distribuidos en cuatro capitulos:

- CAPITULO 1: Gastos de personal.

- CAPITULO 2: Gastos corrientes en bienes y servicios.

- CAPITULO 6: Inversiones reales.

- CAPITULO 7: Transferencias de capital.

Evolucion del programa 332 - Archivos y Patrimonio Documental

En 2020, este programa presupuestario estuvo dotado inicialmente de un crédito de 6.306.311
€yen 2021 deuno de 6.316.506 €. La variacion del programa presupuestario 332A — Archivos y

Patrimonio Documental entre 2020y 2021 (presupuesto prorrogado) ha sido de 10.195 €, lo que
supone en términos porcentuales un aumento del 0,16 %.

12.000.000 €
10.000.000 €

8.000.000 €

6.000.000 €
4.000.000 €
2.000.000 €
0€ - = = = = = =

2010 2011 2012 2013 2014 2015 2016 2017 2018 2019 2020 2021

23



MEMORIA 2021 - Archivos de la Comunidad de Madrid

Evolucion de los Capitulos 1,2y 6

Se analizan estos tres capitulos conjuntamente por ser los que se destinan a atender las
responsabilidades propias de la Subdireccion General de Archivos y Gestién Documental y sus
centros de archivo dependientes. La evolucidon ha sido la siguiente:

Con respecto al Capitulo 1, en 2020 estuvo dotado inicialmente con 3.770.872 € y en 2021 con
3.781.067 €. La variacion del Capitulo 1 entre 2020 y 2021 ha sido de 10.195 €, lo que supone
en términos porcentuales un aumento del 0,27 %.

El Capitulo 2 se dotd con 1.699.444 € en 2020y con 1.699.444 € en 2021, por lo que no ha habido
variacion entre ambos ejercicios al haberse prorrogado el presupuesto.

Finalmente, el Capitulo 6 dispuso en 2020 de 582.164 € y en 2021 de 582.164 €, por lo que no
ha habido variacion entre ambos ejercicios al haberse prorrogado el presupuesto.

Evolucion del Capitulo 7

Se analiza este capitulo separadamente por ser el que se destina a atender y subvencionar las
actuaciones archivisticas en entidades externas a la Comunidad de Madrid (municipios,
entidades sin dnimo de lucro, instituciones privadas, etc.). La evolucién ha sido la siguiente:

- El Capitulo 7 se dotd de 253.831 € en 2020 y de 253.831 € en 2021, por lo que no ha
habido variacién entre ambos ejercicios al haberse prorrogado el presupuesto.

La evolucion de la ejecucion presupuestaria

En 2021 se ha ejecutado el 97,66 % del crédito total del programa presupuestario 332A —
Archivos y Patrimonio Documental. Los porcentajes de ejecucion por Capitulos han sido los
siguientes:

— Capitulo 1. — Gastos de personal: 100 %.

- Capitulo 2. — Gastos corrientes en bienes y servicios: 96,39 %.
— Capitulo 6. — Inversiones reales: 92,31 %.

- Capitulo 7. — Transferencias de capital: 98,51 %.

LOS RECURSOS HUMANOS

Relacidn de efectivos de la Subdireccidon General de Archivos y Gestion
Documental y sus centros de archivo dependientes en 2021

A finales del afio 2021, el total de puestos de trabajo asignados a la Relacidn de Puestos de
Trabajo de personal de la Subdireccién General de Archivos y Gestion Documental y sus centros
de archivo dependientes ascendié a 89, de los cuales existen un total de 14 vacantes, y se han
amortizado 2.
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PERSONAL FUNCIONARIO (2021)

Amortizados /
Cubiertos Vacantes Movidos a SUBTOTAL De carrera Interinos SUBTOTAL
otra RPT

A (o} A (o} A o A (0} A (o} A (o} A (0}

26 0 4 0 0 0 30 0 18 0 8 0 26 0
12 0 2 0 0 0 14 0 12 0 0 0 12 0
7 1 5 0 0 0 12 1 5 0 2 1 7 1

0 5 0 1 0 2 0 8 0 5 0 0 0 5
0 3 0 1 0 0 0 4 0 0 0 3 0 3
45
| A | Archiveros | (¢} | Otro tipo de personal |
PERSONAL LABORAL (2021)
Grupo Tipo de personal Cobertura
. Interinos / . Amortizados /
Area I M m v Vv Fijos Temporales Cubiertos Vacantes Movidos a otra RPT
A 1 0 0 0 0 1 0 1 0 0
B 0 0 2 0 17 9 9 18 1 0

| A |Administracién

Aspirantes que superaron el
proceso selectivo en las
convocatorias de
Facultativos y Ayudantes de
Archivos de la Comunidad
de Madrid en 2020, para su
incorporacién en 2021.
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ACTIVIDADES DE FORMACION

En 2021, estaba prevista la imparticién de dos ediciones presenciales del curso Gestion de
documentos y archivos administrativos, incluido en el Programa de Formacién General del Plan
de Formacidn para empleados publicos de la Comunidad de Madrid 2021 de la Direccién General
de Funcidn Publica. Debido a la situacidn creada por el coronavirus SARS-COV-2 no se llegé a
impartir ninguna de las ediciones.

Se ha continuado la colaboracion, iniciada en 2015, con la Direccion General de Administracidon
Local para la imparticion virtual del curso Organizacion, control, acceso y proteccion de datos
en archivos y documentos municipales, del Programa de Formacion para el personal y cargos
electivos de las Corporaciones Locales de la Comunidad de Madrid. El curso esta dirigido a
personal funcionario de los subgrupos C1 y C2 de las Corporaciones Locales de la Comunidad de
Madrid. Este curso, de 20 horas lectivas, combina explicaciones tedricas con actividades
practicas e incluye una visita al Archivo Regional de la Comunidad de Madrid (esta vez virtual).
Los profesores han sido Técnicos Superiores de Archivos de la Subdireccidon General de Archivos
y Gestion Documental y del Archivo Regional de la Comunidad de Madrid y la archivera del
Archivo Municipal de Algete.

Por ultimo, también dentro del Programa de Formacién para el personal y cargos electivos de
las Corporaciones Locales de la Comunidad de Madrid, se ha colaborado con la Direcciéon
General de Administracién Local en la imparticién de dos ediciones de la jornada Expedientes y
documentos electrénicos: elaboracion y archivo. La jornada, de 4 horas de duracidn, esta
dirigida a personal de todos los grupos de las Corporaciones Locales de la Comunidad de Madrid
y ha sido impartida por la Jefa de Unidad de Normativa y Calidad de los Sistemas Archivisticos
de la Subdireccidon General de Archivos y Gestién Documental.
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INSPECCION Y SISTEMA DE ARCHIVES DE LA
ADMINISTRACGIONAUTONDMICA

Los objetivos de la Unidad de Inspeccién de Archivos son fundamentalmente dos y agrupan una
serie de actividades que se desarrollan con la ejecucién de diferentes tareas:

OBIJETIVO

FUNCIONAMIENTO
DEL SISTEMA DE
ARCHIVOS DE LA
ADMINISTRACION
AUTONOMICA

VALORACION DE
SERIES
DOCUMENTALES DE
LA ADMINISTRACION
DE LA COMUNIDAD DE
MADRID

ACTIVIDADES

CREACION, COORDINACION Y DIRECCION TECNICA DE LOS SERVICIOS
DELEGADOS DE ARCHIVO CENTRAL
»  Servicios Delegados implantados
»  Funciones de los Servicios Delegados de Archivo Central
. Gestion de transferencias desde las unidades administrativas al
Archivo Central.
. Gestion de transferencias al Archivo Regional de la Comunidad de
Madrid.
. Servicio de documentos: préstamos y consultas.
. Asesoramiento a las oficinas y apoyo a la gestion de los espacios de
archivo.
. Elaboracion de propuestas de valoracion y de eliminacion de
documentos.
. Coordinacion de proyectos de gestion documental.

COORDINACION DEL RESTO DE ARCHIVOS CENTRALES Y/O UNIDADES SIN

ARCHIVO CENTRAL E INTEGRACION EN EL SISTEMA

»  Actuaciones de asesoramiento y/o participacion en proyectos
coordinados desde la Unidad de Inspeccion de Archivos en relacion
con el tratamiento archivistico, las infraestructuras, las consultas de
caracter general, etc.

PROYECTOS LLEVADOS A CABO EN 2021
. Contratos ejecutados.
. Otros trabajos.

IMPLANTACION DEL SOFTWARE DE GESTION DE ARCHIVOS Y DOCUMENTOS

PLAN DE INFRAESTRUCTURAS DE ARCHIVOS CENTRALES

»  Elaboracién de Estudios de Identificacion y Valoracion de series
documentales.

»  Coordinacion de la presentacion al Consejo de Archivos de la Comunidad
Madrid de las propuestas de eliminacién de fracciones de series ya

de

valoradas de los archivos de la Administracion de la Comunidad de Madrid.

»  Mantenimiento de la base de datos de estudio comparativo de
tablas de valoracion.

»  Gestion y mantenimiento de los instrumentos de control de las
eliminaciones de documentos.

»  Promocion y/o asistencia a Mesas de Trabajo sectoriales de valoracién
en el seno del Consejo de Archivos de la Comunidad de Madrid.

»  Actuaciones con otras instituciones de caracter publico.
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FUNCIONAMIENTO DEL SISTEMA DE ARCHIVOS DE LA
ADMINISTRACION AUTONOMICA

Entre las funciones de la Unidad de Inspeccion de Archivos estan las siguientes:

— Planificaciéon y ejecucién de los proyectos para la realizacién de las actuaciones
relacionadas con la gestidon de los documentos generados por la Administracién de la
Comunidad de Madrid.

— Supervisién y coordinacién de los Servicios Delegados de Archivo en las Consejerias,
6rganos de gestion sin personalidad juridica, Organismos Auténomos, empresas y
entespublicos.

Estas actuaciones, dentro del Subsistema de Archivos de la Asamblea y del Consejo de Gobierno
y la Administracion de la Comunidad de Madrid, se materializan en los diferentes Archivos
Centrales de las Consejerias.

El objetivo fundamental de estos centros es propiciar el flujo constante y periddico de los
documentos entre las distintas fases de archivo. Los Archivos Centrales también se encargan
de procurar que aquellos documentos que son esenciales para el funcionamiento de la
Administracidon autondmica, y testimonio de su actividad, se conservende forma adecuada y
sean ingresados correctamente en el Archivo Regional de la Comunidad de Madrid, una vez
hayan cumplido la edad necesaria (al menos, once afios de antigliedad). Porultimo, se encargan
de que todos aquellos documentos cuyos valores administrativos, legales y fiscales hayan
prescrito, y no vayan a tener valor histdrico, sean eliminados de acuerdo con el procedimiento
legal que prevé la normativa de archivos.

Sede de la Consejeria de Cultura,
Turismo y Deporte, situada en la
calle Alcald 31, donde se ubica el
SDAC de Cultura, Turismo vy
Deporte
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ARCHIVOS CENTRALES Y SERVICIOS DELEGADOS DE ARCHIVO CENTRAL
EXISTENTES EN DICIEMBRE DE 2021

CONSEJERIA DE ECONOMIIA,

HACIENDA'Y EMPLEO

CONSEJERIA DE MEDIO
AMBIENTE, VIVIENDA'Y
AGRICULTURA

CONSEJERIA DE FAMILIA,
JUVENTUD Y POLITICA
SOCIAL

CONSEJERIA DE PRESIDENCIA,
JUSTICIA E INTERIOR
29

CONSEJERIA DE SANIDAD

CONSEJERIA DE TRANSPORTES
E INFRAESTRUCTURAS

CONSEJERIA DE
ADMINISTRACION LOCAL Y
DIGITALIZACION

CONSEJERIA DE EDUCACION,
UNIVERSIDADES, CIENCIA Y
PORTAVOCIA

CONSEJERIA DE CULTURA,
TURISMO Y DEPORTE
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Actualmente, y con las mismas funciones, en el Sistema de Archivos de la Comunidad de
Madrid conviven dos modelos de funcionamiento de archivos centrales. Por un lado, los que
dependen jerarquica y organicamente de las Consejerias u Organismos Auténomos y, por otro,
los Servicios Delegados de Archivo, dependientes de la Subdireccién General de Archivos y
Gestidon Documental de la Comunidad de Madrid e implantados desde la misma.

Los Servicios Delegados de Archivo de la Comunidad de Madrid se constituyen de hecho en el
afo 2012. Su funcionamiento es equiparable al de los letrados o los interventores de la
Comunidad de Madrid y han sido consensuados con las Secretarias Generales Técnicas de cada
Consejeria, de manera que su establecimiento y funcionamiento tenga un caracter horizontal
dentro de cada una de ellas. De este modo, la dependencia jerarquica y funcional permanece en
la Subdireccién General de Archivos y Gestion Documental, pero los archiveros realizan su
trabajo de forma permanente en las dependencias de las Consejerias con el fin de desempefiar
desde alli, y en el dmbito de las correspondientes Secretarias Generales Técnicas, las labores
propias de un archivo central.

e Creacion, coordinacion y direccion técnica de los servicios delegados
de archivo central

En efecto, en 2012 la Subdireccion General de Archivos y Gestién Documental inicia unplan
estratégico de consolidacion del Sistema de Archivos de la Comunidad de Madrid, cuya
primeray fundamental medida fue implantar, con los medios personales disponibles con los que
contaba, los Servicios Delegados de Archivo Central (personal archivero cedido por la
Subdireccién General de Archivos y Gestion Documental, pero que sigue adscrita a la misma) en
algunas Consejerias en las cuales no existian estas unidades. De este modo, y junto con los
archivos centrales que ya existian, se podra terminar de configurar el Sistema con las unidades
de archivo necesarias para que se pueda cumplir lo previsto por la Ley 4/1993, de 21 de abril,
de Archivos y Patrimonio Documental de la Comunidad de Madrid.

| — —

[ o - —
A/ A m—

|
BWree |

Uno de los depdsitos de archivo central del SDAC de la Consejeria de Sanidad, en el Edificio Europa del Poligono
Industrial de Vallecas.
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El objetivo, a medio plazo, es que estos Servicios Delegados suplan la carencia de archivo central
en todas aquellas Consejerias u otros organismos de la Administracion de la Comunidad de
Madrid donde no existe para que el Subsistema de Archivos de la Asamblea y del Consejo de
Gobierno y la Administracion de la Comunidad de Madrid pueda funcionar correctamente.

De este modo, los técnicos pertenecientes a la Unidad de Inspeccidon de Archivos, que hasta
ese momento desempefiaban su labor de modo coyuntural entre las Consejerias y el Archivo
Regional de la Comunidad de Madrid, pasan a establecerse como responsables de los Servicios
Delegados de Archivo Central, para lo que se ubican de forma casi permanente en las
dependencias de las Consejerias con el fin de desempenar desde alli, y en el dmbito de las
correspondientesSecretarias Generales Técnicas, las labores archivisticas propias de la fase de
archivo central.

Una vez que cada Consejeria u organismo de la Administracién de la Comunidad de Madrid se
dote en su estructura orgdnica de un archivo central y la correspondiente plantilla de personal
técnico archivero, el Servicio Delegado desapareceria y el personal de la Subdireccién General
de Archivos y Gestion Documental destinado en dicho Servicio Delegado volveria a ejercer sus
funciones dentro del dmbito de la Subdireccién General de Archivos y Gestion Documental.

En 2015, se produjo un cambio esencial para el asentamiento de la figura de los Servicios
Delegados de Archivo al dotarseles de personalidad juridica en el articulo 27 del Decreto
192/2015, de 4 de agosto, del Consejo de Gobierno, por el que se establece la estructura
organica de la Consejeria de Presidencia, Justicia y Portavocia del Gobierno. En 2019 vuelve a
consolidarse esta situacidn juridica mediante la publicacion de la Orden 21/2019, de 22 de
enero, del Consejero de Cultura, Turismo y Deportes, por la que se ponen a disposicién de la
Administracion de la Comunidad de Madrid Servicios Delegados de Archivo.

Esta misma situacién se ha mantenido hasta la actualidad, de manera que los Servicios
Delegados de Archivo se configuran de acuerdo a lo establecido en la Disposicién Adicional
Quinta del Decreto 280/2019, de 29 de octubre, del Consejo de Gobierno, por el que se
establece la estructura orgdnica de la Consejeria de Cultura y Turismo, y pone Servicios
Delegados de Archivo a disposicion de aquellas Consejerias u organismos de la Comunidad de
Madrid en tanto no establezcan la creacién y dotacién de un servicio de Archivo dentro de su
estructura organica. Segun el mencionado Decreto, la creacidn, supresidén o la modificacidon de
estos Servicios Delegados de Archivos se realizard por parte de la Direccion General de
Patrimonio Cultural en funcién de sus disponibilidades presupuestarias, las necesidades
técnicas, los cambios organicos y cualquier otra circunstancia que asi lo aconseje.

Efectivamente, la Administracion Autondmica va cambiando de estructura, coincidiendo
normalmente con los cambios de legislatura, como sucedié en 2021. Con cada cambio de
estructura aumenta o disminuye el nimero de Consejerias, cambian competencias de una
Consejeria a otra ... lo que hace necesario redefinir la adscripcidon de los diferentes archivos
centrales y Servicios Delegados de Archivo.

Asi, la estructura de los servicios de archivo establecida en la anterior Orden 21/2019, tuvo
que ser revisada en 2021, con motivo del cambio de legislatura, lo que dio lugar a la
publicacion de una nueva Orden, la Orden 1270/2021, de 2 de noviembre, de la Consejera de
Cultura, Turismo y Deporte, que marca la organizacion actual. De este modo, los Servicios
Delegados de Archivo Central existentes en diciembre del afio 2021 eran los siguientes:
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PERSONAL Y UBICACION DE LOS SERVICIOS DELEGADOS DE ARCHIVO CENTRAL

(SDAC) EN DICIEMBRE DE 2021

SERVICIO DELEGADO DE ARCHIVO
CENTRAL DE CULTURA, TURISMO Y
DEPORTE

(Consejeria de Cultura, Turismo

y Deporte)

Sedes Consejeria calles Alcala y
Arenal

Gamonal — Vallecas (depdsitos)

Ana Yepes Leira
Técnico Superior de Archivos

SERVICIO DELEGADO DE ARCHIVO
CENTRAL DE JUSTICIA E INTERIOR
(Consejeria de Presidencia, Justicia
e Interior)

Sede Consejeria Carrera de San
Jerénimo

Gamonal — Vallecas (depdsitos)

Ana Yepes Leira
Técnico Superior de Archivos

SERVICIO DELEGADO DE ARCHIVO
CENTRAL DE FAMILIA, JUVENTUD Y
POLITICA SOCIAL

(Consejeria de Familia, Juventud

y Politica Social)

Sede Consejeria ¢/ O’Donnell

Gamonal — Vallecas (depdsitos)

Isabel Mufioz Cabezon
Técnico Superior de Archivos

SERVICIO DELEGADO DE ARCHIVO
CENTRAL DE EDUCACI()N,
UNIVERSIDADES, CIENCIA Y
PORTAVOCIA

(Consejeria de Educacion,
Universidades, Ciencia y Portavocia)

Sede Consejeria ¢/ Alcala

Gamonal — Vallecas (depdsitos)

Isabel Mufioz Cabezdn
Técnico Superior de Archivos

SERVICIO DELEGADO DE ARCHIVO
CENTRAL DE MEDIO AMBIENTE Y
AGRICULTURA

(Consejeria de Medio Ambiente,
Vivienda y Agricultura)

Sede Consejeria ¢/ Alcala

Edificio Villaverde (depdsitos)

Amalia Jimeno Nogales
Técnico Superior de Archivos

SERVICIO DELEGADO DE ARCHIVO

CENTRAL DEL ORGANISMO AUTONOMO

INSTITUTO MADRILENO DE

INVESTIGACION Y DESARROLLO RURAL,

AGRARIO Y ALIMENTARIO
(Consejeria de Medio Ambiente,
Vivienda y Agricultura, sin
actividad en 2021)

Sede Imidra ¢/ Leganitos
Finca El Encin (Alcala de Henares)
Finca La Isla (Arganda del Rey)

Amalia Jimeno Nogales

Técnico Superior de Archivos

SERVICIO DELEGADO DE ARCHIVO
CENTRAL DE SANIDAD
(Consejeria de Sanidad)

Sede Consejeria ¢/ Aduana

Gamonal — Vallecas (depdsitos)

M2 Jesus Serrano de la Rosa

Técnico Superior de Archivos

SERVICIO DELEGADO DE ARCHIVO
CENTRAL DEL SERVICIO
MADRILENO DE SALUD
(Consejeria de Sanidad)

Sede Sermas P2 Castellana

Gamonal — Vallecas (depdsitos)

M@ Jesus Serrano de la Rosa

Técnico Superior de Archivos

SERVICIO DELEGADO DE ARCHIVO
CENTRAL DE ECONOMIA Y HACIENDA
(Consejeria de Economia,

Hacienda y Empleo)

Sedes Consejeria ¢/ Ramirez de
Prado y Plaza de Chamberi

Gamonal — Vallecas (depdsitos)

Almudena de la Torre Moliner
Técnico Superior de Archivos
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Las funciones que desempefian estas archiveras destinadas a cada Servicio Delegado de
Archivo Central son fundamentalmente:

e Coordinacion de los proyectos de gestion documental, que incluyen el tratamiento
archivistico de documentos como uno de los principales trabajos. Esta coordinacion
implica tareas como la gestion de los accesos a los espacios para los miembros de los
equipos de trabajo, la gestién del material y de los traslados, el mantenimiento vy
actualizacién de los cuadros de clasificacion, la solicitud de alta de d6rganos y tipos
documentales en la aplicacién SGA de la Subdireccidon General de Archivos y Gestién
Documental, la solicitud de las altas y bajas en esta aplicacién para los miembros de los
equipos de trabajo y sus accesos, etc.

e Apoyo al control de los documentos de archivo, desde su produccion (fase de archivo de
oficina) y asesoramiento a los gestores para el correcto tratamiento archivistico de los
documentos en su fase y en ultimo término para la elaboracién de relaciones de entrega
de documentos (pedagogia con el personal de las oficinas). Gestion de transferencias
desde las unidades administrativas al Archivo Central.

e Realizacion de las transferencias de documentos desde las Consejerias y O.0.A.A al
Archivo Regional que por su edad/frecuencia de uso estan en fase de archivo intermedio
e historico.

e Apoyo a la gestidn y control racional de los espacios de archivo en las sedes de los
organismos e instituciones, asi como asesoramiento y colaboracién en todo lo relativo a
adecuacion, puesta en marcha y funcionamiento.

e Elaboracion de propuestas de valoraciéon de series documentales, que tiene como
objetivo fundamental la determinacién del expurgo y la accesibilidad/reserva de las
series documentales, entre otras cuestiones.

e Servicio de consulta y préstamo a los gestores de los documentos ingresados en el
Archivo Central y también de los ingresados en el Archivo Regional (en el caso de los
préstamos, actuando como intermediarios entre el gestor y el Archivo Regional).

e Elaboracion de propuestas de eliminacién de documentos y gestidon de las mismas.
En 2021 se han elevado al Consejo de Archivos propuestas de eliminacién de un total
de 346 m/l de documentos (176 m/| por parte del SDAC de Familia, Juventud y Politica
Social, 164 m/I por parte del SDAC de Educacion, Universidades, Ciencia y Portavocia y
6 m/| por parte del SDAC de Sanidad).

e Atencion de cualquier otro asunto relacionado con los documentos del ambito del
Servicio Delegado de Archivo: deteccién y recogida de nidos documentales, control y
supervisién de traslados masivos de documentos motivados por cambios de sede o
por cierre de instalaciones, deteccién y recogida de documentos de organismos
extintos, visitas a centros dependientes de las Consejerias donde se localizan
documentos acumulados, visitas a naves y almacenes donde se localizan este tipo de
documentos, etc.

De las actividades de estos Servicios Delegados de Archivo Central a lo largo de 2021, los datos
de los indicadores correspondientes a transferencias y servicio de documentos son:

33



MEMORIA 2021 - Archivos de la Comunidad de Madrid

GESTION DE TRANSFERENCIAS AL ARCHIVO CENTRAL Y AL ARCHIVO

REGIONAL DE LA COMUNIDAD DE MADRID

SDAC ECONOMIA Y HACIENDA 248 m/| 145 m/I
SDAC MEDIO AMBIENTE Y 171 m/l 152 m/I
AGRICULTURA

SDAC CULTURA, TURISMO Y

DEPORTE 85 m/I 30 m/I
SDAC JUSTICIA E INTERIOR 681 m/! 48 m/l
SDAC FAMILIA, JUVENTUD Y 438 m/l 0
POLITICA SOCIAL

SDAC EDUCACION,

UNIVERSIDADES, CIENCIA Y 108 m/! 0
PORTAVOCIA

SDAC SANIDAD 120 m/! 0
SDAC SERVICIO MADRILENO DE

SALUD 458 m/I 0

SERVICIO DE DOCUMENTOS: PRESTAMOS Y CONSULTAS?

1.076 solicitudes
SDAC ECONOMIA Y HACIENDA (de las cuales en 184 casos se ha facilitado 220
copia digital de los documentos)
128 solicitudes

(de las cuales en 20 casos se ha facilitado 92

SDAC MEDIO AMBIENTE Y

AGRICULTURA copia digital de los documentos)
SDAC CULTURA, TURISMO Y (1d1eslcr:\|sl,ccl:t:;clj:ss en 2 casos se ha facilitado 75
DEPORTE

copia digital de los documentos)
119 solicitudes
SDAC JUSTICIA E INTERIOR (de las cuales en 6 casos se ha facilitado 23
copia digital de los documentos)
228 solicitudes

SDAC FAMILIA, JUVENTUD Y

e |-
SDAC SANIDAD 67 solicitudes 22
SDAC SERVICIO MADRILENO 24 solicitudes 18
DE SALUD

1 No se incluyen los datos de préstamos y consultas del SDAC de Educacién, Universidades, Ciencia y Portavocia
porque son gestionados por personal propio de la Consejeria.
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Coordinacion de proyectos de gestion documental

Hasta el afio 2016 los contratos promovidos por la Subdireccién General de Archivos respecto
a los documentos de las Consejerias eran exclusivamente de tratamiento archivistico. Desde
2017 se consolida la implantacién de un nuevo modelo de actuacién por el cual se plantean
contratos de servicios (de gestion documental) que atiendan de manera complementaria la
gestién de los Archivos Centrales de las Consejerias en todo lo que concierne a la gestién
documental de las instituciones, restringiendo los contratos de tratamiento archivistico de
objeto determinado y cierto para aquellos fondos con documentos esenciales (pero
acumulados) o de instituciones extintas que requieran ser tratados de manera inmediata para
su ingreso en el Archivo Regional.

Estos contratos se financian por la Subdireccién General de Archivos y Gestion Documentala
través del programa presupuestario 332A — ARCHIVOS Y PATRIMONIO DOCUMENTAL vy
durante el afio 2021 se han ejecutado los siguientes:

- Un contrato plurianual (prorrogable dos veces), de 5 lotes, que comenzd en julio de
2020y que en julio de 2021 se prorrogd por un afio mas, por lo que estuvo vigente todo
el afio 2021. Los lotes son los siguientes:

e Lote 1: Consejeria de Educacién y Juventud / Consejeria de Ciencia, Universidades e
Innovacion

e Lote 2: Consejeria de Medio Ambiente, Ordenacién del Territorio y Sostenibilidad

e Lote 3: Consejeria de Politicas Sociales, Familias, Igualdad y Natalidad

e Lote 4: Consejeria de Justicia, Interior y Victimas

e Lote 5: Consejeria de Cultura y Turismo

- Un contrato plurianual (también prorrogable dos veces), en esta ocasién de 2 lotes,
que comenzd en enero de 2021:

e Lote 1: Consejeria de Economia, Empleo y Hacienda.
e Lote 2: Consejeria de Sanidad.

A lo largo de 2021 y en el marco de estos contratos, se ha realizado, ademds de diversos
trabajos de apoyo a la gestion de los Archivos Centrales de las Consejerias en todo lo que
concierne a la gestién documental de las instituciones, el tratamiento archivistico de 2.086
metros lineales de documentos:

TRATAMIENTO ARCHIVISTICO DE

SERVICIO DELEGADO DE ARCHIVO CENTRAL DOCUMENTOS
(en metros lineales)

SDAC ECONOMIA Y HACIENDA 138 m/I
SDAC MEDIO AMBIENTE Y AGRICULTURA 166 m/I
SDAC CULTURA, TURISMO Y DEPORTE 124 m/!
SDAC JUSTICIA E INTERIOR 205 m/I
SDAC FAMILIA, JUVENTUD Y POLITICA SOCIAL 520 m/!
SDAC EDUCACION, UNIVERSIDADES, CIENCIA Y 535 m/I
PORTAVOCIA
SDAC SANIDAD 389 m/I
SDAC SERVICIO MADRILENO DE SALUD 9m/l

TOTAL METROS LINEALES TRATADOS 2.086 m/I
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Ademas, la Unidad de Inspeccidon de Archivos ha promovido dos contratos menores de
tratamiento archivistico de objeto determinado y cierto para fondos con documentos
esenciales (pero acumulados) o de instituciones extintas que requerian ser tratados de manera
inmediata para su ingreso en el Archivo Regional: un contrato menor para el ingreso de
documentos esenciales relativos a Urbanismo de la Consejeria de Medio Ambiente, Vivienda y
Agricultura, gestionado por el SDAC de Medio Ambiente y Agricultura, y un contrato menor
para el ingreso de documentos histéricos del IES San Isidro, en el marco de los cuales se ha
realizado el tratamiento archivistico de un total de 121 metros lineales de documentos.

COORDINACION DEL RESTO DE ARCHIVOS CENTRALES Y/O
UNIDADES SIN ARCHIVO CENTRAL E INTEGRACION EN EL SISTEMA

e Coordinacion del resto de archivos centrales

Hay un grupo de actividades que estd dirigido a la coordinacion y asesoramiento para el
funcionamiento normalizado de todos los archivos centrales del Subsistema que no dependen
de la Subdireccidon General de Archivos y Gestién Documental, esto es:

— Archivo Central de Empleo (Consejeria de Economia, Hacienda y Empleo)

— Archivo Central de Gestion Tributaria (Consejeria de Economia, Hacienda y Empleo)

— Archivo Central de Vivienda (Consejeria de Medio Ambiente, Vivienda y Agricultura)

— Archivo Central de la Agencia de la Vivienda Social (Consejeria de Medio Ambiente,
Vivienda y Agricultura)

— Archivo Central de Presidencia (Consejeria de Presidencia, Justicia e Interior)

— Archivo Central de Transportes e Infraestructuras (Consejeria de Transportes e
Infraestructuras)

— Archivo Central de Administracion Local y Digitalizacion (Consejeria de Administracion
Local y Digitalizacion)

Esta coordinacion se apoya en cuestiones como: la ejecucién de transferencias al Archivo
Regional de la Comunidad de Madrid, el ingreso de “nidos” de documentos ubicados en
almacenes y dependencias, asesoramiento en la implantacion de S.I. Gestion de Archivos —
SGA, coordinacién con el Archivo Regional, o apoyo en el servicio cuando es necesario.

Ademas, se incluyen, dentro de los proyectos archivisticos anuales de la Unidad de Inspeccién
de Archivos, los documentos de estas Consejerias/Organismos que, aunque estan dirigidos por
cada uno de sus archiveros, necesitan de una interlocucién y asesoramiento desde esta Unidad
para todo lo anteriormente citado.

En 2021 las actuaciones encaminadas al tratamiento e ingreso en el Archivo Regional de
documentos considerados esenciales se han realizado fundamentalmente mediante la
celebracion de contratos menores, en la mayoria de los casos para dar continuidad a proyectos
iniciados en afos anteriores.

Asi, se han gestionado desde la Unidad de Inspeccion de Archivos 3 contratos menores
destinados al tratamiento archivistico e ingreso en el Archivo Regional de documentos de tres
de estos Archivos Centrales: Archivo Central de Transportes de Infraestructuras, Archivo
Central de Vivienda y Archivo Central de la Agencia de la Vivienda Social. En total en estos
contratos se ha realizado el tratamiento archivistico de 342 m/| de documentos, que han sido
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transferidos posteriormente por los respectivos Archivos Centrales al Archivo Regional.

Ademas, dentro del contrato de gestion documental de la Consejeria de Economia, Hacienda y
Empleo se ha destinado una archivera al apoyo de la gestién documental del Archivo Central
de Empleo. En coordinacién con éste se han gestionado 20 consultas y 402 préstamos de
documentos a archivos de oficina, se ha realizado el tratamiento archivistico de 246 m/I de
documentos en fase de archivo central, se han recepcionado transferencias de un total de 360
m/| de documentos de archivos de oficina al Archivo Central y se han transferido 129 m/I de
documentos desde el Archivo Central al Archivo Regional.

Apoyo a unidades sin Archivo Central con proyectos de caracter
extraordinario

Pese a que la implantacién de archivos centrales en las Consejerias esta practicamente
completada en toda la Administracidn autondémica, aun hay organismos, sobre todo Organismos
Autdnomos, que requeririan de un archivo central o un servicio delegado de archivo, pero que,
de momento, no puede establecerse.

A estos organismos se les proporciona asesoramiento en todo lo relativo a archivo y gestidon
documental y ante las necesidades que plantean en relacién con la organizaciéon de los
documentos, promueven también contratos, financiados por ellos mismos con cargo a sus
programas presupuestarios pero con la coordinacidn y asesoramiento técnico que desde la
Unidad de Inspeccion se facilita.

En estos casos se proporciona apoyo técnico en proyectos archivisticos por parte del personal
de la Unidadde Inspeccién de Archivos, tanto en las labores de planificacién como en el disefo
del proyecto y en la ejecuciéon del mismo. De este modo se trabaja de manera trasversal en
toda la Administracion autondmica y se unifican criterios técnicos, cuestidon clave para el
correcto funcionamiento del Subsistema de Archivos. Esta cuestidn es importante ya que nos
garantiza que todas las actuaciones de caracter archivistico que se plantean en la Comunidad
de Madrid, se realizan de acuerdo a criterios y standares normalizados del 6rgano que ostenta
la responsabilidad, esto es la Subdireccién General de Archivos y Gestidn Documental, asi
como refuerza la transversalidad del sistema de archivos de la administracién autonémica.

En el afio 2021 la Unidad de Inspeccidon de Archivos ha proporcionado asesoramiento en los
trabajos previos para la ejecucién de un contrato menor respecto a los documentos en fase de
archivo central del organismo autéonomo Instituto Regional de Seguridad y Salud en el
Trabajo (IRSST). Este contrato menor se llevard a cabo en el afio 2022 y sera coordinado por
personal archivero de la Subdireccién General de Archivos y Gestion Documental.

e Proyectos llevados a cabo en 2021

En total, los contratos puestos en marcha en 2021 destinados a los Servicios Delegados de
Archivo o encoordinacién con determinados Archivos Centrales de Consejerias y organismos
sin archivo central han sido los siguientes:
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PROYECTOS (CONTRATOS) COORDINADOS POR LA UNIDAD DE INSPECCION DE ARCHIVOS

Contrato plurianual iniciado en julio de 2020:
e  Tratamiento archivistico de documentos de varias Direcciones Generales.
e  Apoyo a archivos de oficina.

Contrato plurianual iniciado en julio de 2020:
e  Tratamiento archivistico de documentos de la Secretaria General Técnica y Direcciones Generales.

Contrato plurianual iniciado en enero de 2021:
e Apoyo a la gestion documental del Archivo Central de Empleo: préstamos, consultas, transferencias.
e Apoyo al servicio de los documentos de la Direccién General de Promocién Econdmica e Industrial:
préstamos y consultas.
e  Tratamiento archivistico de documentos de la empresa publica extinta IMADE, Secretaria General
Técnica, Direcciones Generales y oficinas de empleo.
Apoyo:
e  Gestion documental documentos en fase de archivo central del Instituto Regional de Seguridad y Salud en
el Trabajo (IRSST).
e Archivo de oficina de entidades colaboradoras externalizadas de la Direccion General de Promocién
Econdmica e Industrial.

Contrato plurianual iniciado en julio de 2020:
e  Tratamiento archivistico de documentos de la Secretaria General Técnica y Direcciones Generales.
e Apoyo a archivos de oficina de Ciencia y Universidades.
Contrato menor:
e  Plan de salvaguarda de documentos de institutos histdricos de educacion secundaria: realizacién del
inventario de 37 m/l de documentos del Instituto de Educacién Secundaria San Isidro.

Contrato plurianual iniciado en julio de 2020:
e  Tratamiento archivistico de documentos de la Secretaria General Técnica y Direcciones Generales.
e  Reinstalacién de documentos en los depésitos del archivo central de la Consejeria.
Contratos menores:
e  Cotejo e ingreso en el Archivo Regional de 84 metros lineales correspondientes a la serie documental
Expedientes de acuerdos de ordenacion territorial urbana de la Direccion General de Urbanismo
e  Tratamiento archivistico e ingreso en el Archivo Regional de 144 m/I de documentos correspondientes a
la serie documental Expedientes de Calificacion de Viviendas Protegidas de la Direccién General de
Vivienda y Rehabilitacion.
e Identificacion y descripcidon de 80 metros lineales de documentos del extinto Instituto de Realojamiento
e Integracion Social de la Comunidad de Madrid (IRIS), para su transferencia al Archivo Regional.

Contrato plurianual iniciado en julio de 2020:
e Apoyo a la gestion documental del Servicio Delegado de Archivo Central de Familia, Juventud y Politica
Social: préstamos, consultas, transferencias.
e Tratamiento archivistico de documentos del extinto organismo auténomo Instituto Madrilerio del
Menor y la Familia y de varias Direcciones Generales.
e Apoyo a la gestion y traslado a los depésitos de archivo central de la Consejeria de nidos
documentales localizados en diversos espacios dependientes de la misma.

Contrato menor:
e  Reinstalacion y grabacion de 118 metros lineales de documentos acumulados de la Consejeria de
Transportes e Infraestructuras, para su transferencia al Archivo Regional.

Contrato plurianual iniciado en enero de 2021:
e Apoyo a la gestiéon documental de los Servicios Delegados de Archivo Central de Sanidad y del Servicio
Madrilefio de Salud (SERMAS): préstamos, consultas, transferencias.
e  Tratamiento archivistico de documentos de la Secretaria General Técnica y Direcciones Generales de la
Consejeria de Sanidad y de diferentes unidades del SERMAS, asi como identificacién de documentos del
extinto organismo auténomo Agencia Antidroga.
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Otros trabajos que se han llevado a cabo

Ademads de la supervision y ejecucion de estos contratos y del resto de funciones, antes
mencionadas, que desarrollan los Servicios Delegados de Archivo (asesoramiento a las oficinas,
gestién de transferencias, atencion de las consultas y préstamos, elaboracion de propuestas de
valoracion y eliminacién de documentos, etc.), como parte del trabajo cotidiano de la Unidad
de Inspeccién de Archivos y sus Servicios Delegados van surgiendo a lo largo del afo
numerosas cuestiones que se van atendiendo.

En general, las dudas/consultas/solicitudes de asesoramiento mas habituales que se han
planteado este afio 2021 por parte de los organismos de la Comunidad de Madrid a la Unidad
de Inspeccion de Archivos y a los Servicios Delegados de Archivo Central han estado
relacionadas con:

e El expurgo y eliminacion de documentos. Se trata de una cuestidn recurrente que este
afio en concreto, con la progresiva implantacién de la administracidn electronica, ha
sido todavia mas habitual. Como consecuencia de la politica “papel cero”, ha surgido en
muchas unidades administrativas la necesidad de “hacer desaparecer” los documentos
en papel que se custodian en ellas, puesto que en los ultimos afios muchos
procedimientos ya se estan tramitando en soporte electrénico y la consulta de los
documentos en papel es muy poco frecuente. Asi, se han atendido numerosas
solicitudes de asesoramiento en las que se ha realizado fundamentalmente una labor
pedagdgica explicando qué es documento de archivo, la diferencia con los documentos
de apoyo informativo, los diferentes valores de los documentos, la necesidad de que la
eliminacién de los mismos se realice previa elevacion del correspondiente estudio de
valoracion de series al Consejo de Archivos de la Comunidad de Madrid, etc.

e La implantacidon de la administracidon electrénica y su repercusion en el archivo. En
relacion con lo expuesto en el anterior punto, esta progresiva implantacién de la
administracién electronica ha provocado también que muchas unidades administrativas
se preocupen por cdmo seguir transfiriendo al archivo central las series documentales
que antes tramitaban en papel, o por la correcta conservacién y archivo de los
documentos electrdonicos en sus oficinas. Lamentablemente no se pueden dar todavia
soluciones definitivas en este sentido, pero desde la Unidad de Inspeccion de Archivos
se intenta asesorar a las oficinas para la correcta organizaciéon y archivo de estos
documentos en sus servidores, a la espera de que Madrid Digital desarrolle la solucidn.
Ademas, se puede contar con el software SGA de la Subdireccidn General de Archivos y
Gestidn Documental para, por lo menos temporalmente, incorporar esos documentos y
expedientes y de esta forma preservarlos, organizados, hasta que llegue la solucién de
archivo electrénico.

Precisamente para ayudar en esta labor pedagdgica que se esta realizando continuamente, se
ha elaborado una Guia de Aplicacion y una serie de folletos explicativos que se estan
difundiendo en las Consejerias y organismos acerca de cuestiones como los requisitos para la
eliminaciéon de documentos y la eliminacidn de la documentacion de apoyo informativo, el
acceso a los documentos y a los archivos, las transferencias documentales, los documentos
esenciales, etc.

A modo de ejemplo, algunas solicitudes de asesoramiento atendidas por la Unidad de
Inspeccién de Archivos y sus Servicios Delegados de Archivo este afio han sido:
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Del Servicio de Patrimonio Historico de Metro de Madrid S.A, solicitando
asesoramiento para constituir su archivo histérico digital.

De la extinta Consejeria de Ciencia, Universidades e Innovacién, solicitando la
implantacion de un Servicio Delegado de Archivo de la Consejeria.

De la Direccidn General de Emergencias de la Agencia de Seguridad y Emergencias
Madrid 112, para la organizacién del archivo de personal del cuerpo de bomberos.

De los Centros base de valoracion y orientacidn a personas con discapacidad, para la
sustitucion de soporte de los expedientes de sus usuarios y la eliminacién de los
originales en papel.

Del Colegio Cristo de la Salud de Valdemoro, sobre el archivo de documentos
acumulados.

De la encargada de la biblioteca y el archivo histérico del IES Isabel la Catélica, sobre
el estado de la cuestidn de los documentos de los institutos historicos de Madrid y
sus archivos.

De la Divisién de prevencién de riesgos laborales del Agencia Madrileifia de Atencidn
Social (AMAS), para la organizacién de su archivo de oficina.

Del Area de Administracién y Régimen Interior y de varios centros del AMAS, sobre
documentos acumulados que se custodian en centros dependientes de la Agencia.
Del Area de Catalogacidn de Bienes Culturales de la Direccién General de Patrimonio
Histdrico, para la puesta en marcha de un contrato menor para la organizacién de su
archivo de oficina.

De la Gerencia Asistencial de Atencién Primaria del SERMAS, para la eliminacion de
historias clinicas.

Por otra parte, ya se ha indicado que los Servicios Delegados de Archivo se encargan de
cualquier otro asunto relacionado con los documentos del dmbito del Servicio Delegado:
deteccion y recogida de nidos documentales, control y supervision de traslados masivos de
documentos motivados por cambios de sede o por cierre de instalaciones, deteccion vy
recogida de documentos de organismos extintos, visitas a instalaciones dependientes de las
Consejerias donde se localizan documentos acumulados, etc.

Cabe destacar en este sentido la puesta en marcha del Servicio Delegado de Archivo del
SERMAS, que ha implicado, entre otros trabajos, los siguientes:

Apoyo a la adecuacion del nuevo depdsito de archivo central del SERMAS para su
puesta en funcionamiento.

Apoyo a la gestion y control de los traslados de documentos en fase de archivo
central del SERMAS desde sus oficinas al nuevo depdsito de archivo central del
organismo, motivados por su cambio de sede.

Organizacidon e imparticion de una Sesion informativa dirigida al personal del SERMAS
para explicar el funcionamiento del Servicio Delegado de Archivo Central.

Ademas de atender estos asuntos, la Unidad de Inspeccidn de Archivos y sus Servicios
Delegados de Archivo han llevado a cabo tareas de diversa indole como las siguientes:

Elaboracion de informes relativos a los contratos de gestion documental, a la
ocupacion de los depdsitos de archivo de las Consejerias y a otras cuestiones a
solicitud de las mismas.

Cumplimentacién del cuestionario de la Estadistica de Archivos de2020.

Aportacion de datos para la Memoria del Consejo de Cultura, para la Memoria Anual,
para la Memoria de cumplimiento de objetivos, para el Anteproyecto de
presupuesto, etc.
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Elaboracién de unos formularios estandar de Relacién de entrega de documentos,
Oficio de remisidn de relacion de entrega de documentos, y Solicitud de préstamo de
documentos.

Organizacién y asistencia a reuniones en Consejerias y otros organismos con los
responsables de los documentos que se encuentran en fase de archivo de oficina y/o
central.

Resolucion de incidencias de cotejo planteadas por la Unidad de Circulacion del
Archivo Regional respecto de los documentos ingresados en este archivo por los
Servicios Delegados.

Atencion de consultas e incidencias planteadas por el Servicio de Referencias y
Atencidn al Usuario del Archivo Regional respecto a consultas de los usuarios sobre
los fondos de archivo transferidos por los Servicios Delegados de Archivo al Archivo
Regional.

Control y gestidn de los documentos en fase de archivo central que se encuentran
provisionalmente en los depdsitos del Archivo Regional, pendientes de formalizar su
ingreso en el mismo.

Seguimiento de todos los asuntos relativos a las empresas adjudicatarias de los
contratos de gestion documental y de tratamiento archivistico de documentos:
horarios de trabajo, bajas de trabajadores, cambios de personal, recuperacion de
jornadas, gestidn de los equipos informaticos, etc.

Gestidn de la destruccion de la documentacion de apoyo informativo identificada en
los contratos de gestién documental.

Participacion de todo el personal de la Unidad en la Mesa de Trabajo sobre Series
Comunes dentro del Subsistema de Archivos de la Asamblea y del Consejo de
Gobierno y la Administracion de la Comunidad de Madrid, asi como participacion de
la archivera delegada de Archivo Central de la Consejeria de Sanidad y SERMAS en
dos mesas de trabajo mds: la Mesa de Trabajo sobre Valoracion de Documentos
Electronicos, formando parte del Grupo de Trabajo de Digitalizacién, y la Mesa de
Trabajo de Valoracion de Documentos de Hospitales Publicos y Servicios Sanitarios de
la Comunidad de Madrid.

Gestion de la eliminacion de documentos de archivo una vez aprobadas por la
Comision Evaluadora del Consejo de Archivos las propuestas de eliminacion
correspondientes.

Trabajos relativos a los Estudios de Identificacion y Valoracion de Series
Documentales (EIV): estudio de los documentos y de los procedimientos, contacto
con las unidades productoras, explicacién de los EIV a los gestores, resolucion de
dudas y consultas, etc.

Colaboracién con la Unidad de Normativa y Calidad de los Sistemas Archivisticos en la
organizacion de cursos de formacidn en la aplicacion SGA de la Subdireccidon General
de Archivos y Gestion Documental. Destinados tanto al personal de la Unidad de
Inspeccién de Archivos como al personal de las empresas externas adjudicatarias de
los contratos de gestidn documental y de tratamiento archivistico, son sesiones de
formacién en los médulos de altas de unidades documentales, busquedas vy
transferencias. En este Ultimo caso se incluye el archivo de oficina de entidades
colaboradoras externalizadas de la Direccidn General de Promocién Econdmica e
Industrial.

Implantacion y evaluacién del teletrabajo ordinario del personal de la Unidad de
Inspeccién de Archivos: definicion de los planes individuales de teletrabajo vy
evaluacién mensual de los mismos.
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¢ Implantacion del software de gestion de archivos y documentos

En 2021 estd consolidada en todos los archivos centrales del Subsistema de Archivos de la
Asamblea y del Consejo de Gobierno y la Administraciéon de la Comunidad de Madrid, excepto
en el recién creado Archivo Central de Administracién Local y Digitalizaciéon y en el Archivo
Central de Gestion Tributaria, laaplicacién institucional S./. Gestion de Archivos — SGA.

Los procesos archivisticos para los que se utiliza son:

— Alta de unidades documentales en el Sistema.

— Moddulo de consultas y busquedas para dar servicio.

— Gestion de depésitos de los distintos formatos.

— Transferencias desde los archivos centrales al Archivo Regional de la Comunidad de
Madrid.

La aplicacién se ha implementado también en algunosarchivos de oficina, aunque es un proceso
complejo y costoso. La mayor parte de las oficinas sigue elaborando las relaciones de entrega
utilizando las aplicaciones Access y Excel y es en la fase de archivo central cuando se lleva a
cabo la grabacién de los inventarios en SGA, normalmente a través de los contratos de gestién
documental, como minimo para las series que previsiblemente vayan a ser de conservacion
permanente y para las series con mayor frecuencia de uso.

En las oficinas en que estd implantado, los gestores dan de alta las unidades documentales y
realizan las transferencias de los documentos al archivo central mediante esta aplicacién, lo
que facilita mucho la tarea tanto del archivo central como de la propia oficina, que puede
gestionar asi su archivo. La labor pedagdgica de las archiveras delegadas es continua en este
sentido, y se intenta llegar al mayor nimero de oficinas posible.

o Plan de infraestructuras de archivos centrales

La Subdireccidon General de Archivos y Gestion Documental lleva constatando desde hace afios
las urgentes necesidades de espacio de archivo para los documentos de, practicamente, todas
las Consejerias durante el periodo de tiempo de maxima vigencia administrativa (fase de archivo
central: 11 — 15 afios, maximo). Si bien, en cumplimiento de la Ley 4/1993, de 21 de abril, de
Archivos y Patrimonio Documental de la Comunidad de Madrid, el modelo correcto pasaria por
gue en cada Consejeria se hubiese establecido en su momento un minimo espacio de Archivo
Central para albergar los documentos que, habiendo finalizado su tramitacién, son de uso muy
frecuente por estar plenamente vigentes, la realidad se ha impuesto por las caracteristicas y
circunstancias de los edificios y, desde hace afios, se ha visto la necesidad de buscar otras
alternativas fuera de las sedes institucionales, tales como el alquiler de espacios en poligonos
industriales.

Aunqgue esta Subdireccion General no es directamente competente en articular y dotar de
medios personales y de infraestructuras a los Archivos Centrales de la Consejerias, debe velar
por el correcto funcionamiento del Sistema de Archivos de la Comunidad de Madrid; y, en esa
linea, se lleva trabajando en colaboracién con las diferentes Secretarias Generales Técnicas. De
hecho, la falta de infraestructuras y, en consecuencia, la dispersién de documentos, asi como la
inadecuada instalacidon de los mismos en muchas sedes de las Consejerias, ha propiciado el
acumulo descontrolado de los mismos, ademas de poner en peligro la conservacién de aquellos
susceptibles de conservacion permanente como constitutivos del Patrimonio Documental
Madrilefio.
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En estos Ultimos afios, se ha asumido como primera medida urgente el control y
racionalizacion del uso de los espacios de archivo en determinadas Consejerias a través de los
Servicios Delegados de Archivo Central, tanto los que estaban en las sedes de las mismas como
los que estaban en edificios en alquiler. Actualmente casi todas las Consejerias cuentan con
locales alquilados, en casi todos los casos en el “Edificio Europa” del poligono industrial de
Vallecas, sobre los que la Unidad de Inspeccion de Archivos actla ofreciendo asesoramiento,
gestionando su ocupacion, velando porque los documentos se conserven correctamente, etc.

Para paliar un poco esta situacion, la Consejeria de Economia, Hacienda y Empleo, en su plan
de reutilizacidn de edificios propios en detrimento de los de alquiler, se planteé emprender la
remodelacion de uno de los edificios propios que ha considerado como mas idéneo: el Edificio
Matadero del Complejo ‘Colegio Ciudad Escolar — San Fernando’ que albergaba
exclusivamente los depdsitos del Servicio Delegado de Archivo Central de Economia y Hacienda.

Edificio Matadero del Complejo Ciudad Escolar-San Fernando.

La ejecucion de la obra dio comienzo a principios del afio 2019. Sin embargo, diferentes
dificultades con el proyecto inicial han obligado a la resolucion del contrato y al inicio del
plantemiento de uno nuevo. Como consecuencia de esto, se espera un retraso en la fecha de
puesta en servicio esperada para estasnuevas instalaciones.

La capacidad total del edificio pasara de los 16.000 metros lineales actuales a los 37.000 metros
lineales de estanteria compacta, que servirdn para albergar parte de los depdsitos de archivo
central tanto de la Consejeria de Economia, Hacienda y Empleo como de otros archivos
centrales de Consejerias que actualmente tienen sus documentos en naves en alquiler.
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VALORACION DE SERIES DOCUMENTALES DE LA ADMINISTRACION
DE LA COMUNIDAD DE MADRID

e Elaboracion de estudios de identificacion y valoracion de series
documentales

El estudio de las series documentales contempla diversas tareas:

— Estudio comparativo de las series con la valoracidn realizada por otras Comunidades
Auténomas.

— Recopilacién de legislacion, informacidn sobre series complementarias, documentacion
relacionada, etc., para el estudio tanto del procedimiento como de los valores.

— Consulta de documentos pertenencientes a las series objeto de estudio.

— Analisis y estudio de la informacién recopilada y su plasmacidn en las fichas de Estudio
de Identificacién y Valoracién de series.

— Elaboracion de listados e instrumentos para la seleccién de los documentos que se
propone destruir.

— Reuniones con los gestores de las diferentes series documentales.

— Trabajos preparatorios a las reuniones del Consejo para la presentacion de los estudios:

1. Elaboracién de informes — propuestas de eliminacion.

2. Elaboracién de presentaciones.

3. Seleccion de ejemplos de unidades documentales de las series documentales
presentadas y su digitalizacion.

4. Asesoramiento a los gestores responsables de las series estudiadas sobre el
procedimiento para la presentacién de las solicitudes de propuestas de
valoracion y/o eliminacion y los formularios a cumplimentar.

Durante 2021 se realizaron los Estudios de Identificacién y Valoracién de 9 series documentales:

— Expedientes de planes renove (EIV dividido por tipo de plan).

— Expedientes del plan renove de calderas.

— Expedientes del plan renove de ventanas.

— Expedientes de ayudas y prestaciones de accion social para empleados publicos
(Consejerias y Organismos Auténomos).

— Expedientes de ayudas y prestaciones de accion social para empleados publicos (Funcion
Publica).

— Expedientes de acreditacion de actividades de formacion continuada de las profesiones
sanitarias.

— Expedientes de inscripcién/renovacion en el Registro de Transporte Sanitario.

— Expedientes de cursos de formacion continuada de las profesiones sanitarias.

— Expedientes de reduccion de precios del menu escolar en centros docentes no
universitarios.

Breve balance de los trabajos de valoracidon realizados hasta el momento

Los Estudios de Identificacion y Valoracién de series realizados y/o supervisados hasta 2021 por
el Servicio de Acceso y Valoracion de Documentos han dado lugar a las siguientes 68 Tablas de
Valoracion ya publicadas en los ultimos afios:
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Expedientes del Registro de Contratos de Trabajo

Copias bdsicas de contratos laborales

Expedientes del Impuesto sobre Transmisiones Patrimoniales y Actos Juridicos
Documentados

Licencias de caza y pesca

Becas de comedor

Expedientes de ayudas por nacimiento de hijo o adopcién de menor

Expedientes de inserciones en el Diario Oficial

Justificacion de gastos por asistencia sanitaria

Expedientes de trabajos de imprenta

Expedientes de autorizacion de transporte por carretera

Expedientes del Plan Renove de Electrodomésticos

Expedientes de instalacion de gruas — torre

Expedientes de carnés profesionales

Expedientes del Impuesto sobre Sucesiones y Donaciones

Expedientes de expedicion de tarjetas de tacdgrafo digital

Expedientes de sancién en materia de consumo

Permisos de caza y pesca

Expedientes de sugerencias y quejas

Expedientes sancionadores en materia de transportes por carretera

Expedientes de beneficiarios de familia numerosa

Expedientes de asistencia juridica gratuita

Actas de la Comision de Asistencia Juridica Gratuita de la Comunidad de Madrid

Memorias de la Comision de Asistencia Juridica Gratuita de la Comunidad de Madrid

Ofertas de empleo

Expedientes de subvencion de acciones de formacion a desempleados

Justificantes de Registro de Ventanilla Unica (Administracién Local)

Expedientes de Seguridad y Salud en Obras

Justificantes de operaciones en terminales (Empresa privada)

Registro de Identificacion de Animales de Compaiiia de la Comunidad de Madrid

Expedientes de inscripcion en el Registro de Animales de Compaiiia de la Comunidad
de Madrid

Expedientes de comunicacion de publicidad de medicamentos de uso humano
destinada a profesionales

Expedientes de subvenciones publicas

Expedientes de adquisicion de bienes de gestidon centralizada

Publicidad de edictos, anuncios y notificaciones (Correspondencia de
Secretaria) (Administracion Local)

Expedientes de reclamacion en materia de consumo

Expedientes de control horario de empleados publicos

Expedientes de licencias, permisos y vacaciones de empleados publicos

Expedientes de visado de trabajos profesionales del Colegio de Arquitectos de Madrid

45



MEMORIA 2021 - Archivos de la Comunidad de Madrid

Expedientes de ayudas para el transporte en taxi a minusvdlidos gravemente
afectados en su movilidad fisica

Expedientes de ayudas a la escolarizacion

Expedientes de subvenciones financiadas con fondos europeos

Partes de accidentes de trabajo

Resoluciones de autorizacion de obras en bienes inmuebles del Patrimonio Historico

Expedientes de licencia en via publica para servicios y acometidas de
servicios (Administracion Local)

Expedientes de pensiones no contributivas por invalidez

Expedientes de pensiones no contributivas por jubilacion

Expedientes de acreditacion a entidades especializadas para la prestacion de
servicios de prevencion de riesgos laborales

Expedientes de reunion de Organos Colegiados Administrativos

Actas de Organos Colegiados Administrativos

Expedientes de ayudas para el desplazamiento de personal docente no universitario

Expedientes de provision de puestos de trabajo por el procedimiento de libre
designacion (Administracion Local)

Expedientes y partes de permisos, licencias y vacaciones de empleados
publicos (Administracion Local)

Expedientes de recursos administrativos (Recurso potestativo de reposicion)

Expedientes de recursos administrativos (Recurso extraordinario de revision)

Expedientes de recursos administrativos (Recurso de alzada)

Expedientes de provision de puestos de trabajo reservado a personal funcionario
de carrera no docente (concurso de méritos)

Expedientes de provision de puestos de trabajo reservados a personal funcionario por
el procedimiento de concurso (Administracion Local)

Expedientes sancionadores en materia de proteccion de la seguridad
ciudadana (Administracion Local)

Expedientes sancionadores por infracciones de trdfico, circulacion de vehiculos
y seguridad vial (Administracion Local)

Reclamaciones econémico — administrativas al Tribunal Econémico —
Administrativo Municipal (Administracion Local)

Expedientes de declaraciones del IVA de publicaciones institucionales

Expedientes de sesiones del Pleno del Consejo Social (Universidades)

Expedientes de reunion y Actas del érgano de Gobierno (Asociaciones y Colegios
Profesionales)

Expedinetes de pruebas de evaluacion académica (Universidades)

Expedientes de provision de puestos de trabajo para empleados publicos no docentes|
(libre designacion)

Expedientes de reduccion de precios del menu escolar para centros docentes no
universitarios

Expedientes de ayudas y prestaciones de accion social (Administracion Local)

46



MEMORIA 2021 - Archivos de la Comunidad de Madrid

De estos Estudios, como se ve en el siguiente grafico, el 68% han sido promovidos por el Servicio
de Acceso y Valoraciéon de Documentos de la Unidad de Inspeccidn de Archivos.

W REALIZADAS POR EL SERVICIO DE
ACCESO Y VALORACION DE
DOCUMENTOS DE LA SGAYGD

M REALIZADASPOR LOS ARCHIVOS
CENTRALES Y OTRAS
INSTITUCIONES Y REVISADAS POR
LA SGAYGD

SERIES APROBADAS POR
CONSEJERIAS 2012 - 2021

Comunes

Consejeria de Transportes e Infraestructuras
Consejeria de Sanidad

Consejeria de Cultura, Turismo y Deporte

Consejeria de Administracion Local y Digitalizacion
Consejeria de Familia, Juventud y Politica Social
Consejeria de Economia, Hacienda y Empleo
Consejeria de Medio Ambiente, Vivienda y Agricultura

Consjeria de Educacion, Universidades, Ciencia y...

Consejeria de Presidencia y Justicia

10 12 14 16

o
N
B
[e)}
o]

Los volumenes de documentos cuya eliminacion ha sido autorizada por Orden de la persona
titular de la Consejeria a la que esta atribuida la competencia en materia de Archivos como
resultado de ejecutar lo determinado en las correspondientes Tablas de Valoracion aprobadas,
entre 2012 y 2021, son:
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VOLUMEN TOTAL AUTORIZADO Y VOLUMEN TOTAL
ELIMINADO2012 - 20212

25000

20000
15000
10000
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0

Archivos Centrales

M Volumen autorizado: 34,368,38

Archivo Regional

W Volumen ejecutado: 32,711,50

Del volumen de documentos propuesto eliminar, esta ejecutado a fecha de elaboracion de esta
Memoria anual: en los Archivos Centrales, el 70,79%; vy, en el Archivo Regional, el 99,99%.

En 2021 se han celebrado dos reuniones del Consejo de Archivos de la Comunidad de Madrid,
en las cuales el Servicio de Acceso y Valoraciéon de Documentos de la Unidad de Inspeccidn de
Archivos,a través de los Servicios Delegados de Archivo Central, ha promovido varios Estudios
deldentificacién y Valoracion para ser sometidos a informe del Consejo de Archivos. El Servicio
de Acceso y Valoracidn de Documentos ha coordinado también las respectivas propuestas de
eliminacidn, tanto para los documentos de los Archivos Centrales como para los ingresados en
el Archivo Regional de la Comunidad de Madrid, los de los archivos municipales, las
universidades publicas y las asociaciones y colegios profesionales madrilefios:

REUNION DE JULIO REUNION DE DICIEMBRE

Expedientes de declaracion del IVA de
publicaciones institucionales

Expedientes de reduccion de precios del menu
escolar para centros docentes no universitarios

Expedientes de secciones del Pleno del Consejo
Social (Universidades)

Expedientes de ayudas y prestaciones de accion
social (Administracion Local)

Expedientes de reunién y Actas del Organo de
Gobierno (Asociaciones y Colegios Profesionales)

Expedientes de pruebas de evaluaciéon académica
(Universidades)

Expedientes de provision de puestos de trabajo
para empleados publicos no docentes (libre
designacion)

2 Se puede observar que las cifras del volumen autorizado son inferiores a las del afio 2020: esto es
debido a que actualmente se contabiliza el volumen real autorizado exluyendo la muestra de

conservacion permanente.
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Mantenimiento de la base de datos de estudio comparativo de tablas
de valoracion

Uno de los primeros trabajos que se inicié al ponerse en funcionamiento el Servicio de Accesoy
Valoracion de Documentos consistio en recopilar la informacidon publicada por otras
Administraciones Publicas en lo referente a Tablas de Valoracidn documental. El fin primordial
era agilizar los Estudios de Identificacion y Valoracion, pues muchas de las series documentales
producidas en la Comunidad de Madrid ya habian sido estudiadas y sus Tablas de Valoracion
publicadas por otras Administraciones Publicas.

Con objeto de gestionar toda la informacion obtenida, se elaboré una base de datos en la que
se ha volcado la informacion correspondiente a cada Tabla. Actualmente, se van afiadiendo los
registros correspondientes a nuevas Tablas o modificaciones de otras ya publicadas.

Durante el afio 2021, dicha base de datos ha sido redisefiada y actualizada —se han eliminado
los registros duplicados y se ha consensuado la estructura con la Comunidad de Trabajo
VALORA-, contando en la actualidad con 11.778 registros.

Gestion y mantenimiento de los instrumentos de control de las
eliminaciones dedocumentos

Durante el afio 2021 se han actualizado en el Servicio de Acceso y Valoracidn de Documentos los
instrumentos de control de las eliminaciones que se estan llevando a cabo con el fin de facilitar
la coordinacién en la presentacién de las mismas a los archivos del Sistema de Archivos de la
Comunidad de Madrid y hacer un correcto seguimiento a su cronograma.

Sobre todo, estos instrumentos son fundamentales para gestionar las peticiones de eliminacién
de las series ya valoradas en los organismos que no cuentan con personal técnico archivero.

Los datos que recogen son: la denominacién y cddigo de la serie aprobada, la Orden de
aprobacion, la fecha y nimero de Boletin Oficial de la Comunidad de Madrid donde se ha
publicado y si es una serie abierta o cerrada (de este modo, se controlan las peticiones de
eliminacion de la fraccidon correspondiente que hay que elevar anualmente al Consejo de
Archivos).

Ademas, se resefian las peticiones de eliminacién para cada serie documental valorada y
aprobada, indicando: el cddigo de la peticidn, el nimero de remesa (en ocasiones el volumen
de unidades de instalacién es tan elevado que no se puede llevar a cabo su destruccidn de una
sola vez), las unidades de instalacion eliminadas, los metros lineales, la fecha del acta de
eliminacion y la fecha del certificado que emite la empresa que se encarga de la eliminacion.

Mesas de Trabajo creadas en el seno del Consejo de Archivos de la
Comunidad de Madrid

Durante el afo 2021 el Servicio de Acceso y Valoracién de Documentos de la Unidad de
Inspeccién de Archivos ha participado en todas las Mesas de Trabajo que actualmente se
encuentran activas en el Consejo de Archivos. Las actividades de dichas Mesas de Trabajo
durante dicho periodo se pueden consultar en el epigrafe de esta Memoria dedicado al
Consejo de Archivos.
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Meza de Trabajo sobre Series Comunes dentro del Subsistema de Archivos de la Asamblea y del Consejo de Gabierno y la Administracidn de la Comunidad de Madrid »

" PRRUREPW ;

Las Mesas de Trabajo cuentan con entornos colaborativos para desarrollar sus tareas. La imagen
corresponde alentorno colaborativo de la Mesa de Trabajo sobre series comunes dentro del Subsistema de
Archivos de la Asamblea y del Consejo de Gobierno y la Administracidn de la Comunidad de Madrid.

Asistencia a reuniones preparatorias con otras instituciones en materia
de valoracion documental

El Servicio de Acceso y Valoracién de Documentos estd participando en la Comunidad de
Trabajo VALORA, impulsada por la Asociacion de Archiveros de Andalucia.

La Comunidad se ha estructurado en tres lineas de trabajo:
— Linea 1: Repositorio.
— Linea 2: Metodologia para la valoracion.
— Linea 3: Macrovaloracidn.

El objetivo de la linea de trabajo 1 es crear un instrumento que sirva de fuente de consulta a
los componentes del resto de las lineas de trabajo. Se han tomado como referencia las Bases
de Datos de tablas de valoracion aprobadas y publicadas elaboradas por los archiveros de la
Xunta y por el Servicio de Acceso y Valoracién de la Comunidad de Madrid.

El fin dltimo es que este recurso sea puesto a disposicion de todos los profesionales de
archivos a través del Consejo de Cooperacién Archivistica y que se afiadan los metadatos
necesarios para relacionar los diferentes registros con la informacidn contenida en el Sistema
de Informacion Administrativa (SIA).

Por otra parte, el Servicio de Acceso y Valoracién de Documentos participa en el Grupo de
Trabajo de la Comisién Técnica de Archivos Histéricos Provinciales creada en el seno del
Consejo de Cooperacion Archivistica, ¢érgano colegiado de cooperacién entre las
administraciones publicas en materia de archivos, adscrito al Ministerio de Cultura y Deporte.
En el afio 2021, debido a la pandemia, no se han llevado a cabo reuniones de este Grupo de
Trabajo como en afios anteriores.
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ACTUACIONES CON OTRAS INSTITUCIONES DE CARACTER PUBLICO

A lo largo del aifio 2021 varias Mancomunidades de Sercivios Sociales de la Comunidad de
Madrid se han puesto en contacto con la Subdireccion General de Archivos y Gestion
Documental con la finalidad de recibir aseroramiento sobre la eliminacién de los documentos
que generan.

El Servicio de Acceso y Valoracién de Documentos ha visitado tres Mancomunidades: la
Mancomunidad de Servicios Sociales “Las Cafiadas”, la Mancomunidad de la Sierra Norte y la
Mancomunidad Intermunicipal de Servicios Sociales del Este de Madrid.

Tras las visitas, se tuvo conocimiento de que muchas Mancomunidades estdn destruyendo
documentos de forma no reglada amparandose en la legislacidon sobre proteccion de datos y,
por ello, se ha visto la conveniencia de elaborar un Plan de colaboracion con las
Mancomunidades de la Comunidad de Madrid en todo lo relativo a la gestion documental de
los mencionados érganos. El objetivo es conseguir una mejor y mas eficaz gestion de los
documentos en los mismos que redundara, en primer lugar, en su propio funcionamiento,
pero, ademas, se han de establecer los cauces mas convenientes para protegery poner en valor
el patrimonio documental que conservan. Este Plan de colaboracién se mantendrd vigente a lo
largo del afio 2022.

El Plan consta de varias lineas de actuacion:

e Asesoramiento técnico y profesional por parte de la Subdireccidén General de Archivos
y Gestion Documental: pautas y recomendaciones profesionales para la gestion
documental, valoracién de series documentales, procedimiento de eliminacién,
procedimiento para la sustitucidn de soporte, etc.

e Fomentar la creacidbn de un grupo de trabajo sobre documentacion de
mancomunidades para homogeneizar la gestion, organizacidn, eliminacién/
conservacion de sus archivos, etc.
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PROTECCION Y PROMOCION DEL PATRIMONIO DOCUMENTAL

INCREMENTO DEL PATRIMONIO DOCUMENTAL MADRILENO

A lo largo del afio 2021 se han recibido propuestas de adquisicion de documentos por parte de
libreros y particulares y se ha continuado con la recepcién de catalogos de casas de subastas.
Se han revisado 13 catédlogos de diferentes Casas de Subastas:

v Duran: 4 catalogos (mayo, octubre, noviembre y diciembre).
v El Remate: 7 catédlogos (marzo, junio, julio, septiembre, octubre, noviembre y diciembre).
v Libros Madrid: 2 catdlogos n2 213, 214.

Propuestas de adquisicion de fondos documentales

Oferta de venta de documentos por parte de particulares

Se recibid oferta de un particular sobre un fondo documental que habia adquirido con
documentos referidos a un cargo de Falange Espafiola y de las JONS de la zona de Villaverde.
En conversacion telefénica se le explico que lo mejor seria que enviase un correo electrénico
con los datos y la oferta econdmica para la venta de los citados documentos, pero no se
obtuvo respuesta.

Se recibié oferta de venta de un particular sobre grabados y mapas antiguos referidos a la
ciudad y a la provincia de Madrid. Esta oferta se pasod a la Biblioteca Regional para que se
pusieran en contacto con el particular si era de su interés.

Un particular se dirigié mediante correo electrénico a la Unidad de Proteccién y Promocion
del Patrimonio Documental para ofertar unas escrituras referidas al Teatro Pavén de Madrid.
El correo del propietario decia lo siguiente: Dofia Francisca Pavdn, mujer y empresaria de
principios de siglo XX, propietaria de los terrenos y promotora del Teatro Pavon, y que dio
nombre al Teatro. A su fallecimiento en 1937, dejé la escritura de donacion del Teatro Pavon
a sus descendientes con una descripcion detallada de éste asi como de su patrimonio. La
oferta se concretaba en dos documentos notariales. Se estudié la oferta y se decliné la misma
por tratarse de escrituras publicas de las que se disponia original en el Archivo Histdrico de
Protocolos.

Oferta de Librerias especializadas: Libreria Sagasta

— Documentos Félix Schlayer

Se tuvo noticia en la Subdireccion General de Archivos y Gestién Documental de la venta por
internet de un conjunto de documentos pertenecientes a Félix Schlayer. Desde la Unidad de
Protecciéon y Promocion del Patrimonio Documental se contactd con la Libreria Sagasta de
Madrid que era quien, a través de internet, habia puesto los documentos en venta.

Se realizé visita a la libreria para estudiar el lote: se trataba de una caja con 43 carpetas; habia
patentes, recortes de prensa, revistas especializadas en maquinaria agricola, en su mayor
parte en aleman, folletos, pasaportes, correspondencia y algunas fotografias. Se decidié no
realizar la adquisicién porque los documentos mas interesantes y representativos de Félix
Schlayer -figura de gran trascendencia en la Guerra Civil- no estaban presentes en el conjunto.
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Oferta de Librerias especializadas: Libreria Pontes Maps

— Documentos de la Cartuja de Nuestra Sefiora de Santa Maria de El Paular

La libreria Pontes Maps oferté a la Comunidad de Madrid un conjunto de 25 documentos
referidos al Monasterio de El Paular: 24 documentos del s. XV (1412-1488) y un documento
de 1523. Se disponia ademas de un indice.

La coleccién se compone de 25 manuscritos: son en su mayor parte escrituras de venta de
bienes, una escritura de donacién, un documento referido a cuentas por una venta y un acta
de posesion. Se ha conservado la unidad a través de los afos, lo que aporta a la coleccion
mayor valor. Son documentos en papel, pero el conjunto cuenta con cinco pergaminos.

Desde el punto de vista histérico, estos documentos son de gran trascendencia ya que son
testimonio de primer orden sobre el conjunto monumental del Monasterio de El Paular. Son
fuente primaria para la investigacidn histérica y una muestra imprescindible para conocer
como se fue gestando su patrimonio a lo largo del s. XV. Los monjes cartujos poseian grandes
extensiones de tierra para el cultivo y, a través de estas escrituras, podemos conocer como se
realizaron las ventas o donaciones de, entre otros, linares, prados, casas, huertas y cerradas,
todo ello en favor del Monasterio.

La actividad econdmica del Monasterio no se cefiia Unicamente a la agricultura, ya que los
monjes explotaron los bosques y dos batanes (uno para la tala de madera y otro para la
fabricacion de papel). Otra fuente de ingresos era la ganaderia, ya que disponian de
importantes rebafios de ovejas. Se puede decir que, desde el s. XV y hasta el s. XIX,
practicamente la actividad del valle del Lozoya dependia del Monasterio de El Paular.

Tras el examen de los documentos, se considerd favorable su adquisicion por tratarse de una
fuente primaria para la investigacion histérica de notable interés para la Regién madrileiia al
ser un Monasterio fundado en el s. XIV en el municipio de Rascafria, en la vertiente madrileiia
de la Sierra de Guadarrama.

Estos documentos vienen a complementar otros fondos custodiados en el Archivo Regional de
la Comunidad de Madrid, en especial los siguientes: el Fondo Monasterio de Nuestra Sefiora
de El Paular (ss. XVII = XVIl1); el Fondo documental histdrico del Archivo Municipal de Rascafria
(ss. XV — XX); el Fondo documental histdrico del Archivo Municipal de Alameda del Valle (ss.
XVIII — XX); y el Fondo documental histérico del Archivo Municipal de Lozoya (ss. XX — XXI).
Asimismo, serd complementario también de los fondos documentales existentes referidos a
monasterios: Fondo Monasterio de las Descalzas Reales (ss. XVI — XVII); Fondo del Monasterio
de San Jeronimo El Real (ss. XVII — XIX); o la Coleccion del Monasterio de Nuestra Sefiora de la
Piedad (s. XVII). Complementard también dos importantes adquisiciones efectuadas en 2020:
por un lado, los documentos referidos al Antiguo Monasterio de la Real Cartuja de Nuestra
Sefiora de El Paular (1408 — 1790) vy, por otro, a los documentos de la Familia Sdnchez Merino
(1820 - 2002), estos ultimos con informacion sobre las subastas de bienes desamortizados en
el s. XIX, entre las que se encontraba el Monasterio de El Paular.

Esta adquisicidn se llevd a cabo por importe de 7.500 €.
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Imdgenes de tres de los documentos pertenecientes a la Cartuja de Nuestra Sefiora de El Paular. Siglos XV-XVI.

Oferta de librerias especializadas: Libreria El Filobiblion
— Documentos y Manuscritos de los ss. XVIII-XIX

La libreria El Filobiblion ha ofertado a la Comunidad de Madrid un conjunto de documentos
compuesto por varios lotes. De entre los lotes ofertados por la Libreria se hace una seleccion
de aquellos que puedan ser mas interesantes para la Comunidad de Madrid.

La tematica de estos documentos es variada y esta relacionada con los pagos que se realizaban
a los autores por la representacion de sus obras de teatro y sainetes; los asientos en el Coliseo
del Principe, el Teatro de la Cruz y sobre los artistas que pertenecian a diferentes compafiias
cOmicas. También, un contrato para la realizacidon de un coche y correspondencia entre un
insigne politico y un miembro de la Familia Bertran de Lis.

Se presenta a continuacion una descripcion somera del contenido de cada lote es la siguiente:

Lote 1:

Cinco documentos manuscritos con la firma, entre otros, de Ramaén de la Cruz, sobre el pago
que reciben por la representacion de sus obras de teatro y sainetes.

(1761 - 1781).

Lote 2:

Tres impresos: “asientos del Coliseo del Principe en 21 de septiembre de 1781”, “Theatro de la
Cruz”vy “lista de las compafiias comicas que se acaban de formar en la Posada del Sr. Corregidor
de esta Villa, para la representacion del presente afio de 1785. Compaiiia de Manuel Martinez
para el Coliseo de El Principe. Damas. Primera Maria del Rosario Ferndndez ‘La Tirana’”.

Estos documentos ofrecen una descripcidn de los asientos del Coliseo de El Principe, del Teatro
de la Cruz y ocho paginas de descripcion de los distintos artistas que actian en ambos. Madrid,
Oficina de Pantaledn Aznar, circa 1785.

(1781 -1785).
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Lote 3:

Ocho documentos manuscritos, fechados entre los afos 1852 — 1854 y 1859, con los pagos
que se les hace a los autores de las obras representadas en los teatros de El Principe, Lope de
Vega y Teatro de la Cruz, con la firma entre otros de Mariano de Larra, Antonio Hurtado,
Narciso Serra, Lopez de Ayala.

(1852 —1859).

Lote 4:

Documento manuscrito “contrata y obligacion hecha por mi Balthasar Angelot, maestro de
hacer coches de esta corte con el Excmo. Conde de la Puebla Maestre, sobre fabricar para
“Servicio” de otro un S. un coche Foxlon a la inglesa, en los siguientes términos”. El documento
hace una descripcién exhaustiva de los componentes, materiales y calidades de los que debe
estar hecho el coche. Firmado a 24 de abril de 1782, por el Conde de la Puebla Maestre,
continla “Digo yo, Balthasar Angelot, que a consecuencia de haber cumplido por mi parte con
la entrega del coche (...) he recibido del Conde la Puebla Maestre, por mano de D. Francisco
Oliver, su secretario la cantidad estipulada. Madrid 12 de noviembre de 1784. Firmado
Balthasar Angelot”.

(1782 —1784).

Lote 5:

Correspondencia manuscrita entre Raimundo Fernandez Villaverde y Alvaro Beltran de Lis,
entre los afios 1892 y 1893.

Contiene cinco cartas y tres tarjetones firmados por Raimundo Fernandez Villaverde, tematica
de indole econdmica y judicial.

(1892 —1893).
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Documentos manuscritos referidos al pago recibido por la representacién de obras de teatro y sainetes. A la
derecha documento firmado por Ramdn de la Cruz. S. XVIII

Desde el punto de vista histdrico, estos documentos son de gran trascendencia ya que son
testimonio de primer orden sobre el teatro que se representaba en el Madrid de la época,
asi como de los autores y las compainiias existentes (ss. XVIII-XIX) (lotes 1, 2 y 3).

En relaciéon al lote n2 4, se trata de un contrato con un maestro de hacer coches, lo que
permitira conocer de primera mano este tipo de oficio artesanal, cudles eran los materiales
empleados y los componentes, asi como las calidades que debia tener un coche a la inglesa
en el s. XVIIl. Vendra a complementar el fondo Eugenio Diaz, maestro de hacer coches (s.
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XVIII). Y en el caso del lote n? 5, se trata de correspondencia (5 cartas y 3 cartas de
besamanos) entre Raimundo Fernandez Villaverde y Garcia del Rivero -marqués de Pozo
Rubio (1848 —1905): politico espafol del Partido Conservador, fue Gobernador Civil de
Madrid (1884), Ministro de la Gobernacién (1885), de Gracia y Justicia (1890) y de Hacienda
(1899 y 1902), y en 1903 y 1905 Presidente del Consejo de Ministros- y Alvaro Bertran de Lis
uno de los miembros de la familia Bertran de Lis, cuyo archivo se conserva en el Archivo
Regional de la Comunidad de Madrid. Se considera de gran trascendencia porque servira a
los investigadores para ampliar el conocimiento existente sobre la familia Bertran de Lis, en
concreto, en lo referido a la parte juridica y econdémica de los negocios entre Alvaro Bertran
de Lis y el politico Raimundo Fernandez Villaverde a finales del s. XIX.

El Acta de entrega de estos documentos al Archivo Regional se realizd en el mes de
septiembre.

Esta adquisicidn se llevd a cabo por importe de 1.352 €.
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Oferta de librerias especializadas: Libreria Astarloa (Bilbao)

— Archivo Bertran de Lis

La Comunidad de Madrid adquirié a la libreria Astarloa en el afio 2020 el Archivo Bertrdn de
Lis. Este Archivo abarca cuatro generaciones de una misma familia, cuyos miembros fueron en
su mayor parte banqueros y comerciantes con importantes contactos profesionales con el
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mundo de las finanzas y los negocios europeos de su época, y una mas que notable influencia
en la historia econdmica y politica de Espana entre los ss. XVIII — XX.

El Acta de entrega del Archivo Bertran de Lis al Archivo Regional de la Comunidad de Madrid,
se realizé en el mes de enero de 2021.

Herencias, legados, depdsitos y donaciones de fondos documentales

— Oferta de donacion del Archivo del Real Velo Club Ciclista Portillo

Se recibié oferta de un particular -a través de la Unidad de Referencias del Archivo Regional-
para llevar a cabo la donacién del Archivo del Real Velo Club Ciclista Portillo. En su escrito
solicitaban informacién sobre el procedimiento para realizar la donaciéon del fondo
documental.

Aportaban la siguiente informacidn: se trata de un Club fundado en 1927, es el mds antiguo de
la Comunidad de Madrid y que vivid episodios miticos como su conversidn en batallén ciclista
militar durante la guerra civil. Han formado parte de este Club figuras de primer orden del
ciclismo espafol, entre otros, Federico Bahamontes y Alberto Contador.

Desde la Unidad de Proteccién y Promocion del Patrimonio Documental se les indicé que
aportasen mas datos sobre el fondo para que se llevase a cabo un estudio sobre la conveniencia
o no de la donacién. Finalizd el afio y se estaba a la espera de la recepcidn de los datos solicitados
sobre el fondo documental.

— Oferta de donacidn del Archivo de los Marqueses de Valdavia

En el mes de diciembre se dirigioé por correo electrénico el propietario del Archivo y traslado la
oferta de donacién del fondo documental a la Comunidad de Madrid.

La informacidon que aportaba era que entre los numerosos documentos que se encuentran en el
archivo, destaca la correspondencia que mantuvo el tercer Marqués, don Mariano Ossorio
Arévalo, en su cargo de Presidente de la Diputacidon de Madrid. Indicaba que el volumen del
Archivo era de unos ocho metros lineales de documentos.

4

Legajos con los documentos del fondo organizados para una primera revision en el Archivo Regional.
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El Archivo se encontraba fuera de Madrid y el 29 de noviembre se realizé el traslado de los
documentos al Archivo Regional para su estudio. Se realizd un acta de entrega provisional del
Archivo que fue firmada por ambas partes.

El volumen total fue de 25 unidades de instalacidn y el primer trabajo consistié en la realizacion
de un listado del contenido del archivo, ya que el propietario no pudo aportar ningun
instrumento de descripcion. Este trabajo de descripcidon somera se realizd junto con la Unidad
de Descripcidn del Archivo Regional y se finalizé en el mes de diciembre.

— Oferta de donacién del Archivo de Adolfo Rodriguez-Jurado

En el mes de enero de 2021 se recibié informacidn desde la Unidad de Inspeccidn sobre este
Archivo. Se contactd con el propietario y éste manifestd su interés en realizar la donaciéon del
mismo a la Comunidad de Madrid.

Adolfo Rodriguez-Jurado (1899-1982), fue Diputado durante la Il Republica, Diputado a Cortes
en época de Franco y tuvo su despacho de abogado en Madrid.

A partir de ese primer contacto se le requirieron al propietario mas datos sobre el fondo
documental: si se disponia de algun instrumento de control, tipologia documental, fechas
extremas, etc. Con la informacién que aportase se estudiaria la conveniencia o no de la
donacidn. Pasados unos meses el propietario envié un inventario somero e indicé que el
volumen era de 45 cajas. Se realizé el traslado de los documentos al Archivo Regional para
proceder a su estudio. Una vez visto el fondo documental se decidid que no era procedente
aceptar la donacion del fondo a la Comunidad de Madrid y se devolvieron los documentos.

— Dep6sito de fotografias de Miguel Trillo

A final de afo llegé la propuesta desde la Direccidn General de Patrimonio Cultural de llevar a
cabo el depdsito de 650 diapositivas del fotdgrafo Miguel Trillo realizadas entre la primera mitad
de los afios 90 y la primera mitad del afio 2000. Se estudié la viabilidad de esta propuestay, al
final, se decidié que no era conveniente depositar solamente una parte del archivo fotografico.

¢ Ingresos en el Archivo Regional de la Comunidad de Madrid de los
instrumentos de descripcion, documentos originales y copias en
soporte digital y microfilm producto de tres lineas de subvencién a
Corporaciones Locales (2020).

Las ayudas convocadas en 2020 fueron cinco: adecuacién de local de archivo; equipamiento de
local de archivo; descripcion de fondos documentales histéricos; restauracion de documentos
en mal estado de conservacidon y microfilmacion y digitalizacion de fondos documentales
historicos. De estas, solo tres han producido ingresos en el Archivo Regional de la Comunidad de
Madrid:

Descripcion de fondos documentales histdricos

Se han ingresado por esta linea de actuacion los inventarios de tres ayuntamientos en el Archivo
Regional de la Comunidad deMadrid (las actas de ingreso en el Archivo Regional se realizaron
en el mes de enero de 2021).
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AYUNTAMIENTO INVENTARIOS

Subvencion 2020

Inventario de Villa del Prado: compuesto por 34 ficheros Word
(Signatura 206 a 239).

VILLA DEL PRADO El inventario realizado en 2020, se corresponde con el tratamiento
documental dado a 34 cajas de documentos, cuyas fechas extremas
van de 1819 a 1986.

Inventario de Puentes Viejas: compuesto por 4 ficheros pdf:
F1-signaturalall

F2- signatura 12 a 22

PUENTES VIEJAS F3- signatura 23 a 39

F4- signatura 40 a 43

El inventario realizado en 2020, se corresponde con el tratamiento

documental dado 43 cajas de documentos, cuyas fechas extremas
van de 1936 a 1999.

Inventario de Fresno de Torote: compuesto por 3 ficheros pdf
(Signatura 1 a 23).

F1-signaturas1a9

FRESNO DE TOROTE F2- signaturas 10a 17

F3- signaturas 18 a 23

El inventario se corresponde con el tratamiento documental dado a
23 cajas de documentos cuyas fechas extremas van de 1846 a 2000.

Nota: Los documentos originales estan custodiados en sus respectivos archivos municipales.
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Subvencion: Descripcidn de fondos documentales histdricos 2020.
Archivo Municipal de Fresno de Torote.
Documentos pertenecientes al Archivo Municipal descritos mediante la subvencion de la Comunidad de Madrid.
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Subvencion: Descripcion de fondos documentales histdricos 2020. Archivo Municipal de Fresno de Torote. Documento
en mal estado de conservacion.

Ficha de inventario

AYUNTAMIENTO DE VILLA DEL PRADD (ES.2R171.AM12)

001

18/07/2009

Archivo de custodia
Fondo AYUNTAMIENTO DE VILLA DEL PRADO [ES.28171.AM12/01)
Codigo clasificador de serie | 02.06.02.00 *: Imll BIENES
Codigode la serie 02.06.02.01 | Serle: CORRESPONDENCIA DE PATRIMONIO
Producton Ayuntamiento de Villa del Prado
Formato CAM NORMALIZADA (12%27x38)
Stanaturs Menuel Unidades de instalacién”_Unidades documentales
 Unidud logica {3
Nivel Unidad Documental Simple
Ficha ISAD(G) Nivel de Descripcion Unidad Simple
Datos de ubicacion en SGA
| Signatura 157 Ublcacidn
ob ; A A dacién
Datos de descripcion en SGA
Fecha n::- EE" . Nim, de Rangos de Contenid Not
Jremitente . e
[Borrador de | contestacion
del Ayuntamientoa Estado de
o 10 Iinterrogatorio sobre bienes conservacion
de propios de la Comisién malo. Tintas
1 Informacion Parlamentaria dewvaidas
del Congreso
Oegano productor encaso de
camblo

Ficha que se entrega a los Ayuntamientos beneficiarios de la linea de descripcion de fondos histéricos por parte de

la Subdireccién General de Archivos y Gestién Documental para la realizacion de los inventarios.
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Restauracion de documentos en mal estado de conservacion

Se han ingresado por esta linea de actuacion en el Archivo Regional de la Comunidad de Madrid
las copias digitales de los documentos restaurados y los documentos originales de Moralzarzal
y Grifidn. Las actas de ingreso en el Archivo Regional se realizaron en el mes de febrero de 2021.

DOCUMENTOS ORIGINALES
COPIA DIGITAL INGRESADOS ARCHIVO

AYUNTAMIENTO Subvencién 2020 REGIONAL

Subvencién 2020

1 disco duro (164 GB)
CHINCHON Con imagenes en los tres formatos -
TIFF,JPG y PDF.

1 disco duro (184 GB)
DAGANZO Con imagenes en los tres formatos -
TIFF,JPG y PDF.

1 disco duro (134 GB)
VILLAVICIOSA DE ODON Con imagenes en los tres formatos -
TIFF,JPG y PDF.

1 disco duro (293 GB)
GRINON Con iméagenes en los tres formatos documentos (1686-1938).
TIFF,JPG y PDF.

1 memoria USB (4,83 GB)
MORALZARZAL Con imagenes en los tres formatos 1 documento (1736-1809).
TIFF,JPG y PDF.

1 disco duro (179 GB)
FUENTE EL SAZ DE JARAMA Con imagenes en los tres formatos --
TIFF,JPG y PDF.

1 disco duro (140 GB)
ARROYOMOLINOS Con imagenes en los tres formatos -
TIFF,JPG y PDF.
Los Ayuntamientos de Moralzarzal y Grifidn ingresan los documentos originales en el ARCM por no disponer
Técnico Archivero
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Subvencidén para Restauracién de documentos 2020.
Archivo Municipal de Villaviciosa de Oddn: Libro de Remates y Oficios de Saceddn de Canales (1590-1593).
Imdgenes del documento una vez restaurado.
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Los documentos restaurados en cada uno de los ayuntamientos beneficiarios han sido los

siguientes:

AYUNTAMIENTO

DOCUMENTOS RESTAURADOS CON SUBVENCION DE LA COMUNIDAD

CHINCHON

DE MADRID (Subvencién 2020)
Catastro de Ensenada, Partido de la Villa de Chinchén. Padrdn de riqueza. Libro
IIl, Tomo Il. (H. 723 a 1460). Bienes Eclesiasticos (1759).
Padrén de riqueza con bienes inmuebles y ganaderia organizado
alfabéticamente por los nombres de los vecinos, letras A a J (siglo XVI).
Escritura de concesidn de unos Quifiones por el Concejo de Segovia (1455).

DAGANZO

Y|V

24 documentos manuscritos del Fondo de Protocolos Notariales y del Fondo
Municipal (1560-1696).

VILLAVICIOSA DE ODON

Libro de Remates y Oficios de Saceddn de Canales (1590-1593).
Libro de Rentas y Oficios de Saceddn de Canales (1598-1602).
Libro de Hacimientos y Remates de Oficinas de Villaviciosa de Oddn (1786-1800).

GRINON

Y|V V V

6 documentos (1686- 1938):

- Protocolo Notarial. Registro de Escrituras otorgadas ante Alfonso
Fernandez, escribano del nimero de su majestad y del namero del
ayuntamietno de la villa de Grifidn (1732-1736).

- Padrdn Becerro donde estan asentadas las haciendas que los vecinos de
Grifdn tienen en el término y jurisdiccidn, para el repartimiento del servicio
ordinario y extraordinario que deben pagar conforme a su encabezamiento
(1686).

- Padrdén Municipal de Habitantes (1875).

- Padrdén Municipal de Habitantes (1889).

- Padrdén Municipal de Habitantes (1907-1908).

- Padrdén Municipal de Habitantes (1938).

MORALZARZAL

Nombramiento de mayordomias y mas oficios de la Iglesia Parroquial de San
Roque, San Sebastian, Nuestra Sefiora del Rosario y de las Animas (1736-1809).

FUENTE EL SAZ DE
JARAMA

15 Libros de Actas

- 3libros de actas de la Junta de Asociados (1900-1931).

- 1libro de actas de la Comision Gestora (1942-1945).

- 1libro de actas del Consejo Municipal de Sanidad (1930).

- 1libro de actas de la Comisién Permanente (1931-1932).

- 9libros de actas del Pleno del Ayuntamiento (1926-1931); (1932-1942);
(1945-1949).

ARROYOMOLINOS

90 documentos (1704-1800):

- Amillaramientos.

- Autos acordados de Autoridad Real.

- Cartas de poder.

- Certificados de Secretaria-Fe Publica.

- Circulares de Autoridad Real.

- Correspondencia de Secretaria.

- Cuentas de propios y arbitrios.

- Denuncias.

- Escrituras y titulos de propiedad.

- Expedientes de arrendamiento de bienes.
- Expedientes de elecciones.

- Expedientes de procedimientos civiles.
- Expedientes de procesos penales.

- Libros de cuentas Corrientes.

- Libros de cuentas de propios y arbitrios.
- Memoria de desarrollo local.

- Rendicién de cuentas de recaudacion.

Nota: Los documentos restaurados estan custodiados en sus respectivos archivos municipales, salvo los de
Moralzarzal y Grifidn, que han ingresado en el Archivo Regional.
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Subvencidn: Restauracion de documentos 2020.

Archivo Municipal de Daganzo de Arriba: a la izquierda, Inventario de bienes de Francisco Vifiuelas (1593).
Archivo Municipal de Grifién: a la derecha, Padréon Becerro donde estan asentadas las haciendas que los vecinos de
Grifion tienen en el término y jurisdiccion para el repartimiento del servicio ordinario y extraordinario que deben
pagar conforme su encabezamiento (1686).
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Subvencidn: Restauracion de documentos 2020.
Archivo Municipal de Villaviciosa de Odoén: Libro de Remates y Oficios de Saceddn de Canales (1590-1593).
Imagenes del documento una vez restaurado.
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Microfilmacion y Digitalizacion de Fondos Documentales Histdricos

Se han ingresado por esta linea de actuacién en el Archivo Regional de la Comunidad de Madrid
las copias en soporte digital y microfilm del ayuntamiento de Chapineria, subvencién de 2020
(Las actas de ingreso en el Archivo Regional se realizaron en el mes de febrero de 2021).

DOCUMENTOS OBJETO DE CPIA DIGITAL COPIA MICROFILM

EALDIELA A MICROFILMACION Subvencién 2020 Subvencién 2020

14 cajas de Expedientes 1 disco duro (838 GB) con
Chapineria de Obras Mayores (1979- | imégenes en los tres
1989). formatos TIFF, JPG y PDF.

9 rollos de microfilm de
35 mm.

Nota: Los documentos originales estan custodiados en el Archivo Municipal de Chapineria.

ACTUACIONES EN LOS MUNICIPIOS DE LA COMUNIDAD DE MADRID

La cantidad presupuestada ascendid a 50.000 €, la concedida fue de 48.379,15 € y quedd un
remanente de crédito de 1.620,85 €.

SUBVENCIONES MUNICIPIOS 2021

2.371,00 €

16.958,00 €

\ 15.982,00 € '/

EQUIPAMIENTO DESCRIPCION = RESTAURACION = MICROFILM.-DIGITALIZ.
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¢ Municipios beneficiarios por cada una de las lineas e importe de la

subvencion
EQUIPAMIENTO DE LOCAL DE ARCHIVO
SUBVENCION
MUNICIPIO OBJETO A SUBVENCIONAR CONCEDIDA

Mobiliario: estanterias

MECO . 2.220,30 €
tradicionales

Dispositivos de reproduccién de

SEVILLA LA NUEVA . 3.997,84 €
documentos: escaner

VALDARACETE Mobiliario: Estanterias 2.352,24 €
tradicionales

PEZUELA DE LAS

TORRES Mobiliario: Estanterias compactas 4.000,00 €

Mobiliario: Estanterias

CIEMPOZUELOS " 3.228,85 €
tradicionales

Dispositivos de reproduccién de
NAVALCARNERO documentos: equipo reproductor 1.158,82 €
multifuncional

TOTAL 16.958,05 €

Subvencién: Equipamiento local de archivo 2021.
A la izquierda, equipo reproductor multifuncional instalado en el Archivo Municipal de Navalcarnero.
A la derecha, estanteria compacta instalada en el Archivo Municipal de Pezuela de las Torres.
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DESCRIPCION DE FONDOS DOCUMENTALES HISTORICOS

MUNICIPIO

OBJETO A
SUBVENCIONAR

SUBVENCION

VILLAVIEJA DEL LOZOYA 3.194,40 €

PUENTES VIEJAS 3.194,40 €

BECERRIL DE LA SIERRA Descripcion de fondo 3.194,40 €

documental histdrico

VILLA DEL PRADO 3.200,00 €

SAN MARTIN DE

VALDEIGLESIAS 3.199,20¢
TOTAL 15.982,40 €

Nota: Los documentos descritos se encuentran en los correspondientes Archivos Municipales.

Subvencidn: Descripcion de Fondos Documentales Historicos 2021.
Ayuntamiento de San Martin de Valdeiglesias:
A la izquierda, estado inicial de los documentos antes de la actuacién y, a la derecha, una vez terminado el
tratamiento archivistico y encajados los documentos.
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RESTAURACION DE DOCUMENTOS

ESCORIAL

TOTAL

OBJETO A p
MUNICIPIO SUBVENCIONAR SUBVENCION
CHINCHON 2.531,30 €
DAGANZO DE ARRIBA 2.192,13 €
Restauracién de

documentos en mal
VILLAVICIOSA DE ODON estado de conservacion o 3.182,28 €

que corran peligro de

pérdida o deterioro

MORALZARZAL 2.042,48 €
SAN LORENZO DE EL 3.118,91 €

Subvencidn: Restauracién de Documentos 2021.
Ayuntamiento de Daganzo de Arriba.
Dos imdagenes del documento restaurado: Inventario, cuentas y particion de bienes de Juan Recuero (1622).
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4 [ «
Subvencidn: Restauracién de Documentos 2021.
Ayuntamiento de Moralzarzal.
Documento restaurado: Libro de Arrriendos de la Villa de Moralzarzal (1762-1839).
Imagenes del estado del documento antes de la restauracion.

Arriba: alteraciones de la costura, nervios debilitados e hilos sueltos.
Abajo: alteraciones del pergamino (pérdidas, grietas, arrugas y manchas).
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MICROFILMACION Y DIGITALIZACION

SUBVENCION
MUNICIPIO OBJETO A SUBVENCIONAR CONCEDIDA
CHAPINERIA Microfilmacién y digitalizacion 2.371,60 €
TOTAL

Subvencién: Microfilmacién-
Digitalizacion 2021.

Archivo Municipal de Chapineria.
Planos correspondientes a un
expediente de obra mayor para la
construccion de vivienda unifamiliar
(1972-1994). 1zquierda: plano de
situacion. Abajo: plano de cimientos,
saneamientos y cubierta.
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ACTUACIONES EN OTRAS INSTITUCIONES

Ingreso en el Archivo Regional de la Comunidad de Madrid de las copias digitales producto de
la subvenciéon de restauracion de documentos dirigida a entidades sin danimo de lucro
(SUBVENCION 2020). Las actas de entrega al Archivo Regional de la Comunidad de Madrid se
realizaron en el mes de febrero de 2021.

DOCUMENTOS RESTAURADOS CON SUBVENCION DE LA

ENTIDAD PRIVADA COMUNIDAD DE MADRID (2020)

» 5 Documentos Fundacionales (1880-1897).
—  Acta de constitucion del CBBAA (1880)
—  Adhesiones socios fundadores (1880)
—  Proyecto de Reglamento del CBBAA (1895)
—  Reglamento del CBBAA (1897)
—  Resumen de las Actas levantadas (1880)
> Documentos Graficos del edificio historico: 22 planos y 2 albumes
de laminas (1919-1970).
—  Tanteos previos Antonio Palacios. Fachada (1921)
—  Tanteos previos Antonio Palacios. Pértico carruajes (1922)
—  Album con 16 fotograbados y 2 grabados de secciones y detalles
CiRCULO DE BELLAS ARTES decorativos del edificio (1920)
DE MADRID —  Catélogo de ldamparas con dibujos y fotografias (1919)
—  Grupo de 6 planos mas 2 sueltos (1921)
—  Plano de modificacidn de sdtanos mas anexo (1921)
—  Plano instalacién calefaccién (1921)
—  Grupo de 8 planos (1924)
—  Plano reforma entrada y vestibulo (1970)
—  Plano Sala de Fiestas (1920)
» 119 Documentos Originales de publicaciones editadas por el
Circulo de Bellas Artes.
— 82 documentos originales para la publicacion “Andalucia” (1884)
— 35 documentos originales mds 2 pruebas de imprenta para la
publicacidn “La Paleta” (1895)
» 9 documentos procedentes de distintos fondos (1924-1970).

—  Trabajo en el comercio actualizado: reglamentacion nacional (1955).

—  Productor UGT. Federacién Trabajadores del Comercio.

—  Memoria que presenta al Comité para su discusion en el Congreso de
Madrid de julio 1933. Productor UGT. Sindicato Nacional Ferroviario.

—  Escritura Fundacional 1970. Productor Manuel Muifio Arroyo.

—  Espafioles en la conmemoracion del centenario del Partido Socialista.

FUNDACION FRANCISCO 15/12/1950. Productor UGT en el exilio.

LARGO CABALLERO — Como se constituye una cooperativa de consumo de Rafael Heras.
1937. Productor Rafael Heras Novajas.

— Informe del Congreso Internacional de Hamburgo. 1924. Productor
Sindicato Nacional Ferroviario.

—  Memoria de los Comités a examen del Pleno en Bilbao. 1934.
Productor Manuel Muifio Arroyo.

—  Gran Mitin, Toulouse, 11 marzo 1945. Productor UGT en el exilio.

—  Dibujo de Francisco Largo Caballero realizado por Pepe Sala (1936).
Productor Pepe Sala.

FUNDACION LAZARO —  Carta Ejecutoria de Hidalguia. - Granada 9/07/1586.

GALDIANO FSP —  Carta Ejecutoria de Hidalguia. - Granada 20/12/1631.

Nota: Los documentos restaurados se encuentran en sus respectivos archivos. En el Archivo Regional de la
Comunidad de Madrid se dispone de la copia digital de los documentos restaurados.
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ENTIDAD PRIVADA BENEFICIARIA DE COPIAS DIGITALES INGRESADAS ARCHIVO REGIONAL

SUBVENCION

1 disco duro de 68,7 GB que incluye la copia de los documentos

CIRCULO DE BELLAS ARTES DE MADRID en los tres formatos (Tif, Jpg y Pdf).

1 disco duro de 29 GB que incluye la copia de los documentos en

FUNDACION FRANCISCO LARGO CABALLERO los tres formatos (Tif, Jpg y Pdf).

1 disco duro que contiene 458 archivos y 9 carpetas e incluye la

FUNDACION LAZARO GALDIANO FSP copia de los documentos en los tres formatos (Tif, Jpg y Pdf).

Subvencidn de restauracién (2020)

e Subvenciones a entidades privadas sin animo de lucro en materia de
archivos (2021)

Las Bases Reguladoras de estas ayudas fueron aprobadas por la Orden 829/2019, de 6 de junio,
del Consejero de Cultura, Turismo y Deportes (BOCM n? 140, de 14 de junio). La convocatoria de
las subvenciones para el afio 2021 se efectud por la Orden 206/2021, de 4 de marzo, de la
Consejera de Cultura y Turismo, que se hizo publica a través del Sistema Nacional de Publicidad
de Subvenciones. El extracto de dicha Orden fue publicado en BOCM n2 64, de 17 de marzo 2021.

Mediante la Orden 415/2021, de la Consejeria de Cultura y Turismo, se resolvio la convocatoria
de ayudas a entidades privadas sin animo de lucro de la Comunidad de Madrid 2021. Se publicé
en la Sede Electrénica de la Comunidad de Madrid, en el apartado “Administracién Electrénica,
punto de Acceso General”.

En el afio 2021 se convocaron ayudas para las tres lineas de actuacidn existentes, esto es:

= Ladescripcidn y digitalizacién de fondos documentales.

= Larestauracidon de documentos en mal estado de conservacion o que corran peligro de
pérdida o deterioro. Esta linea llevard aparejada la digitalizacién de los documentos
restaurados.

= El equipamiento de archivo que comprende los siguientes elementos: estanterias,
sistemas de seguridad, sistemas de control medioambiental, dispositivos de
reproduccidon de documentos, sistemas de proteccidn contra incendios y equipamiento
informatico.

La cantidad disponible en la convocatoria fue de 50.000 €.

La inversidn efectivamente realizada ascendid a la cantidad de 39.028,39 € y quedd un
remanente de crédito de 10.971,61 €.

Las entidades privadas sin dnimo de lucro beneficiarias en la linea de descripcion y digitalizacién
de fondos documentales fueron cuatro:
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SUBVENCION
ENTIDAD PRIVADA OBIJETO A SUBVENCIONAR CONCEDIDA
Fundacidn Lazaro Galdiano F.S.P. 4.800,00 €
Fundacién 12 de Mayo 4.800,00 €
Descripcion y digitalizaciéon de
fondos documentales

Fundacion Pablo Iglesias 4.800,00 €
Fundacion Debates y Solidaridad 3.545,60 €

TOTAL 17.945,60 €

Las entidades privadas sin animo de lucro beneficiarias de la linea de restauracion de documentos
fueron dos:

SUBVENCION
ENTIDAD PRIVADA OBJETO A SUBVENCIONAR CONCEDIDA
Compaiiia de Jesus Pn:vmaa Candnica de 3.97897 €
Espafa
Restauracién de documentos
Fundacidn Francisco Largo Caballero 567,49 €
TOTAL 4.546,46 €

Las entidades privadas sin animo de lucro beneficiarias en la linea de equipamiento de archivo
fueron siete:

ENTIDAD PRIVADA OBJETO A SUBVENCIONAR Sggxg;;'g:‘
Fundacién Anastasio de Gracia - Fitel Equipamiento informatico (hardware) 3.213,84 €
Fundacién 12 de Mayo Mobiliario (planero) 2.555,52 €
Colegio Oficial de Farmacéuticos Sistema de control medioambiental 128,70 €
Circulo de Bellas Artes Equipamiento informatico (software) 2.989,18 €
Fundacidn Francisco Largo Caballero Equipamiento informatico (hardware) 2.400,64 €
Fundacion Debates y Solidaridad Mobiliario (planero) 2.240,00 €
Compaiia de Jestis Provincia Mobiliario (planero) 3.008,45 €
Candnica de Espaiia
TOTAL 16.536,33 €
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SUBVENCION ENTIDADES PRIVADAS
2021

17.945,60 €
16.536,33 €

4.546,46 €

DOCUMENTOS PARA LOS QUE SE SOLICITA

RESTAURACION

Compaiiia de Jesus

> Veintidés documentos cuyas fechas extremas van del s. XVl al s. XVIII, relacionados con
temas relativos a:

— Asuntos Civiles de la Compaiiia.

—  Misiones de la Compafiia de Jesus en Nueva Espafia (México).
— Fundacién de Residencias y Colegios en Peru.

—  La Misidn de la Compaiiia en Japon.

Fundacion
Francisco Largo
Caballero

> Dos fotografias y un cartel (1931-1946).
—  Cartel: 9 de diciembre 1925 - 9 de diciembre 1946 [Pablo Iglesias Posse].
Autor Arglielles (1946).

— 2 Fotografias: Recepcidn y banquete ofrecido por el Ayuntamiento de Madrid
al Gobierno de la Il Republica. Autor Portillo (1931).
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Subvencion: Restauracion de Documentos 2021.
Archivo Compaiiia de Jesus:
lzquierda: Documento restaurado relativo a la rebelién de los indios Tepehuanes en México (1684).
Derecha: Documento sobre las cristiandades existentes en Japén en favor de los Jesuitas (s. XVII).

Subvencion: Restauracion de Documentos (2021).
Fundacién Francisco Largo Caballero.
Arriba: Recepcién y banquete ofrecido por el
Ayuntamiento de Madrid al Gobierno de la Il
Republica (1931).

Derecha: Carta (9 de diciembre 1925 - 9 de diciembre

1946). [Pablo Iglesias Posse] (1946).
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i:nﬁgﬁ DOCUMENTOS PARA LOS QUE SE SOLICITA DESCRIPCION Y DIGITALIZACION
Fundacion 12 | . | Archi la Historia del .
de Mayo — 135 carteles pertenecientes al Archivo de la Historia del Trabajo.
Fundacion
Debatesy — 500 carteles del Fondo Documental de la Liga Comunista Revolucionaria (LCR).
Solidaridad
Fundacion ) - . ;
Lizaro — 97 documentos del Archivo de Emilia Pardo Bazén y 1.610 documentos del Archivo de
Galdiano FSP Pedro de Madrazo.
Fundacién — Documentos sobre los Congresos del Partido Socialista Obrero Espafiol celebrados en
Pablo Iglesias Ma?drld en Io_s afios 1_5?76 y 1979 pertenecientes al Archivo de Alfonso Guerra Gonzélez: 10

unidades de instalacion.

Cross

NOVIEMBRE

12 Wisrottn on Mositiler- TG00 M

28 Db shebn Villa {lessabe 21 ol 58 1 Prboma). 4000m
DICIEMBRE

17 Casa da Canpa embarcadens do pirogiss del Lagoe)-6000m

- SETRETANA B DO CULILI ¥ BEPRTE.
g

Srach it i S B
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B chibea a8l rach Vi 4@ b Fard gl CAmpo-hiadid 177
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Subvencidn: Descripcidn y digitalizacidon 2021.
A la izquierda: cartel de la Fundacién 12 de Mayo (1977).
Centro: cartel de la Fundacion Debates y Solidaridad.
A la derecha: tarjeta de votacion Congreso PSOE. Fundacion Pablo Iglesias.

Archivo de custodia FUNDACION LAZARO GALDIANO FSP (ES.28075.AP01)

Fondo ARCHIVO EMILIA PARDO BAZAN (ES.28079.AP01/01)

Cadigo clasificador de Clasificador de

serie 114 series Fundacidn Lazaro Galdiano. Emilia Pardo Bazdn
Cadigo de la serie 1149 Serie; Correspondencia

Productor

Formato CAJA NORMALIZADA (12x27x38)

Signatura Manual Unidades de instalacién o Unidades documentales

Unidad logica Documento(s)
Nivel | EFicha Ipocumental Simple
Ficha |ISAD[G} Nivel de Descripcion Unidad .‘;implel |' |
Datos de ubicacion en SGA
Signatura | £5.28079.AP01_01_L0001 Ubicacion |

Observaciones a la unidad de instalacién

Datos de descripcion en SGA

Posicion I.:e}:’:m et Signatura antigua fremitente e e il Contenido® Notas Descriptores®
inicio | fin expte. exptes.
Carta firmada per
Emilia Pardc Bazana : Lazaro Galdiang, José
Francisco Barade, con Es copia 0
2 1889 1889 | ES.28079.APO1_01_LOOD1_C00O01_DOOZ A 2imdgenes )
letra de Lazaro 10001 3 10002 Baradp, Francisco
Galdiana 0

Ficha de inventario Archivo Emilia Pardo Bazan.
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Subvencidn: Descripcidn y digitalizacién 2021.
Fundacién Lazaro Galdiano: carta de Emilia Pardo Bazan (1889).
Arriba: ficha de inventario con la descripcion de la carta.

e Actuaciones con diversas instituciones y particulares

Se han realizado actuaciones de muy diversa indole relacionadas con la protecciéon y promocion
del Patrimonio Documental Madrilefio, que van desde el asesoramiento técnico a la elaboracion
de informes, realizacidn de visitas u otro tipo de actuaciones. A continuacion, se detallan algunos
de los temas en los que ha intervenido esta Unidad de Proteccién y Promocién del Patrimonio
Documental a lo largo del aiio 2021.

Archivos municipales

— Ayuntamiento de Ciempozuelos

Se recibid peticién en la Unidad desde el Archivo Municipal de Ciempozuelos por cuestiones
relacionadas con el expurgo de documentos. Se pasd el tema a la Unidad de Valoracién de Series
Documentales dentro de la SGAyGD. No obstante, desde la Unidad se le mandd a la archivera el
cuadro de clasificacién de fondos municipals de las XVIIl Jornadas de Archivos Municipales.

— Ayuntamiento de Bustaviejo

Solicitan informacion sobre la posibilidad de digitalizar los rollos de microfilm de que disponen
por subvencidn de la Comunidad de Madrid en la linea de depdsito del archivo histérico en el
Archivo Regional (2003). Se les pasé inventario en formato digital -elaborado por la Unidad de
Normativa de la SGAyGD- para que pudieran hacer los trabajos por medio de una empresa
especializada.

Por otro lado, se puso en contacto con la Unidad el Alcalde, al cual se le informé de las ayudas
existentes en material de archivos y sobre digitalizacion de documentos.
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— Ayuntamiento de Griiidon

Desde el ayuntamiento se pusieron en comunicacidn con la Unidad para solicitar informacion
sobre cdmo cubrir la plaza de archivero municipal. Se interesaban por la posibilidad de firmar
un convenio para atender el archivo. Se les indicé que no existia esa posibilidad y que lo mas
conveniente era la cobertura de la plaza de archivero lo antes posible.

— Ayuntamiento de Paracuellos del Jarama

Se puso en contacto con la Unidad el archivero de Paracuellos del Jarama porque necesitaba
localizar unos documentos que formaban parte del archivo histérico municipal que se custodia
en el Archivo Regional de la Comunidad de Madrid. Se le indicé que podia realizar busquedas
porque el ayuntamiento tenia el inventario que se les entregd en el afo 2000, ya que éste se
hizo por subvencién de la Comunidad de Madrid.

— Ayuntamiento de Pezuela de las Torres

Se solicitdé informacién por parte del ayuntamiento de Pezuela de las Torres en materia de
archivos y ademas visita al archivo municipal. Se realizé la visita al municipio y se les asesoré en
relacidn a las subvenciones que podian solicitar en materia de archivos. Este ayuntamiento tenia
un problema con el local destinado a archivo, ya que se encuentra en la planta bajo cubierta de
la Casa Consistorial, y no es el lugar adecuado para la conservacién de los documentos. Se les
envian las prescripciones técnicas para edificacion de archivos, asi como informacidon de
empresas de equipamiento de archivos y el informe técnico.

— Ayuntamiento de San Martin de Valdeiglesias

Se dirigieron a la Unidad desde el archivo municipal para solicitar copia del inventario que se
realizd por subvencién de la Comunidad de Madrid en el afio 2000, se les indicé que tenian copia
del inventario porque en su dia se entregd por parte de la SGAyGD.

— Ayuntamiento de Torrelaguna

Se dirigieron a la Unidad desde la biblioteca municipal para que se valorase el interés para la
SGAyGD de un plano de Texeira. Se trasladé el tema a la Biblioteca Regional de la Comunidad de
Madrid.

— Varios ayuntamientos

v Informes sobre la inversién en material de archivos realizada por la Comunidad de
Madrid en los municipios de la region:

> Inversiones previstas en 19 municipios de la regién en la presente legislatura.

v Informes sobre las medidas de revitalizacién de pueblos de la regién con una poblacién
inferior a los 2.500 habitantes:

»  Ficha de medidas de revitalizacion n2 53: inversiones realizadas durante los
afos 2020 y 2021: 14 municipios:
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2020 2021

Anchuelo Puentes Viejas
Chapineria Villavieja del Lozoya
Fresno de Torote Chapineria
Lozoyuela Navas Sieteiglesias Pezuela de las Torres
Pelayos de la Presa Valdaracete

Puentes Viejas

Reduefia

Santa M2 de la Alameda

Titulcia

v Informes sobre inversiones en materia de archivos en los municipios siguientes: 31
informes referidos a 29 municipios:

Belmonte de Tajo Mostoles Torremocha del Jarama
Brea de Tajo Orusco de Tajuiia Torres de la Alameda
Chinchon Paracuellos del Jarama Valdaracete

Coslada Patones Valdelaguna

Estremera Perales de Tajufia Valdemoro
Fuentidueia de Tajo Pozuelo del Rey Valdilecha (2)

Getafe (2) Puebla de la Sierra Valverde de Alcala

La Hiruela Tielmes Villamanrique de Tajo
Leganés Torrejon de la Calzada Villarejo de Salvanés
Mejorada del Campo Torrejon de Velasco

v Informes sobre visitas técnicas realizadas por técnicos de la SGAyGD a municipios de la
Region:

> 6 informes sobre las visitas de inspeccidén realizadas en 2021: Estremera,
Humanes de Madrid, Pedrezuela, Pezuela de las Torres, Soto del Real, Villanueva
del Pardillo.

Proteccidon y promocion

— Inclusién en el Inventario de Bienes integrantes del Patrimonio Histérico de la Comunidad
de Madrid (ARCA)

En el mes de julio se informa por parte de la Unidad de Proteccién y Conservacion de la inclusion
en ARCA de los documentos adquiridos en 2020 por la Subdireccion General de Archivos y
Gestion Documental, los cuales han pasado a formar parte de los Fondos Documentales del
Archivo Regional de la Comunidad de Madrid. Son los siguientes: Archivo Bertran de Lis, cartas
del General Bessieres, documentos Monasterio de El Paular, documento Trinitarios Calzados,
documento 1768 (alcaldes y quarteles) y Archivo Familia Sanchez Merino.

— Manuscrito Federico Garcia Lorca

En el afio 2020 se elabord por parte de la Unidad de Proteccidon y Promocidn del Patrimonio
Documental informe previo a la incoacidn del expediente, a efectos de determinar la calificacion
de la proteccién legal que proceda de un manuscrito de Federico Garcia Lorca, conforme a la
Ley 3/2013, de 18 de junio, de Patrimonio Histérico de la Comunidad de Madrid. Este
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procedimiento se inicia por la peticion formulada por el Ministerio de Cultura y Deporte, a raiz
de la Orden Ministerial de 6 de mayo de 2019 por la que se resolvié como medida cautelar
declarar la inexportabilidad de 13 dibujos y 1 manuscrito de Federico Garcia Lorca.

En el informe emitido en 2020 no se tuvo la oportunidad de ver el documento debido a la
pandemia, y ha sido en 2021 cuando se ha podido realizar la visita técnica al domiclio del
propietario.

Se incluyeron en el informe algunos datos nuevos y fotografias del poema Lamentacion de la
Muerte de Federico Garcia Lorca.

— Manuscritos de Camilo José Cela

Por parte de la Direccidon General de Patrimonio Cultural se declararon Bien de Interés Cultural
dos manuscritos de Camilo José Cela, y se solicitaron a la Unidad datos sobre las visitas técnicas
realizadas.

Los manuscritos declarados BIC fueron:

- Diccionario Geogrdfico popular de Espaiia (1999-2002).
- El Color de la mafiana y otros escritos (1993-2002).

DECRETO 79/2021, de 23 de junio, del Consejo de Gobierno, por el que se declara Bien de Interés
Cultural de la Comunidad de Madrid el manuscrito “Diccionario Geografico Popular de Espaia”,
de Camilo José Cela. (BOCM 28/06/2021).

DECRETO 86/2021, de 30 de junio, del Consejo de Gobierno, por el que se declara Bien de
Interés Cultural de la Comunidad de Madrid el manuscrito “El color de la mafiana y otros
escritos”, de Camilo José Cela. (BOCM 5/07/2021).

— Archivo | Conde de Manila

Desde la Direcciéon General de Patrimonio Cultural se comunicé a la Unidad que se tenia que
realizar visita técnica al Archivo Narciso Claveria y Zaldta (1795-1851), | Conde de Manila.

Se comenzaron los trabajos preliminares, ya que se dispone de un instrumento de control
facilitado por la propiedad. Se trata de un archivo inédito con un volumen de 32 legajos. Esta
pendiente la realizacion de visita técnica.

— Archivo Vicente Aleixandre

El origen de esta actividad estd en la presentacion en la Asamblea de Madrid de una Proposicion
no de Ley sobre incoacién de expediente de declaracién de Bien de Interés Cultural sobre el
Archivo Vicente Aleixandre.

Desde el afio 2017 y hasta 2021 se ha estado a la espera de poder realizar visita técnica al
domicilio de la propietaria del Archivo para censar éste, en lo que seria una primera medida de
proteccion, asi como realizar el informe técnico sobre el archivo. Desde la Direccion General de
Patrimonio Cultural se ha mantenido abundante correspondencia con la propietaria del archivo.
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Durante el mes de enero se mantuvo una reunién con la propietaria del archivo y se facilité por
su parte un listado con el contenido del mismo.

Una vez que los problemas técnicos fueron resueltos con la propiedad, se pudieron comenzar
las visitas para la realizacion del informe técnico. Las visitas se hacen por parte de técnicos de la
Subdireccién General del Libro y de la SGAyGD. En el afio 2021 se hicieron dos visitas: 13 y 14
de diciembre.

Archivos privados
— Fundacién Esquerdo

En el mes de septiembre, se recibidé consulta desde el Centro de Informacién Documental de
Archivos (CIDA) para que se les diese informacion sobre esta Fundacién. Posteriormente
también llegd solicitud de informacion a la Unidad de Referencias del Archivo Regional que paso
la misma a la Unidad de Proteccion y Promocidon del Patrimonio Documental para su
contestacion.

Un particular solicitaba informacidn a la Fundacion Esquerdo y no podia contactar con la misma.
Se hicieron las oportunas averiguaciones y se pudo contactar con el antiguo Vicepresidente de
la Fundacion. Se le trasladé la solicitud de informacion que habia llegado al Archivo Regional
para que fuese directamente la Fundacion Esquerdo quien se hiciera cargo de resolver la
consulta.

— Archivo Casa de Alba

Se estudid la posibilidad de realizar un convenio de colaboracion. Se mantuvieron unos primeros
contactos via correo electrdnico. La finalidad era realizar el censo de documentos y llevar a cabo
una visita técnica al Archivo. Finalmente no se firmd el convenio de colaboracién.

— Archivo Alexis Weissenberg

Se recibid informacién en la Unidad de Proteccidn y Promocion del Patrimonio Documental de
la existencia del archivo de este insigne pianista y de que algunos de sus herederos tendrian
interés en llevar a cabo un convenio de depdsito con la Comunidad de Madrid. Se estudio el
Proyecto en la SGAyGD y se decidié que lo mas conveniente era que los propietarios del archivo
se dirigiesen al Centro de Documentacién de las Artes Escénicas y de la Musica (CDAEM),
dependiente del Ministerio de Cultura por ser éste el lugar idoneo para un archivo de sus
caracteristicas.

— Archivo Metro de Madrid

En el mes de febrero llegd un correo electrénico a la Unidad desde el Departamento de
Patrimonio Histérico de Metro de Madrid, solicitando ayuda para organizar archivo histdrico
digital de Metro de Madrid. Se indicaba lo siguiente: Metro de Madrid no dispone de un archivo
histérico propiamente dicho, si no que se encuentra integrado dentro del archivo de empresa.
Su proyecto era crear un archivo digital Unico. Se les contestd indicandoles que se trasladaba
este asunto a la Unidad de Inspeccién dependiente de la SGAyGD.
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— Archivo QDQ

A principios de afio, un particular se dirigié al correo electrénico de la Unidad para informar de
la existencia del archivo de fotos de la antigua guia QDQ, que mostraba desde 2001 fotos de
edificios de algunas ciudades espafiolas, entre otras, Madrid.

Desde esta Unidad se contestd al particular solicitando mas informacién sobre este archivo y
contestd que no disponia de ningun dato, por lo que no se llevo a cabo ninguna actuacién al
respecto.

Otros trabajos de la unidad

Entre otros trabajos que ha desarrollado la Unidad de Proteccion y Promocién del
Patrimonio Documental, se pueden citar los siguientes:

= Asesoramiento a particulares e instituciones privadas sobre adquisicién, donacién y
depdsito de documentos y en materia de archivos.

= Se atendieron solicitudes de informacidn internas (las procedentes de otras dependencias
de la Comunidad de Madrid) y externas (las de archiveros municipales, instituciones y
ciudadanos).

= Se asesord tanto a ayuntamientos como a entidades privadas beneficiarios de
subvenciones en materia de archivos en 2021.

= Se actualizaron las bases de datos de subvenciones a corporaciones locales y entidades
privadas.

= Se realizaron las fichas correspondientes al borrador de Anteproyecto de Ley de
Presupuestos Generales para 2022 de la Unidad de Proteccidon y Promocién del Patrimonio
Documental.

= Se elaboraron memorias anuales, entre otras, la general de 2020 y la memoria del Consejo
de Cultura de la Comunidad de Madrid de 2021.

= Se entregaron las fichas de inventario -elaboradas por la Unidad de Normativa y Calidad
de los Sistemas Archivisticos- a los ayuntamientos beneficiarios de la linea de subvencién
de descripcidn que fueron: Villavieja del Lozoya; Puentes Viejas; Becerril de la Sierra; Villa del
Prado y San Martin de Valdeiglesias.

= Se realizaron trabajos preparatorios para la carga de datos en SGA en relacion a las
subvenciones a Corporaciones Locales en la linea de restauracion de documentos.

= Enrelacién ala subvencidon a entidades privadas sin animo de lucro en materia de archivos,
se envio carta a las entidades privadas de la regidn informdandoles de las lineas de ayuda
que se iban a convocar en 2021. Tras el envio de la carta, se recibieron solicitudes de
informacion desde diferentes entidades, entre otras:

- Fundacion Salvador Segui
- Fundacién Jacinto e Inocencio Guerrero
- Fundacién General de la Universidad de Alcala
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- Colegio de Aparejadores

- Colegio de Farmacéuticos

- Colegio de Psicdlogos de Madrid

- Real Academia de Bellas Artes de San Fernando

- Real Academia de Jurisprudencia y Legislacion de Espafia

- Real Sociedad Econdmica Matritense de Amigos del Pais

- Colegio Oficial de Docentes. Colegio de Doctores y Licenciados en Filosofia y Letras
y en Ciencias de la Comunidad de Madrid.

- Fundacién 12 de Mayo

- Club de Amigos de la UNESCO

- Museo del Ferrocarril de Madrid

=  Se solicité informacién por parte del Archivo Regional en relacidn a los ingresos previstos
a lo largo del afio 2022. Por parte de la Unidad se facilita la informacién sobre las copias
digitales, copias microfilm y documentos originales que estd previsto que ingresen
producto de la subvencién a corporaciones locales y a entidades privadas asi como por la
compra de documentos.

= Se facilitan los datos sobre ayuntamientos beneficiarios de subvencion en las lineas de
restauracién y en la linea de microfilmacidn-digitalizacién (2015-2020) solicitada por el
Archivo Histérico de Protocolos de Madrid.

= En la Unidad de Proteccién y Promocién del Patrimonio Documental se colabora con la
gestidén de las salidas temporales de documentos del Archivo Regional y del Archivo
Historico de Protocolos de Madrid. Se elaboran: la propuesta de autorizacién y el borrador
de la Orden de la Consejera en el caso de documentos que pertenecen a los fondos
documentales del Archivo Regional de la Comunidad de Madrid y carta de solicitud de
Orden Ministerial en el caso de documentos que formen parte de los fondos del Archivo
Histérico de Protocolos de Madrid.

= Se han elaborado informes quincenales sobre el estado de tramitacion de los
procedimientos que se llevan a cabo en la Unidad: Subvenciones a Entidades Privadas en
materia de archivos; subvenciones a Corporaciones Locales en materia de archivos;
contratos menores y salida de documentos desde enero a julio de 2021.

= Se prepararon las fichas correspondientes a los documentos adquiridos en el afio 2021
para la reunion del Consejo de Archivos:

e Cinco lotes de documentos ss. XVIII-XIX (adquiridos a la libreria E/ Filobiblion).
e 25 Documentos de la Cartuja de Nuestra Sefiora de Santa Maria de El Paular
(adquiridos a la libreria Pontes Maps).

e Registro de Autoridades de la Comunidad de Madrid (DATAMADRID) y
participacion en el Grupo de Archiveros Municipales de Madrid

Registro de Autoridades de la Comunidad de Madrid (DATAMADRID)

Este Proyecto se inicia en 2011, y consiste en la recopilacidn normalizada de los datos relativos
a las personas que han ostentado un cargo politico relevante en el dmbito de la Comunidad de
Madrid, tanto en la administracion autonémica como en la local. Los trabajos se realizan en
colaboracién con el Grupo de Archiveros Municipales de Madrid, que aporta la informacién
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relativa a sus Ayuntamientos. Los registros de autoridad se cargan mediante una aplicacion web
ubicada en el Portal de Archivos de la Comunidad de Madrid denominada DATAMADRID.

El objetivo de este proyecto es disponer de un solo instrumento normalizado en el que se puedan
consultar todos los datos de aquellas personas que hayan desempefiado cargos politicos y
administrativos en instituciones de Madrid y su provincia en cualquier época de la que se
dispongan documentos que asi lo acrediten.

La Subdirecciéon General de Archivos y Gestion Documental se ocupa de realizar el seguimiento
y de informar mensualmente al resto de los miembros del Grupo de Archiveros Municipales de
Madrid sobre la evolucidon de los trabajos y las incidencias surgidas.

DATAMADRID
Registros de autoridad de instituciones, personas y familias
de la Comunidad de Madrid

LA AL
LA dd

Grupo de Archiveros
Municioales de Madrid

il

Biisqueda simple _

Forma autorizada de nombre: |LEGUINA Tipo de entidad: M Limpiar Buscar
Fecha y lugar de nacimiento;

Dasde = Pais w Provincia v

Haslz fiz) Municipio v Ganero 4 wJ

[J ACEBEDA(LA) [ agoGADD [ ACCION COMUNISTA AC) U ALCALDE

U asaLvir L AGENTE COMERCIAL/MEDIADOR | L] ACCION DEMOCRATICAESPAROLA || [J CONCEIAL

[ ALAMEDA DEL VALLE DE SEGUROS (ADES) CJ CONSEJERD

0 ALANO (EL) [ AGRICULTOR / GANADERO [ ACCIGN NACIONAL (] DELEGADO DEL GOBIERNO

(] ALCALA DE HENARES L ARCHIVERO | BIBLIOTECARIO ! [ ACCIGN POPULAR AP} 7 DpUTADD

o DOCUMENTALISTA -

0 ALCOBENDAS 0 . L ACCION REPUBLICANA CJ DRECTOR | GERENTE DE
ARQUITECTO { URBANISTA UJ AGRUPACION INDEPENDIENTE .|| EMPRESAS PUBLICAS 5

[ aLcORCON

La base de datos DATAMADRID se puede consultar desde el Portal de Archivos de la Comunidad de Madrid:
http://www.madrid.org/archivos/index.php/area-profesional/recursos-profesionales/datamadrid-registros-de-
autoridad

L R Trr e

Fecha de alta del registro

Como ya se ha comentado, el Registro de Autoridades se realiza en colaboracién con el Grupo
de Archiveros Municipales de Madrid. A lo largo del afio 2021, la Unidad de Proteccién vy
Promocién del Patrimonio Documental ha trabajado en el vaciado y depuracion de la
informacidn referida a cargos locales y su carga en Datamadrid.

A lo largo de este afio, se han elaborado y grabado registros de autoridad en DATAMADRID por
dos vias:

- Los datos proporcionados por la Subdireccidn General de Administracién Local del
Ministerio de Hacienda y Administraciones Publicas con los cargos electos desde 1979 a

2011.

- Los fondos de los Archivos Histdricos Municipales que estan depositados en el Archivo
Regional de la Comunidad de Madrid.
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— Trabajos desarrollados por la Unidad de Proteccion y Promocion del Patrimonio
Documental:

v' Se han grabado en DATAMADRID 522 nuevos registros, de estos (100 se habian
elaborado en 2020 y estaban pendientes de grabacidon dos municipios: Guadalix de la
Sierra y Villamantilla), los siete restantes eran: Loeches; Lozoya; Lozoyuela; Algete;
Collado Villalba, Fuenlabrada y Mejorada del Campo.

AYUNTAMIENTOS N2 REGISTROS

GUADALIX DE LA SIERRA 65
VILLAMANTILLA 34
LOECHES 5
LOZOYA
LOZOYUELA 4
ALGETE 109
COLLADO VILLALBA 113
FUENLABRADA 124
MEJORADA DEL CAMPO 67
TOTAL 522

v Se han llevado a cabo modificaciones de registros y actualizaciones de la base de datos
DATAMADRID con un resultado de 120 registros.

MODIFICACIONES / ACTUALIZACIONES DATAMADRID N2 REGISTROS

120 Registros

TOTAL 120

— Trabajos realizados a través de un contrato menor:

Se ha realizado el vaciado de informacién relativa a los cargos locales de dos municipios cuyos
archivos histdricos municipales estan depositados en el Archivo Regional de la Comunidad de
Madrid: San Martin de la Vega y Torrelaguna; de los que se han obtenido un total de 968
registros de autoridad que han quedado grabados en la base de datos DATAMADRID.

v/ San Martin de la Vega: se ha trabajado sobre 50 unidades de instalacién y 112 carpetillas:
resultado 764 registros de autoridad.

v" Torrelaguna: se ha trabajado sobre 12 unidades de instalacién y 16 carpetillas: resultado
204 registros de autoridad.

ARCHIVOS HISTORICOS DEPOSITADOS AR N2 REGISTROS

SAN MARTIN DE LA VEGA 764
TORRELAGUNA 204
TOTAL 968
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REGISTROS EN DATAMADRID 2021

Procedentes de la base de datos de la D.G. de Administracién Local 522 nuevos registros
Modificaciones y actualizaciones de la base de datos 120 registros
Contrato menor: San Martin de la Vega y Torrelaguna 968

TOTAL 1.610

DATAMADRID REGISTROS

VOLUMEN TOTAL (31/12/2021) 24.346

Identificador de registro; ES-ZB0TIGCM/RADDDO0E Tipo de entidad;  PERSONA e Exportar Registro
* Nombre:  Joagquin *Apellido 1: Leguina Apellido 2: Herrén *Género:  Hombre v

Datos de Nacimiento:

Fecha: 05/05/1941 Pais: ESPANA v Provincla: CANTABRIA hed Municiplo:  VILLAESCUSA v
Datos de Fallecimiento:
Fecha: Pais: w Provineia: ~ Munieipio: s

Entrada autorizada: Leguina Herrén, Joaguin {05/05/1941-)

Calificador: Otras formas del nombre:

Lugar: v Observaciones: Fechas:
5 . e
Mmpeﬁ: i = Institucion: Qbservaciones: Fechas:
CONCEJAL Ayuntamienso de Madrkd 18761983
DIPUTADO Azambiaa o Madrid | Legisiatura 19831987
PRESIDENTE Comunidad de Madrid 1306/1963-30/061 995
CIPUTADD Aszambiea de Madrid Il Legistatura 18671991
DIFUTADC Asambiea de Madrid 1l Legislatura 1991.1995
DIPUTADO Asambiea e Madrid W Legislatura 19951999
DIPUTADC Gortes Generales Vi Legisiatura 1996-2000
CIPUTADC Gortes Generales Vil Legisiatua 2000-2004
DIFUTADO Cortes Generales Wil Legtstatura 2004 2006
PRESIDENTE Comision de Defensa Congreso de los Diputados 2004-2008
CONSEJERD Gonsejo Consultivg de la Comunilad de Madrid 20082015
Profesion: v Instit/Empr: Observaciones: Fechas:
" EUNCIONARIC OF ADMINISTRAGION DEL ESTADD _ Instiuto Nacional de Esladistica " Estadistico Facullaive 1967
Adscripcion politica: w Cargo: Cbservaciones: Fechas:
PARTIDC SOCIALISTA OBRERD ESPANOL (FSOE) 1977
CONVERGENCIA SOCIALISTA DE MADRID
Qiros tipos de descriptores: - Término: Fechas:

Resefablogrifiea poceor gn Ciencias Econdmicas por la Universidad Complutense de Madrid ¥ Doctor en Demografia por la Universidad de la
Sorbona de Paris. Secretaric General de la Federacidn Socialista Madrilefia desde el afio 1979 hasta 13%8.

Ejemplo de Registro de autoridad de Joaquin Leguina, Presidente de la Comunidad de Madrid (1983 - 1995).

Participacion en el Grupo de Archiveros Municipales de Madrid

La Subdirecciéon General de Archivos y Gestién Documental es parte integrante del Grupo de
Archiveros Municipales de Madrid desde su creacién y, por ello, asiste periddicamente a las
reuniones del Grupo en las que se analiza la evolucién de los trabajos ya iniciados y se proyectan
otros nuevos.
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Se han mantenido 5 reuniones a lo largo del afio: 21 de enero; 17 de febrero; 19 de mayo; 29 de
septiembre y 16 de diciembre en Leganés. Todas han sido por video conferencia, salvo la del
mes de diciembre que fue presencial, y para aquellos archiveros que no pudieron desplazarse a
Leganés se hizo también virtual.

En las reuniones que mantiene el Grupo se debaten los
JORNADAS DE ~ proyectos archivisticos de forma conjunta. También se
ARCHIVOS | tratan cuestiones de indole profesional y asuntos de
MUNICIPALES = interés para sus miembros. De todas las reuniones, la
Secretaria del Grupo de Archiveros Municipales de
Madrid levanta acta. Las funciones de Secretario del
Grupo a lo largo del afo 2021 las desarrolla el Archivero
de Chinchdn.

En el afno 2021 tuvieron lugar las Jornadas de Archivos
Municipales -en la nube- de Chinchéon, motivo por el
cual se desarrollaron un gran nimero de trabajos para
la preparacion de las Jornadas Técnicas, entre otros, se
diseid la pagina web con lainformacidn fundamental de
las Jornadas. Esta pagina ya se preparé para la
inscripcion de participantes. Se trabajo con empresas
del sector para emitir las Jornadas en directo. Se
contacto con los ponentes de las Jornadas.

Documentos esenciales

En el mes de marzo se mantuvo reunion del Grupo con el Alcalde de Chinchén y la Concejal de
Turismo para darles a conocer el trabajo realizado por el Grupo a lo largo de los ultimos afios y
el proyecto de las Jornadas. El balance final de las Jornadas fue muy positivo, con una asistencia
de alrededor de 400 archiveros y profesionales inscritos.

El Grupo de Archiveros Municipales hasta la celebracion de las Jornadas trabajo sobre
documentos esenciales y se revisaron un gran numero de series de las que se elabord ficha.
Entre otras: “Convenios”, “Estudios de detalle”, “Expedientes de delimitacién del suelo urbano”
y “Libros de actas de la Junta de Gobierno Local”.

La ponencia que presentd el Grupo en las Jornadas fue: “Estudios de los documentos esenciales de
la Administracion municipal”.

La publicacién de las Actas de las Jornadas corrié a cargo de la Comunidad de Madrid y, como
en anteriores ocasiones, se publicaron en formato PDF. Al igual que en las Jornadas anteriores
fueron colgadas en el Portal de Archivos de la Comunidad de Madrid.

A partir de la segunda mitad del afio, se empezd a pensar en el trabajo de las préximas Jornadas
y se han barajado temas diversos, entre otros, los estudios de valoracién y la posibilidad de
modificacién del formulario de los estudios de valoracion de series; el esquema de metadatos;
el tema del acceso, transparencia y proteccién de datos y el Archivo Electrénico Unico.

En las reuniones que se mantienen mensualmente se informa al Grupo de Archiveros sobre las
reuniones de la Mesa de Valoracidon de Documentos de la Administracidon Local que tiene lugar
en el seno del Consejo de Archivos de las que forman parte varios archiveros municipales y de
los estudios de valoracion presentados.
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Algunos de los estudios sobre los que se ha trabajado han sido los siguientes:

— Expedientes de provisidon de puestos de trabajo reservados a personal funcionario
por el procedimiento de concurso.

— Expedientes sancionadores en materia de proteccion ciudadana.

— Expedientes sancionadores por infracciones de trafico, circulacién de vehiculos y
seguridad vial.

— Reclamaciones econémico—administrativas al Tribunal Econédmico—Administrativo.

Por parte de la Subdireccidon General de Archivos y Gestion Documental se ha informado al
Grupo de Archiveros sobre en qué punto esta la tramitacién de la Ley de Archivos.

Se planted, por parte del Grupo, ponerse en contacto con la Comunidad de Madrid, en concreto
con la Subdireccidon General de Transformacién Digital, para solicitar que desde la Administracion
Regional se implementasen una serie de actuaciones para el buen funcionamiento de la
Administracion Electrénica en el dmbito de la Administracién Local y que se recogen en la Ley
39/2015:

— Sede electrdnica y portal de internet.

— Sistemas de identificacion y firma de las Administraciones Publicas y de la actuacién
administrativa automatizada.

— Intercambio electrénico de datos en entornos cerrados de comunicacion.

— Aseguramiento e interoperabilidad de la firma electrdnica.

— Archivo electrénico de documentos.

Colaboracidn con el Ministerio de Cultura y Deporte (Direccidon General de
Patrimonio Cultural y Bellas Artes) en materia de subvenciones a archivos

La Comunidad de Madrid, a través de la Subdireccidn General de Archivos y Gestién Documental,
viene colaborando con el Ministerio de Cultura y Deporte, Direccion General de Patrimonio
Cultural y Bellas Artes, Subdireccidn General de Archivos Estatales, como miembro en las
reuniones de la Comision de Asesoramiento y Evaluacidn de las ayudas a entidades privadas sin
animo de lucro en materia de archivos.

Las dos lineas de actuacidn que desarrolla el Ministerio de Cultura y Deporte son las siguientes:

— Ayudas a entidades privadas sin animo de lucro para la mejora de las instalaciones vy el
equipamiento de sus archivos para el 2021. Orden de 10 de mayo de 2021 (BOE n? 126, de
27 de mayo de 2021).

— Ayudas a entidades privadas sin animo de lucro para el desarrollo de proyectos archivisticos
para el afio 2021. Orden de 10 de mayo de 2021 (BOE n2 126, de 27 de mayo de 2021).

Por parte de la Subdireccion General de Archivos Estatales se envié la documentacién siguiente:

— Orden del Dia

— Fichas de los proyectos

— Listado de solicitudes

— Listado de entidades preseleccionadas

— Resolucion de la Direccidn General de Bellas Artes por la que se nombra a los
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miembros integrantes de la Comisién de Asesoramiento y Evaluacién de las ayudas.
— Convocatoria de las ayudas.

Las reuniones de las Comisiones de valoracion tuvieron lugar el 7 de julio de 2021 de forma
telematica.

Asistencia a Jornadas Técnicas

El personal de la Unidad de Proteccidn y Promocién del Patrimonio Documental asistié a las
Jornadas de Archivos Municipales que tuvieron lugar los dias 26, 27 y 28 de mayo de forma
online desde la nube de Chinchdn.
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GRUPO DE ARCHIVEROS CELEBRACION VIRTUAL DESDE
MUNICIPALES DE MADRID LA NUBE DE CHINCHON
AYUNTAMIENTO DE CHINCHON

TRABAJOS Y ACTUACIONES EN RELACION CON EL CENSO DEL
PATRIMONIO DOCUMENTAL Y DIRECTORIO DE ARCHIVOS DE LA
COMUNIDAD DE MADRID Y CON LA ESTADISTICA DE ARCHIVOS DE
LA COMUNIDAD DE MADRID

e Resumen general de actuaciones

Durante el afo 2021, se han continuado los trabajos relativos al Censo del Patrimonio
Documental Madrilefio. Estos han consistido en la revisidon, ampliacidn y actualizacién de los
datos del Censo, incorporandose ademas a las bases de datos cuantos nuevos archivos publicos
y privados se han considerado de interés.

En cuanto a la Estadistica de Archivos, este afio correspondia su realizacidn, dado el caracter
bienal de la toma de datos de los archivos de la region. Los trabajos de esta actividad se han
centrado, fundamentalmente, en la recogida y grabacidn de los datos correspondientes al afio
2020, mediante los cuestionarios de estadistica remitidos a los archivos participantes.
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e Censo del Patrimonio Documental Madrileiio y Directorio de Archivos

En el Censo del Patrimonio Documental y Directorio de Archivos de la Comunidad de Madrid se
ncluye toda entidad, de cualquier tipo o titularidad, que custodie fondos de archivo, asi como
todos los centros de archivo. Para ello, se han seguido las definiciones que sobre fondo de
archivo y centro de archivo se establecen en el articulo 2 de la Ley 4/1993, de 21 de abril, de
Archivos y Patrimonio Documental de la Comunidad de Madrid. Siguiendo este criterio, se ha
procedido a la ampliacion de los archivos registrados en la base de datos del Censo de Archivos
de la Comunidad de Madrid, de los cuales se recogen, como minimo, los datos de identificacién,
clasificacidn y contacto, asi como otras informaciones requeridas por la Norma Internacional de
Descripcion de Instituciones que custodian Fondos de Archivo (ISDIAH). También se incluyen
datos cuantitativos de unos determinados centros de archivo para su analisis estadistico.

e Censo de Archivos de Colegios Profesionales radicados en la
Comunidad de Madrid

Este afio se ha continuado con los trabajos del Censo de Archivos de Colegios Profesionales
radicados en la Comunidad de Madrid que se iniciaron en 2014, actualizando la informacién de
los que ya habian sido censados en ese afio e incorporando otros nuevos, y por ello se han
realizado varias visitas técnicas, fruto de las cuales ha sido la incorporacién a la base del Censo
de los archivos del Colegio Profesional de Logopedas de la Comunidad de Madrid, del Colegio
de Ingenieros de Caminos, Canales y Puertos (Demarcacion de Madrid) y del Colegio Oficial
Nacional de Practicos de Puerto.

Ademas, se realizo otra visita técnica al Colegio Oficial de Enfermeria de Madrid para verificar la
informacidn que habian aportado mediante una encuesta, asi como para recopilar otros datos
sobre el volumen, fechas e instalacién del fondo documental del Colegio que fueron también
incorporados al Censo. En el transcurso de esta visita solo se pudieron censar los documentos
instalados en los depdsitos de la planta baja y algunos de los que estaban custodiados en
armarios en la primera planta de oficinas.

En el caso del Colegio de Ingenieros de Caminos, Canales y Puertos, como se ha indicado,
Unicamente se censaron los documentos pertenecientes a la Demarcacidon de Madrid. No fue
posible en ese momento realizar el censo de otros fondos del archivo del Colegio.

e Censo de los archivos de los Juzgados de Paz de la Comunidad de
Madrid

Esta actuacion se lleva realizando desde 2016 en el marco de las visitas que la Unidad de
Proteccion y Promocion del Patrimonio Documental realiza a los archivos municipales, dado que
algunos de los archivos de los Juzgados de Paz se encuentran en las propias instalaciones de la
casa consistorial, al igual que el archivo municipal. Sus fondos son de gran importancia, pues
reunen, ademas de la documentacion jurisdiccional que les corresponde, toda la del Registro
Civil local. De cada visita, se realiza un informe censal y fotografias del archivo.

Este afio se han incorporado a la base del Censo de Archivos de la Comunidad de Madrid 6
nuevos archivos de Juzgados de Paz de municipios de la regién. En la actualidad hay ya un total
de 40 archivos de Juzgados de Paz recogidos en el Censo de Archivos. Los datos resumen de los
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6 archivos censados en 2021 son los siguientes:

DENOMINACION FECHAS VOLUMEN

Archivo del Juzgado de Paz de Pezuela de las Torres 1870 - 2020 3,17 metros lineales
Archivo del Juzgado de Paz de Estremera 1870 - 2021 14 metros lineales
Archivo del Juzgado de Paz de Humanes de Madrid 1871 - 2021 22 metros lineales
Arch!vo del Juzgado de Paz de Villanueva del 1940 - 2021 21,81 metros lineales
Pardillo

Archivo del Juzgado de Paz de Soto del Real 1871 - 2021 20,35 metros lineales
Archivo del Juzgado de Paz de Pedrezuela 1871 - 2021 16 metros lineales

e Otras actividades realizadas en relacion con el Censo de Archivos de la
Comunidad de Madrid

En este periodo se ha continuado con los trabajos de mantenimiento de la Base de datos del
Censo de Archivos de la Comunidad de Madrid, cuya estructura se basa en las diferentes Areas
de la Norma Internacional para describir instituciones que custodian fondos de archivo (ISDIAH).

Los trabajos se han centrado, fundamentalmente, en la revisién y actualizacidon de los datos
recogidos en algunas de las citadas Areas que conforman la Base. Asi, por ejemplo, en el Area de
Identidad se han modificado 36 registros que no incluian el término archivo en el campo Forma
autorizada del nombre; en otros casos se han cambiado las denominaciones por las vigentes.
También en el campo de Clasificacion de Archivo del Area de Identidad se han corregido los
duplicados que aparecian recogidos en la tipologia de archivo de 21 registros de la base.
Ademas, en todos aquellos otros registros en los que ha sido preciso, se han actualizado las
direcciones, teléfonos y enlaces web del Area de contacto, asi como la historia de la institucién
que custodia los fondos de archivo, las fuentes legales y atribuciones de los archivos, del Area de
Descripcion. Todas estas tareas se han realizado mediante bulsquedas en algunos recursos
legislativos e informativos (BOE, BOCM, Portales de Transparencia...) y la consulta de fuentes
externas (paginas web, Censo-Guia de Archivos de Espafia e Iberoamérica, memorias vy
estadisticas publicadas...). Asimismo, se han modificado un total de 7 registros de archivos de
organismos suprimidos, actualizando, ademas del campo Tipologia de archivo del Area de
Identidad, su historia institucional y la legislacion correspondiente del Area de Descripcion.

Por otra parte, en virtud del Decreto 42/2021, de 19 de junio, de la Presidenta de la Comunidad
de Madrid, por el que se establece el nimero y denominacion de las Consejerias de la
Comunidad de Madrid (BOCM de 21 de junio de 2021), se ha actualizado la denominacién de los
archivos centrales de las Consejerias, asi como el campo de fuentes legales y atribuciones. En el
caso de aquellos archivos centrales que cuentan con archivero delegado, también se ha
actualizado la denominacién y la normativa correspondiente, segun lo establecido en la Orden
1270/2021, de 2 de noviembre, de la Consejera de Cultura, Turismo y Deporte, por la que se
establecen las normas basicas de funcionamiento y se pone a disposicion de la Administracion
de la Comunidad de Madrid la estructura inicial de los Servicios Delegados de Archivo (BOCM de
15 de noviembre de 2021).

En relacion con estos trabajos de mantenimiento de la informacién recogida en la Base de Datos
del Censo, mencionar que también se ha iniciado en este periodo la revisién de los 220 archivos

90



MEMORIA 2021 - Archivos de la Comunidad de Madrid

de fundaciones recogidos en la misma. Los trabajos comenzaron con la depuracién de los mas
de 20 registros que aparecian duplicados. Para este proceso ha sido necesario cotejar la
informacidn recogida en cada uno de los registros duplicados y refundirla en uno solo. Ademas,
se ha actualizado la informacidn ya existente mediante recursos web. Cuando ha sido necesario,
se ha reelaborado la historia institucional, recogiendo en la misma los cambios que en la
denominacién de la fundacion objeto de revisidn hubieran existido.

Una vez finalizados los trabajos con los registros duplicados, se comenzaron las tareas de
actualizacién del resto de los archivos de fundaciones recogidos en la base: denominaciones
actuales, nuevos datos de contacto y cualquier otra informacién relevante que sobre las mismas
haya podido localizarse, siendo fuentes imprescindibles para este trabajo, entre otras, los
registros de fundaciones del Ministerio de Justicia y el de la Comunidad de Madrid, asi como
diversos recursos web, memorias institucionales, repertorios legislativos... Han sido actualizados
en total 120 registros.

La base de Datos del Censo de Archivos de la Comunidad de Madrid cuenta, al final del periodo
de referencia de la presente memoria, con 1.531 registros. En este afio se han incorporado 10
archivos nuevos: 4 archivos privados (tres archivos de colegios profesionales y uno de institucion
cientifica, cultural y de investigacidn) y 6 archivos publicos de Juzgados de Paz a los que se ha
hecho antes referencia.

ARCHIVOS PRIVADOS INCORPORADOS A LA BASE DEL CENSO EN 2021

DENOMINACION CATEGORIA DE ARCHIVO PUBLICO / PRIVADO
Archivo del Circulo de Bellas Artes de Madrid Archivo de |nst|t_UC|on .C|en_tl|f|ca, culturaly Privado
de investigacion
Archivo del Colegio Oficial Nacional de Practicos Archivo de colegio profesional Privado
de Puerto
Archivo del Colegio de Ingenieros de Caminos, . . . .
Canales y Puertos (Demarcacion de Madrid) Archivo de colegio profesional Privado
Archivo del Colegio Profesional de Logopedas de . . . .
la Comunidad de Madrid Archivo de colegio profesional Privado

e Directorio de Archivos de la Comunidad de Madrid

En relacién con el Directorio de Archivos de la Comunidad de Madrid, tras la puesta en marcha
de la nueva versién de la aplicacidon AtoM, se ha continuado con la difusién a través del Portal
de Archivos de la Comunidad de Madrid de aquellos centros de archivo seleccionados para el
citado Directorio. De cada uno de ellos se ofrece informacidn basica, siguiendo la estructura de
6 areas establecida en la Norma Internacional para describir instituciones que custodian fondos
de Archivo (ISDIAH), arriba mencionada. En este periodo, se han incorporado al Directorio el
Archivo Histérico de la Fundacion Arquitectura COAM, el Archivo del Colegio Oficial de Médicos
de Madrid y el Archivo de la Fundaciéon Lazaro Galdiano y se han dado de baja dos archivos (al
haberse integrado en otros archivos centrales de sus correspondientes Consejerias), por lo que
en la actualidad esta herramienta informativa cuenta con 209 centros de archivo.

También se han actualizado las denominaciones y la legislacién de los Archivos Centrales de las
Consejerias, en virtud de lo establecido en el Decreto 42/2021, de 19 de junio y en la Orden
1270/2021 para los servicios delegados de archivos, asi como la informaciéon general publicada
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del Archivo Histérico de Protocolos de Madrid y los datos de volumen y fechas de algunos de los
fondos de Protocolos Notariales de Madrid y de su provincia y de Registros de Consulados,
descritos de acuerdo con la Norma ISAD-G.

Por ultimo, se ha iniciado la actualizacion de la informacion de aquellos archivos del Directorio
que participan en la elaboracién de la Estadistica de Archivos con los datos recopilados por esta
via en la correspondiente al afio 2020. Han sido actualizados 65 archivos.

Al mismo tiempo que se ha llevado a cabo la actualizacién de los contenidos del Directorio
y se han subsanado todos los errores de edicidon y formato que se han detectado en los registros
en los que se ha trabajado. Ademas, siempre que ha sido posible, se han habilitado o modificado
los hipervinculos para la consulta de la informacién mas destacada: normativa, cuadros de
clasificacidn, instrumentos y guias o procedimientos de consulta y acceso, entre otros.

ARCHIVO CENTRAL DE LA CONSEJERIA DE CULTURA, TURISMO Y DEPORTE
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M nom. 272 de 15 da naviembre de 2021,

Directorio de Archivos de la Comunidad de Madrid.
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e Estadistica de Archivos de la Comunidad de Madrid

Desde 2012, la Subdireccidon General de Archivos y Gestidn Documental de la Comunidad de
Madrid viene recogiendo, mediante la remisidén de un Cuestionario de Estadistica, los datos
fundamentales para el censo de los archivos de la regidn, que hasta esa fecha se recopilaban de
manera mas somera. De los archivos integrados en el Censo del Patrimonio Documental de la
Comunidad de Madrid se ha seleccionado un conjunto de ellos para formar parte de la
Estadistica de Archivos de la Comunidad de Madrid.

Los archivos seleccionados son aquellos que responden a la definicidon que de centro de archivo
se da en el articulo 2.2 de la Ley 4/1993, de 21 de abril, de Archivos y Patrimonio Documental
de la Comunidad de Madrid. No obstante, se ha acotado el campo de andlisis —en cuanto a los
archivos de titularidad publica— a los archivos incluidos en los Subsistemas de Archivos de la
Comunidad de Madrid definidos en el articulo 11.2 de la Ley 4/1993, de 21 de abril. También se
ha incluido un conjunto de archivos de titularidad privada, que custodian Patrimonio
Documental Madrilefio y que representan un muestreo suficientemente significativo de los
archivos de la region.

Aungue en un primer momento se programo la realizacidn de la Estadistica anualmente, a partir
del aifio 2013 paso a ser bienal. De este modo, a lo largo del afio 2021, se ha procedido a elaborar
la Estadistica de Archivos de la Comunidad de Madrid de 2020, recogiendo los datos cerrados
de cada archivo incluido en el estudio desde el 1 de enero hasta el 31 de diciembre de dicho
afio.

En el periodo objeto de esta memoria se han desarrollado las siguientes actividades en relacion
con la estadistica de Archivos:

— Revisidn y preparacion de los documentos de elaboracidn de la Estadistica: Cuestionario y
Metodologia (actualizacién del contenido, correccién de errores de funcionamiento de
campos y de edicién). Ademas, se han elaborado otros dos formularios nuevos: uno para
recoger informacién estadistica sobre documentos y archivo electrénicos y otro para
recopilar datos complementarios a los solicitados en el Cuestionario. Ambos anexos se
enviaron junto con el resto de los documentos.

— Remisién del Cuestionario de Estadistica y anexos a los 125 archivos (publicos y privados),
seleccionados del Censo de la Comunidad de Madrid, mediante correo electrénico, durante
el mes de marzo. Junto con el cuestionario y anexos se envia un documento explicativo para
la cumplimentacion de estos formularios (Metodologia de la Estadistica de Archivos) y una
carta firmada por el Subdirector General de Archivos y Gestién Documental en la que se
expone el proyecto de censo y estadistica.

— Realizacién de un contrato con una empresa de servicios archivisticos para apoyo en las
tareas de la elaboracién de la Estadistica 2020, que ya habian sido iniciadas. Tras los tramites
requeridos, se suscribié un contrato menor con la empresa Sibadoc. Sistemas informdticos
para bibliotecas, archivos y documentacion, por la cantidad de 14.157 €. (IVA Incluido), para
el fin arriba indicado, durante un periodo de seis meses (mayo — noviembre).

— Tareas globales de la Estadistica: Control de envio y recepcién de Cuestionarios;
seguimiento, control de preguntas—respuestas, comunicaciones con archivos encuestados,
registro de incidencias, resolucién de errores y grabacién en la Base del Censo de Archivos
de los datos recogidos en los cuestionarios.
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Todos estos trabajos se han recogido en un Instrumento de Control y Trazabilidad General.
Ademads, aquellos correos enviados y recibidos, relativos a dudas o cualquier otra
informacidn relevante para la elaboracidn de la Estadistica de Archivos de la Comunidad de
Madrid 2020, se han ido guardando en formato PDF en las carpetas correspondientes de
cada archivo. No se han guardado los correos recordatorios ni los correos recibidos de
notificacion de lectura. Las llamadas telefénicas también se han registrado.

Gestion del proceso de elaboracion de la Estadistica

— Recepcion y registro de cuestionarios

Cada cuestionario recibido ha tenido la misma pauta de tratamiento. Se ha registrado la fecha
de recepcién y se ha generado un PDF, tanto del correo electrénico recibido como del
cuestionario cumplimentado, procediendo luego a su archivo.

— Revisidn, cotejo de los datos aportados y grabacion

La grabacién de datos se ha llevado a cabo en la base del Censo de Archivos de la Comunidad de
Madrid, organizada, al igual que el Cuestionario, de acuerdo con la Norma Internacional para
Describir Instituciones que custodian Fondos de Archivo (ISDIAH) del Consejo Internacional de
Archivos. Se han cumplimentando los elementos correspondientes a cada area de la Norma
ISDIAH, afiadiendo ademds a su estructura otros campos para recoger toda aquella otra
informacién necesaria para la elaboraciéon de la Estadistica, especialmente la relativa a las
actividades de cada centro de archivo.

Para la cumplimentacion de la base de datos se ha utilizado el formulario de grabacion de la
misma, el cual consta de un registro por cada archivo censado. Cada uno de estos registros esta
estructurado de la siguiente manera:

v" FORMULARIO ISDIAH (Norma Internacional para describir Instituciones que custodian
Fondos de Archivo)

v" FORMULARIO ISAD-G para la descripcién multinivel de fondos, subfondos y series (no
se ha contemplado para la estadistica)

Durante el proceso de grabacion de los cuestionarios, cuando se han detectado posibles errores
o dudas sobre los datos aportados, se ha mandado un correo para su aclaracion o confirmacién.
Los correos enviados y los recibidos con las verificaciones se han registrado en el campo
observaciones del Instrumento de Control y Trazabilidad por la fecha de envio. Ademas, se ha
generado un PDF de cada uno de los correos electrénicos para su archivo en la carpeta
correspondiente, como ya se indicé antes.

Cuando los archivos han mandado otras versiones de los Cuestionarios con los datos corregidos,
también se han registrado en el instrumento de control ya citado y se han archivado en sus
respectivas carpetas.

Las dudas confirmadas han sido modificadas o anadidas en la base de datos del Censo. Este ha
sido el ultimo paso para dar por concluida la gestién de la informacién recabada en la encuesta.
No obstante, no siempre las dudas confirmadas han resultado correctas o claras.

Paralelamente a la revisién y grabacion de los cuestionarios recibidos, se ha realizado un cotejo
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de los datos aportados con los ya existentes de las Estadisticas de afos anteriores. En el caso de
haber detectado discordancias en la informacidn aportada, se ha comunicado a los centros de
archivo para su verificacion. Este proceso se ha registrado igualmente en el campo
observaciones de la Hoja de Control y Trazabilidad General, indicando la fecha de envio de la
duda, asi como la de recepcién, en caso de haber sido aclarada.

— Reclamacion de Cuestionarios y anexos

Durante todo el periodo de elaboracién de la estadistica, han sido esenciales las labores de
reclamaciéon de los cuestionarios y anexos no enviados, mediante correos electrdnicos y
llamadas telefdnicas, a los archivos que no los habian remitido.

— Conclusiones

Para la elaboracion de la Estadistica de Archivos de 2020, se partia de un volumen inicial previsto
de 125 centros de archivo (92 publicos y 33 privados). Finalmente, han participado un total de
115 centros. En algunos casos, los responsables de los archivos excusaron su no colaboracion
por razones diversas (especialmente, la situacion particular generada por la pandemia); otros
no dieron ninguna respuesta pese a los correos electrénicos y llamadas telefdnicas reclamando
la remisidn del Cuestionario. Finalmente, se envié una carta del Subdirector General de Archivos
y Gestién Documental a aquellos centros que no habian enviado el cuestionario ni notificado el
motivo de no hacerlo. En la citada carta se volvia a solicitar su colaboracién en la confeccién del
Censo y la Estadistica de Archivos, en cumplimiento del articulo 30 de la Ley 4/1993, de 21 de
abril, de Archivos y Patrimonio Documental de la Comunidad de Madrid, lo que favorecid el
envio de algunos cuestionarios mds, alcanzandose asi el 92% de participacion.

Por tanto, de los 125 archivos seleccionados no han colaborado 10 centros: 7 archivos publicos
(todos ellos archivos municipales) y 3 privados (uno de estos ultimos, cerrado por cuestiones
presupuestarias).

Participacion en el Anuario Estadistico de la Comunidad de Madrid

Un afio mas, a peticidn de la actual Direccién General de Estadistica, han sido elaboradas, para
su remisidn al Instituto de Estadistica de la Comunidad de Madrid, las tablas de datos sobre los
archivos de la region que se incorporan a las series de estadisticas culturales, publicadas por ese
organismo en el Anuario Estadistico y en sus Bancos de Datos. Este afio se han enviado las tablas
de datos correspondientes a Archivos por categorias, Archivos por titularidad y Archivos por
municipios, que son elaboradas sobre el total de archivos registrados en el Censo.

Otras actividades en relacion con la Estadistica de Archivos

Se ha continuado participando en el grupo de trabajo internacional para la elaboracidn de la
Norma ISO de Estadistica de Archivos (/SO 24083 “Information and Documentation -
International archives statistics). La participacién en la norma ISO de Estadistica de Archivos se
encuadra dentro de los trabajos del CNT50 de UNE (Asociacion Espafiola de Normalizacion).

Esta actividad, que se ha realizado en colaboracién con la Unidad de Normativa y Calidad de los

Sistemas Archivisticos, se ha centrado en este periodo en la revisidn del dltimo borrador de la
citada Norma ISO 24083, que finalmente fue publicada en el mes de mayo de 2021.
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Otros trabajos del Servicio de Estadistica, Censo del Patrimonio
Documental y Directorio de Archivos

— Colaboracidn en el Censo - Guia de Archivos de Espafia e Iberoamérica

Se ha actualizado la informacién publicada sobre el Archivo Histérico de Protocolos de Madrid
en el Censo - Guia de Archivos de Espafia e Iberoamérica con los datos proporcionados por el
citado archivo. La actualizacion ha tenido por objeto tanto la informacion general sobre el
archivo, que se facilita siguiendo la estructura de la Norma Internacional de Descripcion de
Instituciones que custodian Fondos de Archivo (ISDIAH), como el Cuadro de Clasificacion del
mismo.

Respecto a los fondos del Archivo, descritos de acuerdo con la Norma ISAD-G, se han actualizado
los datos de volumen y fechas de algunos de los fondos de Protocolos Notariales de Madrid y de
su provincia y de Registros de Consulados. También se han actualizado los datos estadisticos
con la informacidn recopilada en la Estadistica de Archivos de la Comunidad de Madrid de 2020.

— Participacion en Mesas de Trabajo del Consejo de Archivos

En 2021 se ha asistido a las reuniones de la Mesa de Trabajo sobre Valoracion de Documentos
Electrénicos del Consejo de Archivos, celebradas el 13 de abril y el 28 de octubre, asi como a las de
la Mesa de Trabajo de Archivos de Asociaciones y Colegios Profesionales, que tuvieron lugar el 3
de marzo, el 7 de mayo y el 20 de octubre del citado afio.

— Elaboracidn del Protocolo de Digitalizacion de la Comunidad de Madrid

Dentro del Grupo de Trabajo de Digitalizacién (constituido dentro la Mesa de Trabajo sobre
Valoracidn del Documentos Electrénicos del Consejo de Archivos) se iniciaron a principios de
2021 los trabajos para elaborar un Protocolo de Digitalizacion de la Comunidad de Madrid.
Tomando como punto de partida documentos similares de otras administraciones publicas, se
han realizado varios borradores del citado Protocolo, cuyos contenidos se han ido consensuando
en diversas reuniones celebradas por los miembros del grupo de trabajo a lo largo del afo.

— Elaboracion de documentos informativos sobre Proteccion del Patrimonio Documental

Durante el periodo objeto de esta memoria se han elaborado varios documentos informativos
sobre proteccion del Patrimonio Documental, que fueron disefiados en PowerPoint vy
convertidos en formato PDF para su posterior envio a las entidades correspondientes. La
finalidad de los citados documentos era dar a conocer de forma sencilla qué se entiende por
patrimonio documental y el deber de custodiarlo y protegerlo, poniendo especial énfasis en que
no puede ser eliminado sin el informe favorable del Consejo de Archivos de la Comunidad de
Madrid u otra autoridad calificadora y la posterior autorizacién del érgano competente.
También se incluyd informacién de contacto (teléfonos y correos electrénicos) para resolver
cualquier duda relacionada con los contenidos de los mismos.

Los documentos informativos que se han elaborado tienen la misma estructura y un disefo

similar, salvo aquellas particularidades recogidas en el contenido de cada uno de ellos en funcién
de las instituciones a las que iban dirigidos:

96



MEMORIA 2021 - Archivos de la Comunidad de Madrid

- Documento informativo para los Colegios Profesionales radicados en la Comunidad de
Madrid
El proyecto de Censo de los Archivos de los Colegios Profesionales radicados en Madrid puso
de manifiesto la necesidad de informar y dar a conocer, como se ha dicho arriba, que estas
entidades son productoras de patrimonio documental y que estan obligadas a custodiarlo y
protegerlo. Para ello se elaboré un documento informativo, con las caracteristicas antes
resefadas, que se envid a todos los colegios profesionales radicados en la Comunidad de
Madrid (incluidos los de dambito estatal que tienen su sede en la region), salvo a aquellos
cerrados por causas diversas o extinguidos (caso del Colegio Oficial de Agentes vy
Comisionistas de Aduanas de Madrid).

- Documento informativo para Asociaciones Profesionales radicadas en la Comunidad de
Madrid
Con motivo de la ampliacién del ambito de trabajo de la Mesa de Archivos de Colegios
Profesionales a los archivos de las asociaciones profesionales, se decidié enviar también otro
documento informativo para estas entidades. El punto de partida fue realizar una busqueda
de asociaciones profesionales con sede en la Comunidad de Madrid, sus datos de contacto
y aquella otra informacién relevante sobre su fundacion e historia. Por otra parte, con el fin
de conocer la realidad de sus archivos, se elabord también un breve cuestionario que se
adjuntd junto con el citado documento informativo a un total de 44 asociaciones
profesionales.

- Documento para las Mancomunidades de municipios de la Comunidad de Madrid

En el mes de octubre la Mancomunidad Intermunicipal de Servicios Sociales “Las Cafiadas”
(Soto del Real) contactd con la Subdireccién General de Archivos y Gestion Documental para
realizar diversas consultas sobre su archivo. Se consideré entonces oportuno enviar a todas
las mancomunidades de municipios de la Comunidad de Madrid un documento informativo
de las caracteristicas arriba mencionadas, ya que, como se establece en la Ley 4/1993, de
21 de abril, de Archivos y Patrimonio Documental de la Comunidad de Madrid (articulo 4,
letra c), los documentos generados por estas entidades locales forman parte del Patrimonio
documental madrilefio. El citado documento informativo se envié a las 45 mancomunidades
que figuran en la web autondmica.

Para completar la informacion enviada a todas las entidades arriba citadas, se les adjunté
también el documento Procedimiento y requisitos necesarios para el proceso de sustitucion de
soporte de documentos integrantes del patrimonio documental madrilefio: eliminacion del
documento original en papel por su copia electrénica auténtica, aprobado por el Consejo de
Archivos de la Comunidad de Madrid.
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NORMATIVA Y CALIDAD DE LOS SISTEMAS ARCHIVISTICOS

La Unidad de Normativa y Calidad de los Sistemas Archivisticos se encarga de la adecuacién a la
normativa de proteccién de datos, la participacion en los proyectos de administracion
electrénica y datos abiertos, |la elaboracidon de normas técnicas, la realizacion de actuaciones de
mejora de la calidad de los servicios y la gestion de usuarios y equipos en relacién con las
tecnologias de la informacién y la comunicacidn.

Las actuaciones llevadas a cabo durante 2021 se desglosan a continuacion.

ADECUACION A LA NORMATIVA SOBRE TRATAMIENTO DE DATOS
PERSONALES Y ESQUEMA NACIONAL DE SEGURIDAD

La legislacion de proteccion de datos obliga a garantizar el adecuado tratamiento de los datos
personales. La Subdireccién General de Archivos y Gestién Documental y sus centros de archivo
dependientes manejan datos de caracter personal relativos al personal adscrito, trabajadores
de empresas colaboradoras, usuarios, etc., ademds de los datos de las personas contenidos en
los documentos de archivo que custodian.

En cumplimiento de los requerimientos legales, se ha actualizado el Registro de Actividades de
Tratamiento de datos personales, la cldusula del deber de informar en los formularios de
recogida de datos y los carteles de videovigilancia. Asimismo, se han adaptado los contratos
menores a las directrices del Reglamento (UE) 2016/679 del Parlamento Europeo y del Consejo,
de 27 de abril de 2016, relativo a la proteccién de las personas fisicas en lo que respecta al
tratamiento de datos personales y a la libre circulacidn de estos datos.

Dentro del proceso de andlisis de la normativa para los sistemas de informacion, se ha
actualizado la Declaracion de la normativa de seguridad de proteccidn de datos y del Esquema
Nacional de Seguridad aplicable al Portal de Archivos de la Comunidad de Madrid, Datamadrid
e ICT2.

ACTUACIONES EN EL MARCO DE LA ADMINISTRACION ELECTRONICA
DE LA COMUNIDAD DE MADRID

Para el cumplimiento de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo
Comun de las Administraciones Publicas, se han tomado medidas en lo relativo a las
comunicaciones entre las Administraciones y la obligacion de los empleados publicos a
relacionarse con la Administracidn a través de medios electrénicos.

Se ha procedido a facilitar los trdmites para la solicitud y renovacién de la firma electrénica de
empleado publico para todo el personal de la Subdireccion General de Archivos y Gestidn
Documental y de los dos centros de archivo dependientes, se ha revisado que las fases de
registro y notificacién electrdnicas estuvieran atendidas por los usuarios encargados de los
trdmites y se ha actualizado la delegacién de la competencia para expedir copias autenticadas
de documentos que obren en esta Subdireccién General y en el Archivo Regional de la
Comunidad de Madrid.
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Por cuarto afio consecutivo, se ha utilizado la aplicacién AtlantixDG — Gestion de procedimientos
administrativos para la tramitacidon electrdnica de las Ayudas a municipios en materia de
archivos y se ha renovado su utilizacién en 2021 para el procedimiento de Ayudas a entidades
privadas sin dnimo de lucro en materia de archivos, ambos incluidos en el Inventario de
Procedimientos de Administracion Electrdnica de la Comunidad de Madrid (IPAE).

Respecto al proyecto para el Archivo Electrénico Unico de la administracién de la Comunidad de
Madrid que lidera la Agencia para la Administracion Digital de la Comunidad de Madrid, hemos
mantenido la colaboracidn a la espera de su puesta en marcha.

IMPLANTACION DE LA APLICACION S.I. GESTION DE ARCHIVOS - SGA

La aplicaciéon S.I. Gestion de Archivos — SGA ya estd implantada en 16 archivos centrales de
Consejerias y en 11 archivos de oficina, ademas del Archivo Regional de la Comunidad de
Madrid y el Archivo Histérico de Protocolos de Madrid, que suman un total de 29 instalaciones
en funcionamiento.

El objetivo es dotar a la Comunidad de Madrid de una aplicacidon que integra la gestién del
archivo fisico tradicional y del archivo electrénico. Los documentos se pueden gestionar durante
todo su ciclo de vida, desde el momento en que son generados por las oficinas hasta que se
determina su conservacién definitiva o su eliminacion, segun el informe favorable del Consejo
de Archivos de la Comunidad de Madrid.

Esta aplicacion abarca los procesos necesarios para la gestion de los documentos de la
Administracion de la Comunidad de Madrid, como la gestidn de los usuarios, los depdsitos (para
distintos soportes y formatos), los ingresos/salidas de documentos, el cuadro de clasificacion, la
descripcién, las consultas y los préstamos, las transferencias, la proteccion de datos y la
accesibilidad, la conservacion/expurgo, la importacion/exportacién de datos, los tesauros, los
metadatos, la trazabilidad, la consulta de imagenes digitalizadas o las busquedas.

Cuenta ademas con una funcionalidad de Exportacion Avanzada gue permite elaborar listados
en Excel de las unidades documentales, ampliando el nUmero de campos y el volumen de datos
gue se pueden obtener de forma habitual.

Durante 2021, se ha continuado con la revisién de la migracion de datos, el analisis de
requerimientos funcionales y la parametrizacion del software para adaptarlo a las necesidades
de gestién de los documentos-

Ademas de las Altas de unidades documentales, Transferencias entre archivos y Salidas para la
eliminacion autorizada de unidades documentales, se ha continuado con la grabacidn de fondos
fotogrdficos y la vinculacion de imdgenes y ficheros PDF, de manera que la consulta de los datos
descriptivos y las imdgenes asociadas se puede realizar desde la misma aplicacion.

Gracias a que la aplicaciéon SGA esta instalada en dos entornos, intranet de la Comunidad de
Madrid e internet, los usuarios de todas las Consejerias que la utilizan han podido continuar
realizando sus tareas de forma presencial y telematica, dando continuidad al servicio de
consultas y préstamo de documentos.

A la relacién de tutoriales de SGA elaborados por esta Unidad se suman 2 nuevos en 2021:
Reemplazo de érganos productores en las unidades documentales de una serie y Alta de fondos
de notarios en el Archivo Histdrico de Protocolos de Madrid.
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Un total de 23 usuarios distribuidos en 5 ediciones han asistido a sesiones de formacion
impartidas por el personal de esta Unidad. Asimismo, se han elaborado documentos de trabajo
para la resolucién de dudas e incidencias.

El nimero de nuevos usuarios dados de alta a lo largo de 2021 ha sido de 63, tanto personal
interno de la Comunidad de Madrid como personal externo para grabacion de datos de los
proyectos de tratamiento archivistico.

Se indican a continuacidn algunos datos significativos de las actuaciones llevadas a cabo por esta
unidad en la aplicacién S.I. Gestion de Archivos — SGA y graficos con datos globales de
funcionamiento de S.I. Gestion de Archivos — SGA en 2021.

e S.I. Gestion de archivos — SGA. Gestion de usuarios

TAREAS REALIZADAS

ENTORNO PRODUCCION | ENTORNO VALIDACION
Baias Modificaciones
Altas )

. . Fechas de Altas Bajas
Altas Usuarios . Usuarios . . i . .
Usuarios Baja/Asignacion Usuarios Usuarios

Internos . Internos, .

Asociados . / nuevas Listas de Internos Internos
Asociados
Acceso

e S.l. Gestion de archivos — SGA. Gestion de series

TAREAS REALIZADAS TOTAL

ENTORNO PRODUCCION

AItas/As'lgT\acwnes a e\{olucmn Altas/Movimientos/ Gesto‘res de
Organica de las series/ Baias v Reemplazos de Series.
Modificaciones de OOCCy Jasy P Asignaciones y

P Series
Organos Productores Reemplazos

Altas/
Bajas Tipos
Documentales

e S.I. Gestion de archivos — SGA. Gestion unidades documentales

Gestion Unidades Documentales 2021

TAREAS REALIZADAS

ENTORNO PRODUCCION

Ne Movimientos de Reemplazo N2 Imagenes y
Paquetes N2 Unidades Unidades N2 Unidades Masivo de ficheros Pdf
Altas Documentales Documentales Documentales datos en asignados a
dadas de alta entre Series y Eliminadas Unidades Unidades
Fondos Documentales | Documentales
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e S.l. Gestion de archivos — SGA. Gestion cuadro clasificacion

Gestion Cuadro Clasificacion 2021

TAREAS REALIZADAS TOTAL

ENTORNO PRODUCCION

Ne Fondos/Clasificadores de Fondos creados, Ne Clasificadores de Serie creados, modificados o
modificados o eliminados eliminados

e S.I. Gestion de archivos — SGA. Gestion de consultas y exportaciones
avanzadas

Gestion Consultas y Exportaciones Avanzadas 2021

TAREAS REALIZADAS

ENTORNO PRODUCCION

Consultas Exportaciones Exportaciones Avanzadas. Exportaciones Avanzadas.
Avanzadas. N2 Registros Tamaiio Ficheros (Kb)

1.407. 623 18.458.360

e S.I. Gestion de archivos — SGA. Gestion de depositos

TAREAS REALIZADAS

ENTORNO PRODUCCION

N2 Unidades de Eliminacién de Eliminacién por
L. ., Eliminacién cambios Borrado del
Instalacion UUII por compactacion de signaturas Sistema
creadas Expurgo uuDD g

19.001 1.147 147 23.726

e S.I. Gestion de archivos — SGA. Gestion transferencias, ingresos y salidas

Gestion Transferencias, Ingresos y Salidas 2021

TAREAS REALIZADAS

ENTORNO PRODUCCION

Unidades de
Unidades Documentales "
Transferencias Instalacion Ingresos
Transferidas .
Transferidas
18 23

7.758
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ANALISIS ACTIVIDADES.

APLICACION S.1. GESTION DE ARCHIVOS-SGA 2021

Gestion Exportaciones Avanzadas

Gestion Consultas

Gestion de Salidas. N2 de Salidas

Gestion de Ingresos. N2 de Ingresos

Gestion de Transferencias. N2 Unidades de Instalacién Transferidas

Gestion de Transferencias. N2 Unidades Documentales Transferidas

Gestion de Transferencias. N2 de Transferencias

Gestion Depdsito. Eliminaciones Unidades de Instalacion

Gestion Depdsito. N2 Unidades de Instalacion creadas

Clasificadores de Series. Altas, Eliminaciones y Movimiento:

Gestion Fondos. Altas ,Eliminaciones y Movimientos

Unidades D I y ficheros Pdf asignados
Gestién Unidades D I liminadas y Reempl:
Gestion Unidades D [ entre series y Fondos.
Unidades D les. Altas de UUDD
Gestion Unidades Documentales. Paquete Altas
Gestion Tipos Documentales. Altas/Bajas
Gestores Series. Asignaciones/Reemplazos
Gestion Series. Altas/Bajas/Movimientos/Reemplazos
Gestion Organos Prod es. Altas /Asi i /Eliminaci /R I

Gestion Usuarios/Modificaciones Fechas de Baja/Asignacion nuevas Listas de
Acceso

Gestion Usuarios. Bajas Internos/Asociados

Gestion Usuarios. Altas Usuarios Internos/Asociados
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40
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DESARROLLO DEL PORTAL DE ARCHIVOS DE LA COMUNIDAD DE
MADRID Y DEL BUSCADOR DE DOCUMENTOS EN AtoM

Durante este periodo se ha continuado con la publicacidn de fondos para que estén accesibles
al publico desde el Buscador de documentos del Portal de Archivos de la Comunidad de Madrid,
algunos de los cuales proceden de la exportacion de datos residentes en la aplicacién S.I. Gestion
de Archivos — SGA, lo que ha permitido incrementar drasticamente el volumen de datos
disponibles hasta superar el medio millén de imagenes.

En 2021 se encuentran disponibles por el Buscador de documentos un total de 514.932 fichas
descriptivas y 505.468 ficheros con imagenes. En concreto, este afio se han incorporado 2
fondos: el del notario Pedro de Anaya y Zuiiiga (escribano del rey en Madrid, del que se conserva
un tomo de Protocolos notariales en el Archivo Histérico de Protocolos de Madrid, fechado entre
los afios 1570 y 1586, que se puede consultar digitalizado en su totalidad) y el fondo del
fotografo Nicolas Muller (compuesto por unos 4.000 registros descriptivos y 2.286 ficheros pdf
conimagenes), de tematica muy variada acorde a su dilatada trayectoria profesional que le llevd
a recorrer los paises de Europa y el norte de Africa hasta acabar residiendo en Espafia, siendo
este un fondo que ha sido descrito y digitalizado en su totalidad por el Archivo Regional de la
Comunidad de Madrid, donde se custodia.

Asimismo, se ha mejorado el cémputo de datos estadisticos sobre las consultas de documentos
realizadas en el Buscador, lo que nos ha permitido conocer los temas de mayor interés para los
usuarios.

Documentos
al servicio

del ciudadano

Mas popular en la Ultima semana

Colegialas sacando a la Virgen de Mayo 813 visitas
ARCHIVO REGIONAL DE LA COMUNIDAD DE M... 542 visitas
Madrileftos. Archivo Fotografico de la Comuni... 536 \isitas
Martin Santos Yubero 475 \isitas

Testamento de Antonio RAMOS DE MEMNESES, .. 268 wisitas

Cementerio de la Almudena 2711 visitas
FOTOGRAFIAS 200 visitas
MICOLAS MULLER 162 visitas
ARCHIVO HISTORICO NACIOMAL 156 visitas

ARCHIVO HISTORICO DE PROTOCOLOS DE MA... 146 visitas

Ejemplo del recuento realizado en una semana donde se especifica el
numero de visitas y temas consultados.
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ACTUACIONES DE MEJORA DE LA CALIDAD DE LOS SERVICIOS Y
DATOS ABIERTOS

Durante 2021 hemos atendido 1 Solicitud de acceso a la informacidn publica, a la que hay que
sumar las 2 Sugerencias y Reclamaciones sobre asuntos referidos a la Atencién al Ciudadano,
gestionadas por la aplicacién SUQE.

Desde la reapertura de los centros de archivo tras el periodo de confinamiento, contindan a
disposicion de los usuarios los Formularios de cita previa para gestionar adecuadamente el
servicio que se presta en la Sala de consulta. Ademas se han elaborado 2 formularios de Encuesta
de satisfaccion de usuarios en Google Forms, para los dos centros de archivo, junto con un
tutorial para el envio a los usuarios y la consulta de resultados.

En el marco de la colaboracidon con la Direccion General de Transparencia y Atencidn al
Ciudadano, se han publicado los resultados de cumplimiento en 2021 de los indicadores de la
Carta de Servicios del Archivo Regional de la Comunidad de Madrid y de la Carta de Servicios del
Archivo Histérico de Protocolos de Madrid en el Portal de Transparencia de la Comunidad de
Madrid.

ACTUACIONES DE NORMALIZACION, CREACION Y MANTENIMIENTO
DE BASES DE DATOS / APLICACIONES INFORMATICAS Y
ELABORACION DE TUTORIALES

Para la recogida y recuperacion normalizada de datos e imagenes digitales, se han realizado,
durante 2021, trabajos de creacidon y mantenimiento de las siguientes bases de datos /
aplicaciones informaticas y la elaboracion de instrucciones cuando se ha considerado de utilidad
para los usuarios.

— Modificaciéon y mantenimiento de la Base de Datos de Censo y Estadistica de Archivos de la
Comunidad de Madrid, para la elaboracion de consultas, informes y graficos.

— Control de incidencias, gestiéon de usuarios y seguimiento de los trabajos de la aplicacién
Registro de Autoridades de la Comunidad de Madrid (DATAMADRID), que se encuentra
instalada en los servidores de la Agencia para la Administracion Digital de la Comunidad de
Madrid y disponible al publico a través de un enlace en el Portal de Archivos.

— Gestidn de alta de usuarios externos en el Sharepoint del Consejo de Archivos de la
Comunidad de Madrid, en el que participan miembros del Consejo y de las Mesas de Trabajo.

— Actualizacion de las Recomendaciones de Digitalizacion de documentos de archivo para fines
de difusién y extraccién de indicaciones bdsicas para la resolucion de dudas.

— Mantenimiento de ICT2 y GHIA para la realizacién de consultas y la elaboracidon de listados.
— Configuracion de formularios para la grabacién normalizada de datos en el S.I. Gestion de

Archivos — SGA, utilizados por las instituciones beneficiarias de las érdenes de subvencion
de 2021 para corporaciones locales y entidades privadas sin animo de lucro.
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Mantenimiento de la base de datos de Control de Permisos de usuarios y Funcionamiento de
equipos y redes, con el fin de facilitar la recogida de datos y el control de incidencias
generadas en los procedimientos de tramitacién de solicitudes con la Agencia para la
Administracion Digital de la Comunidad de Madrid, tanto por correo electrénico, como por
via telefénica o mediante notas interiores enviadas por SEDO / eReg. Permite contabilizar
datos para la elaboraciéon de informes de actividades, estadisticas y graficos.

ACTUACIONES EN MATERIA DE INFORMATICA E INFRAESTRUCTURAS
DE LAS TELECOMUNICACIONES

Uno de los cometidos de la Unidad de Normativa y Calidad de los Sistemas Archivisticos es
gestionar las necesidades del personal de la Subdireccién General de Archivos y Gestidn
Documental relativas a equipos, servicios y redes informaticos / telefénicos.

A continuacion, se indican los trabajos realizados para la gestidon de accesos de usuarios al
sistema informatico de la Comunidad de Madrid y la tramitacién de incidencias de equipos y
redes sobre cuestiones como cuentas de correo, solicitudes de logines y buzones genéricos,
carpetas compartidas, programas informaticos y resolucién de incidencias.

Entre las gestiones realizadas en 2021, hay que destacar:

Puesta a punto de equipos y redes para trabajos temporales realizados por empresas en
diferentes areas (valoracion de series, censo de archivos, digitalizacion, DATAMADRID y
tratamiento archivistico de documentos de las Consejerias).

Gestidn de datos, usuarios, lineas y terminales telefénicos en el edificio del Archivo Regional
de la Comunidad de Madrid para dar servicio a todos los usuarios.

Revision periddica del funcionamiento de la red Wi-Fi a disposicion de los usuarios y
tramitacién de incidencias para dar servicio a varias zonas de trabajo en el Archivo Regional
CM.

Comunicacion de incidencias de equipos informadticos, acceso a carpetas compartidas y
tramitacién de solicitudes de instalacién de software homologado por Madrid Digital, entre

otras.

Seguimiento de las solicitudes de permisos e instalacién de programas para el trabajo en
remoto de los usuarios (teletrabajo): ISLA, VPN, Office 365, OneDrive, Teams, Zoom.

Elaboracién de 2 tutoriales relacionados con las carpetas compartidas, en concreto para el
mapeo de carpetas y la recuperacion ficheros eliminados.

Seguimiento del Proyecto de instalacion de red LAN y un sistema de alimentacion
ininterrumpida SAl, para el Taller de Digitalizacién del Archivo Regional CM.
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e Acceso a internet

TAREAS REALIZADAS TOTAL

. T Actualizaciones
Altas Acceso Bajas Acceso Modificaciones Acceso valizacl
Navegadores
11 11 10 9

e Acceso sistemas de informacion

Acceso Sistemas de Informacion 2021

TAREAS REALIZADAS

Altas Acceso Bajas Acceso

e Buzones genéricos

TAREAS REALIZADAS

0 0 5 4

e Carpetas compartidas

Carpetas Compartidas 2021

TAREAS REALIZADAS

Altas Acceso Balas Modificaciones Recu'\::ra:::nes.
Nueva Creacion ] Acceso/Denominaciones P
52 41 14 10

e Cuentas de correo electrdnico

Cuentas de correo Electrénico 2021

TAREAS REALIZADAS

. e L Configuraciones Mal funcionamiento. Ampliaciones
Bajas Modificaciones . X
*pst Spam_Virus Mapi
11 14 6 10 8 6
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e Equipos informaticos / Pc’s y portatites / impresoras / digitalizadoras /
periféricos

Equipos Informaticos 2021

TAREAS REALIZADAS

. " . Maquetaciones/Ampliaciones Nuevas Dotaciones/Sustituciones
Instalaciones/Configuraciones . . .
Memoria Otras Incidencias

e Firma eletrénica/E-Reg/PTFR/Note

Firma Electrénica/E-Reg/PTFR 2021

TAREAS REALIZADAS

Firma Electrénica PTFR NOTE

. E-Re, Altas/Bajas/Ampliaciones
Altas/Renovaciones/ ) g . . /Baj ,/ p L, Altas/
N Altas/Modificaciones Nivel Envios/Asignacion
Revocaciones/Manuales de uso . 3 Manuales de uso
Errénea de Unidad

e FIVA/ASES/FARO/PTEL

FIVA/ASES/FARO/PTEL 2021

TAREAS REALIZADAS TOTAL

Ases. Altas FARO Altas FIVA. Altas PTEL. Altas
Acceso/Incidencias Acceso/Incidencias Acceso/Incidencias Acceso/Incidencias
5 3 6 10t

e Herramientas colaborativas. Office 365 / OneDrive / Sharepoint /
Teams / Zoom

Herramientas Colaborativas. 2021
Office 365/0Onedrive/Sharepoint/Teams/Zoom

TAREAS REALIZADAS TOTAL

Altas /Configuraciones/Reactivaciones/ Incidencias
Office 365/0Onedrive/Teams/Zoom/Sharepoint

14 5

1 Se tramiten 6 solicitudes de acceso a PTEL para 59 usuarios pertenecientes a la Subdireccién General de Archivos y Gestion
Documental, Archivo Regional de la Comunidad de Madrid y Archivo Histérico de Protocolos de Madrid.
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e ICT2/GHIA

ICT2/GHIA 2021

TAREAS REALIZADAS TOTAL

Acceso. Altas y Bajas Incidencias/Configuraciones

¢ Instalaciones de programas

Instalaciones de Programas 2021

TAREAS REALIZADAS

Mal Li ias. Trasl
Altas Acceso Actualizaciones Bajas Acceso . 2 . |cenc|as. “Ts, ados y
funcionamiento Activacion
59 25 0 15 23

e Logines/Ldgines genéricos/Ldgines externos

Logines/Logines Genéricos/Logines Externos 2021

TAREAS REALIZADAS

Baias Modificaciones Traslados
) Acceso/Reseteos
5 2 8 10

e Servicio de acceso remoto. ISLA/VPN

Servicios de Acceso Remoto. ISLA/VPN 2021

TAREAS REALIZADAS

Isla. Altas/Mal funcionamiento VPN. Altas/Mal funcionamiento

e SGA/AtoM/Datamadrid/Portal de Archivos

SGA/ATOM/DATAMADRID 2021

TAREAS REALIZADAS
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e Telefonia. Redes

Telefonia Redes 2021

TAREAS REALIZADAS

TIPOLOGIA DE ACTUACIONES EN MATERIA DE INFORMATICA E
INFRAESTRUCTURAS DE LAS TELECOMUNICACIONES. 2021

AtoM/Datamadrid/Portal Archivos
Telefonia Redes

Isla/VPN
Logines/Genéricos/Extermos
Instalaciones Programas
ICT2/GHIA
OneDrive/Sharepoint/Teams/Zoom
Ases/Faro/Fiva/Ptel

Firma Electrénica/E-reg/Ptfr/Note
Equipos Informaticos

Cuentas de correo electronico
Carpetas Compartidas

Buzones Genéricos

Acceso Sistemas de Informacion

Acceso Internet
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PARTICIPACION EN GRUPOS DE TRABAJO INSTITUCIONALES

Durante 2021, se ha continuado la colaboracidn con otras instituciones en materia de normativa
archivistica con un resultado satisfactorio. Se considera que estas actividades aportan un mayor
conocimiento de las materias asignadas a la Unidad y permiten el intercambio de experiencias
con otros profesionales del sector.

— Participaciéon en las actividades del CTN50 — Comité Técnico de Documentacion y
CTN50/SC1 - Subcomité de Gestidn y Preservaciéon de los Documentos y la Informacion
Digital de UNEZ: asistencia a reuniones de trabajo, en calidad de vocal, y colaboracién en la
elaboracion y traduccion de normas técnicas ISO en materia de archivos y gestién de
documentos.

— Participacion en el Grupo de Trabajo de Gestion Archivistica del CTEAJE (Comité Técnico
Estatal de la Administracion Judicial Electrénica), que tiene como objetivo la elaboraciéon
de un documento Unico a nivel estatal de Politica de Gestién de Documentos Judiciales.

— Participacidn en el Grupo de Trabajo de Documento, Expediente y Archivo Electrénicos,
coordinado por el Ministerio de Asuntos Econdmicos y Transformacion Digital, en el que
colaboran entidades de todos los ambitos administrativos, con el fin de lograr el mayor
consenso posible en materia de tramitacidn electrdnica, archivo Unico e interoperabilidad.

El archivo electrénico gestionara los expedientes electrénicos de procedimientos cerrados.

2 Se indica la nueva denominacién del subcomité CTN50/SC1, conocido hasta ahora como Gestién de Documentos y
Aplicaciones, segun lo acordado en la reunién de fecha 19 de octubre de 2021.
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DIFUSION Y DIVULGACION

EXPOSICIONES PRESENCIALES

e Futbol en Blanco y Negro. Madrid mas alla de los colores

Futbol en blanco y negro. Madrid mds alld de los colores se celebré entre el 16 de noviembre de
2021y el 13 de febrero de 2022. Utilizando un discurso ameno y didactico, esta exposicion sirvio
para reivindicar el valor de los fondos fotograficos del Archivo Regional de la Comunidad de
Madrid en relacién con el mundo del futbol. La muestra se acoté temporalmente en los afios
centrales del siglo XX, tanto por ser el momento en el que arranca y se desarrolla el deporte rey
como por conservarse en blanco y negro las imagenes de Martin Santos Yubero, Gerardo
Contreras, Cristébal Portillo y la Coleccion 'Madrilefios' que componen dicha muestra.

En esta exposicidén, que contd con 6.780 visitantes, pudimos observar, a través de distintos
recorridos interrelacionados, la tremenda repercusion social, econémica y politica del futbol en
Madrid durante el siglo pasado. Desde la evolucién hacia una mayor profesionalizacion del
deporte hasta los cambios producidos en la ciudad por la construccién de distintos campos y
estadios, pasando por la expectacién que el partido provocaba en los seguidores y la alegria de
los aficionados por los triunfos de su equipo o por el anhelo de enriquecerse acertando los 14.

K

FUTBOL
nBLANCO
. 'NEGRO™

MADRID MAS ALLA
DE LOSOLORES .

Cartel con la fotografia que fue imagen de la exposicion.

A lo largo del recorrido expositivo pudieron verse algunos objetos que contextualizaban y
proporcionaban un marco temporal a las fotografias exhibidas. Las piezas procedian de
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colecciones privadas y de diversas instituciones como Atlético de Madrid S.A.D., Filmoteca
Espafiola, Radio Televisién Espaiiola, Museo de la Seleccion Espafiola — Real Federacion Espafiola
de Fatbol, Real Madrid, C.F. (Centro de Patrimonio Histérico. Fundacion Real Madrid), Sociedad
Estatal de Loterias y Apuestas del Estado y Sociedad Espafiola de Radiodifusién, S.L.U.

Por otro lado, los articulos del catalogo nos ponen en relacidon con la influencia del futbol
madrilefio en ambitos como la sociedad y la politica de la época. Todo ello quedd
documentalmente reflejado en los fondos fotograficos custodiados en el Archivo Regional de la
Comunidad de Madrid que se mostraron en esta exposicién para dar testimonio de como el
futbol, mas alld del deporte y los colores, contribuyd a esa evolucion social, econémica y
urbanistica del Madrid del siglo XX.

El catdlogo de la exposicion estd compuesto por mds de 150 imdgenes de los distintos fondos custodiados en el
Archivo Regional de la Comunidad de Madrid, ademds de cuatro articulos relativos al futbol en blanco y negro en
Madrid

El discurso expositivo

La exposicidn se articulé en dos grandes bloques no cronolégicos. En el primero, encontramos
imagenes que aluden a la parte mas publica y conocida del futbol y, en segundo lugar, las
instantaneas que recogen el impacto social del deporte rey en la sociedad madrilefia, desde la
configuracion urbanistica de la ciudad de Madrid a través de sus primeros campos de futbol,
hasta los equipos populares que soflaban con poder llegar a jugar en los grandes estados o la
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mas inocente y ludica diversidn de los nifos y de cualquier aficionado, independientemente de
su edad.

— Los partidos

Las impresionantes fotografias del Archivo Regional de la Comunidad de Madrid nos permiten
viajar en el tiempo y vivir casi en primera persona aquellos partidos de los afios 40 y 50 del siglo
pasado. Vemos, asi, interminables colas de las inmediaciones de los estadios sin que importaran
las inclemencias del tiempo, como observamos en la imagen de Gerardo Contreras en la que
cientos de personas hacen cola, cubiertas de nieve, para comprar su entrada para un Real Racing
Club — Athletic Aviacidon en el estadio de Chamartin en 1940. También, llama la atencién las
decenas de coches aparcados cerca de los campos, la picaresca para intentar ver el partido o,
incluso, para acceder a las gradas sin pasar por la taquilla.

De igual modo, resultan muy curiosas las imagenes que muestran el tradicional sorteo de
campos e intercambio de objetos entre los capitanes de los equipos, asi como el nerviosismo de
los jugadores, como se refleja en una fotografia fechada el 13 de enero de 1952 en la que Martin
Santos Yubero nos traslada al partido homenaje a Juan Monjardin, que tuvo lugar en el estadio
de Chamartin, donde vemos a Juan Antonio Ipifia y José Raich (capitanes de Real Madrid y
Barcelona, respectivamente) sujetando el trofeo del partido tras la atenta mirada del arbitro,
Pedro Escartin.

Con el pitido inicial, los fotografos, parapetados tras la porteria o en el foso de prensa, se
disponian a reflejar las jugadas mas interesantes del encuentro. La falta de teleobjetivos en los
afos 50 dificultaba la tarea de los reporteros graficos, que sélo tenian oportunidad de fotografiar
cuando los jugadores se encontraban cerca de su posicion. De este modo, disfrutamos de
imagenes fabulosas como la que muestra a nueve fotorreporteros en el foso, sélo con la cabeza
y la cdmara a la vista del publico, en 1954.

Fotdégrafos de prensa situados en un foso en el partido entre el Atlético de Madrid y el Sevilla F.C.
celebrado en el Estadio Metropolitano el 14 de noviembre de 1954. ARCM. Fondo Martin Santos Yubero.
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La radio y, mas adelante, la television, colaboraron al auge definitivo del futbol como forma de
ocio masiva, junto a las corridas de toros. Una imagen de la exposicion nos muestra que ambas
aficiones no estaban refiidas al ver a un asistente a una corrida escuchando un partido de futbol
en su pequefio transistor.

— El apoyo de la aficion

La muestra nos adentra en el mundo de los aficionados y su condicional apoyo, imprescindible
para el futbol de la época y para el actual, heredero de aquellos primeros seguidores que, con
esfuerzo, pagaban sus cuotas de socio o acudian fielmente los domingos al estadio a animar a
sus idolos deportivos. Asi, podemos ver enternecedoras fotografias de seguidores apoyando a
su equipo desde las gradas mientras llovia con fuerza, o bajo un sol de justicia protegidos con
unas fragiles viseras. Sin embargo, todo tenia su recompensa y la hinchada estallaba de alegria
con un gol y se mostraba entusiasmada con la celebracidn de algun titulo. En este sentido,
destacan las imagenes de Santos Yubero en el recibimiento a los jugadores del Real Madrid en
la estacién de Atocha, el 11 de junio de 1946, tras ganar la Copa del Generalisimo.

— Laotra cara del futbol

El segundo bloque de la exposicidn nos adentra en los aspectos mas mundanos y menos visibles
del deporte rey, desde los momentos de distension en el vestuario, los entrenamientos y su
disciplina fisica, pasando por el desapercibido trabajo de los utilleros preparando las
equipaciones y las botas de los futbolistas.

Ademas de convertirse en un gran fendmeno de masas, el futbol, desde sus inicios, configurd
una nueva ciudad de Madrid en la que los primeros y sencillos campos, junto a las plazas de
toros, marcaban una pauta urbanistica que fue evolucionando hasta la construccion de los
primeros grandes estadios como: el desaparecido antiguo Estadio Metropolitano, retratado tras
su ampliacién en 1956 por Cristdbal Portillo; o el Nuevo Chamartin —actual Santiago Bernabéu—
y su moderna iluminacién, estrenada en 1957.

Chicos jugando al futbol en 1965 en las inmediaciones de la via Carpetana en el distrito de Latina.
Coleccion 'Madrilefios'.
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El futbol como deporte, juego y actividad fisica, fue en los afios de la posguerra una via de escape
para una poblacion exhausta. La diversidon que podia generar un simple baldn era proporcional
a la necesidad de un ocio accesible que demandaba la poblacién. Nifios y adultos sucumbian al
juego por sus aparentemente sencillas reglas y por los escasos medios materiales que se
necesitaban para poder "echar un partido". Las fotografias procedentes de la Coleccion
'Madrilefos' reflejan a la perfeccion ese futbol amateur en el que las ganas y la ilusion superaban
en muchos casos a los medios utilizados.

El futbol representaba, ademas, una manera de poder conseguir algo de dinero para mejorar las
condiciones de vida. Las quinielas suponian una oportunidad de lograr un premio que, en el
mejor de los casos, podia permitir sofiar con cambiarle a uno la vida. Asi, vemos en las imagenes
de la muestra unos despachos de loteria a rebosar de hombres y mujeres que intentaban cumplir
el suefio de "acertar los 14".

e Ciclodecine

Con el fin de complementar la exposicién y para favorecer un acercamiento al contexto histérico
de la exposicidn, se programo un ciclo de cine en blanco y negro, relacionado con el futbol, que
tuvo lugar en la segunda quincena del mes de diciembre.

Debido a su enorme popularidad, el
futbol también llegd a la gran

FUTBOL pantalla 'y en ocasiones los
futboli i b '
ENYBN]EAGNRC((]] mismos. £ ol caso de 1a pelcul

jiCampeones!! (1943), dirigida por
MADRID MAS ALLA Ramoén Torrado o La batalla del
DELOS COLORES ) . .
domingo (1963), dirigida por Luis
Marquina, donde Alfredo di Stéfano
cuenta su trayectoria deportiva.

Dia 22 de diciembre

“ijCampecnes!!”,
Dir.: Ramén Torrado. 1942
{Duracion: 87 minutos)

En tono mas humoristico, vimos dos

Dia 23 de diciembre grandes peliculas de Fernando
113 4 " , , .
El fenémeno”. _ Ferndn Gomez en el centenario de
Dir.: José Maria Elorrieta. 1956, L. L.
R su nacimiento, quien interpreta a un
profesor que es confundido con un

Dia 29 de diciembre

“La batalla del domingo”.

Dir.: Luis Marguina. 1963.
{Duracion: 102 minutos}

Dia 30 de diciembre

“El sistema Pelegrin”.
Dir.: Ignacio F. lquino. 1852,
(Duracion: 96 minutos)

ENTRADA GRATUITA
T: iculas

afamado futbolista en la divertida E/
fenémeno (1956) dirigida por José
Maria Elorrieta. Por otra parte, en E/
sistema Pelegrin (1952), dirigida por
Ignacio F. Iquino, Fernan Gémez da
vida a un pésimo vendedor de
seguros que termina trabajando
como profesor de educacion fisica.
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EXPOSICIONES VIRTUALES

e 13/02/2021. ‘La radio en Madrid y sus protagonistas (1940-1980)’

Con motivo de la celebracion del Dia Mundial de la Radio (13 de febrero), desde los Archivos de
la Comunidad de Madrid hacemos un repaso a la historia de este medio de comunicacién a
través de los fondos fotograficos custodiados en el Archivo Regional. Con ayuda de estas
capturas del tiempo y el espacio viajaremos por la historia de la radio en Madrid, entre los afios
40y 80 del siglo XX, de lamano de sus protagonistas y de los programas que reunian a las familias
en torno al que sigue siendo el medio de comunicacién mas usado en todo el mundo.

EXPOSICIONES VIRTUALES_ La RADIO
en MADRID

Y SUS PROTAGONISTAS
1940-1980

e 08/03/2021. ‘Mujeres en guerra. Madrid 1936-1939’

Para celebrar el Dia Internacional de la Mujer, y coincidiendo con el 85 aniversario del inicio de
la Guerra Civil en Espafia, la Comunidad de Madrid presenta la exposicion virtual ‘Mujeres en
guerra’, que pretende hacer visible el papel destacado de miles de mujeres que contribuyeron
a la contienda de forma activa y diversa como enfermeras, milicianas, trabajadoras, intelectuales
o politicas. Y del mismo modo, recordar a aquellas otras, madres, hijas y esposas que, desde el
anonimato, sufrieron silenciosamente entre el estruendo de las bombas y el miedo a las balas.

EXPOSICIONES VIRTUALES 2021

«en GUERRA

MADRID
1936-1939

e 26/05/2021. ‘Madrid desde el tranvia. 150 afios de la primera linea
en la capital. (1871-1972)’

Para conmemorar el 150 aniversario de la inauguracion de la primera linea de tranvia en la
capital y con la ayuda de 194 imagenes fotograficas y 21 documentos textuales del Archivo
Regional y del Archivo Histérico de Protocolos de Madrid, esta muestra vuelve la mirada al
pasado y recuerda cémo durante sus 100 afios de existencia, este medio de transporte fue un
testigo de excepcion que acompaio a los madrilefios en los acontecimientos histéricos ocurridos
desde el fin del reinado de Isabel Il y la Primera Republica hasta los ultimos afios de la Dictadura
del general Franco.

EXPOSICIONES VIRTUALES _
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e 04/11/2021. ‘Antonio. 100 afios del nacimiento de ‘el Bailarin’

Al cumplirse un siglo del nacimiento en Sevilla de Antonio Ruiz Soler quien, con el paso de los
afnos, seria conocido como Antonio ‘el Bailarin’, los Archivos de la Comunidad de Madrid
presentan esta exposicion virtual en la que, a través de los documentos textuales y fotograficos
del Archivo Regional de la Comunidad de Madrid, nos acercaremos a la vida profesional y
personal de este genio de la danza espafiola.

NES VIRTUALES _

100 afios del nacimiento
de ‘el Bailarin’
1921-2021,

DESCUBRE

Descubre es una nueva secciéon del Portal de Archivos que surgid en el afio 2021 nacida con la
intencion de seguir avanzando en la difusidn de los fondos documentales conservados en los
archivos de la Comunidad de Madrid. El objetivo es llegar a todos los publicos a través de
pequefias muestras organizadas en pequefios catalogos con contenidos muy diversos:
historicos, sociales, efemérides, tematicos...

e 20/07/2021. ‘iQué calorV

La muestra fotografica ‘iQué calor!’ nos transporta a los veranos de los
afos 30 a 70 del siglo pasado. Las piscinas del Parque Sindical o de la
Casa de Campo, los juegos acuaticos en el rio Manzanares y en la Playa
de Madrid, los refrescos en las terrazas y quioscos, las siestas a la sombra
en cualquier parque publico, las fuentes convertidas en oasis frente al
calor sofocante y las noches al fresco durmiendo en la azotea son
algunos de los contenidos que nos ofrece esta muestra y que nos
acercan a una época, no tan lejana, cuando los madrilefios combatian el
calor con abanicos, sombrillas y botijos.

© Aoceder 3l cathogo de s mumitca

e 23/07/2021. ‘Cayetana. Xlll Duquesa de Alba’.

En el 219 aniversario de su fallecimiento, nos acercamos a la figura de
una de las nobles mas famosas de la historia de Espafia a través de los
documentos del Archivo Histérico de Protocolos. En ellos vemos a una
mujer de gran personalidad y protagonista de una apasionante vida en
una época crucial de la historia de Espaia: el final de la Edad Modernay
el comienzo de la Contempordanea.
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e 01/09/2021. ‘Vuelta al cole. El primer dia de clase (1925-1977)’

Esta muestra fotografica es un recorrido por el tunel del tiempo a
través de los fondos fotograficos custodiados en el Archivo Regional
de la Comunidad de Madrid. La coleccién ‘Madrilefios’ y el Fondo
Martin Santos Yubero nos transportan a épocas pasadas de nuestra
infancia, de la de nuestros padres e, incluso, de nuestros abuelos a
través de 63 imdagenes, fechadas entre 1925 y 1977 que nos
muestran cdmo era la vuelta al cole de los escolares madrilefios en

| el siglo XX. El tiempo se detiene, congelado por los objetivos
. fotograficos, para transportarnos a aquellos momentos inolvidables

que todos compartimos y que permanecen intactos en nuestras
retinas, como el primer dia de clase y el esperado reencuentro con
los compafieros.

e 07/10/2021. ‘Lepanto y Argel. Vida militar del genio de las letras

(1569-1580)’.

El 7 de octubre de 2021 se conmemora el 450 aniversario de la batalla
de Lepanto y, el pasado 19 de septiembre, el 441 de la liberacién de
una de las figuras mas relevantes de la literatura, que se encontraba
cautivo en Argel. Para celebrar estas efemérides, los Archivos de la
Comunidad de Madrid presentan la muestra virtual ‘Lepanto y Argel.
Vida militar del genio de las letras’en la que, a través de los
documentos notariales del Archivo Histérico de Protocolos de
Madrid, nos trasladamos a la segunda mitad del siglo XVI para
conocer lo que supusieron esos nueve afios de oficio militar en la vida
de uno de los espafioles mas universales e influyentes de nuestra
historia: Miguel de Cervantes.

e 01/11/2021. ‘Santos y Difuntos. Por la salvacién de mi alma (1575-

1914)’.

SANTOS Y -V
DIFUNTOS -

Con motivo de las festividades del Dia de Todos los Santos y del Dia
de Difuntos, la Comunidad de Madrid presenta la muestra “Santos y
Difuntos. Por la salvacion de mi alma” en la que, a partir de una
seleccidon de documentos fechados entre 1575 y 1914 y custodiados
en el Archivo Histérico de Protocolos de Madrid, puede conocerse
como se enfrentaban a la muerte nuestros antepasados
mostrandonos la percepcidn que tenian de ésta y sus preocupaciones
mas intimas.
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e 02/12/2021. ‘Vivir como esclavo’.

Con motivo de la celebracién, el 2 de diciembre, del Dia
Internacional para la Abolicidn de la Esclavitud, la Comunidad de
Madrid presenta la muestra 'Vivir como esclavo'en la que, a partir
de una seleccién de documentos custodiados en el Archivo
Histdrico de Protocolos de Madrid, que abarcan casi toda la Edad
Moderna hasta la aboliciéon definitiva de la esclavitud en Espafia
(1866 en Cuba), puede conocerse todo lo relativo a la vida de
esclavo: sus protagonistas, el negocio que generaba, como eran
vistos por sus amos, sus relaciones con ellos o su posible libertad.

DIA INTERNACIONAL DE LOS ARCHIVOS

Un afio mas, los Archivos de la Comunidad de Madrid nos unimos a la celebracién del Dia
Internacional de los Archivos participando en la propuesta formulada por el Consejo
Internacional de Archivos: ‘é Qué significa para nosotros empoderar los Archivos?éQué hacemos
desde los Archivos de la Comunidad de Madrid para lograr este objetivo?’.

Las Unidades que componen la Subdireccién General de Archivos y Gestién Documental, el
Archivo Regional de la Comunidad de Madrid, el Archivo Histérico de Protocolos de Madrid y el
Consejo de Archivos dan respuesta a estas preguntas contandonos, a través un video que
presentamos, cémo este su trabajo.

ARCRIVOS DE LA COMUNIDAD DE MADRID

Semana Internacional de los Archivos 2021: 7-11 de
junio de 2021

:I NCIUSIVITY '.

mpoweringArchives

|»

L
|
c

> 0:00/743

Video realizado por los Archivos de la Comunidad de Madrid con motivo de la celebracidn de la Semana
Internacional de los Archivos 2021
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SEMANA DE LA CIENCIA

Los Archivos de la Comunidad de Madrid se unieron a la celebracidn de la Semana de la Ciencia
y la Innovacién 2021, que se desarrollé entre el 1 y el 14 de noviembre, con interesantes
actividades relacionadas con el patrimonio documental custodiado en el Archivo Regional de la
Comunidad de Madrid y en el Archivo Histérico de Protocolos de Madrid. En concreto, la
programacion prevista conté con talleres para adultos, visitas guiadas y, a través del Portal de
Archivos, se mostraron diferentes videos realizados por los técnicos de los archivos de la
Comunidad de Madrid que se explicaron diversos documentos relacionados con distintos
ambitos cientificos.

semana del 1al 14
ciencia innovacion ;"

DOCUMENTOS Y CIENCIA

en los Archivos de |a Comunidad de Madrid

® Umna historia de molinos, m Gestion forestal sostenible en

batanes, fAbricas y embalses 1767 Todas estas actividades se
— realizaron en el marco de las
organizadas por la Direccidn
-~ | @ , General de Patrimonio Cultural
i para la celebracién de la Semana
de la Ciencia y la Innovacién
2021 mediante actividades
® Investigacidn en el Archivo ® La implicacidn ciudadana, especificas en torno al Patrimonio
Histdrico de Protocolos un impulso para la Ciencia cultural. Un amplio y variado
programa que ofrecié una mirada
técnico — cientifica y que esperaba
resultar de interés para publicos
diversos.

et

m Boticas y boticarios madrilefios m Ciencia en las escrituras
en los documentos del AHPM natariabes

r
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DOCUMENTOS EN LA ONDA

Esta es una de las secciones fijas del Portal de Archivos cuyo objetivo es difundir el Patrimonio
Documental Madrilefio entre un publico no especializado comentando documentos de los
Archivos de la Comunidad de Madrid (Archivo Regional de la Comunidad de Madrid y Archivo
Historico de Protocolos de Madrid).

Para ello se sirve de las intervenciones realizadas por Nieves Sobrino, Directora del Archivo
Regional de la Comunidad de Madrid, en el programa de Onda Madrid 'Dos hasta las dos’,
presentado por Begofia Tormo e Isabel Garcia Regadera. A través de esta seccion en el Portal de
Archivos de la Comunidad de Madrid, mostramos esos documentos de los que se habla y
ampliamos el contenido de la conversacién con mas datos sobre el tema, anécdotas o historias
relacionadas.

DOCUMENTOS EN LA ONDA

Las vicisitudes del vapor ‘Buenos Aires’
en su viaje a Nueva York

Dos de los temas tratados en la seccion e-n 2021.
Durante el aifio 2021 se han realizado los siguientes trabajos:
— 11/03/2021. Las vicisitudes del vapor Buenos Aires en su viaje a Nueva York.

Una escritura notarial otorgada en La Habana ratifica la protesta de averias de mar sufrida por
el barco vapor correo ‘Buenos Aires', perteneciente a la Compafiia Trasatlantica de Barcelona,
durante el trayecto Cadiz — Nueva York en 1911. Al atracar en la ciudad neoyorkina, el capitan,
Victor Pérez Vizcaino, presenta ante el Cénsul General una protesta de averias de mar en la que
relata los hechos acaecidos como consecuencia del mal tiempo sufrido durante la travesia.
Posteriormente, una vez arreglados los desperfectos, el barco pone rumbo a La Habana, ciudad
en la que el citado capitdn realiza una escritura notarial ante el Cénsul de Espafia en esa ciudad,
Pedro Cavanilles, ratificando todo lo que ya habia relatado anteriormente en Nueva York.

— 06/05/2021. Madrid en la Coleccién de Postales del Archivo Regional de la Comunidad
de Madrid.

Esta coleccion documental custodiada en el Archivo Regional de Madrid, nos ilustra la realidad
de la vida madrilefia a lo largo de un siglo: la Coleccion Postales de Madrid. Se trata de un
conjunto documental que abarca desde el Ultimo tercio del siglo XIX hasta la segunda mitad del
siglo XX. En un principio, las postales existieron sin dibujos, fotos o ilustracion alguna hasta que,
a finales de los afios 90 del siglo XIX, aparecen ilustraciones en el anverso. Esta evolucién, unida
al bajo coste que suponia respecto a las cartas y a su rapidez, serd la que provoque su
popularidad como medio de comunicaciéon entre los ciudadanos. De este modo, su uso permitia
conocer sitios y lugares diversos, al tiempo que se obtenia informacidon sobre personas
conocidas.
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— 28/06/2021. Una aproximacion a la vida diaria en el Monasterio de las Descalzas Reales
de Madrid.

Un documento custodiado en el Archivo Regional de la Comunidad de Madrid nos acerca a la
realidad de la vida en el Monasterio de las Descalzas Reales en el siglo XVI. En este documento
de traslado de Felipe Il se reflejan cuestiones organizativas de este convento religioso. Estamos
ante un tipo de documento conocido como traslado en el que Felipe Il, como patrén y protector
de la institucion creada por su hermana dofia Juana de Austria, establece unas directrices de
funcionamiento de la institucién, lo que incluye a los distintos oficios y personas que
desarrollaron su vida en este convento situado en pleno Madrid histdérico, junto al antiguo
Alcazar (actual Palacio Real).

— 24/08/2021. El Coliseo de los Cafios del Peral y el teatro en Madrid durante la Edad
Moderna.

Una de las actividades de ocio favorita de los madrilefios en la Edad Moderna era el teatro y es
de lo que nos hablan dos documentos relativos al Coliseo de los Cafios del Peral, en la actual
plaza de Isabel Il, mas conocida por todos los madrilefios como la plaza de Opera. Estamos ante
unos documentos en los que vemos como funcionan estos teatros en una doble vertiente: un
edicto en el que se anuncia el arriendo del privilegio de representacién con el promotor y los
contratos de éste con los profesionales. Dentro del expediente de este ultimo, destacaremos un
documento en el que vemos las caracteristicas del trabajo de uno de los oficios existentes en los
corrales de comedias: el celador.

DESTACAMOS

Alo largo de 2021 el Portal de Archivos de la Comunidad de Madrid ha publicado las siguientes
informaciones relacionadas con la actividad de la Subdireccién General de Archivos y de los
archivos que son ambito de su competencia:

— 17/03/2021. La Comuniad destina 100.000 euros para archivos municipales y de entidades
privadas de la regién
EL PLAZO PARA PRESENTAR LAS SOLICITUDES FINALIZA EL 9 DE ABRIL
Los ayuntamientos y entidades privadas sin dnimo de lucro pertenecientes a la Comunidad
de Madrid podran solicitar, hasta el préximo 9 de abril, las ayudas para sus archivos
convocadas este afio por el Gobierno regional. Un total de 100.000 euros con lo que podran
subvencionar nuevo equipamiento para sus archivos, abordar la descripcidn de fondos
documentales histéricos y realizar la restauracion de los mismos. Los archivos municipales,
ademas, podran solicitar ayudas para la microfilmacién y digitalizacién de sus fondos.

— 22/03/2021. Documentos del Archivo Histérico de Protocolos de Madrid pieza clave en la
exposicion ‘El ingenio al servicio del poder’
SE LES CONSIDERA TRANSCENDENTALES PARA LA IDENTIFICACION DE ALGUNOS
MANUSCRITOS DE LEONARDO DA VINCI
Tres importantes documentos del Archivo Histérico de Protocolos de Madrid se vieron en la
exposicién ‘El ingenio al servicio del poder. Los cddices de Leonardo da Vinci en la corte de
los Austrias’, organizada por la Direcciéon General de Patrimonio Cultural de la Comunidad
de Madrid, en colaboraciéon con la Real Academia de Bellas Artes de San Fernando, la
Biblioteca Nacional de Espafia y Patrimonio Nacional, que pudo visitar hasta el 16 de mayo
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de 2021, en la sala de exposiciones temporales de la Real Academia de Bellas Artes de San
Fernando (C/ Alcala, 13. 28014 Madrid).

27/04/2021. El Fondo fotografico Nicolds Muller: tesoro a disposicion de todos en el
Archivo Regional de la Comunidad de Madrid

HASTA EL 30 DE MAYO, LA SALA ‘EL AGUILA’ EXHIBIO UNA EXPOSICION FOTOGRAFICA
SOBRE ESTE GENIAL ARTISTA

Sin duda, el Fondo fotogrdfico Nicolds Muller es una auténtica joya conservada en el Archivo
Regional de la Comunidad de Madrid, donde puede ser consultado por cualquier ciudadano.
Artistico, social, comprometido, Muller estd considerado uno de los principales referentes
fotogréficos de la Europa de Entreguerras y pionero del denominado compromiso
fotografico. Hasta el 30 de mayo, se puedo ver una exposicidon de su obra en la Sala ‘E/
Aguila’ (C/ Ramirez de Prado, 3 — 28045 Madrid).

27/04/2021. Celebramos el 2 de mayo mostrando los documentos de nuestros archivos
relacionados con esta festividad

EN UNO DE ELLOS, FERNANDO VII DECRETA QUE SERA DIA DE LUTO OFICIAL EN TODA LA
MONARQUIA

Los Archivos de la Comunidad de Madrid celebramos el 2 de mayo acercando a los
ciudadanos los antecedentes de esta fiesta, recogidos en los documentos que se conservan
en el Archivo Regional. Se trata de tres documentos relacionados con los alzamientos del 2
de mayo de 1808 y la posterior invasion francesa. Dos de ellos estan fechados en 1820 y el
tercero, de 1810, pertenece al fondo histdrico del Archivo Municipal de Torrelaguna.
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Imagen de dos de los documentos comentados en la informacién realizada con motivo de la festividad deI 2 de
Mayo.

13/05/2021. San Isidro, el santo mas castizo, en el Archivo Regional de la Comunidad de
Madrid

CELEBRAMOS EL 15 DE MAYO ACERCANDONOS A ESTA FESTIVIDAD A TRAVES DE NUESTROS
FONDOS FOTOGRAFICOS Y TEXTUALES

Los Archivos de la Comunidad de Madrid celebramos la fiesta de San Isidro con una seleccion
de documentos textuales y fotograficos de los distintos fondos conservados en el Archivo
Regional de la Comunidad de Madrid relacionados con esta festividad. A través de ellos nos
acercamos a todas las costumbres y tradiciones que giran en torno a la relacién que existe
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entre San Isidro, la agricultura y el agua. Verbenas, chulapos y goyescos, corridas de toros,
comidas en la Pradera, conciertos y rosquillas son otros elementos indispensables de esta
celebracién.

21/05/2021. 17 municipios madrilefios recibiran las ayudas de la Comunidad para mejorar
sus archivos

ESTE ANO SE HAN DESTINADO MAS DE 48.000 EUROS

Diecisiete municipios madrilefios recibiran las ayudas que concede anualmente la
Comunidad de Madrid destinadas a la mejora y proteccién de sus archivos municipales. Este
afio se han adjudicado subvenciones por un importe superior a los 48.000 euros que se
emplearan en diversas actuaciones dirigidas al equipamiento de sus locales de archivo, a la
descripcién de fondos documentales histdricos, a la restauracion de los mismos y a su
microfilmacién y digitalizacién.

25/05/2021. 13 entidades sin animo de lucro recibiran ayudas de la Comunidad para sus
archivos

ESTE ANO LA SUBVENCION SE HA DESTINADO A LA RESTAURACION, DESCRIPCION Y
DIGITALIZACION Y EQUIPAMIENTO DE ARCHIVOS

Trece entidades privadas sin animo de lucro de la Comunidad de Madrid podran disfrutar
de las ayudas concedidas en materia de archivos por el Gobierno Regional para el ejercicio
2021. Este afio se ha ampliado la oferta de lineas de actuacidn y se han invertido mas de
39.000 euros.

21/06/2021. El Consejo de Archivos aprueba el procedimiento para la sustitucion del
documento original en papel por su copia electrénica auténtica y la adquisicion de nuevos
fondos documentales

TAMBIEN DIO EL VISTO BUENO A LA CREACION DE LA MESA DE TRABAJO DE VALORACION
DE DOCUMENTOS DE HOSPITALES PUBLICOS Y SERVICIOS SANITARIOS DE LA COMUNIDAD
DE MADRID.

La Directora General de Patrimonio Cultural de la Comunidad de Madrid, Elena Hernando
Gonzalo, presidio, en su calidad de Vicepresidenta del Consejo de Archivos de la Comunidad
de Madrid, la sesidn ordinaria del Pleno de este érgano que se celebré el jueves, 17 de junio
y que, debido a la situacidn sanitaria, se volvio a realizar via online.

12/07/2021. Los archivos de la Comunidad realizaron mas de 151.000 servicios en 2020
SE INVIRTIERON MAS DE 275.000 EUROS EN LA COMPRA DE NUEVOS DOCUMENTOS,
AYUDAS A MUNICIPIOS Y ENTIDADES PRIVADAS Y EN DIGITALIZACION Y RESTAURACION
Los centros de archivo de la Comunidad de Madrid (Archivo Regional y Archivo Histdrico de
Protocolos) realizaron 151.145 servicios a 2.328 usuarios durante el afo 2020, segun se
desprende de su memoria anual. Ademas, sirvieron 13.092 unidades de instalacién (tomos,
cajas de documentos, rollos de microfilm, diapositivas, DVD, etc.), invirtieron mas de 56.000
euros en la compra de nuevos documentos, destinaron 160.000 para ayudas dirigidas a los
archivos municipales de la regidén y a entidades sin animo de lucro y mas de 69.000 en
microfilmacién y digitalizacién.

20/07/2021. ‘Archivando a Pablo Pérez — Minguez’ en San Lorenzo de El Escorial

LOS ARCHIVOS DE LA COMUNIDAD DE MADRID CONTINUAN CON LA DIFUSION DE ESTE
IMPORTANTE FONDO FOTOGRAFICO EN LOS CURSOS DE VERANO DE LA UNIVERSIDAD
COMPLUTENSE

Los archiveros de la Unidad de Descripcion del Archivo Regional de la Comunidad de Madrid
Daniel Alejandro Jorge Trujillo y Maria del Rocio Mogollén Naranjo, presentaron la
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conferencia ‘Archivando a Pablo Pérez— Minguez'en los Cursos de Verano que la
Universidad Complutense de Madrid celebra cada afo en la localidad de San Lorenzo de El
Escorial.

15/09/2021. El Archivo Histérico de Protocolos de Madrid se convierte en una de las
principales instituciones colaboradoras con AmerMad

EL PROYECTO SE DENOMINA “PATRIMONIOS INTERCONECTADOS. LA PRESENCIA DE
AMERICA EN LA COMUNIDAD DE MADRID, SIGLOS XVI — XXI”

La colaboracién del Archivo Histérico de Protocolos de Madrid con AmerMad ha posibilitado
comprobar el inmenso legado documental de sus fondos en relacién con la presencia de
América en Madrid. AmerMad tiene por objetivo la identificacién, explotacién y puesta en
valor, de una forma innovadora, del patrimonio histérico, cultural y natural generado por la
profunda influencia de la region madrileia en América, asi como de las costumbres,
cosmovisiones y cultural material de sus habitantes.

28/09/2021. El Archivo Regional, segundo centro de la editatona convocada por la
Biblioteca Nacional para difundir el legado de las mujeres en la gastronomia

COCINERAS, PERIODISTAS CULINARIAS, RECETARISTAS, CIENTIFICAS Y OTRAS
GASTRONOMAS TIENEN YA SU ESPACIO EN WIKIPEDIA GRACIAS A ESTA EDITATONA EN LA
QUE HAN PARTICIPADO MAS DE VEINTE PERSONAS VOLUNTARIAS

El Archivo Regional de la Comunidad de Madrid se convirtié en el segundo centro de la
editatona #GastronomasBNE celebrada los dias 14 y 15 de septiembre dentro del marco de
la exposicidn 'Emilia Pardo Bazdn: el reto de la modernidad’ de |la Biblioteca Nacional de
Espafia con motivo del Centenario de la autora y también gastronoma, ha servido para
difundir el legado de las mujeres en la gastronomia a través de los siglos y para destacar el
valor de su trabajo en los diferentes campos que componen la cultura culinaria.

05/10/2021. Los Archivos de la Comunidad vuelven a la normalidad recuperando el
horario anterior a la pandemia

LUNES A JUEVES DE 9 A 20 HORAS Y LOS VIERNES DE9 A 14

El Archivo Regional de la Comunidad de Madrid y el Archivo Histérico de Protocolos de
Madrid recuperan la normalidad en el servicio abriendo de nuevo sus puertas a los usuarios
con el horario ininterrumpido de lunes a jueves de 9 a 20 horas y los viernes de 9 a 14, que
ofrecian antes de la pandemia. No obstante, se seguirdan manteniendo gran parte de las
normas de seguridad marcadas durante los ultimos meses.

13/10/2021. La BNE dona al Archivo Regional unas imagenes pertenecientes al Fondo
Gerardo Contreras

ESTABAN EN PODER DE UN PARTICULAR QUE LAS ENTREGO A LA INSTITUCION ESTATAL

La Biblioteca Nacional de Espafia (BNE) ha donado al Archivo Regional de la Comunidad de
Madrid un pequefio grupo de imagenes pertenecientes al Fondo Gerardo Contreras, que
habian llegado a esta institucion de manos de un particular. Se trata de 8 placas de vidrio y
69 negativos fechados entre 1936 y 1937 entre los que se encuentra uno de los episodios
mas conocidos de la guerra civil espafiola: el asedio al Alcazar de Toledo.

01/11/2021. Publicadas las Actas de las XXI Jornadas de Archivos Municipales

LA COMUNIDAD DE MADRID COLABORA DESDE 1982 EN LA FINANCIACION DE ESTA
PUBLICACION

Ya pueden ser consultadas las actas de las XXI Jornadas de Archivos Municipales que, bajo
el titulo ‘Documentos esenciales en tiempos de crisis’, estdn a disposicién de todos los
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interesados en el Portal de Archivos de la Comunidad de Madrid, al igual que el resto de las
jornadas realizadas por este colectivo.

TALLERES PEDAGOGICOS

Los Archivos de la Comunidad de Madrid pusieron a disposicidn de familias todo su material
pedagdgico con el objetivo de acercar los Archivos a las familias para que los mds pequefios
puedan aprender desde casa divirtiéndose. Esta iniciativa, también ha sido puesta a disposicion
de los centros educativos, presentandoles una actividad distinta para acceder al conocimiento
de las Ciencias Sociales.

El material pedagdgico, descargable a través del Portal de Archivos de la Comunidad de Madrid
(http://www.madrid.org/archivos/index.php/actividades/talleres-pedagogicosttmaterial_pedagogico),
estd enfocado a nifios entre 3 y 12 afios, por lo que presenta diferentes niveles de dificultad
aplicables a la edad o a las diferentes capacidades de cada individuo. A través de las actividades
que se platean, los chavales pueden disefiar un escudo de armas propio, crear un sello personal
(exlibris), realizar puzles con los documentos graficos mas vistosos de los archivos como rotas y
tarascas, hacer el arbol genealdgico familiar o conocer la paleografia localizando palabras y
textos escritos con letras empleadas entre los siglos XllII al XXI, como la visigotica, la carolina, la
gobtica o la humanistica.
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Dos ejemplo de las fichas con las que se trabaja en los Talleres pedagdgicos.

También, se propone un taller de escritura, donde ademds de practicar la técnica de los antiguos
amanuenses, se aporta material informativo para que los nifios puedan conocer los diferentes
alfabetos y la evolucién de la escritura a lo largo de la historia, asi como los diversos soportes
(piedras, metales, arcilla, pergamino, etc.) e instrumentos (buriles, cadlamos, plumas, etc.) que
se utilizaron para ello.
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PUBLICACIONES
e Nuevas publicaciones

En 2021 se publicé la Memoria de actividades de los Archivos de la Comunidad de
Madrid (Subdireccion General de Archivos y Gestién Documental, Archivo Regional de
la Comunidad de Madrid, Archivo Histérico de Protocolos de Madrid y Consejo de
Archivos de la Comunidad de Madrid) correspondiente al afio 2020. Esta publicacidon se
realiza en formato digital y puede consultarse a través del Portal de Archivos de la
Comunidad de Madrid. Cuenta con cerca de 300 paginas que informan, de forma
pormenorizada de todos los resultados de trabajos y actividades desarrollados por los
Archivos de la Comunidad de Madrid. Estd ampliamente ilustrada con imagenes,
graficos, tablas relacionados con la informacién que aporta.

"L‘A .I;z o
%5 1"’ \‘W

..\

FUTBOL‘ )
BUANCO ' § |
INEGRO ¥

l
4 ».
DELOS COLORES .

Memoria anual
ARCHIVOS DE LA COMUNIDAD DE MADRID

Ambas publicaciones pueden ser consultadas via online a través del Portal de Archivos de la Comunidad de Madrid.
(http://www.madrid.org/archivos/images/ACTIVIDADES/PUBLICACIONES/MEMORIAS_ARCHIVOS_CM/MEMORIA_2
020_ARCHIVOS_CM.pdf)
(http://www.madrid.org/archivos/images/ACTIVIDADES/FUTBOL_BN/FUTBOL_BN_PORTAL.pdf)

En noviembre de este afio también se publicéd el catalogo editado con motivo de la
exposicién ‘Futbol en blanco y negro. Madrid mas alla de los colores’. Cuenta con mas
de 150 imagenes de los distintos fondos custodiados en el Archivo Regional de la
Comunidad de Madrid, ademds de cuatro articulos relativos al futbol en blanco y negro
en Madrid. Se puso a la venta por un precio de 7 euros. En actualidad puede verse via
online a través del Portal de Archivos.
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PORTAL DE ARCHIVOS DE LA COMUNIDAD DE MADRID Y ACTIVIDAD
EN LA WEB GENERAL CORPORATIVA

El Portal de Archivos de la Comunidad de Madrid finalizd el 2021 con unos significativos datos
gue evidencian la extraordinaria acogida que sus actividades virtuales han tenido entre los
ciudadanos. Exposiciones virtuales, variados catdlogos tematicos, talleres pedagdgicos para
nifios y otras actividades puntuales via online, anadidos a la amplisima oferta de imagenes que
pueden consultarse en su buscador de documentos, han supuesto un espectacular incremento
de las visitas al Portal de Archivos que pasaron de 588.000 en 2019 a mas de 1.00.000 en 2021,
como veremos desarrollado en epigrafes posteriores.

El Portal de Archivos se ha convertido en una extraordinaria plataforma de difusién de las
actividades realizadas por la Comunidad en material de archivos, pero también en una
herramienta fundamental para dar a conocer el rico patrimonio documental de la Comunidad
de Madrid.

Entre las diferentes secciones dedicadas a la difusién de los archivos, las exposiciones virtuales
han tenido una especial acogida entre el publico en general por su variada y rica tematica. Todas
ellas (La radio en Madrid y sus protagonistas, Mujeres en guerra, Madrid desde el tranvia y
Antonio) se han realizado a partir de los fondos documentales (fotograficos, textuales, mapas,
planos y dibujos) custodiados en el Archivo Regional de la Comunidad de Madrid y el Archivo
Histérico de Protocolos de Madrid.

e Creacion de nuevos apartados en el Portal de Archivos

Con el objetivo de dar un paso mas en la difusién de los fondos documentales de los Archivos
de la Comunidad de Madrid, durante 2021 se cred la seccidn ‘Descubre’, en la que, a través de
pequefios catalogos tematicos se ofrece el conocimiento de asuntos muy variados que puedan
ser del interés de un amplio espectro ciudadano. Asi, podemos encontrar diversos monograficos
que coinciden con efemérides, costumbres sociales, festividades, hechos histdricos, etc.

‘Descubre’ por su especial idiosincrasia y su caracter de plena actualidad, se ha convertido en
una seccion muy del gusto de los medios de comunicacidn, por lo que la presencia en los mismos
de los Archivos de la Comunidad de Madrid ha sido constante desde su nacimiento, teniendo
una alta repercusién tanto en television como en radio, prensa escrita y RRSS.

Los catdlogos publicados bajo esta seccién han sido: Cayetana. XIll Duquesa de Alba; jQué calor!
Cuando las altas temperaturas se combatian con abanicos, sombrillas y botijos; Vuelta al cole.
El primer dia de clase (1925-1977); Lepanto y Argel. Vida militar del genio de las letras (1569-
1580); Santos y Difuntos. Por la salvacion de mi alma (1575 -1914); y Vivir como esclavo.

Ademas, el Portal de Archivos ha afiadido nuevas secciones dentro del ‘Area profesional’, en
particular en el apartado dedicado a ‘Recursos profesionales’.

o Estadisticas de visitas y visitantes del Portal de Archivos de la
Comunidad de Madrid y el Buscador de Documentos

En 2021, el Portal de Archivos de la Comunidad de Madrid y el Buscador de Documentos tuvieron
un total de 1.679.492 paginas vistas y 371.942 visitas, lo que supone una media de 6,35 pdginas
vistas por cada visita. Estas cifras suponen un aumento espectacular que evidencian la
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extraordinaria acogida que las nuevas actividades han tenido entre los ciudadanos, tal y como
queda expresado en epigrafes anteriores.

PORTAL DE ARCHIVOS DE LA COMUNIDAD DE MADRID/

BUSCADOR DE ARCHIVOS Y DOCUMENTOS

2021
MES VISITAS PAGINAS VISTAS PAGINAS VISITADAS/VISITA

Enero 32.374 132.059 4,07
Febrero 27.997 114.623 4,09
Marzo 34.072 144.177 4,23
Abril 32.714 122.206 3,73
Mayo 35.664 123.313 3,45
Junio 30.399 107.668 3,54
Julio 25.172 83.196 3,30
Agosto 27.748 102.553 3,69
Septiembre 30.623 101.208 3,30
Octubre 33.147 114.642 3,45
Noviembre 32.317 122.356 3,78
Diciembre 29.515 111.491 3,77

TOTAL 2021 371.742 1.379.492 3,71

PROMEDIO 30.978 114.957 3,71

e Redes Sociales

En 2021 se ha seguido contando con los servicios de personal externo contratados por la
Comunidad de Madrid para dotar de contenidos las nuevas cuentas creadas en Facebook,
Twitter e Instagram. De manera periddica, la Subdireccién General de Archivos y Gestidon
Documental ha ido aportando a estas redes sociales sus informaciones, secciones fijas y
reportajes publicados en el Portal de Archivos con una presencia activa y consiguiendo el interés
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de los seguidores de estas paginas a través, sobre todo, de las exposiciones virtuales, de los
Descubre y de la seccién ‘Documentos en la onda’.

En 2021 se ha incrementado el esfuerzo en realizar actividades de difusidon de forma online, lo
que ha contribuido a dotar de mayor numero de contenidos a nuestras Redes Sociales. En este
sentido, se crearon 68 posts en Instagram dedicados a contenido relacionado con los Archivos
de la Comunidad de Madrid con 14.919 interacciones (me gusta, comentarios, guardado)
obtenidas... En Twitter, se realizaron 385 tweets con los archivos como protagonistas, que se
tradujeron en 47.732 interacciones (clics en el tweet, retweets, respuestas, me gustas, seguir...).
Por ultimo, se prepararon 94 posts en Facebook con un resultado de 16.896 interacciones
(reacciones, comentarios, veces que se ha compartido, clics).

patrimoniocm -+ Siguiendo

patrimoniocm Celebramos el 2 de mayo a través de tres valiosos y
curiosos documentos histéricos que se custodian en el Archivo
Regional de la Comunidad de Madrid

TH primero de los documentos esta fechado en 1820. Un periodo
en el que Fernando VIl acaté la Constitucién de 1812, debido al
pronunciamiento de Rafael de Riego contra el régimen absolutista
e g o o T e o impuesto por el monarca.

lEn este documento Fernando VI recuerda a las victimas del 2 de
mayo de 1808 y decide realizar un acto de homenaje que se
extiende por todo el pafs. También declara el 2 de mayo como dia
de luto en toda Esparia.

(@EI segundo documento,también de 1820, es una amnistia que
permitié el regreso a Espafia de 3000 personas que colaboraron
con los franceses, se beneficiaron de alguna forma o simplemente
habian recibido ofertas de colaboracién

Bl tercer documento esté fechado en 1810 y recoge el proceso
de informacion que solicita Manuel Montalban, vecino de
Torrelaguna, sobre las acusaciones contra él en los dos primeros
afios de la Guerra de la Independencia.

& Manuel explica que ante la invasién francesa el pueblo quedd
desierto, pero él decidi6 quedarse y defender su casa. Cuando
llegaron las tropas francesas, a cambio de que no saquearan el
pueblo, les alojo.

@ Contd lo ocurrido a sus vecinos, sin embargo, le acusaron de
colaboracionista y saquearon su casa. Manuel pedia una

QY W

172 Me gusta

@)

Los Archivos de la Comunidad de Madrid tuvieron un total de 79.547 interacciones en 2021.

e Actuaciones para la renovacion del Portal de Archivos de la Comunidad
de Madrid

En 2021 se continuaron las reuniones con Madrid Digital asi como de las gestiones encaminadas
a la renovacién integral del Portal de Archivos y Documentos de la Comunidad de Madrid, que
inicidé su andadura en enero de 2013.

Tanto el disefio como la versién de Joomla con la que se cred han quedado obsoletos y no
responden a las nuevas necesidades surgidas en la Unidad de Difusidn para afrontar los nuevos
trabajos y actividades que se empezaron a desarrollar en 2020 y que se han venido
incrementando a lo largo de 2021 y 2022.

En 2021 se contratd con la empresa Introarte el desarrollo de un nuevo disefio mds acorde con

las nuevas secciones creadas, asi como con las expectativas de los ciudadanos hacia un portal
con la presencia social con la que ya se cuenta.
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OTROS

e Actualizacion de la base de datos de la coleccion ‘Madrilefios’

En 2021 se continuaron con los trabajos para la actualizacion de la base de datos y la renovacion
de los permisos de cesidon de imagenes de la coleccion ‘Madrilefios’, integrada por las
aportaciones voluntarias de los propietarios a través de una campafia de recogida de imagenes
realizada por la Comunidad de Madrid en 2007.

La nueva Ley de Proteccién de Datos, asi como los cambios producidos en los datos que obran
en poder de la Subdireccién General de Archivos y Gestion Documental en cuanto a titularidad
y contacto con los propietarios, obligan a realizar un trabajo exhaustivo que pasa por la
renovacion de las autorizaciones y a la realizacidon de un rastreo que incluso puede llegar a la
localizacién de los cesionarios a falta de un correo de contacto, direccién postal o teléfono.

La coleccidon ‘Madrilefios’, con mas de 25.000 imagenes es una de las mas consultadas por
ciudadanos, investigadores y medios de comunicacidn y puede accederse a ella a través del
Portal de de Archivos y Documentos de Ila Comunidad de Madrid:
http://www.madrid.org/archivos_atom/index.php/madrilenos-archivo-fotografico-de-la-
comunidad-de-madrid;isad.

. - ﬁ;’m _.-_ ."'t 3 £.%
La Coleccidn ‘Madrilefios’ cuenta con mas de 25.000 imagenes y es una de las mas consultadas a través del
Buscador de Archivos y Documentos de la Comunidad de Madrid.
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RESTAURACION Y REPRODUCCION DE DOCUMENTOS

El Servicio de Restauracién y Reproduccion de Documentos, dependiente de la Subdireccion
General de Archivos y Gestion Documental, se encarga de la contratacion de los servicios
necesarios para cumplir los objetivos anuales de los planes de restauracion y reproduccion de
documentos, asi como de la coordinacién y mantenimiento del Taller de Restauracién y
Encuadernacién y del Taller de Reproduccion de Documentos.

RESTAURACION DE DOCUMENTOS

e Plan anual de restauracion de documentos

Durante el afio 2021 se ha puesto en practica el plan de restauracién de los documentos
custodiados en los dos archivos dependientes de la Subdireccién General de Archivos y Gestion
Documental, el Archivo Regional de la Comunidad de Madrid y el Archivo Histérico de Protocolos
de Madrid. El objetivo de esta actuacién ha sido garantizar la conservacion y perdurabilidad de
los documentos originales y facilitar la consulta y difusidn de los mismos a todos los usuarios.

En aplicacion de dicho plan de restauracién, en el mes de septiembre se ha comenzado un
contrato de servicios titulado Restauracion de documentos del Archivo Regional de la
Comunidad de Madrid y del Archivo Histdrico de Protocolos de Madrid, invirtiéndose un total de
56.900,25 €, efectuandose las tareas de restauracién de 3.375 folios pertenecientes al Archivo
Regional y al Archivo Histdrico de Protocolos. De los cuales 1.523 de estos folios corresponden
a tres unidades documentales custodiadas por el Archivo Regional y 1.852 folios corresponden
a tres protocolos notariales y tres documentos graficos pertenecientes al Archivo Histérico de
Protocolos. Todo ello se ha realizado bajo el control, la supervisién y la coordinacién del Servicio
de Restauracién y Reproduccién de Documentos desde el mes de septiembre al mes de
diciembre en el Taller de Restauracién de Documentos de la Subdireccidon General de Archivos
y Gestion Documental.

Los folios restaurados del Archivo Regional de la Comunidad de Madrid pertenecen a los fondos
y unidades documentales siguientes:

— Fondo del Monasterio de Santa Maria de El Paular:
v" Diez documentos de venta, donacidn, cesién o posesidn a favor del Monasterio de El Paular
y el borrador del libro becerro antiguo, siglos XV y XVIII. Signatura 5475.
v" Siete documentos de venta y trueque a favor del Monasterio de El Paular, s. XV. Sighatura
909207.

— Fondo histérico del Ayuntamiento de Fuentiduefia de Tajo:
v" Dos libros de causas criminales, s. XVIII. Signaturas 13177/177 y 13177/178.

— Fondo histérico del Ayuntamiento de Loeches:
v’ Registro de escrituras publicas del escribano Miguel Garcia, s. XVI. Signatura 95384.
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Los folios restaurados del Archivo Histérico de Protocolos de Madrid pertenecen a los fondos y
unidades documentales siguientes:

- Escribano de Madrid Miguel Garcia, s. XVI. Tomo 43.

— Escribano de Madrid Melchor de Pefalosa, s. XVI. Tomo 245.

— Escribano de Madrid Francisco de Montoya, s. XVI. Tomo 2060.

- Disefio de la tarasca utilizada en la procesién del Corpus Christi de Madrid, afio 1626.
Documento Grafico 18.

- Planta y alzado propuestos para la edificacion de la capilla mayor de la parroquia de Santa
Maria Magdalena, Ciempozuelos, afio 1618. Documento Grafico 72-1y 72-2.

- Plano de la casa del sefior don Francisco Gededn e Hinojosa de la calle de la Magdalena de
Madrid, afo 1737. Documento Grafico 84.

e Otras intervenciones de restauracion

Entre los meses de febrero y junio, en el Taller de Restauracion de Documentos, se procedid a
la intervencion de urgencia de 33 tomos de protocolos notariales y 7 cubiertas, afectados por
un siniestro de inundacién cuyo coste fue cubierto por la pdliza del seguro. La intervencién se
ha realizado con la supervisién y direccién del personal del Archivo Histérico de Protocolos de
Madrid junto con el apoyo del Servicio de Restauracién y Reproduccidon de Documentos.

Durante los meses de marzo y abril, se ha realizado una intervencién e informe de urgencia,
supervisada por el Servicio de Restauracidon y Reproduccion de Documentos, para analizar y
estabilizar un pequeiio conjunto de negativos fotograficos pertenecientes al Fondo Cristébal
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Portillo, afectado por un siniestro, con un coste de 3.805,40 €. En esta intervencion se procedio
al andlisis, limpieza y reinstalacion de un total de 344 negativos. La intervencion consistié en la
limpieza mecdnica y quimica de los soportes y emulsiones; eliminacion de elementos ajenos
presentes en los soportes y mascaras; eliminacion de masas adhesivas presentes en los soportes
cuando estas estuvieran provocando deterioros en soportes o emulsiones; y finalmente, en la
consolidacion de mascaras y aditamentos. El informe, por su parte, evalud la instalacién y
conservacién de los materiales fotograficos y planted una serie de propuestas de mejora.
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Estado previo y resultado de la restauraciéon de un documento del fondo de Santa Maria de El Paular.
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¢ Adquisicion y mantenimiento de materiales y equipos

Para completar el equipamiento del Taller de Restauracion y disponer del material de trabajo
necesario se han adquirido una serie de instrumentos, herramientas y material consumible cuyo
importe ha ascendido a 9.683,57 €. El material adquirido es el siguiente:

- Material de limpieza.

- Material consumible de restauracidon (papel japonés, pasta de papel de diferentes
composiciones, papel secante, etc.).

- Recipientes e instrumental de restauracidén (recipientes de cristal, pinceles de diferentes
tamafnios, tijeras, pinzas de laboratorio, etc.).

- Nebulizadores electrénicos para humectacién.

— Pulverizadores de precisidon para humectacion.

— Tamiz japonés para preparar adhesivos.

- Plancha imantada e imanes para estirado y alisado de pergaminos.

— Plegadora de cartén para fabricacion de cajas de conservacion.

Por otro lado, este afio se ha terminado de instalar el sistema de filtracion de agua del Taller de
Restauracién, que ha consistido en el montaje de dos nuevos equipos de filtracién de agua de
tres filtros, por un importe de 1.694 €.

Referente al mantenimiento de equipos, se ha procedido a reparar una averia de la maquina
reintegradora de documentos instalada en el Taller de Restauracidén con un coste de 447,70 €.

Aplicacién de la innovadora técnica de alisado de pergaminos mediante su estirado aplicando la fuerza
de imanes en la plancha adquirida durante este afo.
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Aplicacién de diferentes procesos de
restauracion en el Taller de Restauracion
(laminacidn, limpieza, humectacién y
reintegracion manual).

137



MEMORIA 20721 - Archivos de la Comunidad de Madrid

REPRODUCCION DE DOCUMENTOS

¢ Plan anual de reproduccion de documentos

El objetivo principal del plan de reproduccion que la Subdireccién General de Archivos y Gestion
Documental realiza anualmente es digitalizar documentos originales que se conservan en el
Archivo Regional de la Comunidad de Madrid y en el Archivo Histdrico de Protocolos de Madrid.
Este plan tiene un doble fin, por un lado, busca garantizar la conservacidn y perdurabilidad de
los originales (al sustituir su consulta por dicho soporte); y, por otro, genera unas copias digitales
gue constituyen una alternativa que facilita y agiliza la consulta y difusién de los documentos a
los usuarios internos y externos de los dos archivos dependientes de la Subdireccién General de
Archivos y Gestién Documental, especialmente a través del Portal de Archivos de la Comunidad
de Madrid.

La reproduccién digital de documentos no se realiza de forma indiscriminada, sino que, de
acuerdo con las disponibilidades presupuestarias de cada afo, se seleccionan los fondos y
documentos a reproducir, teniendo en cuenta su condicién de documentos de conservacidn
permanente, las necesidades de consulta y conservacion, asi como sus posibilidades de difusion.

De acuerdo con estos pardmetros, durante el afio 2021 se ha continuado con el contrato de
servicios ejecutado por una empresa externa y titulado Digitalizacion de documentos del Archivo
Regional de la Comunidad de Madrid y del Archivo Histérico de Protocolos de Madrid,
renovandose por un afio mas. Este contrato ha tenido un coste total de 103.938,96 €.

Visualizacién de imdagenes
digitalizadas y soporte con tiras
de negativos de 35 mm. del
Fondo Gerardo Contreras.
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Estos trabajos de digitalizacién se han llevado a cabo bajo el control, la supervision y la
coordinacion del Servicio de Restauracion y Reproducciéon de Documentos de la Subdireccion
General de Archivos y Gestion Documental y se han realizado en el Taller de Reproduccidn de
Documentos de la Subdireccion General de Archivos y Gestion Documental con los medios
técnicos del mismo. Han consistido tanto en la captura de imagenes como en el procesado de
las mismas (recorte, conversién a los distintos formatos, renombrado, insercion de metadatos y
almacenamiento en discos duros externos).

En la realizacién de los citados trabajos, se han seguido las Recomendaciones para la
digitalizacion de fondos de archivo, elaboradas por la Unidad de Normativa y Calidad de los
Sistemas Archivisticos de la Subdireccién General de Archivos y Gestion Documental. En
aplicacion de las mencionadas recomendaciones se han obtenido cuatro imagenes de cada
objeto digitalizado, para satisfacer diferentes necesidades. Los formatos utilizados son: TIFF,
JPEG, PDF y PDF multipagina.

Por ultimo, se ha promovido un segundo contrato durante los meses de octubre y noviembre,
que se ha ejecutado también por una empresa externa, en el que se ha continuado realizando
la conversion a formato digital de cintas de video VHS custodiadas en el Archivo Regional y
pertenecientes, en este caso, al fondo documental de la Consejeria de Presidencia (Direccion
General de Medios de Comunicacién). El total de cintas convertidas ha sido de 342,
correspondientes a un total de 936 horas de grabacién. Para esta digitalizacidn se ha invertido
un total de 18.120,96 €.

Digitalizaciéon de un tomo
de protocolo notarial
con escaner cenital.
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El contrato se ha llevado a cabo, igualmente, bajo el control, la supervisién y la coordinacion del
Servicio de Restauracidn y Reproduccidon de Documentos de la Subdireccién General de Archivos
y Gestion Documental y se ha realizado en uno de los espacios del Taller de Reproduccidn de
Documentos de la Subdireccién General de Archivos y Gestion Documental, aportando la
empresa los medios técnicos para la ejecucién del mismo.

Los trabajos han consistido tanto en la conversidon digital de las cintas en formato de
conservacién AVl y de difusion MPEG como en su procesado (limpieza de ruidos de fondo,
eliminacion de distorsiones, ecualizacidn, etc). El resultado se ha almacenado en dos discos
duros externos.

e Otras digitalizaciones realizadas

Durante el mes de diciembre, en el Taller de Reproduccion de Documentos, dirigido y
supervisado por la direccién y el personal del Archivo Histérico de Protocolos de Madrid junto
con el apoyo del Servicio de Restauracion y Reproducciéon de Documentos, se ha llevado a cabo
el primer afio de un proyecto de digitalizacion financiado por el Ministerio de Cultura y Deporte
con los fondos de la Unién Europea del Plan de Recuperacion, Transformacion y Resiliencia. En
total se han digitalizado 121 tomos de Registros de Consulados, custodiados en el Archivo
Histérico de Protocolos de Madrid.

e Trabajos realizados para el Archivo Regional de la Comunidad de
Madrid

- Digitalizacidn de 71.780 imagenes pertenecientes al Fondo Gerardo Contreras.

- Digitalizacidn de 3.763 imagenes pertenecientes al Fondo Pablo Pérez-Minguez.

- Digitalizacidon de 1.648 imagenes pertenecientes al Fondo Martin Santos Yubero.

- Digitalizacidon de 1.552 imagenes pertenecientes al Fondo Cristébal Portillo.

- Digitalizacidon de 766 imagenes de otros fondos documentales.

- Digitalizacién de 1.751 planos y otros documentos de gran formato de diversos fondos
documentales para responder a peticiones de instituciones y usuarios.

- Digitalizacion de 342 cintas de video analdgicas (VHS).

¢ Trabajos realizados para el Archivo Historico de Protocolos de Madrid

- Digitalizacidn de 28.726 imagenes pertenecientes a escrituras notariales.
— Digitalizacidon de 25.070 imagenes pertenecientes a instrumentos de descripcidon del
archivo.

e Puesta a disposicion de equipos

El Servicio de Restauracién y Reproduccion de Documentos junto con el Servicio de Referencias
y Atencién al Usuario del Archivo Regional han puesto en servicio, después de varios afios en
desuso, un escaner cenital de la marca CopiBook para realizar digitalizaciones de consulta para
atender la demanda de los usuarios de dicho archivo.
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OTROS TRABAJOS DESARROLLADOS EN EL SERVICIO DE
RESTAURACION Y REPRODUCCION DE DOCUMENTOS

e Participacion en mesas de trabajo

Dentro de las competencias del Servicio de Restauracidon y Reproduccion de Documentos se
encuentra la elaboracién de pautas de actuacién relacionadas con la reproduccion de
documentos en el ambito de la Comunidad de Madrid. Por ello, su personal técnico estuvo
coordinando las reuniones del Grupo de Trabajo de Digitalizacion de la Mesa de Trabajo de
Valoracion, integrada dentro del Consejo de Archivos de la Comunidad de Madrid, para la
elaboracion de unas recomendaciones de digitalizacion para gestores y archiveros.

ATENCION DE SOLICITUDES DE CESION DE DERECHOS DE
REPRODUCCION DE IMAGENES Y TRAMITACION DE LAS ORDENES
CORRESPONDIENTES

Uno de los dos centros de archivo que dependen de la Subdireccién General de Archivos y
Gestidon Documental, el Archivo Regional de la Comunidad de Madrid, se ha convertido en uno
de los principales centros a nivel nacional en custodia de fondos fotograficos gracias a una
cuidada politica de adquisicién y depdsito de fondos de especial relevancia y valor patrimonial.
Por ello, se esta recibiendo una creciente demanda de peticiones de particulares, empresas e
instituciones publicas, solicitando la cesién de derechos de comunicacién publica de fotografias
para diversos fines (exposiciones; publicaciones de libros o articulos de revista; documentales,
programas y series de television, blogs y paginas web, etc.).

La gestidn de estas solicitudes se ha realizado desde el Servicio de Restauracion y Reproduccion
de Documentos de la Subdireccién General de Archivos y Gestion Documental. Asi, durante el
afio 2021 se han atendido 139 solicitudes de informacion sobre cesién de derechos, de las que
se han llegado a tramitar 88 érdenes de cesidon, que han supuesto la autorizacién para el uso de
1.553 imdagenes, para los siguientes fines:

— Publicaciones: 46 solicitudes y 472 imagenes autorizadas.

— Exposiciones: 21 solicitudes y 405 imagenes autorizadas.

— Paginas web y blogs: 5 solicitudes y 15 imagenes autorizadas.

- Documentales: 11 solicitudes y 521 imagenes autorizadas.

— Programas de television: 5 solicitudes y 140 imagenes autorizadas.

ASISTENCIA A CURSOS Y JORNADAS

La formacién continua es necesaria para mejorar el trabajo que se realiza mediante la
profundizacién y actualizaciéon de los conocimientos de los trabajadores. Para favorecer esa
mejora en el trabajo, el personal técnico del Servicio de Restauracién y Reproduccion de
Documentos ha asistido de forma telematica y presencial a los siguientes cursos y jornadas
relacionados con su actividad:

— Curso Planes de conservacion preventiva, Instituto del Patrimonio Cultural de Espafia (IPCE),
entre el 4y el 31 de mayo.
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XXl Jornadas de Archivos Municipales organizadas en por el Grupo de Archiveros Municipales
de Madrid y el Ayuntamiento de Chinchdn, entre el 26 y el 28 de mayo.

Webinar. Re-en-papelamos Il ¢Qué adhesivo utilizar?, Instituto del Patrimonio Cultural de
Espafia (IPCE), entre el 2 y el 3 de septiembre.

Curso Conservar el papel, proteger nuestra memoria, Instituto del Patrimonio Cultural de
Espafia (IPCE), entre el 2 de septiembre y el 1 de octubre.

Curso Identificacion y conservacion de artefactos fotogrdficos, Instituto Andaluz del
Patrimonio Histdrico (IAPH) en colaboracidn con la Asociacion de Profesionales de la Gestion
Cultural de Andalucia, entre el 25 y el 27 octubre.
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EL ARCHIVO REGIONAL DE LA
COMUNIDAD DE MADRID

CIRCULACION DE FONDOS Y DOCUMENTOS CUSTODIADOS
EN EL ARGHIVD REGIONAL

INGRESOS DE FONDOS NUEVOS EN EL ARCHIVO

Se considera que los documentos que ingresan en el Archivo Regional forman parte de fondos
nuevos cuando no existen antecedentes de ellos ingresados en el centro, al margen de la
variacion que haya podido tener su denominacién orgdnica. Los ingresos de este tipo
gestionados por la Unidad de Circulacion durante el afio 2021 han sido los siguientes:

CUADRO DE MODO Ne FECHAS VOLUMEN
ORGANIZACION DENOMINACION DE TOTAL Lo oEMAS
DE FONDOS INGRESO = FONDOS UNIDADES
Familia Bertran de Lis cv 1 XVIH-XX 29 cajas
FONDOS PRIVADOS
25 documentos diversos cv 1 1761-1893 -1 -
Circulo Bellas Artes Madrid AR 1 1880-1970 1 disco duro -
REPRODUCCIONES
DE DOCUMENTOS Fundacién F. Largo Caballero AR 1 1924-1970 1 disco duro -
PRIVADOS
Fundacidn Lazaro Galdiano AR 1 1586-1631 1 disco duro ---
ACUERDO DE REPRODUCCION HA HALLAZGO
COMODATO HL HERENCIA O LEGADO

INTERCAMBIO O CESION ENTRE ARCHIVOS INTEGRANTES DEL

COMPRAVENTA i SISTEMA DE ARCHIVOS DE LA COMUNIDAD DE MADRID (SACM)
DEPOSITO PD PAGO DE DEUDA TRIBUTARIA

DONACION RI REPRODUCCION INTERNA

EXPROPIACION FORZOSA 158 | TRANSFERENCIA

EXTINCION DE ORGANISMO

INGRESOS DE DOCUMENTOS PERTENECIENTES A FONDOS YA
CUSTODIADOS EN EL ARCHIVO

¢ Ingresos de documentos

Se considera que las fracciones de fondos que ingresan en el Archivo Regional pertenecen a
fondos ya existentes cuando presentan antecedentes ingresados anteriormente, con
independencia de la variacién de su denominacién organica. Durante 2021, la Unidad de

1 Estos documentos adquiridos en 2021 no ocupan ningln hueco nuevo, ya que estan instalados en la misma unidad de
instalacion que conserva los documentos ingresados por compra durante el afio 2020.
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Circulacién ha gestionado el ingreso de 7.052 unidades de instalacion (815,08 m.l.) de
documentos fechados entre 1412-2019 correspondientes a los siguientes fondos:

CUADRO DE FECHAS VOLUMEN

ORGANIZACION DENOMINACION
DE FONDOS EXTREMAS UNIDADES ‘ M.L.

C2 Presidencia, Justicia e Interior. Presidencia 1992-2014 470 cajas 56,40
C2 Administracion Local y .
Digitalizacién. Administracion Local 1980-2009 397 cajas 47,64
2 p —
C2 Economia, Empleo y Competitividad. 1991-2001 1.094 cajas 131,28
Empleo
C2 Economia, Hacienda y Empleo. Industria 1944-2010 1.207 cajas 144,84
2 - - —
C* Medio Ambiente, Vivienda 1983-2010 1.016 cajas 121,92

y Agricultura. Medio Ambiente

251 (22 cajas /2
cajones planero / 14

FONDOS DE LA C2 Medio Ambiente, Vivienda y Agricultura. material fotografico /
COMUNIDAD Gestién y Desarrollo del Medio 1985-2019 54 cintas video / 5 2,80
DE MADRID Ambiente en Madrid (GEDESMA) cintas audio /
1 disco duro / 153
DVD)
a - - —
C* Medio Ambiente, Vivienda 1979-2005 465 cajas 55,80
y Agricultura. Vivienda
2 - - — -
C2 Medio Ambiente, Vivienda y Agricultura. 1963-2010 1,538 cajas 184,56

Agencia de Vivienda Social (AVS)

C2 Medio Ambiente, Vivienda
y Agricultura. Instituto de 1984-2015 332 cajas 39,84
Realojamiento e Integracidn Social (IRIS)

C2 Cultura y Turismo. Cultura 2002-2010 249 cajas 29,88
Fondo Gerardo Contreras 1931-1937 :Gt(ma’t]fna)l -
FONDOS PRIVADOS otogratico
Monasterio de Santa Maria de El Paular 1412-1523 -2 ---
Archivo Municipal de Arroyomolinos 1704-1800 1 disco duro -
Archivo Municipal de Chapineria 1970-1989 o m!croﬂlmes -
1 disco duro
Archivo Municipal de Chinchén 1455-1759 1 disco duro -
REPRODUCCIONES DE Archivo Municipal de Daganzo de Arriba 1560-1696 1 disco duro -
DOCUMENTOS
MUNICIPALES Archivo Municipal de Fuente el Saz de Jarama 1900-1949 1 disco duro -
Archivo Municipal de Grifion 1686-1938 1 cajay 1 disco duro 3 -
Archivo Municipal de Moralzarzal 1736-1809 -4 -
Archivo Municipal de Villaviciosa de Odon 1590-1800 1 disco duro -

2 Se trata de 25 documentos que no ocupan ningun hueco, ya que estdn instalados en la misma unidad de instalacién que
conserva los documentos ya ingresados en el afio 1997 y en el mismo cajén de planero de los ingresados en el afio 2020.

3 Han ingresado, ademas, otros 5 documentos que no ocupan ningun hueco nuevo, ya que se han instalado en una balda de
formato libre compartida con otros ingresos anteriores correspondientes a los fondos histéricos de los archivos municipales
de Valdemorillo y Meco.

4 Se trata de 1 documento que no ocupa ningun hueco nuevo, ya que se ha instalado en la misma caja que los documentos de
este fondo ingresados en el afio 2019 y de una memoria USB descargada en el disco duro DD-118 correspondiente al ingreso
de este fondo del afio 2020.
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e Cotejo de documentos

La Unidad de Circulacién ha realizado labores de cotejo de las relaciones de entrega que
acompafian a los documentos que ingresan en el Archivo Regional mediante transferencia desde
los 6rganos y unidades administrativas de la Comunidad de Madrid, procediendo a corregir los
errores detectados en ellas, redactar los anexos a las diligencias de cotejo, poner signaturas a
las carpetillas de los documentos, etiquetar las cajas e instalar los documentos en los
depdsitos definitivos.

El resultado final ha sido que, durante el afio 2021, se han cotejado 5.280 unidades de
instalacion (609,45 m.l.) de documentos ingresados en 2019 (9,5% del total de ese afio,
terminando con el cotejo de todos los ingresos de ese afio), 2020 (100% de lo ingresado ese
afio) y de parte de los ingresados durante el propio afio 2021 (28,3% del total). Dichos
documentos corresponden a los siguientes fondos:

CUADRO DE : FECHA VOLUMEN
ORGANIZACION DENOMINACION GRESO
DE FONDOS INGRE UNIDADES =~ M.L.
C2 Vivienda y Administracion Local. Agencia de Vivienda Social 323 cajas 38,76
2019
Instituto de Realojamiento e Integracidn Social (IRIS) 602 cajas 72,24
Vlcepre5|den.5|a, Consejerlla de Dep(?rtes, 232 cajas 27,84
Transparencia y Portavocia del Gobierno
C2 Economia, Empleo y Competitividad. Empleo 648 cajas 77,76
a . i
. C .I-;conom|a, Empleoy C.ompetm}ndad.' 600 cajas 72
Direccion General de Industria, Energia y Minas 2020
FONDOS DE C2 Transporte, Movilidad e Infraestructuras 97 cajas 11,64
LA COMUNIDAD A v/ L . . L .
DE MADRID C2 Vivienda y Administracién Local. Agencia de Vivienda Social 410 49,20
Instituto de Realojamiento e Integracion Social (IRIS) 555 66,60
C2 Sanidad. Hospital Universitario Santa Cristina 5 0,60
C2 Economia, Hacienda y Empleo. Empleo 493 cajas 59,16
a . i
. C 'Iéconom|a, Empleoy C.ompetmtndad.' 676 cajas 81,12
Direccion General De Industria, Energia y Minas 2021
C2 Medio Ambiente, Vivienda y Agricultura 388 cajas 46,56
Gestidn y Desarrollo del Medio Ambiente en Madrid .
(GEDESMA) 251 cajas 5,97

El resultado refleja un aparente descenso con respeto a afios anteriores, lo que se explica, por
un lado, por no haber contado con una empresa externa de apoyo en esta labor al no
precisarse por haber ingresado menos documentos; por otro, por la disminucién del personal
archivero de la Unidad tras la incorporacion del nuevo personal procedente del ultimo proceso
selectivo de ingreso de esta categoria profesional en la Comunidad de Madrid; y, finalmente,
por la realizacion de un trabajo mds intensivo y efectivo a la hora de detectar
incidencias/errores al poder realizarse listados con la aplicacién SGA. En cambio, durante el
afo 2021 se ha iniciado el proceso de cotejar los ingresos de documentos del propio afio en
curso.

En el siguiente grafico, se muestra la evolucidn de este trabajo durante los ultimos cinco afos:
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EVOLUCION DE METROS LINEALES
COTEJADOS

El cotejo consiste en comprobar que los documentos fisicos que han ingresado y su descripcidn es coincidente

SALIDAS DE DOCUMENTOS CUSTODIADOS EN EL ARCHIVO

Durante el afio 2021, la Unidad de Circulacién ha gestionado la salida de los depdsitos del
Archivo Regional de 138,6 m.l. de documentos fechados entre 1526-2013 (1.155 cajas, 11
documentos, 195 fotografias, 4 dlbumes, 13 publicaciones, 472 microfilmes, 10.614 imagenes
digitales y 4 postales) de acuerdo con el siguiente desglose:
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CUADRO DE TIPO MOTIVO FECHAS VOLUMEN

ORGANIZACION DENOMINACION DE DE

DE FONDOS SALIDA*  sALIDA** EXTREMAS UNIDADES

Exp. de adquisicion de
bienes y servicios de gestion
centra-lizada_1 (C2 SD EL 1984-2003 88 cajas 10,56
Economia, Empleoy
Hacienda)

Exp. de control horario

FONDOS DE LA de empleados publicos

COMUNIDAD (Unidades de Personal
DE MADRID de diversas Consejerias)

Exp. del impuesto de trans-
misiones patrimoniales y
actos juridicos documen-
tados_5 (D.G. Tributos y

Ordenacion y Gestion
Juego)

Sb EL 1987-2004 229 cajas 27,48

Sb EL 2004 838 cajas 100,56

OTROS FONDOS Titulo de bachiller

Y COLECCIONES . . SD INI 1971 1 documento -—-
PUBLICAS (Instituto Cardenal Cisneros)

Documentos relacionados
con Luis Garcia Berlanga
(Antonio E/ Bailarin
y Luis Escobar)

ST EX 1944-1981 10 documentos -

Fotografias en soporte o
papel ST EX A.nos 80 140 fotografias -
(Pablo Pérez-Minguez) siglo XX

FONDOS Y
COLECCIONES
PRIVADAS

Reproducciones fotograficas

enmarcadas (Santos Yubero) ST EX 1929-1966 55 reproducciones -

4 dlbumes de
ST EX 1937-2013 contactos y 13 -
publicaciones

Material fotografico
(Nicolas Muller)

Documentos notariales en

REPRODUC- soporte microfilm (fondos sD REP XVI-XIX dgzi:(l)lglsm
CIONES DE municipales del ARCM)
DOCUMENTOS Documentos notariales en 10.614 imagenes
MUNICIPALES soporte digital (fondos SD REP 1526-1833 ’ di italegs ---
municipales del ARCM) g
REPRODUCCIO-
NES DE OTROS Postales
DOCUMENTOS (Postales de Madrid) ST EX 1904-1914 4 postales -
PRIVADOS
" Leyenda del TIPO DE SALIDA:
Salida temporal ﬂ Salida definitiva
** Leyenda del MOTIVO DE SALIDA:
o) | Correcciones de datos/imagenes b2 Depdsito EX Exposicion temporal
4:8| Préstamo no administrativo PRA PresFa'mo . PRAN Préstamo administrativo no
administrativo devuelto
43| Restauracidn AU Fumigacion REP Reproduccion
1[I Ingreso indebido 11:4 | Transferencia ED Extincion de depdsito
Pérdidas documentales (derivadas de accidentes, Eliminacidon (autorizada tras informe favorable del
)| catastrofes naturales, incendios, robos, hurtos o Consejo de Archivos y Orden de la persona titular de
cualquier otra causa) la Consejeria competente en materia de archivos)

Durante el afio 2021, se han producido cinco salidas temporales de documentos, todas ellas
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como préstamos temporales para exposiciones organizadas por entidades ajenas al archivo. En
todos los casos, el personal de la Unidad de Circulaciéon ha redactado las actas de entrega y
devolucidn de los documentos y ha participado como correo en los casos de las exposiciones
celebradas fuera del Complejo E/ Aguila con el fin de verificar que los traslados y montajes
expositivos de los documentos prestados fueran los correctos para su conservacion y
exhibicion.

Las salidas definitivas de documentos realizadas durante el pasado afio han sido de tres tipos:

Por un lado, la devolucidn al IES Cardenal Cisneros de un titulo de bachiller reclamado por
su propietario y que se encontraba indebidamente depositado en el Archivo Regional.

Por otro, la salida de las copias de las reproducciones —bien en soporte microfilm, bien en
soporte digital- de protocolos notariales que han ingresado junto con los
fondos/reproducciones de los documentos municipales que se conservan en el Archivo
Regional, las cuales se han remitido al Archivo Histérico de Protocolos de Madrid para que
este centro custodie una copia y pueda dar servicio de unos documentos que, en principio,
deberian ser propios de este archivo. De este modo, se ha procedido a entregar 472 rollos
de microfilm de 35 mm (la mayoria, duplicados de los originales) y copia de 10.614
imagenes digitales ya reproducidas.

Y, finalmente, las salidas por eliminacién de documentos como resultado del proceso de
expurgo, como consecuencia del cual se ha procedido a eliminar un total de 1.155 cajas
normalizadas (139 m.l.) pertenecientes a tres fracciones de series documentales
conservadas en el Archivo Regional.

Estas eliminaciones, que contindan los trabajos iniciados en 2014, se han realizado al
amparo de las Ordenes 1240/2019 del Consejero de Cultura, Turismo y Deportes y
2305/2019 de la Consejera de Cultura y Turismo, por las que se autorizan la eliminacién de
determinadas fracciones temporales de series documentales producidas por la
Administracion de la Comunidad de Madrid, tras emitir el Consejo de Archivos de la
Comunidad de Madrid los pertinentes informes favorables a las mismas en sus reuniones
de 4 de junio y 27 de noviembre de 2019, respectivamente.

Estos trabajos de expurgo resultan imprescindibles para gestionar con eficacia y eficiencia
el espacio disponible en los depdsitos del Archivo Regional, al no custodiarse en ellos
aquellos documentos que el Consejo de Archivos estima que carecen de valores primarios y
secundarios que justifiquen su conservacién permanente.

Al mismo tiempo —de acuerdo también con los criterios establecidos por el citado Consejo
de Archivos y aprobados por las mencionadas Ordenes-, se ha conservado una muestra de
las series documentales eliminadas para que sirvan como testimonio de las mismas y
puedan ser estudiadas por los investigadores que lo precisen. Dichas muestras de
conservacidon permanente estan formadas por 34 cajas (4,08 m.l.).

La eliminacién de los documentos comentados ha supuesto la realizacion de una serie de
trabajos y tareas por parte de la Unidad de Circulacién, entre los que cabe citar:

Revision de los documentos a eliminar.

Elaboracién de los instrumentos de control del expurgo de los documentos:
Acta de eliminacién.
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* Relaciéon de documentos a eliminar.

* Memoria explicativa del muestreo realizado para la seleccion de documentos de
conservacion permanente.

* Relacidon topografica de la ubicacién de las cajas seleccionadas para su eliminacion
y sefializacién de las mismas para su clara identificacion en los depésitos.

+ Diario de eliminacion.

» Salida de los documentos desde el archivo hasta la sede de la empresa externa
contratada para la eliminacion fisica y destruccion de los mismos, bajo la coordinacién y
supervision de la Unidad de Circulacion de acuerdo con el procedimiento acordado. Este
trabajo ha supuesto una inversién econdmica de 104,50 € (IVA incluido).

» Baja de los documentos eliminados, lo que ha supuesto:

* Anotar la baja de los documentos en el Registro de Salida del centro y en los
asientos y expedientes de ingreso.

* Moadificar los instrumentos que permiten conocer y controlar la ubicacién fisica de
los documentos eliminados en los depésitos del archivo, especialmente en lo que
se refiere a los datos de signatura, volumen y ocupacion de los depdsitos.

* Borrar en la aplicacién SGA de 47.533 registros descriptivos correspondientes.

* Reagrupar las cajas conservadas por muestreo para asi poder disponer de
intervalos mayores de huecos libres.

Las consecuencias del expurgo: destruccién de documentos innecesarios y descongestion de espacios

La evolucion de la eliminacién de documentos en el Archivo Regional en los ultimos cinco afios se
resume en los siguientes graficos:

149



MEMORIA 2021 - Archivos de la Comunidad de Madrid

Evolucion de metros lineales eliminados

10.000,00 $200

8.000,00
6.000,00
4.000,00
2.000,00

0,00

Evolucion n? series eliminadas

VOLUMEN TOTAL DE DOCUMENTOS CUSTODIADOS EN EL ARCHIVO

Metros lineales OCUPADOS a 31/12/2020 || 57.220
Metros lineales INGRESADOS en 2021 (| 819
Metros lineales DADOS DE BAJA en 2021 |[ 139
Metros lineales OCUPADOS a 31/12/2021 [ 57.900
Capacidad total de los DEPOSITOS (en m.l.) || 79.803°
PORCENTAIJE de variacion (%) || + 0,86%

5 Se han contabilizado los dep0sitos y predepdsitos de formatos normalizados y formatos especiales. No se han incluido en este
calculo los depdsitos de soportes especiales, dado que la heterogeneidad de soportes y formatos (microfilm, imagenes
fotograficas, DVD, cintas de video, etc.) impide realizar calculos de ocupacion.
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Evolucidn de ingresos y niveles de ocupaciéon
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El total general de ocupacion de los depdsitos y predepdsitos del centro durante 2021 ha sido
el siguiente:

OCUPACION TOTAL ANO 2021

CENTROS NUMERO CAPACIDAD VOLUMEN

ARCHIVO DEPOSITOS

ARCM
A. CENTRALES
AHPM

79.802 4 67.942 11.859 14,86 8 506.521 2.863.557

A. La diferencia de 5.198 m.l. hasta completar la capacidad de 85.000 m.l. de la totalidad de los depésitos del centro afecta a
los 24 depositos de soportes especiales. Las medidas que se han tomado para el AHPM son las equivalentes para los
formatos de unidades de instalacidn disefiados para los depdsitos del ARCM.

B. Este porcentaje se refiere sélo a los predepdsitos en soporte papel y a los depdsitos de formatos normalizados y
especiales.

Estos datos generales de ocupacidn se desglosan por tipo de depdsito de la siguiente manera:

PREDEPOSITOS — OCUPACION ANO 2021

CAPACIDAD VOLUMEN

CENTRO NUMERO
ARCHIVO DEPOSITOS

1.862 32 unidades de
411 2394 172 41,85% (diversos instalacion de material
formatos) fotografico y otros
11.732 tomos
AHPM 2.381 1.892 489 20,52% - 9 cajones planero
2 tubos planos

661

2.131

2.792 23,66%

A. Seincluyen en este calculo las unidades de instalacion sin signatura definitiva, pero ingresadas formalmente en el ARCM
(64 m.l.); las pendientes de ingreso (8 m.l.); las pendientes de devolucién (6 m.l.); y los expedientes de transferencias con
sus relaciones de entrega (161 m.l.).
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DEPOSITOS FORMATOS NORMALIZADOS — OCUPACION ANO 2021

CAPACIDAD VOLUMEN
CENTRO NUMERO
ARCHIVO DEPOSITOS
ARCM 33 66.528 56.826 9.702 14,58% 473.553 ---
A. CENTRALES 2 4.032 2.863 1.169 29% 23.856 4 ---
12.254 tomos de
o N protocolos
AHPM 1 2.016 2.016 0 0% 266 tomos de
inventarios

72.576 61.705 10.871 14,98% 497.409

A. Calculo aproximado para cajas normalizadas, ya que los depdsitos custodian cajas de diferentes formatos.

DEPOSITOS FORMATOS ESPECIALES — OCUPACION ANO 2021

CAPACIDAD VOLUMEN
CENTRO NUMERO
ARCHIVO DEPOSITOS

22,79% 1.090 cajones planero

0,22% 23.449 tomos
4.434 4.106 328 7,39%

DEPOSITOS SOPORTES ESPECIALES — OCUPACION ANO 2021

CAPACIDAD VOLUMEN
CENTRO NUMERO
ARCHIVO DEPOSITOS

2.802.3728

12.022 microfilmes
--- --- --- --- --- 283 DVDy CD
46 discos duros

2.814.723

AHPM

A. Entres de estos depdsitos, se ubican las bibliotecas auxiliares del ARCM y del AHPM.

B. 2.047.063 negativos fotograficos soportes plasticos (calculo aproximado hasta que no finalice el tratamiento archivistico
de varios fondos) / 16.843 placas fotograficas / 2 ferrotipos / 2 fotograbados cinc / 664.570 copias diapositivas / 308
casetes audio / 18 discos audio / 1.948 cintas video / 8.000 soportes magnéticos (estdn obsoletos y no se pueden
reproducir) /3.940 disquetes magnéticos / 5.751 CD y DVD / 129 discos duros / 3 ordenadores / 37.801 rollos microfilm
(originales y copias) / 9.048 tarjetas ventana / 6.848 microfichas / 96 tubos PVC / 2 carpetones con carteles.

OTROS TRABAJOS RELACIONADOS CON LA CIRCULACION Y
CUSTODIA DE LOS DOCUMENTOS

e Aplicacién informatica S.I. GESTION DE ARCHIVOS-SGA

Durante el pasado afio, la Unidad de Circulacién ha realizado las siguientes tareas dentro del
proceso de implantacidon y uso de la aplicacién SGA de acuerdo con lo determinado por la
Unidad de Normativa y Calidad de los Sistemas Archivisticos de la Subdirecciéon General de
Archivos y Gestién Documental:
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Realizacion de 110 transferencias y comunicacion de incidencias.

Realizacion de 18 ingresos extraordinarios, incluyendo la solicitud a la Unidad de
Normativa del alta del “Organo remitente” y del “Fondo” y la cumplimentacién de la
ficha correspondiente a su ingreso en SGA.

Borrado y reubicacion de muestreos de las unidades de las tres series documentales
eliminadas.

Realizacion del cotejo de los fondos ingresados, efectuando las correcciones pertinentes
en los datos existentes en la aplicacidon y comunicando las incidencias detectadas.
Realizacion de correcciones masivas de errores generalizados, normalmente por
cuestiones de formato, existentes en los registros descriptivos de SGA.

Comunicacion de errores a la Unidad de Normativa para su correccion en los casos en
que desde la Unidad de Circulacidon no ha podido modificar los campos afectados de
SGA.

Preparacion y adaptacion de datos para los registros pendientes de migrar del Fondo
Cristobal Portillo.

Revisidn y adaptacion de datos de los microfilmes del Archivo Histdrico de Protocolos de
Madrid que se conservan en el Archivo Regional para su migracién masiva a SGA por
parte de la empresa IECISA.

Deteccion y revision de defectos en la migracién a SGA de la base de datos pasarela
procedente de Economia y Hacienda que se transfirié el 11 de junio de 2015.

Revision y adaptacién de los datos existentes en la aplicacion ICT en el campo
“OBSERVACIONES” de caja al campo “OBSERVACIONES” de las unidades de instalacion en
SGA, puesto que no se migraron en su momento.

Colaboracién en las pruebas de monitorizacidn realizadas por Madrid Digital para el
estudio ycorreccion de incidencias de funcionamiento de la aplicacion.

Revisién y propuesta de cambios de las denominaciones incorrectas de ubicaciones de
huecos en SGA que no se corresponden con la denominacién dada a la estructura
general del depdésito.

Estudio, pruebas y remisién de resultados respecto a la nueva posibilidad de emitir
listados mediante exportaciones avanzadas en la aplicacion SGA. En estas tareas se ha
contado también con la participacidn de las Unidades de Descripcion y de Referencias y
Atencidn al Usuario.

Solicitud de alta de un nuevo soporte, “Fotografia instantanea”, para el desplegable de
las fichas de descripcion.

e Prevision de ocupacion de los depositos del archivo

Uno de los principales trabajos anuales de la Unidad de Circulacion es la gestion del espacio
disponible en los depdsitos del Archivo y el cdlculo de la previsidon de tiempo que tardard en
ocuparse dicho espacio. Se trata de un trabajo imprescindible para planificar los ingresos de
fondos y documentos a corto y medio plazo. Para ello, durante el afio 2021, se ha realizado la
medicion del espacio libre y ocupado de todos los depdsitos del centro (normalizados, formatos
especiales y soportes especiales), el cdlculo de la media anual de ocupacién en los ultimos
afios y el cdlculo del tiempo aproximado en que se terminaran de ocupar los depdsitos con
huecos libres.
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e Revision de los depdsitos de formato normalizado

Durante el afio 2021, se han realizado trabajos de recuento de las unidades de instalacién que
se custodian en los 36 depdsitos de formatos normalizados ocupados. Depdsito a depdsito, el
personal archivero de la Unidad de Circulacién ha comprobado las unidades de instalacion
presentes en los depdsitos y, sobre todo, las que estaban fuera de su lugar de custodia,
verificando en este Ultimo caso donde se hallaban y el motivo de su salida de los depdsitos
(consultas, préstamos, desubicadas, etc.).

Al mismo tiempo que se han realizado estas labores de recuento, se ha llevado a cabo una
revision del estado general de estos depdsitos en cuanto a instalaciones, mobiliario y estado de
los contenedores de los documentos, solventando/comunicando las incidencias detectadas
(baldas combadas, cajas en mal estado, falta de etiquetas identificativas, sustitucion de cartelas,
descolocacién de mobiliario auxiliar, etc.).

Ademas, se ha aprovechado este trabajo para actualizar los datos de ocupacién de estos
espacios por depdsitos, mddulos, cuerpos, baldas y huecos y elaborar esquemas de
instalacion. Todo ello delimitando el espacio ocupado por los documentos del propio ARCM
(33 depdsitos), del AHPM (1 depdsito) y de los depdsitos temporalmente cedidos a los
Archivos centrales (2 depdsitos). Los datos globales de esta actualizacion son los siguientes:

— Porcentaje de ocupacién general: 85%.

— ARCM: 8 depdsitos totalmente ocupados y 25 parcialmente, lo que supone el 78,3% del

total del centro.
— A. CENTRALES: 2 dep6sitos parcialmente ocupados, lo que supone el 3,95% del total.
— AHPM: 1 depdsito totalmente ocupado, lo que supone el 2,78% del total.

Redaccion del Manual practico de uso de los instrumentos de control

Con motivo de la incorporacion de nuevo
personal archivero a la Unidad de Circulacidn,
esta ha redactado un manual de
procedimiento para la actualizacion de los

diversos instrumentos de control con los que TN, MANUAL PRACTICO DE USO DE LOS
se trabaja en ella. WG INSTRUMENTOS DE CONTROL

AL MISKINT IHST ALAC I, SENERALYMAN AL
CONTROUMANLIAL  INSTRUBMENTOS  DE

Se trata de una guia interna de caracter
practico a la hora de cumplimentar Ilos
diferentes instrumentos de control que
maneja esta Unidad cuando se producen altas,
bajas o reservas de documentos custodiados
en el ARCM. Son tanto instrumentos generales,
como el Cuadro de ingresos anuales o el
denominado Volumen de fondos, como
especificos por formatos y soportes, como los
Cuadros resumen de ocupacion de formatos
normalizados/especiales 'y de  soportes
especiales y sus respectivas bases de datos.

UHIDAD CE CRCULACKON DEL ARCHN REGICMAL
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e Trabajos del Personal Auxiliar de Servicios

El principal trabajo de esta categoria ha sido la realizacién del movimiento y circulacion de
documentos de los depdsitos, trabajo que ha sido gestionado, dirigido y coordinado por el
personal archivero de la Unidad de Circulacidn. El movimiento diario de unidades de
instalacidn y unidades documentales que se custodian en los depdsitos desde éstos hasta las
distintas Unidades del Archivo Regional y de la Subdireccion General de Archivos y Gestidn
Documental es un trabajo imprescindible para el funcionamiento del centro que afecta al lugar
de custodia definitiva de los documentos y que consiste en recoger de las estanterias de los
depdsitos las unidades de instalacidn solicitadas, trasladarlas a la Unidad peticionaria,
controlar en todo momento el tiempo y lugar donde se encuentrany, tras su uso, devolverlas a
su lugar de custodia.

Los motivos que originan este movimiento y circulacion diaria de documentos son variados. Por
un lado, atender las peticiones que solicitan los usuarios del Archivo Regional (administracion,
ciudadanos e investigadores) directamente en la sala de consulta del centro. Y, por otro, atender
las peticiones internas de las Unidades técnicas para realizar sus trabajos, entre los que se
encuentran los relacionados con la fumigacion, la descripcion, la instalacion, el préstamo
administrativo o la difusion de los documentos y de la informacion contenida en ellos.

Ademas de las labores del traslado diario de documentos, el Personal Auxiliar de Servicios ha
realizado otros trabajos durante el pasado ano, siempre dirigidos y coordinados por los
archiveros de la Unidad de Circulacién, que han consistido en labores de apoyo a esta Unidad,
entre las que se encuentran: la signaturacion de 44.803 carpetillas de documentos; el
acompainamiento a las visitas guiadas al centro; la realizacién de fotocopias y, especialmente,
de digitalizaciones de documentos; el pegado de etiquetas; el traslado de documentos
administrativos y material de oficina dentro del centro; la destruccion en las dependencias del
archivo de fotocopias y documentacidon de apoyo; la apertura y cierre del muelle de descarga;
encuadernaciones sencillas; guillotinados; el traslado de pequenos muebles y enseres; o el
traslado de los contenedores de reciclaje de papel/cartdon para su recogida por el
Ayuntamiento de Madrid.

Las diferentes labores realizadas por el personal auxiliar de servicios son indispensables para el
funcionamiento del centro.
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TRATAMIENTO ARCHIVISTICO DE FONDOS Y DOCUMENTOS
CUSTODIADOS EN EL ARCHIVO REGIONAL

VOLUMEN DE FONDOS Y DOCUMENTOS TRATADOS EN EL ARCHIVO

FONDOS TEXTUALES FONDOS FOTOGRAFICOS

Documentos DESCRITOS a fecha 31/12/2020 7.508,72 636.267 1.789.716 147.439
73 planeros
Documentos DESCRITOS durante el afio 2021 ‘ 8,46 856 62.156 2634
TOTAL documentos descritos 7:517,18 637.123 1.851.872 150.073
73 planeros
PORCENTAIJE de variacion ‘ +0,1% +0,1% +3,35% +1,75%

ACTUACIONES DE TRATAMIENTO ARCHIVISTICO REALIZADAS

En la Unidad de Descripcion se realiza el proceso descriptivo de los fondos y documentos que
ingresan en el Archivo Regional de forma extraordinaria y, de ser necesario, de aquellos que ya
se custodian en él. La finalidad de este proceso —que se desarrolla en varias fases
(identificacion, clasificacién, ordenacion y descripcién)- es elaborar los instrumentos
descriptivos que permitan el control de los documentos por los archiveros del centro y su
consulta por los usuarios del mismo, para lo cual se necesita el documento fisico, original y
Unico, que se custodia en los depdsitos del Archivo Regional.

El afio 2021 se ha caracterizado porque durante el mes de febrero se produce el cambio del
80% del personal archivero adscrito a esta Unidad como consecuencia de la incorporacion de
cuatro nuevos funcionarios de carrera tras la finalizacion del correspondiente proceso
selectivo de oposicion. Esto ha supuesto el cese de cuatro funcionarios interinos v,
especialmente, la necesidad de instruir a esta nueva plantilla en los procedimientos de
realizacion de los trabajos que integran el proceso descriptivo de fondos y documentos con el
fin de que dichos trabajos pudieran seguir realizdndose sin interrupcién.

En torno al 90% de los trabajos realizados por la plantilla de la Unidad se han llevado a cabo de
forma presencial en el Archivo Regional, mientras que el 10% restante ha correspondido a
jornadas de teletrabajo.

Se desglosan, a continuacidn, la totalidad de trabajos efectuados durante el afo 2021 por la
Unidad de Descripcién:

¢ Fondo Fotografico Pablo Pérez-Minguez

Durante 2021, se ha continuado el proceso descriptivo de este fondo iniciado en 2020,
siguiendo una clasificacion del material en cuatro grandes agrupaciones: fondo documental,
fondo fotografico, fondo bibliografico y fondo audiovisual.

-. Fondo documental:
A pesar de que el tratamiento del fondo documental, considerado como tal en el momento
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de ingreso del fondo, habia finalizado en 2020, durante el afio 2021 se han identificado
nuevos materiales que forman parte de esta agrupacién y que permanecian en las cajas de
embalaje mezclados con material fotografico. Todos ellos suman 1 metro lineal mas de
documentos y un aiadido de 80 registros descriptivos en el inventario general del fondo.

-. Fondo fotografico:
Se ha procedido a la identificacidn, clasificacidon, ordenacion, descripcion e instalacion de
59.005 imagenes fotograficas y a la formacién de un inventario formado por 2.305
registros descriptivos, cuyo desglose por soporte y formato es el siguiente:

N2 Imagenes
Fotograficas

Soporte/Formato

N2 Registros Descriptivos

Papel

Diapositivas 35 mm

Diapositivas en otros formatos

Negativos plasticos

Polaroids

Fondo PPM. Fondo PPM.

Rita Poch Sagnier (primera de la izquierda, de pie), PPM junto a sus hermanos mayores,

Madre de PPM, junto a sus compafieras en el Antonio y Joaquin, en la playa de Arenys de Mar.
Colegio Santa Maria Grand-Lebrun de Burdeos. 1948. Signatura 1.0168722.

[1930-1933]. Signatura 1.0168704.

El material fotografico mas antiguo es de autoria desconocida y se refiere al ambito familiar
de Pablo Pérez-Minguez (en adelante PPM). Esta formado por mas de 400 imagenes en
soporte plastico y papel, b/n, fechadas entre los afios 1897 y 1967, entre las que destacan
los retratos individuales y en grupo de personas pertenecientes a la familia materna y
paterna del autor, con evocadoras imagenes de infancia y juventud de sus padres, Rita y
Antonio, asi como de sus abuelos y bisabuelos.

A partir de 1940, el circulo familiar de las imagenes se reduce a la propia familia Pérez-
Minguez Poch, en las que aparecen, conforme a su nacimiento, PPM y sus 4 hermanos,
siendo entrafiables las escenas de los nifios durante los veranos en la playa y en la
montafa.
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El mayor volumen de imdgenes fotograficas tratadas durante 2021 se vincula al ambito
profesional del autor. En los afios 60, publica en revistas de gran tirada sus primeros
retratos de artistas, intelectuales y hombres de negocios, siendo la década de los 70 el
momento de verdadera expansidn en su carrera con la publicacion de la revista
especializada en fotografia Nueva Lente y la inauguracién del centro de formacién vy
difusién fotografica al que denominaron PhotoCentro.

La exposicion de retratos “Madrid Foto-Poro 80”, celebrada en 1980 en la Galeria Buades,
supone el contacto de PPM con la llamada Movida madrilefia. Los temas tratados en sus
composiciones fotograficas se relacionan con disciplinas artisticas asociadas a este
movimiento de cultura callejera y alternativa. Asi, la musica, el cine, la moda y la pintura de
la primera mitad de los 80 adquieren con la cdmara de PPM un protagonismo no conocido
hasta el momento.

Desde 1981, frecuentan su estudio de la calle Monte Esquinza los musicos y grupos
musicales mas emblematicos del movimiento, como Kaka de Luxe, Alaska y los Pegamoides,
Zombies y Paraiso, Radio Futura, Tino Casal, Aviador Dro, Las Chinas, La Mode, Gabinete
Caligari, Pardlisis Permanente y Rubi y los Casinos; pintores y artistas plasticos como
Guillermo-Pérez Villalta, Sigfrido Martin-Begué, Ceesepe o Costus; fotégrafos como Alberto
Garcia Alix, Ouka Lele o Miguel Trillo; y cineastas como Pedro Almodévar.

Fondo PPM. Fondo PPM.
Zombies. 1981. Radio Futura. 1981.
Signatura 1.0168369.12. Signatura 1.0168357.8.

En sus retratos aparecen personajes dramaticos y cdmicos al mismo tiempo, en posados
forzados vy frivolos, ataviados con un vestuario extravagante, colorista y transgresor y con
una puesta en escena propia del mundo teatral.

En los 90, La Movida languidece y PPM vuelca su trabajo profesional hacia el ambito
expositivo: cofunda junto a Alexis Moreau y David Paquet la Talisman Gallery y proyecta
obra a nivel nacional e internacional, destacando su conexidn con el Instituto Cervantes,
que se traduce en exposiciones en numerosas sedes de esta institucion (Damasco, Rabat,
Casablanca, etc.).

A todo ello se afiade, desde el afio 2000, la publicacién como autor de libros que recogen su
trayectoria profesional, entre los que destacan: Metamorfosis 2000 (2000), Miradas (2005),
Mi Movida: Fotografias 1979-1985 (2006), PPM: Mi Vida Fotogrdfica. 1967-2007 (2007) y
Pablo Pérez-Minguez, Detalles Invisibles: Fotografias, 1968-2008 (2008).
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Como resultado de toda esta actividad, el fondo contiene un elevado niumero de dosieres y
reportajes formados por combinaciones de imagenes, la mayor parte de ellas copias, en
soporte papel y diapositiva, que PPM genera para la preparacién de sus exposiciones o
publicaciones.

Fondo PPM. Retrato de estudio “Esto es la guerra”, con Popotxo y Javier Gurruchaga. SF.
Signatura 919023/5.

-. Fondo bibliografico.
Esta division de fondo formada por libros, revistas y ejemplares de periddicos ha sido
tratada en el Servicio de Referencias por el equipo adscrito a la biblioteca auxiliar del
Archivo Regional.

¢ Fondo Lucio del Alamo

Durante 2021, se ha realizado la descripcion y elaboracién de la ficha ISAD(G) de este fondo
como continuacién a los trabajos de identificacién y clasificacion que se realizaron el afio
anterior. Compuesto por un volumen aproximado de 2 metros lineales de documentos (16
cajas de archivo y 1 cajon de planero), fechados entre los afios 1928 y 1967, se ha formado un
inventario con 256 registros descriptivos.

El mayor volumen de documentos se relaciona con el desempefio de las funciones
correspondientes al cargo de Delegado Nacional de Prensa y Propaganda ejercido entre 1946 y
1953 y reflejan las relaciones entre los diarios que, después de la Guerra Civil, pasan a formar
parte de la editorial Prensa del Movimiento y el 6rgano del aparato politico-administrativo del
régimen encargado de su control y gestion.

Destacan los Dosieres formados con los documentos generados en 39 medios de comunicacion
dispersos por el territorio nacional —Alerta, Amanecer, Arriba, Ayer, El Pueblo Gallego, Gol,
Hierro, Jornada, La tarde, La Voz de Castilla, La Voz del Sur, Marca, Odiel, Proa o Yugo, entre
otros-, en los que se conserva correspondencia de Lucio del Alamo con la direccién y
administraciéon de los periddicos; documentos referidos a las plantillas y sueldos de los
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empleados y colaboradores; documentos contables como presupuestos, gastos, ingresos y
proveedores; beneficios obtenidos por las tiradas; o asuntos de interés local.
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EL DIRECTOR

Fondo Lucio del Alamo. Collage formado con las cabeceras de algunos diarios nacionales adscritos a Prensa del
Movimiento.

El fondo recoge, ademas, documentos relacionados con la regularizacidon de las incautaciones
de determinados medios de prensa, como los casos del periddico E/ Sol, La Gaceta de Alicante,
La voz de Guipuzcoa o Prensa Grdfica; correspondencia con personas de especial relevancia en
el régimen franquista como Rafael Sdnchez Mazas, Ramdn Serrano Suier o Dionisio Ridruejo; o
informes y notas preparatorias de reuniones de gabinete entre Lucio del Alamo y sus
superiores, calificados como confidenciales en su momento.

El fondo esta considerado como una fuente primaria para la investigacion histérica en materia
de prensa escrita e historia de la comunicacién en Espafia durante el régimen franquista, no
solo por el perfil profesional del productor del fondo, sino también por la agrupacién de
documentos relativos a la mayor parte de las rotativas que permanecieron adscritas a la
Prensa del Movimiento.

e Fondo Luis Escobar

Este fondo ingresa en el Archivo Regional el 18 de septiembre de 2019 en virtud del convenio
de depdsito firmado entre la Direccion General de Promocién Cultural de la Comunidad de
Madrid y la propietaria del mismo, D2 Elena Escobar Cancho.

Esta formado por documentos textuales y fotograficos generados a lo largo de su trayectoria
personal y profesional por Luis Escobar Kirpatrick (1908-1991), Marqués de las Marismas del
Guadalquivir, licenciado en derecho, periodista, autor teatral, director de teatro y actor.

Su andadura profesional vinculada al mundo del teatro se inicia en 1938 tras su nombramiento
como Jefe de la Seccion de Teatro y Musica de la Jefatura de Propaganda adscrita al Ministerio
del Interior, periodo durante el cual funda y dirige la Compafiia de Teatro Nacional de FET y de
las JONS, convertida tras la Guerra Civil en la nueva Compaiiia Nacional Maria Guerrero.
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Fondo Luis Escobar. De izquierda a
derecha: José Moreno, gerente del
teatro Eslava; Fernando Moraleda,
compositor; Enrique Rivero,
secretario personal de Luis Escobar;
Luis Escobar; Antonio del Castillo,
disefiador de moda; y Vicente Viudes,
figurinista, a su llegada desde Milan
tras el estreno de la O6pera Don
Giovani, dirigida por Luis Escobar en
la Scala de Milan. 1963.

Signatura 918988.33.1

Entre 1940 y 1952 dirige, junto a Huberto Pérez de la Ossa, el Teatro Nacional Maria Guerrero,
dando paso a una etapa en la que se compaginan obras cldsicas del repertorio espafiol (Lope
de Vega), obras situadas a la vanguardia del teatro europeo (J.B. Priestley, Dostoievski) y piezas
de nuevos autores espafioles del momento (José Maria Peman, Antonio Buero Vallejo).

Para las representaciones, se contrata a los actores y actrices de mayor prestigio, como
Ricardo Calvo o Lola Membrives, junto a otros muchos que comenzaban entonces una
fructifera carrera profesional, como Aurora Bautista, José Maria Rodero, Ana Mariscal, Adolfo
Marsillach o Miguel Narros.

Fondo Luis Escobar. Luis Escobar (sentado, primero por la izquierda) y Huberto Pérez de la Ossa (sentado, primero
por la derecha) junto a un grupo de actrices (de izquierda a derecha, Mercedes Manera, Ana Maria Noe, Mercedes
Albert, Lola Bremon, Diana Salcedo, Ana Mariscal y Tota Alba), en el despacho de Diego Ramirez Pastor (sentado
centro), Presidente de la Asociacion de la Prensa de Barcelona.

1942. Signatura 918988.31
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En 1956, adquiere y rehabilita el viejo Teatro Eslava, dando paso a su etapa como empresario
teatral. Se alternan obras musicales como Te espero en el Eslava, Ven y ven al Eslava con Nati
Mistral como cabeza de cartel, con otras como La Celestina (1957), Yerma (1960) o Dulce
pdjaro de juventud (1962).

Como actor, figurara siempre asociado al personaje del Marqués de Leguineche en las peliculas
dirigidas por Luis Garcia Berlanga —La Escopeta Nacional (1978), Patrimonio Nacional (1981) y
Nacional 11l (1982)-, en las que interpretaba el papel de aristocrata propietario de una finca en
la que se organizaban cacerias en tiempos de Franco a las que acudian todo un elenco de
personajes de marcado cariz berlanguiano.

En la faceta personal, destacd por su amabilidad y don de gentes, lo que, unido a su
ascendente aristocratico y refinada educacién y formacidn, le llevd a trabar amistad con todo
un circulo de personajes que protagonizan la escena cultural y politica internacional del siglo
XX.

Hasta el momento, se han llevado a cabo los trabajos de cotejo, identificacidn, clasificacion,
ordenacion e instalacién de un 85% del fondo, dando lugar a un volumen de 123 cajas de
archivo.

Dado el volumen e importancia de su contenido, cabe destacar el tratamiento que se ha dado
a la serie Correspondencia, con la identificacién de todas las cartas y minutas que componen el
fondo y su clasificacion y ordenacién alfabética en carpetillas por autores, en las que se incluye
la carta enviada a Luis Escobar y la minuta de la respuesta enviada por éste. Con un volumen
de 3,6 metros lineales (30 cajas de archivo), su descripcidén y grabacion en la aplicacién SGA se
iniciara en 2022.

Asimismo, es de resefiar que se ha completado el tratamiento de la serie Libretos, formada por
cuadernillos que incluyen el texto escrito que los actores utilizan como guia en la
interpretacion de una obra teatral. El texto puede ser una idea original o una adaptacion libre
de una obra teatral o literaria. Se conservan en este fondo varios tipos de libretos (de
direccion, del apuntador, del utillero, etc.), en los que aparecen anotadas las entradas y salidas
de actores, sus movimientos en escena, las pautas de iluminacidon, utileria, escenografia,
vestuario, presupuestos de produccion y calendario de ensayos. La serie se ha organizado y
descrito por obra teatral, formando un inventario de 248 registros descriptivos fechados entre
los afios 1908 y 1990.

o -
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Fin y | de Pslacic .
Guillermo Perrin y Miguel de Pslacios Fondo Luis Escobar.

Izquierda: libreto de la obra “La Celestina”,
de Fernando de Rojas, adaptacion de

Luis Escobar y Huberto Pérez de la Ossa.
1959. Signatura 225421/1.
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Ademas, se ha realizado la descripcion de 3.092 imagenes fotograficas correspondientes a la
faceta profesional del autor del fondo, lo que ha dado lugar a un inventario compuesto por
283 registros descriptivos.

e Fondo Gerardo Contreras

Con fecha 1 de octubre de 2021, Belén Palacios Somoza, Jefa del Servicio de Dibujos y
Grabados de la Biblioteca Nacional de Espaia, hace entrega al Archivo Regional de una caja de
cartén de 13 x 10 cm, numerada con el numero 234, que pertenece al fondo Gerardo
Contreras que se conserva en este archivo, en cuyo interior se conservaban 8 placas de vidrio
y 70 negativos plasticos de 35 mm correspondientes a:

- Reportaje de la explosién de una mina en el Alcazar de Toledo, provocada por el Ejército
Republicano para obligar a la rendicidn de los sublevados que se acantonaban en el interior
del recinto bajo la direccidn del Coronel Moscardé (18 de septiembre de 1936).

- Retratos individuales y en grupo de personas que protagonizan la escena politica entre los
afos 1931 y 1937 (politicos, militares, sindicalistas).

- Reportaje de la manifestacién celebrada el 7 de octubre de 1934 en Madrid, organizada por
FET y de las JONS en defensa de la unidad de Espafia frente a la proclamacion de la
Republica Catalana (7 octubre 1934).

e\

Fondo Gerardo Contreras. Melchor Rodriguez Garcia junto a su esposa en el balcén de su casa. Sindicalista de la FAI
y Alcalde de Madrid entre el 28 de marzo y el 1 de abril de 1939, fue conocido como “El angel rojo” por su labor
humanitaria cuando, desde su puesto como Delegado Superior de Prisiones, logra salvar a miles de presos politicos
capturados por su adhesion al bando nacional que se encontraban en las carceles madrilefias.

1937. Signatura 147279.
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e Documentos, fondos y colecciones adquiridos por compra
Durante 2021, se ha procedido a la identificacidn, clasificacién, descripcidn y elaboracién de
ficha ISAD(G) de los siguientes documentos, fondos y colecciones y documentos que ingresan

en el Archivo Regional a lo largo de 2020 y 2021 tras su adquisicién por compra:

1. Coleccion Monasterio de Santa Maria de El Paular:

Forman esta coleccion varios conjuntos documentales adquiridos por compra entre los
afios 1997 y 2021 que tienen la condicién comun de que han sido producidos por el
Monasterio de Santa Maria de El Paular durante el periodo en que dicha institucion
eclesiastica permanecié en funcionamiento como tal, desde su fundacién en el siglo XIV
hasta su cierre y venta a particulares en 1836.

Los documentos del primer y segundo ingreso, realizados en 1997 y 2009 respectivamente,
se refieren a cuestiones contables y administrativas de las obras de restauracion que se
hicieron en la iglesia y sala capitular del monasterio y a la biografia y hechos milagrosos del
padre Julidn Barbero (1598) y de otros monjes cartujos residentes en el monasterio durante
el siglo XVII.

Los documentos del tercer y cuarto ingreso, realizados en 2020 y 2021, estan fechados
entre los afios 1412 y 1804, y tratan dos temas principales: la adquisicién de propiedades
por parte del monasterio durante los siglos XV y XVI, de forma que los frailes compran a
particulares tierras, prados, linares y un molino; y la acumulacion de privilegios concedidos
a la cartuja por parte de la Corona, que se van confirmando por los sucesivos monarcas,
agrupados en un Libro de apeo fechado en 1587, titulado por los propios frailes como
“Borrdn de becerro antiguo”.

La coleccidn resultante tiene un volumen total
de 0,36 metros lineales (3 cajas de archivo) y
1 cajon de planero y su inventario consta de
51 registros descriptivos fechados entre los
afos 1412 y 1804.

Monasterio de Santa Maria de El Paular.

Carta de venta otorgada por ifiigo Ldpez de Mendoza,
Marqués de Santillana, al monasterio de una hacienda
en Malaga. 1456. Signatura 8724/12.

2. Fondo Familia Sdnchez Merino:

Forman este fondo los documentos reunidos y custodiados por determinados miembros de
dos ramas familiares —los Sainz de Rozas y los Sanchez Merino-, que se convierten, por
efecto de la exclaustracion y desamortizacion de bienes de la iglesia en el primer tercio del
siglo XIX, en propietarias del Monasterio de Santa Maria de El Paular y de otras tierras
comprendidas en el término municipal de Rascafria.

Estos procesos determinan la génesis y proceso acumulativo de documentos de este fondo
y explica que los mas abundantes sean aquellos que justifican la titularidad de la finca de El
Paular, tanto en el momento de su adquisicidn, iniciada en 1822, como en el de su
expropiacion forzosa, decretada por el Estado en 1928.
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Familia Sdnchez Merino. Retrato de
grupo de la familia Alonso Sanchez.
(ca. 1920). Signatura 918018.30.

El conjunto incluye, ademas, documentacion referida a la explotacion de las fincas; pleitos
sostenidos con la Sociedad Civil Belga (dedicada a la explotacion maderera) y con otros
sujetos por la utilizacién del agua y por el paso y aprovechamiento de los bosques;
documentos de filiacion y de actividad profesional de determinados miembros de la familia;
y una coleccidn de 56 fotografias en papel que contienen retratos individuales y en grupo.

El fondo tiene un volumen de 0,48 metros lineales (4 cajas de archivo) y 56 imagenes

fotograficas y el inventario resultante consta de 260 registros descriptivos fechados en los
afios 1822 y 2002.

Divisién de Madrid en cuarteles y barrios:

Unidad documental formada por 2 cuadernillos en los que se recogen los datos de filiacion

de los Alcaldes de Casa y Corte y de Barrio de Madrid de acuerdo con la Real Cédula de 8 de
octubre de 1768.
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Coleccién de unidades documentales. Expedientes de
nombramiento de oficios publicos: Alcaldes de Casa y Corte
y Alcaldes de barrio. 1768. Signatura 5266/2.
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4. Coleccidon General Jorge Bessiéres:

Esta coleccion esta formada por 5 cartas manuscritas en francés atribuidas al General Jorge
Bessieres Guillon (1780-1825), oficial del ejército napolednico que se pasa al ejército
espafiol y que encabeza sucesivas sublevaciones, unas veces de signo liberal y otras de

corte absolutista, siendo finalmente fusilado.

Realistas.
1823. Signatura 5266.

5. Coleccion Convento de la Santisima Trinidad de Madrid:

General Jorge Bessiéres.
Carta de Jorge Bessiéres a su superior solicitando a la Regencia que
ordene a Zayas y al Conde de La Bisbhal la liberacién de presos

Las cartas narran determinados episodios militares
acontecidos en el momento de la entrada en Espafia de
los Cien Mil Hijos de San Luis y en los primeros afios de
la Década Ominosa. Forma un inventario con 5 registros
descriptivos fechados entre los afios 1823 y 1824.

Se trata de un libro encuadernado en pergamino que agrupa cosidos 106 documentos
originales, manuscritos e impresos, generados o reunidos por el Convento de la Santisima

Trinidad de Madrid, fechados entre 1724 y 1817.

Este convento, fundado en 1562 por Felipe Il en un solar de la entonces calle de Atocha, se
convierte durante los siglos XVI al XVIIl en uno de los mas importantes de la Orden
Trinitaria en cuanto a numero de ordenados y relevancia de sus actuaciones, siendo la

actividad mas destacada desarrollada por sus frailes
la redencion de -cautivos cristianos en tierras
musulmanas.

Durante 2021, ha llevado a cabo una minuciosa
identificacion y descripcion de los 106 documentos,
de forma que cada uno de ellos cuenta con una
ficha a nivel de catdlogo referida a su contenido,
destacando entre ellos por su relevancia Ia
Correspondencia procedente de los Hospitales de
Argel y Tunez o los Listados de cautivos, de partidas
de dinero o de donantes para su redencidn.

Convento de la Santisima Trinidad de Madrid.
Portada del informe remitido al Papa Clemente XIII
relativo a setenta esclavos franceses rescatados
por trinitarios y mercedarios en 1757 y 1758.
Latin. 1759. Signatura 5266/7.5.

LI5Ta

DI SETTANTA
SCHIAVI FR ANCESI

PIETRO GEORGIO

Miniftre del Convento di Brawvolr, Su Mare ,
dell’ Ordine dells Samiffma Trinita,

E GIO: GIACOMO AUBERT

priore del Collegio dellOrdine della Madonna Santiffima
della Mercede, Dottori di Sorbona , Commuflarj
deputati de’ detti Ordini riuniti per la
Redenzione de’ Schiavi nel Regno
di Maroco, Fez, Salé &c.

IN ROMA, MDCCLIX.

NELLA STAMPERIA DI GENEROSO SALOMONI.
CON LICENZA DE SODPERIORL.
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e Trabajos de grabacion en SGA

Fondo Gerardo Contreras. Retrato de grupo de profesores

Matilde Huici y Victoria Kent. 1928. Signatura PF-307/13.1.

Inventario del Fondo Nicolas Muller:

Con la incorporacion al inventario general de 1.787 nuevos registros descriptivos, se han
finalizado en 2021 los trabajos de grabacion en la aplicacion SGA de los datos
correspondientes a tres instrumentos de control del fondo que permanecian aislados e
inconexos -fichas de inventario descriptivo, base de datos de ubicacion topografica en
depdsitos e imagenes digitalizadas almacenadas en un disco duro-, de forma que cada
registro informatizado grabado en SGA integra la informacién relativa al texto descriptivo,
localizacidn de los originales en los depdsitos e imagenes asociadas correspondientes.

De esta forma, el inventario general resultante
de los trabajos de grabacién llevados a cabo
entre los afos 2019-2021 consta de 7.770
registros descriptivos (769 corresponden al
fondo documental y 7.001 al fondo fotografico)
fechados entre los afios 1923 y 2014.

Fondo Nicolas Muller.
Madrigal de las Altas Torres. 1949.
Signatura 1.0117563.6

Inventario del Fondo Gerardo Contreras:

Este trabajo tiene unas caracteristicas similares al mencionado en el apartado anterior, ya
que el inventario de este fondo, formado por 23.294 registros descriptivos, se encuentra en
una base de datos realizada entre los aifios 2016 y 2018 que se complementa con otra base
de datos que recoge los datos de localizacién en depdsitos de los soportes plasticos y varios
discos duros que contienen las imdgenes que progresivamente se van digitalizando desde
los talleres del Archivo Regional.

Durante 2021, se han grabado 5.722 registros descriptivos correspondientes a imagenes
fotograficas en soporte vidrio, plastico y papel, lo que, unido al trabajo realizado en el afio
2020, supone un 31,4 % del total de registros de este fondo, por lo que estos trabajos
tendran continuacién durante 2022.

del Curso de Verano para Extranjeros celebrado en la
Residencia de Estudiantes en el verano de 1928.
Aparecen, entre otros, Pedro Salinas (Director del Curso),
Damaso Alonso, Samuel Gili y Gaya, Homero Seris,
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e Trabajos de analisis y correccion de inventarios
Durante 2021, se han llevado a cabo los siguientes trabajos:

Clasificacién, descripcion y grabacion en la aplicacion SGA de dos documentos
pertenecientes al Archivo Municipal de Torrelaguna:
Carta ejecutoria de Carlos | de la sentencia dada por la Real Chancilleria de Valladolid en
el pleito entre las villas de Uceda, Torrelaguna y Talamanca contra el Arzobispo de
Toledo y su Vicario en Alcald de Henares (signatura 906650/1).
Libro registro de actas (1566-1611) (signatura 906650/2).

Tareas relacionadas con el volcado en la aplicacion SGA de datos recogidos en antiguas
bases de datos elaboradas en la Unidad de Descripcidn en afios pasados: cotejo correccion
de los datos y eliminacion de registros duplicados procedentes de la Base de datos
documentos por compra, informes sobre la situacion de esta para su posible migracion y
sobre los documentos en soporte informatico y audiovisual del fondo Galerias Preciados.

Reorganizacion en el elemento raiz de SGA de 126 registros descriptivos correspondientes a
documentos, la mayor parte adquiridos por compra, que no se adscriben a un fondo o
coleccion determinada. Todos ellos se han agrupado bajo la denominacién Archivo Regional
de la Comunidad de Madrid/Coleccion de Unidades Documentales, formando series en
funcién de su tipologia documental.

Estudio de los fondos, colecciones o documentos vinculados al llamado Movimiento
Nacional tras la finalizacién del tratamiento del fondo Lucio del Alamo.

El término fue acuiado por el propio Francisco Franco en septiembre de 1943 para referirse
al partido unico de Falange Espaiola Tradicionalista y de las Juntas de Ofensiva Nacional
Sindicalista (FET y de las JONS). Por semejanza, pronto pasd a denominarse de forma
genérica “Movimiento Nacional” al conjunto de organismos y mecanismos que componian
el régimen franquista, que, ademas del partido Unico de FET y de las JONS, incluia a la
organizacion Sindical Espanola entre 1940 y 1977 (Delegaciones sindicales nacionales,
provinciales y locales, Obra Sindical del Hogar, Educaciéon y Descanso), Frente de
Juventudes, Seccion femenina, Auxilio Social y Prensa del Movimiento.

Partiendo de la base de que gran parte de los archivos publicos espafioles contemplan en
sus sistemas de clasificacion la formacién de esta agrupacion de fondos, se ha determinado
su formacion en el Archivo Regional, de forma que se adscriban a ella los fondos,
colecciones o documentos producidos o reunidos por instituciones, personas o familias que
se vinculen, por razén de sus funciones o actividades, a entidades pertenecientes al
llamado Movimiento Nacional.

De este modo, hasta el momento, forma parte de esta agrupacidn de fondos la
subagrupaciéon denominada Prensa del Movimiento -grupo editorial y empresarial
perteneciente a FET y de las JONS que gestiona entre 1940 y 1984 la produccién de mas de
40 diarios distribuidos por todo el territorio nacional-, en la que se insertan los datos del
Fondo Prensa del Movimiento de Madrid, del Fondo Lucio del Alamo y de la Coleccién
Francisco Gervas.
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RESUMEN DE LAS ACTUACIONES DE TRATAMIENTO ARCHIVISTICO
REALIZADAS

Durante 2021, se han descrito 8,46 m.l. de documentos textuales y 62.156 imagenes
fotograficas de acuerdo con el siguiente desglose:

I i R T
Pablo Pérez-Minguez 59.005 im. fot. 1 2.385 X [ [ [ R - —
Lucio del Alamo - 2 256 X | —- | -—-| - | - | -—— | FichalSAD(G)
Luis Escobar 3.092 im. fot. 4,5 531 X NN [ R e - -
M°"a;;e£:‘:,::|::a' = 0,36 51 X | oo | | = | = | =
F. Sdnchez Merino 56 im. fot. 0,48 260 X RN I R - -
General J. Bessiéres - 5 X — — — — — —
Convento Stma. B 0,12 1 X N . X N . 106 fichas a

Trinidad de Madrid nivel catalogo

Madrid — Barrios - 1 X Ll e B e -
8 pl. vidrio N N | X ] N
70 im. fot.
Gerardo Contreras Grabacion en
- - - - X -~ | - | -~ | -~ | SGAde5.722
registros
Grabacion en
Nicolds Muller - - - - X | - | - | - | SGAde1.787
registros
AHM Torrelaguna - - 2 e X - - -
Colec. Unidades B B 126 | X ) N

Documentales

I oz I o
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ON DE LOS FONDOS Y DOCUMENTOS
5 EN EL ARCHIVO REGIONAL Y DE SUS
NSTALACIONES

ACTUACIONES DE CONSERVACION DE FONDOS Y DOCUMENTOS

Condiciones medioambientales de los depdsitos del centro:

Mediante los data loggers con visualizador dotados de sonda externa instalados en cada
uno de los depdsitos del centro, la Unidad de Conservacién ha realizado el seguimiento de
las condiciones de humedad y temperatura de los mismos, imprescindibles para la dptima
conservacion de los documentos.

Fumigacion de documentos:

La Unidad de Conservacion ha realizado la fumigacion de 76 cajas de documentos
pertenecientes a diversos fondos: IMIDRA, Familia Cuero Tapia, Familia Sdnchez Merino,
Lucio del Alamo, Francisco Gervas, Bertran de Lis, Pafierias Bustillo, Sta. M2 de El Paular,
Mayorazgo del Barquillo y libreria Mundus Libri. Dicha actuacién se ha realizado mediante
una empresa externa especializada, lo que ha supuesto un coste de 254,10€ (IVA incluido).

Documentos en mal estado de conservacion:

Las incidencias relacionadas con el estado de conservacién de los documentos custodiados
en el archivo han sido trasladadas a la Unidad de Conservacidn para la realizacidon de las
pertinentes actuaciones de fumigacién de los documentos o, en su caso, para su remision al
taller de restauracion.

Asimismo, se ha continuado con la elaboracion del Plan de Restauracion de Documentos,
instrumento de control en el que se analizan los documentos, valorando su estado de
conservacién e indicando aquellos que presentan alteraciones o deterioros que hacen
necesaria su restauracién a corto, medio y largo plazo, informacién a partir de la cual la
Unidad de Conservacion establece prioridades que se trasladan al taller de restauracién.

En este marco, esta Unidad ha incorporado 321 registros de informacién en la base de
datos en la que se recogen las incidencias relativas al estado de conservacién de los
documentos del centro.

Incidencias por agua:

Durante el pasado afio, se han producido varios incidentes relacionados con la rotura de
tuberias y filtrado de agua en los depdsitos del centro y en el taller de restauracion. Dos de
ellas afectaron a 625 cajas de documentos textuales y a 343 imagenes fotograficas y
obligaron a realizar actuaciones de urgencia por personal perteneciente a diversas
Unidades del Archivo Regional, de la Subdireccion General de Archivos y Gestion
Documental y del Archivo Histérico de Protocolos de Madrid para tratar de paliar los dafios
con la mayor rapidez posible. En el caso de las imagenes fotograficas, estas actuaciones
fueron seguidas de trabajos de limpieza y restauracion de las mismas que fueron
coordinados desde el Servicio de Restauracion y Digitalizacion de Documentos de la
Subdireccién General de Archivos y Gestion Documental.
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Sin duda, uno de los principales trabajos realizados durante 2021 en materia de
conservacion de documentos ha sido la actualizacidn del Plan de actuacion ante desastres
del Archivo Regional, en la que se ha llevado a cabo una profunda revisién de los
procedimientos de actuacidén ante un desastre en funcién de los soportes documentales
custodiados en el centro, contando, en el caso de los soportes fotograficos, con el
asesoramiento externo de una especialista en fotografia. Los trabajos han contado con la
participacion de personal del Archivo Regional, de la Subdireccion General de Archivos y
Gestion Documental y del Archivo Histérico de Protocolos de Madrid.

Se ha adquirido diverso material y equipamiento para la adecuada conservacion de los
documentos, entre los que cabe citar 5 carros y 1 carro-jaula para el traslado y movimiento
de unidades de instalacién de documentos dentro de las dependencias del archivo; bobinas
de papel contromatic; papel secante; o sobres especificos para la conservacién de negativos
y positivos fotograficos. Asimismo, se ha estudiado la posible adquisicion de la maquina
Ultraviolet C Book Sterilizer SELF CLEAN, disefiada para la desinfeccién de libros vy
documentos, opcion que, finalmente, se descartd por estar mas orientada a material de
bibliotecas.

Se ha participado en la valoracién del sistema de preservacién digital de documentos de la
empresa Piql.

ACTUACIONES DE CONSERVACION, REPARACION Y
MANTENIMIENTO DE EDIFICIOS, INSTALACIONES, MOBILIARIO Y
EQUIPAMIENTO DEL CENTRO

e Trabajos de mantenimiento

Una de las principales actividades del Archivo es la gestién y seguimiento de los trabajos
relacionados con su mantenimiento, trabajo imprescindible para el dptimo funcionamiento del
mismo:

Las incidencias relacionadas con el estado de conservacién y/o funcionamiento de las
instalaciones, mobiliario y equipamiento del centro han sido gestionadas por la Unidad
de Conservacion y el equipo de mantenimiento del archivo, que se han hecho cargo de
214 partes/avisos de averias, desperfectos e irregularidades, lo que ha supuesto un
incremento del 22% respecto al afio 2020.

En la deteccidon de estas incidencias han participado tanto las Unidades del Archivo
Regional, como la Subdireccidon General de Archivos y Gestién Documental y el Archivo
Histérico de Protocolos de Madrid (la deteccién de las relativas a los depdsitos de
documentos han contado con mayor participacién de la Unidad de Circulacién por ser
ésta la encargada de la instalacion de los documentos en los depdsitos del archivo).

Igualmente, se han realizado otros trabajos imprescindibles para las instalaciones del
archivo, entre las que destacan la renovacidn de las tuberias del sistema de proteccién
contra incendios de los Edificios A-Depdsitos y B-Ingresos y talleres del mismo; el control
de fisuras; la renovacién tecnolégica del sistema de CCTV; la instalacidn de cinco nuevos
SAl (Sistema de Alimentacidon Ininterrumpida); la instalacion de un sistema de
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sanificacion por fotocatalisis para prevencidn del COVID-19 en los citados Edificios Ay B;
el acondicionamiento de una parte del hall de entrada como pequefio espacios
expositivo; o la instalacion de linea eléctrica para neveras fotograficas, entre otros.

A A Todas las actuaciones de mantenimiento se han llevado a cabo en coordinacién con la
Unidad de Gestidon Econdmico-Administrativa y de Formacion de la Subdireccién General
de Archivos y Gestién Documental y con la Divisién de Mantenimiento, Proyectos y
Obras de la Direccidon General de Patrimonio Cultural, participando en las reuniones que
han sido precisas tanto con ellas como con la empresa externa adjudicataria del
mantenimiento integral del centro.

o Estanterias de los depodsitos de formatos especiales

A solicitud del Archivo Histdrico de Protocolos de Madrid, las Unidades de Circulacion vy
Conservacién del Archivo Regional, en coordinacién con la Unidad de Gestién Econdmico-
Administrativa y de Formacion de la Subdireccién General de Archivos y Gestién Documental,
han participado en el estudio y solicitud de presupuestos para la realizacion de obras de
instalacidn de chapas laterales en la parte final de las estanterias compactas de los depdsitos
de formatos especiales del centro. Se pretende con ello evitar que documentos que no van
encajados puedan caerse al espacio lateral existente entre las estanterias y la pared o que
puedan deteriorarse por no tener un tope, algo que venia ocurriendo en algunos casos con los
tomos de protocolos notariales de pequefio tamafio, lo que podria afectar a la adecuada
conservacién de estos documentos integrantes del patrimonio documental madrilefio.

e Muebles y enseres

Durante el pasado afio se han continuado los trabajos de reorganizacién de los almacenes del
centro, al objeto de optimizar el espacio de los mismos, aunque a menor ritmo que en anos
anteriores. Este trabajo ha conllevado una seleccién de muebles y enseres diversos que
pueden ser desechados, labor que se ha realizado en colaboracién con la Unidad de Gestion
Econémico-Administrativa y de Formacidn de la Subdireccidn General de Archivos y Gestion
Documental.

Imagen del contenido de un planero en un depésito de formatos especiales.
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SERVICIOS A LOS USUARIDS DEL ARCRIVD REGIONAL:
CIUDADANDS, INVESTIGADORES Y ADMINISTRACIONES

El Archivo Regional tiene su sentido Ultimo en el servicio que hace de sus documentos tanto a la
ciudadania directamente como a través de las diferentes Administraciones Publicas. Este
servicio se realiza a través de consultas directas en la sala del archivo o a través de consultas
indirectas mediante correo electrénico, correo postal, teléfono o el Portal de Archivos de la
Comunidad de Madrid. Las Administraciones productoras de documentos tienen, ademas,
derecho a solicitar en préstamo sus expedientes o a pedir el envio de copias digitales de los
mismos.

CONSULTAS Y PRESTAMOS DE DOCUMENTOS PARA USUARIOS
EXTERNOS

e Tipologia de usuarios y consultas

Existe una variada tipologia de usuarios que acuden a la sala de consulta del archivo, a todos los
cuales se presta asesoramiento sobre los fondos del centro y el propio servicio de
documentos, sobre cualquier gestidon relacionada con la publicacién y divulgacion de los
mismos o sobre el uso de la biblioteca auxiliar del centro y, en el caso de no poder atenderles
por no custodiarse los documentos, se les ofrece asesoramiento sobre dénde localizar fuentes
documentales relacionadas con su consulta.

Tras el descenso de usuarios presenciales durante el afio 2020 a causa de la pandemia
(aunque, aun asi, su nimero fue muy alto en proporcion al tiempo y condiciones en que el
archivo estuvo abierto), el afio 2021 se ha caracterizado por la recuperacién de estos usuarios,
los cuales se han categorizado en los siguientes grupos:

Usuarios dados de alta en 2021
(acudieron por primera vez al Archivo)

Investigadores
Usuarios presenciales (tipologia) Ciudadanos
Administraciones

El servicio de consulta se ofrece tanto presencialmente como de forma telefdnica, por
correo electréonico y por correo postal. Ademas, en caso de que el usuario, por algun
motivo justificado, no pueda realizar sus propias busquedas, se ofrece un servicio de busqueda
completo, enviando por correo el resultado del mismo. El afio 2021 se ha caracterizado por el
fuerte incremento de la modalidad de consulta por correo electrénico, contabilizdndose los
siguientes servicios segun su tipologia:

Presencial

Consultas presenciales o por
medios con constancia escrita

Correo postal

Correo electrdnico

Consultas no presenciales o por

o . . Atencidn telefénica
medios sin constancia escrita

*  Estas 3.500 consultas han supuesto la tramitacion de 13.248 correos electrdnicos.
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Se potencia, siempre que es posible, la consulta de los documentos a través de soporte digital
almacenado en los repositorios del centro. Pero, cuando éste no esta aun disponible, se sirve
enla sala de consulta el soporte fisico, habiéndose servido durante 2021 las siguientes unidades
de instalacién de documentos:

Unidades de instalacién en soporte papel DVD / CD / Discos duros / Otros

Rollos de microfilm Diapositivas*

*  De los fondos Martin Santos Yubero, Cristébal Portillo y Postales de Madrid. Sélo se consultan si las imagenes no

disponen de soporte digital.

e Consulta de fondos fotograficos

La Coleccion Postales de Madrid y gran parte de los fondos fotograficos se pueden consultar a
través de una imagen digital. No es posible contabilizar el nimero total de estas consultas, ya
que el usuario navega libremente por los instrumentos de informacidn de los fondos a los que
accede, pero si es posible contabilizar la cesidon de imagenes de los mismos para diferentes
usos, ya que los solicitantes han de firmar una peticidon para obtener las correspondientes
copias digitales. De este modo, durante 2021, se han realizado 2.123 cesiones de imagenes fotograficas
con el siguiente desglose:

Fondo Martin Santos Yubero

Fondo Cristdbal Portillo

Coleccion Madrilefios

Coleccion Postales de Madrid

Fondo Gerardo Contreras
Fondo Nicolas Muller
Fondo Juan M2 Martinez de Bourio

Fondo Juan Moya

Ademas, en algunos casos concretos, el usuario puede solicitar el préstamo de diapositivas
con el fin de obtener copias en mayor resolucion, en caso de que sea para un uso académico y/o
personal y las imagenes digitales no tengan la suficiente resolucién. Durante 2021, se han
prestado un total de 105 diapositivas con el siguiente desglose:

Fondo Martin Santos Coleccidén Postales de

Fondo Cristdbal Portillo

Yubero Madrid

El servicio de entrega de imagenes, tanto en su forma de préstamo de diapositivas como en la
modalidad de copia en soporte digital, tiene como finalidad la realizacién de trabajos de
investigacion sin animo de lucro (tesis doctorales, tesinas, estudios académicos, articulos,
informes...), una seleccién previa para una futura difusién publica o un interés personal y/o
familiar. Los 58 servicios de este tipo realizados durante 2021 se desglosan de la siguiente
manera:

Trabajos de investigacion Seleccién previa Interés personal y/o

sin animo de lucro para difusion publica familiar

Las solicitudes que han tenido como finalidad una difusién publica (por ejemplo, su uso editorial
o su inclusién en publicaciones o documentales) y que, a continuaciéon, han precisado de una
cesion de reproduccién de la imagen, han sido remitidas a la Subdireccidn General de Archivos
y Gestién Documental y no han sido contabilizadas en el total general, aunque se estima que se
han tramitado 292 peticiones de este tipo.
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FONDOS

FOTOGRAFICOS

Consulta de fondos fotograficos en el Archivo Regional

CONSULTAS Y PRESTAMOS REALIZADOS POR LA ADMINISTRACION
AUTONOMICA MADRILENA Y OTRAS ADMINISTRACIONES

e Consultas

Las diferentes Administraciones Publicas pueden acceder al mismo servicio de consultas directas
o indirectas que el resto de la ciudadania y cada vez hacen mas uso de los servicios del Archivo,
habiéndose obtenido durante 2021 los siguientes resultados:

NUMERO DE SOLICITANTES NUMERO DE CONSULTAS

Durante 2021, ha continuado el incremento de las consultas por parte de diferentes unidades
administrativas — como la Direccidn General de Industria, Energia y Minas de la Comunidad de
Madrid, la Agencia de la Vivienda Social de la Comunidad de Madrid o las Consejerias de Politicas
Sociales y de Cultura de la Comunidad de Madrid— que o bien se han dirigido directamente a la
sala de consulta o bien han enviado al ciudadano afectado a realizar la consulta directamente
en el archivo en lugar de hacer ellos la labor de intermediarios que venian desarrollando
anteriormente. Ademas, cada vez hay mds Administraciones Publicas que acuden al Archivo
Regional a realizar consultas para sus propios tramites.

e Préstamos de documentos originales y entregas de copias digitales
de documentos a la Administracidn

La Unidad de Referencias y Atencidn al Usuario gestiona y realiza diariamente el préstamo y la
entrega de copias digitales de documentos originales transferidos al Archivo Regional a las
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oficinas productoras de la Administracion autondmica, con fines principalmente
administrativos, como realizar sus propios tramites, hacer de intermediario con los ciudadanos,
atender diligencias judiciales u otros fines. El procedimiento establecido ofrece a las unidades
administrativas solicitantes dos posibilidades:

- El préstamo de los documentos originales que se conservan en el centro, lo que conlleva la
obligacion de devolverlos al Archivo Regional una vez transcurrido el tiempo de préstamo,
con un procedimiento tanto de entrega como de devolucién y cotejo del documento.

- Laentrega de copias digitales, lo que conlleva la seleccién de los documentos, la digitalizacion
de los mismos (incluidos planos) y su envio por correo electrénico mediante un sistema
encriptado.

Durante el afio 2021, si bien el nimero de organismos solicitantes se ha mantenido estable, se
ha duplicado el nimero de solicitudes, sin duda por la vuelta a una relativa normalidad tras la
situacién de pandemia que se vivié en 2020. No obstante, ha continuado la tendencia a la baja
de préstamos de documentos originales iniciada en 2013, debido, en parte, a la mayor
antigliedad de los documentos que se custodian en el Archivo Regional (ya que se requiere, de
forma genérica, 10 afios de antigliedad para el ingreso de fracciones de fondos en el centro) y
también a que las oficinas productoras tienden cada vez mas a enviar directamente al Archivo
a los solicitantes que antes atendian ellas mismas. El caso mas relevante es el de la Direccién
General de Industria, Energia y Minas, en el que los usuarios prefieren venir directamente al
Archivo, pues eliminan un intermediario y obtienen un servicio mucho mas rapido y barato,
propiciado tanto por la actuacién de la propia Direccién General como por el hecho de que su
sede se encuentra, desde 2018, junto al Archivo Regional.

N2 BUSQUEDAS

ORGANISMOS Ne SOLICITUDES EXPEDIENTES = ENTREGAS COPIAS

SOLICITANTES PRESTADOS DIGITALES DOCS.
Positivas Negativas

14 1.286 1.280 6 657 403

Al igual que en 2020, durante 2021 ha prevalecido la entrega de documentos originales frente a
la entrega de copias digitales de documentos. Aunque son indudables las ventajas de esta Ultima
mediante envio por correo electrdnico, ya que disminuyen los riesgos de seguridad y custodia
gue supone la salida de documentos originales del Archivo, el proceso de digitalizacion es muy
costoso (desgrapado, escaneado, eliminacion de blancos, optimizacién de imagen, reduccidn,
proteccion con contrasefia, digitalizacién de la solicitud, etc.), por lo que, en ocasiones, el
préstamo de originales resulta mas agil para las unidades administrativas, ya que pueden
organizar la recogida y devolucidn de los documentos sin necesidad de esperar a la realizacién
del proceso de digitalizacién, ademas de que en otras ocasiones el volumen, formato y estado
de conservacion de los documentos no permiten su reproduccion digital.

No obstante estas dificultades, se han entregado los documentos con una media de 0,4 dias
desde la fecha de lasolicitud frente a los 0,95 del afio anterior, ademas de atender un total de
39 tramites por via urgente, lo que paraliza los anteriores procedimientos y se resuelven, en
muchas ocasiones, en cuestion de horas. Los siguientes graficos reflejan la evolucidn de esta
actividad en los ultimos cinco afios:
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Evolucion del préstamo administrativo
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DOCUMENTOS CONSULTADOS

e Servicios a usuarios por tipologia de fondos custodiados en el archivo

Este apartado refleja el nimero de consultas realizadas sobre las diferentes agrupaciones de
fondos del Archivo (entendiendo que cada una de ellas comprende diferentes fondos),
ordenadas de mayora menor por el tipo de peticionario:

AGRUPACIONES DE FONDOS NECONSUERAS TOTAL
Investigadores = Ciudadanos | Administracion
Fondos de la Comunidad de Madrid 36 1.389 138
Fondos de la Diputacién Provincial de Madrid 79 207 33
Fondos Privados: fondos fotograficos 85 96 17
Fondos Municipales 66 26 8
Otros Fondos Publicos 49 32 15
Fondos Privados: fondos textuales 48 4 1
Colecciones Publicas y Privadas 17 2 -
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Estos datos ratifican lo indicado en el apartado anterior en relacién al descenso de solicitudes
de préstamos de la Administracidon autondmica, ya que reflejan un aumento de las consultas
de la ciudadania, pudiendo desdoblarse este perfil entre el de persona interesado y el de otros
intermediarios, tales como empresas, administradores de fincas, comunidades de propietarios,
etc.

e ‘Top Ten’ de los fondos mas consultados por los usuarios externos

Se indican en este apartado los 10 fondos mds consultados durante 2021, cefiidos
exclusivamente a las consultas realizadas por los usuarios externos que han acudido
presencialmente a la sala de consulta del Archivo Regional. Se llama la atencion sobre dos
cuestiones:

Dentro de la agrupacién de fondos de la Comunidad de Madrid, se ha individualizado el
dato relativo a las consultas de documentos de la Direccidon General de Industria, Energia y
Minas por el gran volumen de las mismas. Las consultas de documentos de otras
Consejerias y organismos —como las de la Direccidon General de Patrimonio Cultural o las de
la Agencia de la Vivienda Social- se han incluido en la contabilidad general de esta
agrupacion al haber descendido las peticiones con respecto al afio anterior, probablemente
por un cambio de criterio de las oficinas en relaciéon a la remisién de los usuarios al Archivo.

No es posible contabilizar cuantas imagenes fotograficas se consultan por los usuarios una
vez que éstos utilizan las bases de datos fotograficas que se ponen a su disposicidén en la
sala de consulta. De ahi que el dato que se ofrece corresponde a las consultas que han
supuesto una cesién de uso de imdagenes para uso particular o académico o las que han
conllevado un movimiento de unidades de instalaciéon al encontrarse en soporte papel u
otros soportes. Se destaca, asimismo, que la mayoria de las consultas sobre los fondos
fotograficos del centro se hacen hoy dia a través del Portal de Archivos de la Comunidad de
Madrid y se resuelven por correo.

= -
FONDOS DOCUMENTALES N2 UN. INSTALACION | PORCENTAIJE

CONSULTADAS CONSULTAS
Comunidad de Madrid: D.G. de Industria, Energia y Minas 2.402 38%
Fondos de la Diputacion Provincial de Madrid 1.550 25%
Comunidad de Madrid: resto de Consejerias y organismos 682 11%

Otros Fondos Publicos: Comisaria General para la Ordenacion
Urbana de Madrid y sus Alrededores / Comision de Coordinacion y 711 11%
Planeamiento del Area Metropolitana de Madrid (COPLACO)

Fondos Municipales 453 7%

Otros Fondos Publicos: Administracion Periférica del Estado 125 2%

Fondos Privados: fondos fotograficos 113 2%

Fondos Privados: Nicolas M2 de Urgoiti, Bourio, Arenillas y otros 122 2%

Fondos Privados: Galerias Preciados 65 1%

Otros Fondos Publicos: institutos histdricos (C. Cisneros, San

0,
Isidro, ...) 60 1%
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REPRODUCCIONES DE DOCUMENTOS PARA USUARIOS

Son varias las modalidades en las que los usuarios del Archivo pueden solicitar copias de los
documentos sobre los que tengan un interés legitimo:

Puede solicitar copias en papel, servicio al que se aplica el pago de una tasa. Si el niUmero de
reproducciones no es muy elevado, las copias se entregan en el momento, pero, si se trata de un
volumen elevado, se entregan en un plazo maximo de tres dias.

El Archivo también ofrece el servicio de copias digitalizadas, de momento sin aplicar el pago de
ninguna tasa, ya que éstas se encuentran en proceso de tramitacidn. Este servicio procura
adecuarse también al plazo de entrega de tres dias, si bien este plazo varia en funcién del
nimero de copias solicitadas (cada vez mayor) y, sobre todo, de la posibilidad del centro de
disponer de personal para realizar esta funcion. Durante 2021, este servicio ha cobrado una
importancia extraordinaria respecto a afios anteriores, pudiendo decirse que ha supuesto en
torno al 90% de solicitudes de copias recibidas.

Existe, asimismo, la posibilidad de solicitar copias compulsadas y autenticadas tanto en soporte
papel como digital.

Finalmente, y siempre que su peticion sea previamente autorizada, los usuarios también pueden
realizar copias fotograficas de documentos en la sala de consulta del centro usando sus propios
medios. Durante 2021, se han realizado por esta via 16.363 copias.

Las reproducciones de documentos realizadas durante 2021 que se indican a continuacién han
supuesto un incremento del 41% con respecto a las del afio 2020:

Ciudadanos 655 solicitudes 44.646 reproducciones
Usuarios externos Investigadores 416 solicitudes 28.132 reproducciones

Administraciones 73 solicitudes 4.446 reproducciones

Usuarios internos 42 solicitudes 1.060 reproducciones

*  Deellas, al menos 3.166 corresponden a planos y documentos de gran formato.

OTRAS ACTIVIDADES RELACIONADAS CON EL SERVICIO A USUARIOS

Ademas de los trabajos relacionados con el servicio diario a los usuarios del centro, durante el
pasado afio 2021, la Unidad de Referencias y Atencion al Usuario ha realizado también estos
otros trabajos relacionados con la atencion a usuarios:

1’2 Mejora a la atencién a usuarios:

+  Se ha finalizado el disefio e implantacion de un nuevo sistema de gestién documental
interna, incorporando la calendarizacién y la invitacidn a la cita previa como medio
de prestar una mejor atencidén a los usuarios.

+ Se han unificados los pies de firma de los correos electrénicos del personal que
atiende a los usuarios, ofreciendo una imagen corporativa e informacidn bdasica de
los servicios del centro, al tiempo que se ha implementado dentro de ellos un nuevo
sistema de encuestas digitales.
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Se ha incorporado en la sala de consulta un buzdn fisico para recoger de forma
andénima la opinidn y sugerencias de los usuarios del centro.

'z Registro digital:
Con la colaboracion del personal encargado del registro de entrada y salida de
documentos del centro, se ha implementado el registro digital en todos los procesos,
como ya se habia realizado en 2020 en los procedimientos relativos al servicio a la
Administracién.

1'% Instrumentos de control y de descripcion:

Se ha disefiado y comenzado la implantacién en modo piloto de un instrumento de
control interno denominado Registro de consultas, préstamos y reproducciones, que
auna 8 instrumentos previos (registro de usuarios y consultas; de movimiento de
unidades documentales; de consultas indirectas; de reproduccion; de fotografias en
sala; de ingresos por reproduccién; de préstamos de diapositivas; de cesién de
imagenes para uso individual y académico).

Ademas, se han mejorado diversos instrumentos de control y de descripcion de
fondos con el fin de ser mas operativos en las busquedas de informacién internas y
de usuarios externos.

'z Busquedas de origenes:

VO

=N

Se han revisado de oficio 6 de las 85 busquedas relacionadas con supuestos casos de
“nifios robados” y con busquedas de origenes bioldgicos realizadas con anterioridad
a 2014 con el fin de enviar a los solicitantes, en el caso de que los haya, nuevos
documentos ingresados en el Archivo con posterioridad a esa fecha.

Se ha incorporado a su expediente la informacion personal remitida por familiares de
personas adoptadas.

<'2= Busquedas “especiales”:

Se han realizado diferentes busquedas especificas a solicitud de la Direccion del centro
para dar respuesta a peticiones de otros organos de la Comunidad de Madrid y a
peticiones de participacion en diferentes exposiciones. En esta tarea, se ha contado con
la participacion de la Unidad de Descripcidn.

:'2 Anexado en SGA de imagenes digitales de documentos:

Se han anexado en la aplicacién SGA un total de 283.365 imagenes digitales de acuerdo
al siguiente desglose:

Por un lado, se ha incorporado al procedimiento de reproduccién digital y envio de
documentos digitalizados a los usuarios que los han solicitado el anexado de la
imagen digital a la unidad descriptiva que se recoge en la aplicacidn SGA. Este trabajo
-realizado por personal archivero, administrativo y auxiliar- ha permitido anexar un
total de 25.634 imagenes digitales a 405 unidades documentales descritas en SGA.
Por otro, desde el Servicio a la Administracién, se han anexado a su correspondiente
unidad documental descrita en SGA 10.622 imagenes que fueron digitalizadas en
afios anteriores.

Finalmente, se han anexado en SGA imagenes que fueron digitalizadas en afios
anteriores por Family Search. Este trabajo, realizado mediante un contrato menor, ha
supuesto el tratamiento (cotejo, movimiento, eliminacion, insertado y optimizacién)
de 247.109 imagenes digitales.

1'% Correccion de datos de imagenes fotograficas:
A partir de los datos proporcionados por los usuarios que consultan las imagenes
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fotograficas del Archivo, se ha procedido a corregir la informacién relativa a dichas
imagenes en todos los instrumentos de descripcidn en los que se encuentran (SGA,
bases de datos internas, Buscador AtoM) y, en algunos casos, al borrado de las propias
imagenes. Este trabajo ha sido realizado por las Unidades de Circulacidn, Descripcion y
Referencias y Atencion al Usuario del Archivo Regional y por la Unidad de Normativa y
Calidad de los Sistemas Archivisticos de la Subdireccion General de Archivos y Gestidn
Documental.

1'% Cesidn de imagenes de documentos textuales:
En colaboracidn con la Subdireccion General de Archivos y Gestion Documental, se ha
incorporado la tramitaciéon de la cesidon de uso de imagenes digitales de documentos
textuales (no fotograficos).

1'% Colaboracién en proyectos universitarios:

Desde la Direccidn del Archivo, se ha gestionado la colaboracién en dos proyectos

universitarios:
El primero ha sido con el Departamento de Biblioteconomia y Documentacion de la
Universidad Carlos Ill para la participacién en el proyecto financiado por la Unién
Europea “Community building, Legitimacy and Collaboration in Libraries, Archives
and Museums (COLECO) submitted within the call HORIZON-MSCA-DN-2021", cuyo
objetivo es que investigadores ERS que aun tengan el titulo de doctor realicen una
investigacion comun en diversos paises centrada en los problemas y desafios
comunes que afectan a bibliotecas, archivos y museos, asi como en el valor de la
colaboracién y convergencia entre ellos.
El segundo ha sido con el Departamento de Historia del Arte de la Universidad
Nacional de Educacidn a Distancia para la participacién en el proyecto “Infravivienda
en Madrid durante el franquismo: contexto historico y puesta en valor de un archivo
inédito: el Censo de Infraviviendas de la Comisaria de Ordenacion Urbana de Madrid y
sus Alrededores (InfraMad)”, cuyo objetivo es digitalizar y difundir las fichas del censo
de infraviviendas que se conservan en el Archivo Regional como instrumento
vehicular para el conocimiento del cambio social en Madrid.

BIBLIOTECA AUXILIAR

e Volumen total del catalogo

Numero total de REGISTROS a 31/12/2020 || 10.248
Numero total de REGISTROS a 31/12/2021 || 11.533
VARIACION del nimero de registros || 1.285
PORCENTAIE de variacion (%) || + 12,54%
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Durante 2021, la coleccién se ha incrementado en 1.285 registros nuevos. La causa principal de
este aumento se encuentra en la incorporacion al catalogo de la coleccidn bibliografica que
forma parte del Fondo Pablo Pérez-Minguez, cuyo tratamiento técnico se ha realizado
mediante un contrato menor, como resultado del cual se dispone de 861 nuevos registros
entre los que se cuentan monografias, publicaciones periddicas, grabaciones de video, discos
de vinilo, casetes, folletos, recortes de prensa, etc. El crecimiento de la coleccidon de la
biblioteca auxiliar del centro durante los ultimo cincos afios ha sido el siguiente:

2017 2018 2019 2020 2021

e Ingresos de obras durante 2021

Monografias y folletos 900

POR TIPO Volumenes de publicaciones periddicas 140
DE OBRA Recursos electrénicos 220
Material grafico 17

Adquisiciones 50

POR TIPO Donaciones 216
DE INGRESO Documentacién ligada a fondos de archivo 865

Documentos electrdnicos en libre acceso 1

Durante 2021, se ha incorporado un nimero de registros de analiticas similar al que se produjo
en 2020. Las monografias han experimentado un fuerte aumento, al igual que la coleccion de
Recursos electrdénicos, en la que se incluyen todos los audiovisuales asociados al Fondo Pablo
Pérez-Minguez, que es considerable, de ahi su notable aumento. Igualmente, este fondo
incluye gran cantidad de material gréfico, lo que hace que se incluya por primera vez este
indicador en el incremento de la coleccién. Igualmente, ha supuesto un considerable aumento
en el nimero de titulos de publicaciones periddicas de la biblioteca.

Nuevamente, este dato se ve alterado con respecto al de afios anteriores por la incorporacion
de la coleccion de Pablo Pérez-Minguez. Durante 2021, el nimero de donaciones también se
ha incrementado considerablemente en relacién al afo 2020, que se vio bastante afectado por
el cierre impuesto por la pandemia en distintos ambitos.
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e Servicios de préstamo e informacion bibliografica

Internos

Consultas bibliograficas Préstamos bibliogréficos

Interbibliotecarios

Los datos sobre el préstamo bibliografico estan aun lejos de recuperarse de los niveles que
tenian antes de 2020. Aunque durante 2021 se ha percibido una ligera recuperacién, aun estan
en niveles modestos, sobre todo en lo que se refiere al préstamo interno, tal como puede
verse en el siguiente grafico:

Préstamointerno M Préstamo interbibliotecario
2021 ; 72
2020 o, 35
2019 19 98
2018 ; 140
2017 10 165

Las consultas al catalogo en linea (OPAC) han experimentado un incremento importante. Es
una sefal de que el catdlogo se esta volviendo mas visible de cara a la ciudadania y que cada
vez se utiliza mas. Después de los descensos experimentados en los afios 2019 y 2020, quiza
esto suponga una tendencia al alza que redundara en un mayor rendimiento del instrumento
mas visible de la coleccién de la biblioteca.

e Usuarios segun su tipologia

Durante 2021, ha habido un total de 187 usuarios, 60 internos y 127 externos, datos que
reflejan que se ha iniciado una recuperacion en relacién con 2020, afio de inicio de la
pandemia en el que se produjo un acusado descenso. Tanto los usuarios internos como los
externos aumentan con respecto a 2020, destacando especialmente el dato de usuarios
internos, es decir, el de todos aquellos trabajadores de la institucién que han hecho uso de la
biblioteca durante 2021. El numero de usuarios externos también aumenta, aunque no
consigue recuperar los valores pre-pandemia.

e Difusion bibliotecaria

Durante 2021, la biblioteca del Archivo ha continuado elaborando sus boletines de difusion,
tanto el de sumarios como el de novedades. En total, se han editado 7 boletines, 4 de sumarios
y 3 de novedades. Los boletines de sumarios recogen los indices de todos los nimeros de las
revistas —suscritas y donadas- que se incorporan a la coleccién durante un periodo
determinado. El boletin de novedades incluye la relacion —con los datos de descripcion y
localizacién en la biblioteca- de los nuevos libros, separatas y recursos electréonicos que se han
incorporado a la biblioteca. Los boletines de sumarios son cuatrimestral, mientras que los de
novedades son semestrales, aunque durante 2021, dado el alto nimero de ingresos, se ha
optado por editar un tercer nimero.
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CARTA DE SERVICIOS

De acuerdo con lo establecido por la Direccién General de Transparencia, Gobierno Abierto y
Atencién al Ciudadano de la Comunidad de Madrid, se ha procedido a evaluar cudl ha sido
durante el aifo 2021 el grado de cumplimiento de los compromisos de calidad incluidos en la
Carta de Servicios del Archivo Regional de la Comunidad de Madrid, publicada a finales de 2017.
Para ello, la Direccién del Archivo y la Unidad de Referencias y Atencién al Usuario han
cumplimentado durante el pasado afio los correspondientes instrumentos de control que han
permitido medir el grado de cumplimiento de dichos compromisos. Los resultados obtenidos
durante 2021 han sido los siguientes:

Compromiso de calidad 1 — Satisfacer a los usuarios del archivo en cuanto a la atencion

recibida de manera personalizada y confidencial, ofreciendo un trato y un lenguaje amable
y adecuado a las necesidades de cada usuario:

Indicador

Estandar

Periodicidad

Instrumentos de evaluacién utilizados
Resultados 2020

Resultados 2022

Grado de satisfaccidn en relacién con el servicio prestado
90% de opiniones con valoracién entre 5 y 10 puntos
Anual

Consulta de opinidn de los usuarios

100%

100%

Compromiso de calidad 2 — Responder las solicitudes de informacién de los usuarios del
archivo sobre los documentos custodiados en el centro, sobre el modo y condiciones de
consulta de los mismos, sobre datos contenidos en los documentos y/o sobre cuestiones de
caracter general en un tiempo estimado de 3 dias:

Indicador

Estandar

Periodicidad

Instrumentos de evaluacidn utilizados
Resultados 2020

Resultados 2022

Porcentaje de solicitudes respondidas en el tiempo estimado
90%

Anual

Memoria anual de actividades

100%

98%

Compromiso de calidad 3 — Poner a disposicion de los usuarios los documentos originales y las
reproducciones en soporte microfilm y/o digital que soliciten consultar de forma directa en
la sala de consulta del archivo en un tiempo estimado de 20 minutos:

Indicador

Estandar

Periodicidad

Instrumentos de evaluacion utilizados
Resultados 2020

Resultados 2022

Porcentaje de usuarios a los que se atiende en el tiempo
estimado

90%

Anual

Memoria anual de actividades

99%

100%

Compromiso de calidad 4 - Realizar busquedas de documentos si se trata de informacion

solicitada por otra Administracion,

por usuarios que no se puedan desplazar hasta el

archivo o por usuarios que no sepan manejar los instrumentos de control y descripcion del
centro, asi como en los casos en que existan restricciones legales de acceso que impidan su
consulta directa por los usuarios en un tiempo estimado de 1 mes:

184



MEMORIA 2021 - Archivos de la Comunidad de Madrid

Indicador

Estandar

Periodicidad

Instrumentos de evaluacion utilizados
Resultados 2020

Resultados 2022

Porcentaje de blsquedas realizadas en el tiempo estimado
90%

Anual

Memoria anual de actividades

96,5%

68% *

* En 2021, han confluido varios factores relacionados con cambios en la
plantilla de personal y un aumento significativo de las solicitudes de

busquedas.

Compromiso de calidad 5 — Prestar a la Administraciéon autonémica madrilefia documentos
originales y/o enviarle reproducciones digitales de los mismos siempre que lo permitan su
volumen, formato y medios disponibles en un tiempo estimado de 4 dias:

Indicador

Estandar

Periodicidad

Instrumentos de evaluacion utilizados
Resultados 2020

Resultados 2022

Porcentaje de solicitudes respondidas en el tiempo estimado
90%

Anual

Memoria anual de actividades

97,5%

100%

Compromiso de calidad 6 - Proporcionar reproducciones de los documentos custodiados en el
archivo siempre que lo permitan su volumen, formato y medios disponibles en un tiempo

estimado de 3 dias:

Indicador

Estandar

Periodicidad

Instrumentos de evaluacion utilizados
Resultados 2020

Resultados 2022

Porcentaje de solicitudes respondidas en el tiempo estimado
90%

Anual

Memoria anual de actividades

99,5%

45% *

* En 2021, este compromiso se ha visto afectado por el incremento de las
solicitudes de reproduccion, en su mayoria en soporte digital, lo que ha
duplicado la demanda del afio anterior.

Compromiso de calidad 7 - Atender las solicitudes de los usuarios para consultar las obras y
publicaciones periddicas incluidas en el catalogo de la biblioteca auxiliar en un tiempo

estimado de 30 minutos:

Indicador

Estandar

Periodicidad

Instrumentos de evaluacion utilizados
Resultados 2020

Resultados 2022

Porcentaje de solicitudes atendidas en el tiempo estimado
90%

Anual

Memoria anual de actividades

100%

99%

Compromiso de calidad 8 - Garantizar la realizacién de las visitas guiadas solicitadas con el fin
de explicar las instalaciones del archivo, sus actividades y sus documentos, proporcionando
informacién clara, comprensible y adaptada al tipo de visita y a las caracteristicas de los
visitantes en un tiempo estimado de 1 dia, teniendo este compromiso 2 indicadores:
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Indicador 1

Estandar

Periodicidad

Instrumentos de evaluacion utilizados
Resultados 2020

Resultados 2022

Indicador 2

Estandar

Periodicidad

Instrumentos de evaluacién utilizados
Resultados 2020

Resultados 2022

Porcentaje de solicitudes respondidas en el tiempo estimado
90%

Anual

Memoria anual de actividades

100%

99%

Grado de satisfaccidn de los visitantes en relacion con el
servicio prestado

90% de opiniones con valoracién entre 5 y 10 puntos
Anual

Consulta de opinidn de los visitantes

100%

100%

Compromiso de calidad 9 - Actualizar para el Portal de Archivos de la Comunidad de Madrid la
informacién del archivo cuando surja una novedad que comunicar a los usuarios en un

tiempo medio estimado de 1 semana:

Indicador

Estandar

Periodicidad

Instrumentos de evaluacion utilizados
Resultados 2020

Resultados 2022

Porcentaje de actualizaciones que se realizan en el tiempo
estimado

90%

Anual

Hoja de control de actualizaciones

100%

100%

ACTIVIDADES DE DIFUSION Y DIVULGACION

e Exposiciones

Durante el afio 2021, el Archivo Regional (Direccidn y Unidad de Circulacién) y la Subdireccion
General de Archivos y Gestion Documental (Unidad de Restauraciéon y Reproduccién de
Documentos y Unidad de Proteccién y Promocién del Patrimonio Documental) han realizado
diversos trabajos relacionados con el préstamo temporal de documentos originales
custodiados en el Archivo Regional para su inclusion en las siguientes exposiciones
organizadas por diferentes instituciones:

Nicolas Muller. La mirada comprometida:

Area de Promocién y Difusién de la D.G. de Patrimonio Cultural de la
CcM

Sala de Exposiciones “El Aguila” — 26 de marzo al 30 de mayo de 2021
Fondo Nicolas Muller — 4 albumes de contacto, 9 publicaciones y 4
revistas

Organizador
Lugar y fechas de celebracién
Documentos prestados

Pablo Pérez-Minguez: retratos:

Organizador
Lugar y fechas de celebracién
Documentos prestados

Centro de Arte Alcobendas

Sala 1 del Centro de Arte Alcobendas — 28 de abril al 29 de julio de
2021

Fondo Pablo Pérez-Minguez — 140 fotografias en papel y silueta del
autor en tamafio natural
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Berlanguiano. Luis Garcia Berlanga (1921-2021):

Organizador | Academia de las Artes y las Ciencias Cinematograficas de Espafia
Lugary fechas de celebracion | Real Academia de Bellas Artes de San Fernando (Madrid) — 8 de junio al
5 de septiembre de 2021
Documentos prestados | Fondo Antonio E/ Bailarin — 1 documento + Fondo Luis Escobar — 9
documentos

Me bajo en la siguiente: 150 afios del primer tranvia en Madrid:

Organizador || Subdireccién General del Libro de la CM
Lugar y fechas de celebracion || Sala de Exposiciones de la Biblioteca Regional de Madrid — 8 de julio al
26 de septiembre de 2021
Documentos prestados || Coleccidn Postales de Madrid — 4 postales

Martin Santos Yubero. Oficio de vivir:

Organizador | Centro de Arte Alcobendas
Lugar y fechas de celebracion || Sala 1 del Centro de Arte Alcobendas — 28 de octubre de 2021 al 15 de
enero de 2022
Documentos prestados | Fondo Martin Santos Yubero — 55 iméagenes fotograficas positivadas y
enmarcadas

Berlanguiano. Luis Garcia Berlanga (1921-2021):

Organizador | Fundacion Academia del Cine
Lugar y fechas de celebracion || Sala Murillo de la Fundacién Cajasol (Sevilla) — 1 de diciembre de 2021
al 22 de enero de 2022 (primera etapa de una itinerancia que continta
Documentos prestados | en Valencia)
Fondo Antonio E/ Bailarin — 1 documento + Fondo Luis Escobar —9
documentos

Asimismo, durante el pasado afo se han realizado las primeras actuaciones para el préstamo
temporal de un documento para su inclusién en la exposicidon “Francisco Largo Caballero y el
protagonismo de la clase trabajadora (1869-1946), que se celebrard en 2022 en la Sala de
Exposiciones del Centro Documental de la Memoria Histérica de Salamanca.

A pesar de la situacién sanitaria, los “correos” de la Unidad de Circulacién se han encargado de
supervisar, de forma presencial o de forma virtual, el correcto montaje y desmontaje de los
documentos prestados en las exposiciones en las que se ha participado.
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e Visitas guiadas al Archivo Regional

Como consecuencia del confinamiento y la situacién sanitaria provocada por el COVID-19, el
programa de visitas al centro quedd temporalmente interrumpido en marzo de 2020. Con la
mejora de las condiciones sanitarias, el Archivo retoma este programa en el mes de octubre de
2021, elaborando previamente unas nuevas normas en las que se explican detalladamente las
modalidades de visitas y las nuevas condiciones de realizacidon de las mismas (todo lo cual
puede verse en http://www.madrid.org/archivos/index.php/actividades/visitas).

De este modo, durante el periodo comprendido entre el 20 de octubre y el 16 de diciembre de
2021, el Archivo Regional ha realizado un total de 16 visitas con un total de 142 visitantes (93
mujeres y 49 hombres) que responden a la siguiente tipologia:

Visita general

VISITAS GUIADAS POR
PERSONAL DEL ARCHIVO

Visita general + explicacion de trabajos archivisticos

Visita general + clase practica con documentos del archivo

VISITAS GUIADAS POR EL

ESTUDIO TUNON Y ALBORNOZ Visita con expllcauon arquitectonica

Las visitas solicitadas por arquitectos y estudiantes de arquitectura precisan de unas
explicaciones técnicas muy precisas, ya que estos grupos desean conocer cuestiones
relacionadas con el disefio de los edificios, su construccion, su mantenimiento, su
climatizacidn, etc. Por esta razén, esas visitas se gestionan a través del Archivo Regional, pero
han sido guiadas por personal del estudio Tufdn y Albornoz Arquitectos (anteriormente,
estudio Mansilla+Tufidn, arquitectos encargados de la direccién facultativa de la construccidn
de todo el complejo El Aguila). Durante 2021, sélo se ha realizado 1 visita de caracter
arquitectdnico.

Las 15 visitas restantes han sido guiadas por personal archivero de las cuatro Unidades en que

se organiza el centro de acuerdo con el siguiente desglose:
U. CONSERVACION I 13% U.CIRCULACION 2 [k} U. DESCRIPCION | 3 A

> Turno de mafana 4 ‘
U. REFERENCIAS Y ATENCION AL USUARIO ‘ 8 54%
(]

Turno de tarde 4

En estas 16 visitas realizadas durante 2021, se ha atendido a las siguientes entidades:

» Afuera Il Centro de Estudios.

* Asociacidon Cultural Conocer Madrid.

* Escuela Superior de Disefio de Madrid.

* Facultad de Ciencias de la Documentacion de la UCM.

*  Grupo CDM Formacién (certificados profesionales).

* Taller de Empleo El Pabellén (Patrimonio Nacional).

» Ciudadanos que, de forma individual, se han apuntado a las visitas realizadas el primer
miércoles.

* Ciudadanos que se apuntado a las visitas organizadas desde el centro con motivo de la
Semana de la Ciencia. Estas visitas han sido complementadas con dos actividades en las
que han participado las Unidades de Circulacién, de Descripciéon y de Referencias vy
Atencion al Ciudadano:
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Taller explicativo de documentos que se conservan en el archivo relacionados con la
ciencia, para lo que, previamente, se ha realizado su busqueda, seleccion vy
contextualizacion (por ejemplo, documentos sobre energias alternativas o economia
circular).

Videos promocionales para su difusion en redes sociales explicando documentos
relacionados con la ciencia (algunos de ellos, incluidos en los talleres indicados en el
parrafo anterior).

e Otras visitas

Durante los meses de septiembre y octubre del pasado afo, el Archivo Regional ha participado
en tres jornadas de puertas abiertas organizadas durante los meses de septiembre y octubre
por entidades ajenas al centro que han tenido como objetivo dar a conocer las dos
instituciones culturales que conforman el complejo E/ Aguila mediante visitas guiadas
conjuntas al Archivo y la Biblioteca Regionales de Madrid. En los tres casos, las explicaciones —
tanto desde una perspectiva arquitecténica como desde el punto de vista del funcionamiento
de las dos instituciones- han sido realizadas por guias de la entidad organizadora, previa
asistencia e informacion proporcionada a dichos guias por personal archivero del centro
(Direccién del mismo).

Open House 108 personas Semana de la 29 personas I\/Iadrll\;ljithr:

. . 78 personas
Madrid Arquitectura P

e Publicaciones

Durante 2021, se han realizado diferentes publicaciones:

Archivoz. International Archives Magazine:
Articulo “Manuscrito de Mdstoles: antecedentes de la convocatoria y constitucion
de las Cortes Generales y Extraordinarias de Cadiz”.
Articulo “Cuatro siglos de teatro en el Archivo Regional de la Comunidad de
Madrid”.

Catélogo de la exposicién “Futbol en B/N. Mas alld de los colores” (organizada por la

Subdireccidn General de Archivos y Gestién Documental de la Comunidad de Madrid):
Articulo “El futbol de aquel entonces en el Archivo Regional de la Comunidad de
Madrid”.

Catalogo de la exposicion “Me bajo en la siguiente: 150 afios del primer tranvia en

Madrid” (organizada por la Subdireccién General del Libro de la Comunidad de Madrid):
Articulo “Un paseo en tranvia por el Archivo Regional de la Comunidad de
Madrid”.

Volumen monografico “Archivos para la historia de la educacién en Espafia”

(Universidad de Cérdoba y Centro para la Divulgacién del Conocimiento Universitario):
Articulo conjunto “Fuentes documentales para el estudio de la educacién en los
archivos autondmicos. El caso del Archivo Regional de la Comunidad de Madrid”.
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iif Personal archivero del centro:

* Revista Internacional de Historia de la Comunicacidn, n? 17 (2021):
- Articulo de la archivera M2 Pilar Solis “Nuevas fuentes documentales para el
estudio de la prensa en Espana durante el franquismo: el Archivo Regional de la
Comunidad de Madrid”.

e Medios de comunicacion

Durante el pasado afo, la Direcciéon del Archivo ha colaborado con diferentes medios de
comunicacion para la difusidn de las siguientes actividades:

Exposicion “Nicolds Muller. La mirada comprometida” | Video institucional / Telemadrid
(S.G. de Patrimonio Cultural de la Comunidad de Madrid)

Exposicidn virtual “jQué calor!” | Telemadrid / TVE / COPE / Onda Madrid
(S.G. de Archivos y Gestion Documental de la Comunidad de
Madrid)

Exposicidn virtual “Vuelta al cole” | Onda Madrid / RNE
(S.G. de Archivos y Gestion Documental de la Comunidad de
Madrid)
Reapertura al publico de la Plaza de Espafia de Madrid | Telemadrid
Exposicidén “Futbol en B/N. Mas alla de los colores” | RNE3 / Diario AS / Real Madrid TV /
(S.G. de Archivos y Gestion Documental de la Comunidad de | Libertad Digital
Madrid)

Reportaje sobre el Archivo Regional de la Comunidad de Madrid | QuéTV

Reportajes sobre “Navidad en Madrid” y “Loteria de Navidad” | Telemadrid

e Otros trabajos relacionados con la difusion y divulgacion

Finalmente, se ha colaborado en la realizacién de otras actividades divulgativas, entre las que
se encuentran:

iif Exposiciones virtuales:

La Unidad de Difusién y Divulgacion de la Subdireccion General de Archivos y Gestion
Documental ha realizado durante el pasado afio diferentes exposiciones virtuales en el
Portal de Archivos de la Comunidad de Madrid, en algunas de las cuales ha participado el
personal del Archivo. En concreto, la Jefa de la Unidad de Descripcidn ha colaborado en las
muestras realizadas sobre el tranvia en Madrid y las mujeres en la Guerra Civil mediante la
busqueda y seleccién de documentos textuales y la elaboracién de su contexto histérico.
lgualmente, la Direccidn del Archivo, con la colaboracién del Jefe de Unidad de
Conservacion, ha participado en la exposicion virtual sobre la figura de Antonio “E/
Bailarin”.

ii: Exposiciones presenciales:
La Jefa de la Unidad de Descripcién ha colaborado en la seleccién de material fotografico
perteneciente a varios de los fondos fotograficos que se conservan en el Archivo con el fin
de incluirlos en la exposicion “Fatbol en B/N. Mas alla de los colores” y en la bdsqueda de
documentos para su posible inclusién en la exposicion “Oficios” que se realizarad durante
2022.
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iii Semana de la Arquitectura:

Con motivo de las visitas realizadas al centro en el marco de la Semana de la Arquitectura,
las cuatro Unidades del centro han participado en la selecciéon de piezas documentales
relacionadas con la arquitectura que se conservan en el Archivo para su exhibicidn en Ila
vitrina expositiva del hall de entrada del Archivo con el fin de complementar dichas visitas.

iii Muestra documental en el hall de entrada:

Los Jefes de las Unidades de Circulacién, de Descripcién y de Referencias y Atencidén al
Usuario han realizado durante el pasado afio la seleccidn y colocacion de una pequefia
muestra documental en la vitrina del hall de entrada del Archivo con el fin de ofrecer a los
usuarios y visitantes del Archivo una vision de los fondos y documentos que pueden
consultarse en el mismo.

iii Muestra permanente del Archivo:

La Direccion del centro y los Jefes de las Unidades de Circulacidn, de Descripcion y de
Referencias y Atencién al Usuario han iniciado los primeros trabajos de busqueda y
seleccién de documentos para mostrar en una exposicion permanente del Archivo que
muestre a usuarios y visitantes del mismo una visiéon general de los fondos que se
custodian en él.

iii Dia Internacional de los Archivos:

El centro ha participado en la grabacién de pequefios videos sobre el mismo para su
difusién en redes sociales, asi como en una presentacion sobre los trabajos realizados en
las distintas Unidades del Archivo.

iii Actividades del Area de Promocién y Difusién de la D.G. de Patrimonio Cultural:

El Archivo ha colaborado en varias de las actividades organizadas por este Area, de modo
que la Unidad de Referencias y Atencion al Usuario ha realizado diferentes busquedas
documentales con motivo de la realizacion de “El Aguila Se Mueve” o como apoyo a la
comisaria de la exposicion “Madrid. Una historia de la moda. 1940-1970”, contando,
cuando ha sido preciso, con la participacion de la Unidad de Descripcion.

Igualmente, la Direccién del Archivo ha colaborado en la realizacion del calendario 2022,
en lo que se refiere a la realizaciéon de visitas preparatorias al centro para los distintos
fotégrafos encargados de este trabajo y, especialmente, en su acompafiamiento en el
momento de realizar sus sesiones fotograficas. Se ha contado con la participacién puntual
de la Unidad de Circulacién.

OTRAS ACTIVIDADES

Se explican en este apartado aquellos otros trabajos y actuaciones que el Archivo Regional ha
realizado durante el afio pasado y no tienen cabida en ninguno de los apartados anteriores de
esta memoria anual.

e Actuaciones para el funcionamiento del archivo

Durante el pasado afio, la Unidad de Conservacion ha procedido a la realizacion de diferentes
actividades relacionadas con el funcionamiento diario del Archivo:

/ Gestion del material de oficina y otro material, lo que ha supuesto:

- Gestionar los espacios utilizables en el almacén de material, optimizando su ocupacién y

191



MEMORIA 2021 - Archivos de la Comunidad de Madrid

previendo las necesidades de huecos a lo largo del afio.
Recoger y almacenar los recipientes de téner ya usados, gestionando su retirada con la
Unidad de Gestidon Econdmica-Administrativa y de Formacién de la Subdireccién General
de Archivos y Gestion Documental.
Realizar, en colaboracién con dicha Unidad de Gestion:
Una prevision de las necesidades de todo tipo de material y elaborar una propuesta
de compra de la misma, tanto con caracter anual como con caracter concreto cada
vez que ha surgido una necesidad justificada de adquisicion de material tanto para
la Subdirecciéon General de Archivos y Gestién Documental como para el Archivo
Regional.
Recibir, controlar y almacenar los diversos pedidos de material adquiridos a lo largo
del afio, asi como otras compras correspondientes a otras partidas presupuestarias
con destino a la Subdireccion General y sus dos centros de archivo.
Repartir el material de acuerdo a las peticiones formuladas por el personal del centro. Se
han atendido también las necesidades de material de las empresas externas contratadas
para realizar el tratamiento archivistico (a través de la Unidad de Inspeccién de Archivos
de la Subdireccion General de Archivos y Gestidn Documental) y para la digitalizacion de
documentos. En total, durante 2020 se han repartido 6.657 unidades de diferente
material correspondientes a 602 solicitudes.

Gestion de EPI's, ya que la continuacién de la situacién de pandemia provocada por el
COVID-19 ha hecho que durante 2021 haya sido necesario seguir utilizando material de
proteccion individual.

La Unidad de Conservacién ha sido la encargada de realizar la previsién de compra, recepcion
almacenaje y distribucién del material de proteccion para toda la Subdireccidon General de
Archivos y Gestidn Documental, lo que incluye tanto al Archivo Regional como al Archivo
Histdrico de Protocolos de Madrid. Igualmente, ha sido la responsable del seguimiento y
reparto de 71 unidades de gel hidroalcohdlico, 20 cajas de 100 unidades de guantes, 10.793
mascarillas FFP2, 510 unidades de toallitas desinfectantes y 40 cajas de 100 unidades de
pafiuelos.

Entrega, recogida y archivado de las hojas de control de uso de las fotocopiadoras.

Organizacién de las llaves del centro, lo que ha supuesto la identificacién de la totalidad de
ellas, su instalacion en un cajetin y la elaboracién de una relaciéon de las mismas por
edificios y plantas en la que se indica su colocacidn en dicho cajetin.

Realizacidon de diversos trabajos relacionados con los servicios de seguridad y limpieza
adjudicados a empresas externas concesionarias de los mismos, entre los que se
encuentran:
Realizacion de visitas al centro para todas aquellas empresas participantes en los
concursos publicos para la contratacién de dichos servicios.
Revisién y conformidad a los Planes de Trabajo presentados por las empresas externas
concesionarias de ambos servicios.
Seguimiento de estos trabajos y conformidad mensual a su realizacién para su envio a la
Secretaria General Técnica de la Consejeria de Cultura, Turismo y Deporte.
Reuniones, cuando ha sido preciso, con los responsables de las empresas adjudicatarias.
Archivado de los partes diarios de seguridad confeccionados por la empresa externa de
seguridad del centro.

Comunicacion al servicio de seguridad del centro de 158 autorizaciones de acceso de
vehiculos y personas al Complejo ‘El Aguila’ y al centro y, durante el dltimo cuatrimestre del
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afio, de las relaciones de usuarios con cita previa en las salas de consulta del Archivo
Regional y del Archivo Histérico de Protocolos de Madrid.

Gestidon de solicitudes al Ayuntamiento de Madrid para la entrega de nuevos cubos
contenedores de residuos de todo tipo.

Registro de las llamadas recibidas en la centralita telefénica del centro con el objetivo de
proporcionar datos reales cuando son solicitados por otras entidades de la Comunidad de
Madrid. Durante el afio 2021, se han contabilizado un total de 749 llamadas -743 en turno
de mafana y 6 en turno de tarde-, de las cuales 405 han sido consultas de informacién
dirigidas a la Unidad de Referencias y Atencién al Usuario y 107 han sido solicitudes de
informacidn sobre el Archivo Regional y el Archivo Histdrico de Protocolos de Madrid.

e Consejo de Archivos de la Comunidad de Madrid

El Archivo Regional, a través de su Direccién, ha participado en las reuniones de la Comision
Evaluadora de Documentos de Archivo y del Pleno del Consejo de Archivos de la Comunidad de
Madrid celebradas los dias 7 y 17 de junio, 18 de noviembre y 2 de diciembre de 2021. En
dichas reuniones, se han autorizado dos propuestas de eliminacion de fracciones temporales
de series documentales custodiadas en el centro elaboradas por la Unidad de Circulacion:

Aprobacién | Pleno del Consejo de Archivos de junio de 2021

Serie documental | Expedientes del Impuesto sobre Transmisiones Patrimoniales y Actos Juridicos
Documentados (6)

Organo productor | Consejeria de Economia y Hacienda. Viceconsejeria de Hacienda. Direccién General
de Tributos y Ordenacién y Gestidn del Juego. Subdireccion General de Gestidn
Tributaria. Area de Liquidacién de Tributos

Documentos a eliminar | 12,48 m.l. — 104 cajas de archivo — afio 2005
Documentos a conservar | 0,48 m.l. —4 cajas de archivo

Aprobacion | Pleno del Consejo de Archivos de diciembre de 2021
Serie documental | Expedientes de Adquisicion de Bienes y Servicios de Gestion Centralizada (3)
Organo productor | Consejeria de Economia, Empleo y Hacienda. Viceconsejeria de Hacienda y Empleo.
Direccion General de Contratacién y Patrimonio. Subdireccion General de
Coordinacién de la Contratacién Publica. Area de la Junta Central de Compras
Documentos a eliminar | 0,72 m.l. — 6 cajas de archivo — afios 2004-2005
Documentos a conservar | 0,24 m.l. — 2 cajas de archivo

Estas propuestas seran eliminadas durante el afio 2022 una vez que se autorice por la oportuna
Orden de la Consejera competente y haya transcurrido el plazo preventivo de tres meses
desde su publicaciéon sin que exista constancia de presentacion de recurso alguno. Estos
documentos se unirdn a aquellos pertenecientes a fracciones de series documentales cuya
destruccién autorizada adn no se ha realizado por ser poco el volumen a eliminar (8 cajas
pertenecientes a la serie Expedientes de adquisicion de bienes y servicios de gestion
centralizada (2) y 98 cajas pertenecientes a la serie Expedientes de ayuda para el
desplazamiento de funcionarios docentes no universitarios).

Asimismo, la Unidad de Circulacion ha comenzado a estudiar las siguientes series
documentales con tablas de valoracidn ya aprobadas con el fin de presentar las
correspondientes propuestas de eliminacidn a partir de 2022:

Expedientes de Asistencia Juridica Gratuita (tabla de valoracidn aprobada por la Orden

5599/2015 de la Consejera de Empleo, Turismo y Cultura).

Expedientes de Subvenciones (tabla de valoracidon aprobada por la Orden 2598/2016 del
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Consejero de Presidencia, Justicia y Portavocia del Gobierno).

Expedientes de Pensiones No Contributivas por Invalidez (tabla de valoracién aprobada por
la Orden 69/2019 de la Consejera de Cultura, Turismo y Deportes).

Expedientes de Pensiones No Contributivas por Jubilacion (tabla de valoracién aprobada por
la Orden 69/2019 de la Consejera de Cultura, Turismo y Deportes).

Finalmente, la Unidad de Circulacion ha estudiado también la fraccion de serie documental
“Expedientes de Declaracién de IVA de publicaciones institucionales” (TV-61) que se conserva
en el Archivo, llegando a la conclusién de que, en este momento, no resulta rentable realizar
su eliminacion por el pequefio nimero de unidades de instalacidon implicadas en comparacién
con el esfuerzo que supondria aplicar los criterios de seleccidon de las mismas y realizar los
trabajos de destruccion fisica.

e Servicio de ruta

Durante 2021, la secretaria del Archivo ha planificado diariamente la ruta del vehiculo del que
disponia la Subdireccién General de Archivos y Gestion Documental, tanto en lo que se refiere
al servicio de correo de dicha Subdireccidn General, ruta que realiza el personal de la categoria
Auxiliar de Control e Informacion que depende de la Unidad de Conservacién del Archivo, como
en lo que se refiere al traslado del personal de la misma dentro y fuera de la ciudad de Madrid
en el marco de su trabajo. Este servicio de uso de vehiculo finaliza en diciembre de 2021 con la
jubilacion del conductor del mismo.

e Trabajos y actuaciones relacionadas con el personal del archivo

Durante el pasado afio, se han realizado las siguientes actuaciones en el ambito de la gestion
del personal del centro:

Finalizacion y envio al Servicio de Prevencion de la Comunidad de Madrid de la “Propuesta
de planificacion de actividad preventiva” para la implantacién de medidas preventivas en el
ambito de trabajo del Personal Auxiliar de Servicios.

Incorporacién de nuevo personal archivero tras aprobar el correspondiente proceso
selectivo para el acceso a la Comunidad de Madrid.

Realizacion de los Planes Individuales de Teletrabajo de aquellos trabajadores de plantilla
del centro que han decidido acogerse a este régimen de trabajo.

Elaboracién por parte de la Direccidn del Centro y del Jefe de la Unidad de Circulacién de
los informes de trabajos realizados por Personal Auxiliar de Servicios para la posible
adaptacion de funciones de sus puestos.

Participacidn en la gestidn de solicitudes de acceso a FIVA, ASES, NOTE, ofimatica, carpetas
comunes, aplicacion SGA, ofimatica, correo electronico e internet para el personal
archivero y el Personal Auxiliar de Servicios que se incorporaron al centro durante el pasado
afio.

Control diario de incidencias horarias y permisos del personal de plantilla del centro a
través de la aplicacidn FIVA, asi como elaboracidn de cuadrantes de permisos estivales y
navidenos.

Elaboracién por el Jefe de Unidad de Circulacidon de los calendarios de trabajo de dos
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trabajadores Personal Auxiliar de Servicios con jubilacion parcial y de sus correspondientes
relevistas.

Participacion de la Direccion del centro y de la Unidad de Circulacion en la gestion de la
adquisicion del vestuario para el personal laboral de plantilla que, voluntariamente, ha
optado en 2021 por llevar uniforme durante su jornada de trabajo, asi como en la de
fajas de proteccion lumbar para ellos.

¢ Informes y memorias

Como es habitual, durante el afio 2021 se ha procedido a elaborar diversos informes y memorias
sobre diversas cuestiones en los que han participado la Direccién del centro y las Jefaturas de
las cuatro Unidades del archivo. Entre ellos, cabe citar:

Memoria anual del Archivo Regional correspondiente al afio 2020.

Estadistica de archivos correspondiente a las actividades realizadas por el centro
durante 2020.

Informe para el Consejo de Cultura de la Comunidad de Madrid en el que se recogen las
actividades realizadas por el centro durante 2021.

Datos correspondientes al Archivo Regional para su posible inclusion en el Anteproyecto
de Presupuestos 2022 y datos de la memoria de cumplimiento de objetivos 2020.

Informes de valoracidon de diversos fondos, colecciones y fracciones de fondo para su
posible compra por parte de la Jefa de la Unidad de Descripcién: documentos
pertenecientes a la Coleccién Monasterio de Nuestra Sefiora de El Paular, Fondo Adolfo
Rodriguez Jurado, Fondo Félix Schlayer, Fondo Marquesado de Valdavia y un conjunto de
documentos de tematica diversa.

Normas generales de acceso y uso de los Archivos de la Comunidad de Madrid (ARCM y
AHPM).

e Participacion en grupos de trabajos, actividades de formacion y
tribunales de oposicion

Participacion en el “Master de Gestion Cultural” de la Universidad Carlos Ill de Madrid
con la presentacidn de la ponencia “La gestion de los fondos fotograficos del Archivo
Regional de la Comunidad de Madrid”, realizada el 5 de mayo en el seno de la mesa
redonda organizada sobre fotografia.

Participacion en la “Escuela Internacional de Doctorado” de la Universidad Rey Juan
Carlos con la presentacion de la ponencia “El Archivo Regional de la Comunidad de
Madrid y sus fondos documentales”, realizada el 3 de diciembre en el seno de la “Accidn
Formativa Archivos y fuentes para la investigacion histérica, geografica, artistica y
patrimonial II”.
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» Unidad de Circulacion:

* En el marco del Consejo de Archivos de la Comunidad de Madrid, participacion del Jefe de
esta Unidad en los trabajos realizados por la Mesa de trabajo sobre series comunes
dentro del Subsistema de Archivos de la Asamblea y del Consejo de Gobierno y la
Administracion de la Comunidad de Madrid como miembro de la misma.

» Unidad de Descripcion:

* En el marco del Consejo de Archivos de la Comunidad de Madrid, participacion del
archivero Daniel Jorge en los trabajos realizados por la Mesa de trabajo sobre valoracion
de documentos electrénicos como miembro de la misma.

* Participacion en los “Cursos de Verano de El
Escorial” organizados por la Universidad
Complutense de Madrid mediante Ia
presentaciéon de la ponencia “Archivando a
Pablo Pérez-Minguez”, realizada el 15 de julio
por los archiveros Rocio Mogollén y Daniel
Jorge (quienes, junto a David de Ben, han
realizado el tratamiento archivistico de este
fondo), con el fin de mostrar el contenido del
mismo y los trabajos realizados por el Archivo para garantizar su acceso y conservacion.

* Imparticidon por la archivera Marina Zalazar de una jornada lectiva sobre el Archivo
Regional de la Comunidad de Madrid a alumnos de segundo curso de la ESO del IES
Antonio Gala de Mdstoles el 3 de junio.

* Participacion en el “Grado de Informacion y Documentacion” de la Universidad
Complutense de Madrid mediante la realizacién de una sesién informativa sobre el
funcionamiento del sistema de archivos de la Comunidad de Madrid realizada por el
archivero Daniel Jorge el 17 de noviembre.

* Participacion de los archiveros Marina Zalazar, Rocio Mogollén y Daniel Jorge como
vocales en el tribunal calificador para la provision de un puesto de archivero en el

Ayuntamiento de Grifidn.

» Unidad de Referencias y Atencion al Usuario:

*  En el marco del Consejo de Archivos de la Comunidad de Madrid, participacién de la Jefa
de esta Unidad en los trabajos realizados por la Mesa de trabajo sobre valoracion de
documentos electrénicos como miembro de la misma.

e Asistencia a cursos

Durante 2021, el personal archivero ha continuado su proceso de formacion mediante la
asistencia a diferentes cursos y jornadas formativas, entre las que se encuentran las siguientes:
= XXI Jornadas de Archivos Municipales de Madrid: documentos esenciales en tiempos de
crisis.

= Archivos fotograficos: gestion y documentacién (organizado por ACAL).

= 82 Congreso de Archivos de Castilla y Ledn: documentos y archivos en la era de los datos.

= Conservar el papel, proteger nuestra memoria (organizado por el Instituto de Patrimonio
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Cultural de Espafia).

= Seminario de formacidn: transcripcidn automatizada de fuentes manuscritas con
eScriptorium.

= La Administracion digital: concepto, contexto, normas, métodos y practicas (organizado por
ANABAD y ODILO).

= |dentificacién y conservacion de artefactos fotograficos.

= Diversos cursos de formacion de la propia Comunidad de Madrid.

e Rodajes

Durante el afio 2021, se ha continuado la colaboracidén con Film Madrid - Oficina de
Promocion de Rodajes de la Comunidad de Madrid, 6rgano de la Consejeria de Cultura,
Turismo y Deporte de la Comunidad de Madrid creado con el objetivo de fomentar los rodajes
en esta Comunidad. De este modo, la Direccién del centro ha participado en la gestidn,
preparacion y/o realizacién de las siguientes peticiones:

iii Grabacién en el patio del complejo “El Aguila” de diferentes secuencias de la serie
“Los hombres de Paco”, solicitada por la productora Globomedia, para su emision en
Antena3 TV.

iii Grabacién en el patio del complejo “El Aguila” de diferentes secuencias de la serie
“Elite”, solicitada por la productora Zeta Ficcién, para su emisién en la plataforma
Netflix.

ii: Grabacidn del exterior de los Edificios A y B del Archivo para su inclusiéon en el
programa “A quién le gusta mi follower”, solicitada por la productora Boxfish, para su
emision en la plataforma Netflix.

i Grabacion en la sala de consulta y otras dependencias del Archivo para su inclusion
en un documental sobre la figura del Rey Emérito, solicitada por la productora
Campanilla Films, para su emisién en la plataforma HBO.

iii Realizacion de una sesidn fotografica de moda en dependencias del Edificio D del
Archivo para su inclusién en la Revista InStyle.

e EdificioD

La Direccidén del archivo ha participado en la gestion y preparacion de las siguientes actividades
celebradas en algunas de las dependencias del Edificio D del Archivo (sala de exposiciones,
salén de actos y salas polivalentes) y en el patio del complejo “El Aguila” durante el pasado afio
2021, las cuales han sido organizadas por diferentes instituciones y entidades publicas y
privadas (se indican por orden alfabético):

»w ASOCIACION DE MUJERES EN LAS ARTES VISUALES:
Foro MAV — salén de actos del Edificio D — 10 de noviembre.

»w  ASESORIA DE INDUSTRIAS AUDIOVISUALES DE LA COMUNIDAD DE MADRID:
Madrid en Corto - Asesoria - salon de actos del Edificio D - 8 de julio.
Ventana CineMad - AMA. Asociacidon Madrilefia Audiovisual - salén de actos y salas
polivalentes del Edificio D - 24 y 25 de noviembre.
Il Jornadas de creacion de ficcidn televisiva - Festival MiM Series - salén de actos del
Edificio D - 15y 16 de diciembre.
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Pase del cortometraje La chica a la que no supiste amar, dirigido por Marta Robles
(no realizado).

Primer visionado de un cortometraje producido por Dominique Tarazona (no
realizado).

Presentacién a los medios del largometraje Josefina, dirigido por Javier Marco (no
realizada).

Semana del Corto (no realizada).

CONSEJO ARBITRAL PARA EL ALQUILER DE LA COMUNIDAD DE MADRID:
Actividad en el saldn de actos del Edificio D (no realizada).

CONSEJO DE LA JUVENTUD DE LA COMUNIDAD DE MADRID:
Presentacién del Estudio sobre politicas publicas de juventud - salén de actos del
Edificio D - 11 de junio (no realizada).

CoRO HORA LUDENS:
Realizacion de ensayos - salén de actos del Edificio D - 11y 17 de noviembre.

DIRECCION GENERAL DE DEPORTES DE LA COMUNIDAD DE M ADRID:
Despedida a los pilotos madrilefios que participan en el Rally Dakar — patio del
complejo “El Aguila y hall de entrada del Archivo — 22 de noviembre.

DIRECCION GENERAL DEL MAYOR Y ATENCION A LA DEPENDENCIA DE LA COMUNIDAD DE IVIADRID:
Celebracién de la Jornada Simposio sobre la soledad no deseada de las personas
mayores - saldén de actos del Edificio D - 16 de noviembre (no realizada).

DIRECCION GENERAL DE POLITICA ECONOMICA DE LA COMUNIDAD DE MADRID:
Accién formativa para alumnos de un programa de internacionalizacién en el salén
de actos del Edificio D (no realizada).

DIRECCION GENERAL DE PROMOCION CULTURAL DE LA COMUNIDAD DE MADRID:
Conciertos de Semana Santa — patio del complejo “El Aguila” — 1 al 4 de abril.
Presentacién del Festival de Otoino (no realizada).

EMBAJADA DE EL SALVADOR:
Muestra del pintor Esael Araujo Funes en la sala de exposiciones del Edificio D (no
realizada).

EMBAJADA DE HUNGRIA:
Concierto con cuarteto de cuerda en el salén de actos (no realizado).

EXPLORANDO LO DESCONOCIDO:
Lectura de literatura escrita por mujeres — saléon de actos del Edificio D — 18 de
octubre.

FESABID:
Cluster en Accion 2021 Archivos y tecnologia: un reto social — salon de actos del
Edificio D — 17 de noviembre.

FUNDACION KYRIOS:
Espectdculo de magia a beneficio de las personas con inteligencia limite (no
realizado).
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»w HISPANIA NOSTRA:
Foro Nuevos retos en la conservacion y difusion del patrimonio (no realizado).

»w ReED FACIAM:

Presentacién de estudio sobre el impacto del COVID-19 en personas sin hogar — salén
de actos del Edificio D — 30 de noviembre.

»w SUBDIRECCION GENERAL DE PATRIMONIO CULTURAL DE LA COMUNIDAD DE MADRID:
Taller fotografico de Paco Gémez (PhotoEspafia) - salas polivalentes del Edificio D - 11
de junio.
Festival de musica El Aguila Suena - patio del complejo “El Aguila” - 26 y 27 de junio.
Ciclo de cine El Aguila Se Mueve - patio del complejo “El Aguila” - principios del mes
de julio.
Festival Proyector - sala de exposiciones y patio del complejo “El Aguila” - del 8 al 19
de septiembre.
Curso de Educacién Patrimonial para Profesores - saldn de actos del Edificio D - 25y
27 de octubre.
Presentacién del libro Madrid, territorio medieval - saléon de actos del Edificio D - 4 de
noviembre.
Jornada técnica por la Semana de la Ciencia - saldn de actos del Edificio D - 10 de
noviembre.
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EL  ARCHIVOD HISTORICO DE
PROTOCOLOS DE MADRID

El Archivo Histérico de Protocolos de Madrid custodia los protocolos notariales de los escribanos
y notarios de los distritos de Madrid y su provincia de mas de 100 afios de antigliedad desde el
siglo XVI hasta el XX, asi como los registros de los Consulados de Espaia en el extranjero y los
libros de las Contadurias de Hipotecas de varios partidos judiciales de la provincia de Madrid.

Cada afio ingresan en él los protocolos que han cumplido 100 afios de antigliedad, procedentes
del Archivo General del Colegio Notarial de Madrid (que a su vez custodia los protocolos
procedentes de las distintas notarias de Madrid-capital, desde los 25 a los 100 aifos de
antigiedad) y de los diferentes Distritos notariales de la Comunidad de Madrid.

La Pragmatica de los Reyes Catdlicos de 7 de junio de 1503, obligd a los escribanos publicos a
conservar en sus oficios las escrituras publicas que autorizaban, ordenadas por afios y
encuadernadas en tomos, lo que supuso el origen de los protocolos notariales. En 1765 se crea
el Archivo de Escrituras Publicas, antecedente del actual, reuniéndose en el mismo los
protocolos notariales que se conservaban dispersos en los oficios de los distintos escribanos.

En 1870 el Ministerio de Gracia y Justicia asume las competencias sobre el Archivo y en 1886
construye en la calle Alberto Bosch n? 4 |a sede de dicho archivo, en la que permanecerd hasta
que en 2015 se traslade de manera provisional al ‘Complejo El Aguila’, donde se ubica en la
actualidad. En 1931 se establece la creacidn de los archivos histéricos provinciales y archivos de
protocolos, reconociéndose el caracter histérico de los protocolos notariales de mas de 100
afios de antigliedad.

En la actualidad la titularidad de los fondos es estatal, pero su gestidn ha sido transferida a la
Comunidad de Madrid por el Real Decreto 680/1985, de 19 de abril. El Archivo es gestionado
por la Direccién General de Patrimonio Cultural de la Consejeria de Cultura, Turismo y Deporte
de la Comunidad de Madrid, a través de la Subdireccion General de Archivos y Gestion
Documental.

PRINCIPALES FUNCIONES DEL CENTRO

SERVICIO TRANSFERENCIAS TRATAMIENTO
A USUARIOS DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICO

CONSERVACION DIGITALIZACION
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SERVICIO A USUARIOS

El Archivo Histdrico de Protocolos de Madrid tiene el reconocimiento del mundo cientifico, que
lo considera fuente basica para la construccidn de la Historia de Madrid y aun de Espafia, dado
el caracter de esta ciudad como sede de la Corte y capital del pais, foco y reflejo por tanto de su
actividad.

El valor e interés de estos fondos es incalculable, no sélo como fuente documental para estudios
globales o concretos sobre la actividad de las personas e instituciones de épocas pasadas, sino
también vy, sobre todo, por su caracter de testimonio y garantia de sus derechos.

Los documentos notariales, producidos por diferentes escribanos, nacieron en un principio para
garantizar la seguridad juridica de los negocios privados y no con finalidad histérica, aunque con
el paso del tiempo se hayan convertido en fuentes para la historia y testimonios imprescindibles
para el conocimiento del pasado (de un personaje, de una institucién o de una comunidad),
como ocurre con todos los fondos administrativos que no se destruyen. Por razén de su funcidn
como fedatarios publicos, la presencia de los notarios ha sido constante en la vida cotidiana al
regular antiguamente hasta el negocio juridico mas insignificante. De ahi la trascendencia e
importancia de la conservacion de los documentos contenidos en los protocolos notariales, cuyo
valor juridico y caracter de instrumento publico siguen vigentes hoy y son, por tanto,
susceptibles de ser empleados como prueba de una actuacion al no tener plazo que prescriba.

Entre las investigaciones llevadas a cabo en el Archivo en los ultimos afos destacan la Historia
Social (con estudios generales sobre la sociedad espafiola y madrilefia en épocas concretas, y
estudios mas especificos como la familia, la mujer, la nobleza o |a realeza) y la Historia Econdmica
(en sus mas variadas facetas como pueden ser el consumo, la propiedad, los gremios, el
comercio, laindustria o la banca). La Historia del Libro, de la Lectura, de la Literatura y del Teatro
ocupa un lugar importante en el conjunto de las investigaciones realizadas. También han sido
numerosos los estudios sobre Biografias (de musicos, escritores, arquitectos, editores, nobles,
artistas, etc.). Otras investigaciones realizadas son sobre la Historia del Arte, la Historia Local (de
diversas localidades madrilefias), la Historia de la Sanidad, del Urbanismo madrilefio, la Historia
de la Musica, la Historia de la Iglesia y los estudios genealdgicos.

e Datos Generales de Servicio a Usuarios

311 |1.526|5.372| 1.511

consultas
de documentos

nuevos sesiones consultas

investigadores de trabajo de microfilm

originales

El servicio que presta el Archivo Histérico de Protocolos de Madrid gira en su practica totalidad
en torno a la investigacion. Desde el afio 1969, este centro tiene contabilizados 9.353
investigadores de 53 nacionalidades diferentes, de los cuales 5.369 son hombres y 3.984
mujeres. En 2021 la cifra se mantiene practicamente igual que en 2020, un nuevo investigador
al dia, lo que demuestra que sigue siendo un centro de archivo de primer orden y referente para
la investigacion histdrica.
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En 2021 se han producido 311 nuevas altas de investigadores y el nUmero de sesiones de trabajo
de asistencia en Sala, ha sido de 1.526.

COMPARATIVA DATOS DE SERVICIO 2019-2021

2500
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W ALTAS NUEVOS INVESTIGADORES m ASISTENCIA A SALA DE INVESTIGADORES

En relacién al servicio de atencion y consulta de documentos en la Sala de Investigadores, que
ha sido el mas afectado por la pandemia, y haciendo una comparativa de los datos de los cuatro
ultimos afos, observamos lo siguiente:

e Recuperacion del nimero de investigadores nuevos que acuden al archivo, volviendo a las cifras
anteriores a la pandemia.

e Si bien se aprecia también un descenso de las asistencias presenciales en Sala de los distintos
investigadores, esto si tiene que ver directamente con las restricciones de aforo establecidas en
el marco de las normativas COVID que han tenido que aplicarse para los centros con atencion al
publico. No obstante, la recuperacion de asistencia entre 2020 y 2021 es bastante notable y es
previsible que llegue a los niveles anteriores a la pandemia.

e Aun habiendo incrementado el numero de documentos del Archivo disponibles en linea e
implementado de manera importante el servicio de peticion de documentos via online y su envio
digital, el nUmero de asistencias presenciales a la Sala a consultar y trabajar sobre los originales
no se ha visto afectado. En el caso de este centro, este servicio presencial sigue siendo prioritario.

Investigador en
la Sala de Consulta.
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En relacién con los tipos de servicio, los datos porcentuales para 2021 son los siguientes:

POR TIPO DE SERVICIO 2021
4%

= CONSULTA DIRECTA DE
DOCUMENTOS EN SALA

= CONSULTAS POR CORREO
CONVENCIONAL /
ELECTRONICO

= CONSULTAS TELEFONICAS

En 2021 estas consultas se han realizado sobre 12.482 documentos/tomos tanto de originales
como de reproducciones, sobre todo en formato microfilm, lo que supone un 26% del total de
tomos custodiados en el Archivo Histérico de Protocolos.

CONSULTAS DE DOCUMENTOS/TOMOS:
ORIGINALES/MICROFILM

0 1.000 2.000 3.000 4.000 5.000 6.000

m NUMERO DE DOCUMENTOS / TOMOS PARA ATENCION A USUARIOS POR CORREO. USO INTERNO
B NUMERO DE DOCUMENTOS / TOMOS CONSULTADOS EN FORMATO MICROFILM
m NUMERO DE UNIDADES / TOMOS CONSULTADOS DIRECTAMENTE POR INVESTIGADORES
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Los datos de consultas por fondos son los siguientes:

12.330 142 10

CONTADURIAS
DE HIPOTECAS

PROTOCOLOS REGISTROS
NOTARIALES DE CONSULADOS

En cuanto a las materias o razones por las cuales son solicitados estos documentos, la

distribucién seria la siguiente:

MATERIAS DE CONSULTA NUMERO ANUAL

Difusion publica (uso editorial, exposiciones, documentales, webs, radios,

.. , 47
televisiones, peliculas,...).
Interés personal y familiar. Tradmites administrativos/Ejercicio de derechos 127
de los ciudadanos.
Trabajos de investigacion sin danimo de lucro (tesis doctorales, tesinas, 12.228
estudios académicos, articulos, informes...). '
Servicio a los titulares de fondos publicos. Archivo General Notarial de a
Madrid.
Tramites administrativos. Ejercicio de derechos de los ciudadanos. 6
Otras (no identificadas). 70

e Datos de servicio: Reproduccion de documentos

El servicio de atencidn directa a usuarios en la Sala de investigadores, el servicio de atencién por
correo y el de atencién telefénica en menor medida, se materializan en la practica totalidad de
las ocasiones, ademas de en la busqueda previa de la informaciéon por parte del personal
archivero, en el envio de reproducciones de los documentos solicitados. Los datos para 2021

son los siguientes.
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NUMERO DE COPIAS DE DOCUMENTOS 2021

26.013 27.159

COPIAS EN PAPEL. DINA4 B/N

M COPIAS EN SOPORTE DIGITAL

8.750

COPIAS FOTOGRAFICAS
REALIZADAS POR LOS PROPIOS
INVESTIGADORES

En 2021 se ingresaron 3.902 € en concepto de tasas de reproduccion de documentos. Papel A4 B/N.

A partir de julio de 2021, se implementd por parte del Archivo el nuevo servicio de envio de
copias en soporte digital y muchos de los usuarios han optado por él, de modo que los datos de
este pardmetro no tienen caracter anual. Habida cuenta que en 6 meses se facilitaron 8.750
copias en soporte digital, anualmente se prevé que alcancen mas de 17.000 copias, parte de las
cuales sustituiran con toda seguridad a las facilitadas en soporte papel o convencionales y se dé
al usuario el servicio que realmente requiere, que no es otro que la copia en soporte digital.

Aun asi, el servicio de copias en papel se ha continuado manteniendo por varias razones:

e Algunos investigadores, aun teniendo el documento en formato digital, lo siguen solicitando
también en papel, y muchos de los documentos/escrituras mas solicitados se reproducen en
papel a través de la copia en microfilm ya existente. La conversion de documentos
microfilmados a soporte digital, en la mayor parte de los casos es inviable por la mala calidad
del microfilm original.

e De manera paulatina, y dado que este proceso es bastante costoso en cuanto a medios
humanos, en funcién del incremento de estos y de la mejora en los medios técnicos de los
gue se pueda disponer, el centro ya ha iniciado el proceso de revertir que todas las copias de
documentos microfilmados sean facilitadas en soporte digital, siempre manteniendo la
opcion tradicional de la copia en papel y el envio por correo postal para aquellos que lo
soliciten.

Todo el servicio de copias a usuarios conlleva la gestion diaria de las érdenes de trabajo y el
procesado de todo ello en las bases de datos especificas del archivo. Ademas, el resultado de los
trabajos de digitalizacion de escrituras para las copias a investigadores, que realiza el archivo a
nivel interno con dos maquinas METIS, se normaliza y se procesa su archivado para que estos
documentos digitalizados en su momento puedan ir incorporandose tanto desde el punto de
vista descriptivo como la imagen digital, al Sistema de Gestién de Archivos.

Ademas, en 2021, se ha implementado una nueva accién en este ambito, de manera que para
facilitar la consulta en la Sala de Investigadores de los tomos completos que estan digitalizados,
pero aun no estan disponibles en la web, se han preparado unas memorias externas especificas
de consulta para la Sala. En total se ha realizado la copia de 360 tomos en memoria externa que
supone un volumen de 532 GB de imagenes.
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e Servicios de la Biblioteca Auxiliar

La Biblioteca Auxiliar, como biblioteca especializada, sirve de apoyo al personal interno y a los
investigadores en el estudio de los fondos especificos del archivo. En la actualidad cuenta con
5.873 monografias y 3.248 revistas y publicaciones periddicas catalogadas y disponibles a través
de la OPAC.

Todos los afios se realizan las correspondientes adquisiciones, previa seleccién de todos aquellos
aspectos que se consideran mas relevantes, y se reciben los depdsitos y donaciones de todas
aquellas obras que publican documentos del Archivo Histérico de Protocolos. En 2021, la
Biblioteca Auxiliar se ha incrementado en 80 monografias y 24 volimenes de revistas y
publicaciones periddicas.

Se ha realizado también una pequefa guia bibliografica, que estara disponible en el Portal de
Archivos, con todos los instrumentos de descripcidon y la bibliografia esencial para el
conocimiento especifico de los fondos del Archivo Histérico de Protocolos. Durante 2022 se
continuard implementado.

Cajones ficheros pertenecientes a la Biblioteca Auxiliar del Archivo Histérico de Protocolos

e Préstamos de documentos al Colegio Notarial de Madrid
Los documentos contenidos en los protocolos notariales por su caracter de instrumento publico
tienen valor juridico indefinido y, por tanto, son susceptibles de ser consultados por parte de los

propios productores —notarios- en cualquier momento y de cualquier fecha. En 2021 se han
prestado 2 protocolos notariales a esta institucion.

e Carta de Servicios

Respecto al cumplimiento de lo establecido en la Carta de Servicios del Archivo Histérico de
Protocolos, los datos para 2021 son los siguientes:
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Actualizar para el Portal de Archivos de la Comunidad
de Madrid la informacién del archivo cuando surja
una novedad que comunicar a los usuarios en un
tiempo estimado de 1 semana.

Atender las solicitudes de los usuarios para consultar
las obras y publicaciones periddicas incluidas en el
catdlogo de la biblioteca auxiliar en un tiempo
estimado de 15 minutos.

Proporcionar reproducciones de los documentos
custodiados en el archivo siempre que lo permitan su
volumen, formato y medios disponibles en un tiempo

estimado de 7 dias.

Prestar a la institucién productora documentos
originales y/o enviarle reproducciones digitales de los
mismos siempre que lo permitan su volumen,
formato y medios disponibles en un tiempo estimado
de 4 dias.

Realizar busquedas de documentos a los usuarios,
tanto de forma presencial en la sala de consulta,
como por correo electrénico, correo postal o fax en
un tiempo estimado de 7 dias.

Poner a disposicion de los usuarios los documentos
originales y las reproducciones en soporte microfilm
y/o digital que soliciten consultar de forma directa en
la sala de consulta del archivo en un tiempo estimado
de 20 minutos.

Responder las solicitudes de informacion sobre los
documentos custodiados en el centro, el modo y
condiciones de consulta de los mismos, los datos

contenidos en los documentos y/o sobre cuestiones
de cardcter general en un tiempo estimado de 3 dias.

Satisfacer a los usuarios del archivo en cuanto a la
atencidn recibida de manera personalizada y
confidencial, ofreciendo un trato y un lenguaje
amable y adecuado a las necesidades de cada
usuario.

Este afio 2021 se han implementado algunos instrumentos para el mejor cumplimiento de lo
requerido por la Carta de Servicios, en concreto un cuestionario en un formulario de Google
para que sea cumplimentado por los usuarios tanto por correo electrénico, como de manera
presencial.

También se han reformulado en 2021 las instrucciones para la consulta en Sala de los
documentos originales.
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TRANSFERENCIA DE DOCUMENTOS

El Archivo Histérico de Protocolos de Madrid, en virtud del Decreto de 12 de noviembre de 1931
sobre Régimen y denominacion de los Archivos Histdricos de Protocolos e Histéricos Provinciales,
recibe anualmente los protocolos que han cumplido cien afos de antigliedad, procedentes del
Archivo General del Colegio Notarial de Madrid y de los diferentes Distritos notariales de la
Comunidad de Madrid. Asimismo, recibe los Registros de Consulados que han alcanzado dicha
antigliedad, procedentes del Archivo General del Colegio Notarial de Madrid.

EVOLUCION VOLUMEN DE DOCUMENTOS INGRESADOS
2016-2021

2019-2021
2018
2017
2016

Hasta 2019 se produjeron los ingresos ordinarios de los Protocolos de mas de 100 aifios como
era habitual, pero en ese momento se produce una interrupcion de estas transferencias debido
a que el Archivo Histérico de Protocolos lleva desde 2015 trasladado de manera provisional a las
instalaciones cedidas por Archivo Regional de la Comunidad de Madrid (c/ Ramirez de Prado, 3).

En 2015 se fijé el periodo de provisionalidad en 5 afios para la permanencia en las instalaciones
cedidas y con esa premisa se establecieron las previsiones de espacio y crecimiento. Se entendié
tiempo suficiente para que, o bien se planteara una rehabilitacion de la sede del Archivo
Histdrico de Protocolos en la calle Alberto Bosch, o bien se llegara al compromiso a medio de
plazo de la creacidn del Archivo Histérico Provincial.

Como ninguna de las premisas se ha producido en este periodo 2015-2020, en este momento y
hasta no volver a negociar con la Subdireccién de Archivos Estatales las condiciones de este
traslado provisional, los ingresos de Protocolos y Registros de Consulados se mantienen en
suspenso.

Unicamente se ha realizado un ingreso ordinario anual, de una trasferencia que quedd

incompleta en 2019, de 3 Protocolos notariales de Madrid, Robledo de Chavela y San Lorenzo
de El Escorial.

TRATAMIENTO ARCHIVISTICO

Con respecto al tratamiento de fondos y documentos custodiados en el Archivo Histérico de
Protocolos de Madrid, las principales actuaciones desarrolladas en 2021 han correspondido a
tres grupos de tareas:
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(-Inventarios basicos.
Topografico.
eindices alfabéticos,
cronoldgicos y geograficos.

Mantenimiento,
actualizacion y revision
de los instrumentos de
control e informacion.

DN

-
eEscrituras relevantes.

eEscrituras de caracter
testamentario.

eDocumentos graficos
(planos, dibujos y otros).

Descripcion en
profundidad a nivel

catélogo de escrituras y

-
*Revision de datos

descriptivos procedentes
del migrado de datos a SGA.
eRevision y adaptacion
de instrumentos de
control e informacion
antiguos.

Descripcion en
profundidad a nivel
catdlogo de escrituras y
documentos graficos.

documentos graficos.

e Mantenimiento y actualizacion de los instrumentos de control e
informacidn del Archivo para su inmediata puesta en servicio en la Sala
de Investigadores

Todos los documentos custodiados en el Archivo Histérico de Protocolos de Madrid estdn
descritos a nivel de inventario, de modo que desde el momento de su ingreso definitivo estan
disponibles para la consulta. Hay custodiados 47.433 tomos y, en 2021, se ha realizado el
Inventario topografico, descripcion basica y grabacion de los datos de los 3 tomos ingresados en
2020: uno del distrito notarial de Madrid capital (1918) y dos del distrito notarial de la provincia
de Madrid (1920).

Algunos instrumentos de informacidon son complementarios al S. |. Gestidn de Archivos — SGA y
en tanto éste no estda disponible en su totalidad para el publico, resultan muy necesarios para
un servicio mas répido y eficaz.

Se actualizan anualmente los siguientes instrumentos:

a. Indice alfabético de notarios (3 notarios).

b. indice cronolégico por afios y protocolos.

c. indice geografico de notarias, ordenado por localidades.

d. indice geografico de Consulados, ordenado por paises y localidades.

e Descripcion de profundidad a nivel catalogo de escrituras y documentos
graficos

Para realizar esta tarea se parte de unos criterios previos basados en las necesidades y
requerimientos que el propio servicio a los usuarios establece.

En 2021, se plantea que estos trabajos sean realizados bdsicamente por personal externo, de
manera que el personal interno revisa y coordina los mismos. Desde hace tres afios se describe
en profundidad las escrituras que se consideran relevantes de los siglos XVI y XVII a partir de un
instrumento de informacion histérico, los Cuadernos de Don Alejandro Martin, que pese a
contener miles de fichas catalograficas de escrituras de este tipo, es necesario ademas revisar y
normalizar para su incorporacién a los instrumentos de descripcion del Archivo.
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TRABAJOS DE DESCRIPCION EN PROFUNDIDAD DE ESCRITURAS
RELEVANTES Y SINGULARES

Descripcién de documentos testamentarios
Descripcion de escrituras relevantes
Descripcion de documentos graficos

Descripcion de escrituras siglos XVI-XVII: Proyecto
anual con personal externo ’ 1.197

Descripcidn de escrituras s.XVI. Proyecto AMERMAD en
colaboracién con la UAM 61

0 500 1000 1500

Este trabajo es fundamental, pero ha de interpretarse desde un punto de vista cualitativo, ya
que las escrituras que se describen en profundidad son las que reciben el mayor nimero de
consultas (testamentos, escrituras de constitucién de sociedades...), bien por intervenir
personajes relevantes o por tratar acontecimientos importantes.

Por ello, aunque porcentualmente del total de escrituras/documentos simples contenidas en los
Protocolos Notariales y Registros de Consulados, estimada en unos 15-20 millones de
documentos, las 339.541 escrituras y documentos graficos catalogados a fecha de 2021 parece
poco relevante (en torno al 4%), sin embargo permite atender positivamente a la practica
totalidad de las consultas recibidas en este centro y ademas ofrecen una infinita cantidad de
informacién para cualquier actividad de difusidon y divulgacién tanto promovida por la
Comunidad de Madrid, como en colaboracion con otras instituciones.

El objetivo inmediato a corto plazo es que estén disponibles las imagenes digitalizadas y las
descripciones en nuestro Portal de Archivos e incrementar el nUmero de escrituras catalogadas.

e Revisidn, normalizacion de datos descriptivos y alta de unidades en SGA

Las revisiones de documentos descritos en épocas anteriores o también producto del migrado
de aplicaciones anteriores al S. |. Gestidon de Archivos — SGA, se realizan hasta la fecha en la
medida que se van detectando errores o descripciones que se ve necesario ampliar. Asi, se han
llevado a cabo 486 trabajos descriptivos de revisado y normalizado para dar de alta en SGA y
164 indizaciones de escrituras ya descritas.
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CONSERVACION

e Gestion de depdsitos y movimiento de fondos

La gestidn fisica de los depdsitos donde se ubican los documentos del Archivo Histérico de
Protocolos actualmente esta asumida y centralizada por el Archivo Regional de la Comunidad de
Madrid.

Los datos de movimiento de documentos y de obras de la biblioteca auxiliar correspondientes
al centro son los siguientes:

Se han implementado algunas medidas concretas y especificas para la mejor conservacién de
los tomos de los protocolos notariales, procediendo de manera sistematica a elaborar un
contenedor a medida de cartdn neutro corrugado y colas especiales, desde el primer protocolo
hasta que se considere necesario, atendiendo al estado de conservacion.

Los tomos encuadernados en pergamino de los siglos XVI y XVII estdn por regla general en muy
malas condiciones, y en tanto se puedan proceder a restaurar, este contenedor minimiza los
dafios producidos por el uso. En 2021 se ha procedido a elaborar contenedores a medida a 600
tomos.

e Restauracion

Los trabajos de restauracion son realizados en coordinacion con el Taller de Restauracidn, si bien
el Archivo Histérico de Protocolos de Madrid realiza las siguientes tareas preparatorias y de
control de calidad finales:

— Planificacion de los trabajos consistente en la deteccidn de necesidades de los tomos que

precisan ser restaurados. Para ello se procede a una evaluacidn de prioridades entre los
que lo requieren, distinguiéndose entre tomos a restaurar al completo e intervenciones

211



MEMORIA 2071 - Archivos de la Comunidad de Madrid

parciales en el tomo, que pueden consistir en el descosido de folios especificos (por
ejemplo los documentos graficos), cosido de folios desgajados, arreglo de cubiertas, etc.

— Seguimiento de los trabajos de restauracidon en funcidon de las dudas y cuestiones
concretas que desde el Taller de Restauracién se planteen.

— Revisidn de los tomos ya restaurados, y comprobacion de la ordenacién y foliacién de los
mismos.

— Procesado de los resultados en las bases de datos internas de gestion.

En 2021 se han realizado dos tipos de actuaciones relativas a restauracion de protocolos
notariales:

— Actuacién de urgencia relacionada con un siniestro de inundacidn de uno de los depésitos,
en que resultaron afectados casi 200 tomos, y de los que, tras la evaluacidn previa y con
cargo a la podliza de seguro, fue preciso restaurar 33 de los tomos afectados y 7
intervenciones parciales de cubiertas. Ademas de la gestion administrativa del siniestro,
se realizaron los procesos previos y finales habituales.

— Actuacién ordinaria con el Taller de restauracidn. En 2021 se ha llevado a cabo la
restauracion de 3 tomos del siglo XVI de la localidad de Madrid, que comprenden un total
de 1.878 folios y 3 documentos graficos de los siglos XVII y XVIII.

DIGITALIZACION

Los datos totales hasta diciembre de 2021 de documentos digitalizados en el Archivo Histdrico
de Protocolos son los siguientes:

12.603 1.868

3.192.539
ESCRITURAS TOMOS .,
SINGULARES Y COMPLETOS IMAGENES

RELEVANTES Y

DIBUJOS

De estos 12.603 documentos digitalizados, 1.505 corresponden a indices de protocolos del siglo
XIX y 11.098 a escrituras relevantes y documentos graficos que, pese a no representar
aparentemente unas cifras muy significativas con respecto al total de los fondos del archivo (no
llegarian a un 3-5% de las escrituras contenidas en los 47.433 protocolos custodiados por el
centro) son los mas importantes por el tipo de documentos, ya que tratan sobre personajes y
hechos relevantes, actos juridicos de gran interés (testamentarias, constitucion de sociedades,
transacciones econémicas importantes), documentos graficos Unicos, etc.

De manera paulatina, ademas, todos ellos se estan poniendo a disposicion de los usuarios en el
Portal de Archivos de la Comunidad de Madrid.
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Las acciones y resultados realizados en cuanto a digitalizacién durante el afio 2021 han sido las
gue indicamos a continuacidn, si bien hay dos proyectos nuevos respecto a la planificacidon
ordinaria de los trabajos de digitalizacion.

En el marco del Plan de Recuperacion, Transformacion y Resiliencia y, en concreto, del Proyecto
C24.13.P5.4 “Descripcion y digitalizacion de fondos documentales de titularidad estatal y gestién
autondmica”, se planteé la digitalizaciéon de determinados Registros de escrituras publicas de
los Consulados de Espaia en el extranjero que se custodian en este centro y de determinados
Protocolos/escrituras notariales de los siglos XVI y XVII de personajes y acontecimientos
relevantes que se encuentren en grave peligro de deterioro. Para lo cual se nos ha asignado un
total de 38.094 € en tres anualidades a razén de 12.698 € la anualidad, de modo que en 2021 se
ha ejecutado la parte correspondiente a dicho proyecto.

Digitalizacion de 30 instrumentos de informacién convencionales en soporte papel del Archivo
Histdrico de Protocolos, distribuidos en 52 volimenes, con el fin de poner a disposicion de los
usuarios esta imprescindible informacién. En tanto en cuanto el acceso a usuarios del gestor
documental no esté disponible para poder consultar la informacion descriptiva on line, se ha
planteado facilitar al maximo el acceso a estos instrumentos de informacidn -inventarios y
catdlogos realizados desde los afios 1960 hasta la actualidad-, ya que muchos de ellos no estan
publicados, y otros, aunque si lo estdn, es muy complejo localizarlos. Con la digitalizacion y la
aplicacion de OCR han quedado preparados para tenerlos disponibles en el Portal de Archivos
de la Comunidad de Madrid.

30 Actuacion ordinaria del
taller de digitalizacion

instrumentos

TOMOS 121
COMPLETOS Proyecto especifico
CONSULADOS Registros de Consulados
Actuacidn ordinaria del
taller de digitalizacion
ESCRITURAS - 391 Actuaciones ordinarias del taller de
digitalizacion -1.149 Actuaci
1.922 o e 30 e
SINGULARES Y L] personal externo contrato menor
. "Revision, adaptacion, gestiony
RELEVANTES escrituras digitalizacion de imagenes (siglos XVI-

XIX) "

- 58 actuaciones ordinarias

59 del taller de digitalizacion
- 1 actuacion ordinaria.

s Metis

Datos globales de todas las actuaciones de digitalizacion realizadas.
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Los trabajos de digitalizacién
de los ultimos 4 afios se han
I centrado en la digitalizacién
de manera preferente de
escrituras singulares y
relevantes y de planos, trazas
y dibujos en detrimento de la
digitalizacién de tomos
completos, que se reserva
Unicamente para dos tipos de
casos: tomos en proceso de
restauracidén y tomos que con
motivo de una exposicion han
salir  temporalmente  del
centro.

Taller de digitalizacién.

EVOLUCION DE LA DIGITALIZACION DE ESCRITURAS
RELEVANTES-PLANOS Y DIBUJOS (2018-2021)

2019

2018 I

o

500 1000 1500 2000 2500

H DIGITALIZACION DE ESCRITURAS RELEVANTES-PLANOS Y DIBUJOS
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Tanto la digitalizacion de tomos como de escrituras relevantes y singulares conlleva una serie de
tareas previas que, en paralelo y a posteriori para unos correctos resultados, se llevan a cabo
por el personal del centro. Los procesos y los datos de 2021 son los siguientes:

Planificacidn: seleccion de las escrituras a digitalizar de entre las consideradas relevantes y singulares y
seleccion de documentos graficos.

773 escrituras / 59 documentos graficos
\

Revision fisica de los tomos / escrituras a digitalizar para comprobar el estado de conservacion.
14 tomos / 773 escrituras
\

Preparacion de los metadatos descriptivos que han de asociarse a la imagen digital.
124 tomos / 773 escrituras / 58 documentos graficos

v

Seguimiento de los trabajos de digitalizacion y control de calidad de los resultados.

Coordinacion de los trabajos de la empresa externa contratada.

N/

Procesado de los resultados en bases de datos de gestion internas.

5.266 registros
\

Gestion del archivado de las imagenes en memorias externas y cuantificacion de las mismas en los distintos
formatos.

67.998 imagenes
\

Anexado a SGA de las imagenes ya procesadas al completo.
2.221 escrituras anexadas / 28 documentos graficos

DIFUSION Y DIVULGACION

La actividad relacionada con la difusion y divulgaciéon de los fondos llevada a cabo por el Archivo
Histdrico de Protocolos de Madrid se realiza en varias lineas de actuacion:

e Dar a conocer los documentos que se custodian para el publico en general mediante
actividades de divulgacion en formatos muy asequibles, como las exposiciones virtuales,
videos divulgativos o redes sociales. Todo ello se realiza en colaboracién y dentro de la
programacion del Area de Planificacién y Programacién Archivistica de la Subdireccién
General de Archivos y Gestion Documental.

e Dar respuesta a las solicitudes externas mas especializadas en relacién con la difusién de
estos fondos, como los préstamos de documentos originales a exposiciones o la autorizacién
para el uso de imagenes en publicaciones o actividades de caracter cientifico.

e Realizar actividades de caracter pedagodgico, tanto para el publico general como para el
ambito especializado y universitario.
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e Actividades de Difusion de fondos para publico en general con la
Subdireccion General de Archivos y Gestion Documental

Estas actividades han sido las siguientes:

- Seccidn ‘Descubre’ del Portal de Archivos de la Comunidad de Madrid.

- Actividades programadas para el Dia Internacional de los Archivos, la Semana de la Ciencia
y la Semana de la Arquitectura.

- Divulgacion en redes sociales.

- Exposiciones virtuales.

En todos los casos, los resultados finales de estas acciones son ejecutados por la Unidad de
Difusién y Divulgacién del Area de Planificacién y Programacion Archivistica de la Subdireccién
General de Archivos y Gestion Documental de la Comunidad de Madrid.

Hay una serie de trabajos previos que se ejecutan en el centro y que tienen que ver con la
preparacion de los contenidos. Para ello, en coordinaciéon con la Unidad de Difusién y
Divulgacién, se realiza una prospeccién previa de temas de interés de los cuales se tenga
constancia de que existan un nimero considerable de documentos y que puedan encajar en una
coyuntura determinada para tener mas repercusiéon (efemérides, Dias Internaciones, etc.). Y, a
propdsito de ellos, se hace la correspondiente seleccién documental y una contextualizacién de
los documentos en relacién con el tema.

e Seccion del Portal de Archivos ‘Descubre’.

El objetivo que nos planteamos desde el centro para esta actividad es dar a conocer, de una
manera lo mas atractiva posible, los fondos del archivo al publico en general para fomentar el
conocimiento respecto a nuestro riquisimo Patrimonio Documental. Pero a su vez, puede ser
una primera aproximacion para que un publico mas especializado conozca el potencial de los
documentos del Archivo Histérico de Protocolos de Madrid para sus investigaciones.

( )

05/10/2021 23/07/2021 01/12/2021. 28/10/2021

Lepanto y Cayetana. XllI Vivir como Santos y
Argel. Vida Duquesa de esclavo. Difuntos. Por la
militar del Alba. Dia salvacion de mi

gel;io de las 5 escrituras internacional alma.
etras. de la abolicion (1575 -1914)
(1569 - 1580) de la esclavitud.

7 escrituras X

19 escrituras
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Todas estas muestras de la seccion ‘Descubre’ se difundieron a través de redes sociales, e incluso
algunas de ellas dieron pie a articulos especificos en prensa escrita, en concreto las muestras
Lepanto y Argel y Santos y Difuntos.

e f W@ NACIONAL SEVILLA MADRID suscriBeTE EUTEERETN 3 Y
ABC wmaoro B Q
Opinion+ Espafav i Inter i * Sociedad Deportes* Culturav Historia Ciencia Gente Play~ EXCLUSIVO PREMIUM Estilov Mas =

ABC ESPANA MADRID Distritos Municipios Videos Plan B

La muerte y sus miserias en el Archivo de Protocolos

® |os testamentos de Lope o Calderon, la fe notarial del estado del cadaver de Julian Romea o el coste de un entierro en el siglo XVI,
en documentos historicos de Madrid

Decumento del Archive Histdrico que recoge el testamento del escritorLope de Vega - COMUNIDAD

Imagen de una noticia del diario ABC sobre el ‘Descubre’ Santos y Difuntos.

e Actividades del Dia Internacional de los Archivos, Semana de la Ciencia y Semana de la
Arquitectura

En 2021, el centro participé en varios videos promovidos desde la Unidad de Difusién y
Divulgacién del Area de Planificacion y Programacion Archivistica de la Subdireccién General de
Archivos y Gestion Documental:

— En el Dia Internacional de los Archivos se realizé un video con un cardacter general acerca

de las actividades del centro.

— Enla Semana de la Ciencia se produjeron videos relativos a:

v' Investigacién en el Archivo Histérico de Protocolos.

v’ Boticas y boticarios en los documentos del Archivo Histérico de Protocolos. Seleccion y

contextualizacién de 2 documentos.
v" Ciencia en las escrituras notariales. Seleccidn y contextualizacién de 5 documentos.

[.
semana .
ciencia innovacion
dellal 14

de noviembre
de 2021

DOCUMENTOS Y CIENCIA EN LOS ARCHIVOS
DE LA COMUNIDAD DE MADRID

Boticas y boticarios madrilefios en los

documentos del AHPM
Archivo Histérico de Protocolos de Madrid
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Asimismo, con motivo de la Semana de la Arquitectura 2021, y para complementar las visitas
guiadas y jornadas de puertas abiertas que se realizaron al centro, se expuso una pequeiia
muestra de 23 documentos graficos del Archivo Histdrico de Protocolos en el hall del centro.

A la izquierda, demarcacion de la Iglesia del Colegio Imperial de Jesuitas de Madrid y del resto de sus
dependencias. 20/01/1769. DG. 48. A la derecha, disefio de una fuente, modelo de las tres proyectadas para los
jardines del Palacio del Buen Retiro de Madrid. 16/01/1634. DG. 10.

También vinculada a la Semana de la Ciencia 2021, se realizé6 una muestra de 26 documentos
graficos en el mismo espacio.

I+D EN PLENO SIGLO BDE ORO

22 defebrero de 1629.

Dibujo del moline de maroma y punterfa incluido en la
escritura con la explicacidn de las mejoras al margen
T.5.263, ff. 73 v

Muestra de 26 documentos
graficos para la Semana de la
Ciencia.

¢ Divulgacion en redes sociales.

Todas las actividades anteriores de difusion tuvieron su correspondiente promocion en las redes
sociales de la Direccién General de Patrimonio Cultural de la Comunidad de Madrid, usandose
este medio de divulgacion con motivo de una serie de hilos sobre diversos temas:
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- Documentos publicados con motivo del Dia Internacional de la Mujer. 08/03/2021.
Seleccion y contextualizacién de 11 documentos sobre las siguientes mujeres: las
actrices Rosario Pino y Matilde Diez; la tonadillera M2 Antonia Vallejo Fernandez, “La
Caramba”; las Damas de Honor y Mérito, M2 Francisca de Sales Portocarrero y Zuiiiga y
M2 Josefa de la Soledad Alfonso-Pimentel y Téllez-Girdn; la duquesa de Santoiia,
Carmen Hernandez Espinosa, conocida como “Mariquita Hernandez”, fundadora del
Hospital del Nifio Jesus; y Nieves Alvarez, primera directora de la Real Fabrica de Tapices.

- Documentos publicados con motivo de la conmemoracién del nacimiento de Juan
Gémez de Mora. 26/05/2021. Documentos sobre las obras de construccion del Palacio
de la Zarzuela, de la Iglesia del Convento de Santa Isabel y de una casa en la Plaza Mayor,
asi como su testamento e inventario de bienes.

- Documentos publicados con motivo de la conmemoracién de la muerte de Cayetana,
Xlll Duquesa de Alba. 23/07/2021. Documentos sobre la concesidén de libertad a un
esclavo, sus capitulaciones matrimoniales, su testamento, la escritura de depdsito de su
cuerpo y la particién de sus bienes.

- Documentos sobre el fotégrafo Jean Laurent. 21/10/2021. Escritura de compromiso
para la constitucion de la sociedad "J. Laurent y Compafiia".

e Exposiciones virtuales
En colaboracién con la Unidad de Difusién y Divulgacién del Area de Planificacién y
Programacion Archivistica, se realizd la seleccién y contextualizaciéon de 13 documentos y un

documento grafico para la exposicidn virtual Madrid desde el tranvia. 150 Afos de la primera
linea en la capital (1871-1972)".
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AHPM. T. 26027, f. 1600r-1605v.
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e Actividades en relacion con la divulgacion y difusidon externas

Esta actividad es habitual en el centro y esta en funcién de la demanda de lo que cada afio se
solicita. Los préstamos de documentos para exposiciones han descendido respecto a afos
anteriores por las circunstancias derivadas de la pandemia, para incrementarse en cambio las
solicitudes de autorizacion de documentos para publicaciones y exposiciones virtuales y
digitales. En concreto, en 2021, los datos son:

PRESTAMOS Y SALIDA TEMPORAL AUTORIZACION DE DOCUMENTOS

DE DOCUMENTOS PARA PARA EXPOSICIONES Y
EXPOSICIONES PUBLICACIONES (INCLUIDAS

VIRTUALES Y DIGITALES)

2 tomos
10 escrituras

2 documentos graficos

4

Los préstamos y salidas temporales de documentos para exposiciones fueron los siguientes:

- EXPOSICION: Me bajo en la siguiente: 150 afios del tranvia en Madrid. Exposicion
organizada por la Biblioteca Regional de Madrid Joaquin Leguina, entre el 8 de julio y el
26 de septiembre de 2021.

T
:
:
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- EXPOSICION: El ingenio al servicio del poder. Los codices de Leonardo da Vinci y la
ingenieria espanola del Renacimiento. Exposicion organizada por la Direccidon General
de Patrimonio Cultural de la Comunidad de Madrid y celebrada en la sala de exposiciones
temporales de la Real Academia de Bellas Artes de San Fernando en Madrid, del 20 de
enero al 14 de mayo de 2021.

Tomo 2661: Escribano Francisco Testa,

1196 folios.

Documento expuesto:

Inventario de los bienes de Pompeo Leoni.
Madrid, 8 de julio — noviembre de 1613.
AHPM. T. 2661, f. 617r.-686 v.

. e R W 1Y 1NN
Testa, 845 folios. X228 mﬂ;’r; SO iy Lremirns e !
Documento expuesto: M”"::.:x.--; ey gt s lr_fi ”f/“l“ |
Tasacion de los bienes de Pompeo Leoni. ek lﬁmm—ﬁw O s
Madrid, 3 de enero — 4 de marzo de 1609. % Bevade om et Tonlns pabon deoliinsn

b 4 Fn el .‘m
AHPM. T. 2662, f. 1338r.-1384v. i ;‘:"‘fz’:ﬁ"; oo

La...m.fmﬁﬁf“‘% Voo ¢

Tomo 2662, vol 22: Escribano Francisco i e, Jrae) /:M.”‘_
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Disefio de la tarasca y gigantes utilizados en
las procesiones del Corpus Christi de Madrid
[afio 1626].

AHPM. T. 5801, f. 424r. DG.18.
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En cuanto a las autorizaciones para exposiciones virtuales y publicaciones digitales, en 2021 han
sido las siguientes:

- EXPOSICION: Con descuido cuidadoso: el universo del actor en tiempos de Cervantes,
organizada por el Museo Casa Natal de Cervantes, de Alcald de Henares, desde el 28 de
octubre de 2020 al 28 de febrero de 2021.

W“’

e "

Arrendamiento de varios vestidos para la
representacion de siete comedias, dos
autos y un entremés, otorgado por Gaspar
de Porres, autor de comedias, a favor de los
comediantes Juan de Tapia, Leandro
Caballeroy Serafina de Moncada, su mujer.
Madrid, 28 de febrero de 1597. Testamento otorgado por Cosme Pérez,
Protocolo de Juan Yafiez Amador, escribano [alias “Juan Rana”].
del rey. Madrid, 9 de julio de 1670.
AHPM. T. 2157, f. 343r-344v. Protocolo de Roque Codeso Garcia,
escribano del rey.

AHPM. T. 10446, f. 283r-287v.

Concierto y obligacion entre Juan de Orozco, Juan Toro,
Antonio Soldado, Alonso Rodriguez Mufioz, alguacil de
Parla, y mayordomos del Santisimo Sacramento de Pinto
(Madrid) y Juana Flores, actriz, para realizar cuatro
representaciones en la fiesta del Santisimo Sacramento de
dicha localidad.

Madrid, 8 de marzo de 1641.

AHPM. T. 5580, f.193r-v.

222



MEMORIA 2021

| wi
- u E i |
g A .
Seccoamense,s g vazare.
Wﬂ'#ﬂmw%,"
¥ ORI Y SR o
Lh: rin - ¥
=T = i
ﬁ ol 9 -.A.‘:..--_- “'?."‘" o -1#.;4.:- :-:t.
R A L e L
.. A o N e e ¥
e N S . 5 o
s -I‘C.-.u [ q-"- o iy jim—— = E:_,'-'_"__
e o T e ot

L gy A

g
e s 5 Ly
e

. dwaw
R e ey

L
L e
i .

o i e e e

Capitulaciones matrimoniales de
Luis Lopez, autor de comedias, y

Jacinta de Herbias.

Madrid, 20 de enero de 1648.
Protocolo de Juan Garcia Albertos,
escribano real.

AHPM. T. 5587, f. 15r-19v.

- Archivos de la Comunidad de Madrid

—

Concierto y obligacion para la formacion de
compania otorgada, de una parte, por Andrés de
Claramonte, autor de comedias, y de la otra, por
Pedro Cerezo de Guevara, Francisco de Mudarra,

Juan Gasque, Miguel de Ayuso y Luisa de Reinoso,
su mujer, Fernando Pérez y Maria de Montesinos, su
mujer y otros, todos ellos representantes teatrales.
Madrid, 19 de junio de 1614.

Protocolo de Juan de Chaves, escribano publico.
AHPM. T. 4307, f. 815r-817v.

- EXPOSICION: Molino de la Huerta de Angulo del Museo de la Molineria, organizada por
el Ayuntamiento de Morata de Tajuiia.

Inventario de bienes de Diego Mesia
Felipez de Guzmadn, marqués de Leganés,
protocolizado por el escribano Diego de
Ledesma.

Madrid, 7 de marzo de 1642.

AHPM. T. 5993, f. 525r.-556v.
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Para la publicaciéon de distintas obras se ha autorizado la reproduccion de los siguientes

documentos:

PUBLICACIONES QUE HAN INCLUIDO

REPRODUCCIONES DE DOCUMENTOS

PUBLICACIONES

DOCUMENTOS REPRODUCIDOS

MARCOS, Ana; ALTARES, Guillermo. El listado de la
herencia original de Pérez de Castro citaba el
‘caravaggio’. Articulo publicado en el diario El Pais, el
dia 29 de abril de 2021.

https://elpais.com/cultura/2021-04-29/las-joyas-de-
evaristo-perez-de-castro-goya-ribera-velazquez-y-un-
caravaggio.html

Testamentaria de Evaristo Pérez de Castro
protocolizada en 22 de febrero de 1850 por el escribano
Francisco Caruana. AHPM, T. 25720, f. 50r-186r.

“Yo me bajo en la préxima: 150 afios del tranvia en
Madrid”. [Catdlogo de la exposicidon celebrada en la
Biblioteca Regional de Madrid Joaquin Leguina, del 8 de
julio al 26 de septiembre de 2021].

Dibujo en perspectiva de un tranvia, tirado por mulas y
conducido por un cochero [afio 1868].
AHPM. T. 27975, f. 1161r. DG. 95.

MORENO ESQUINAS, Marco Antonio. Los caminos de
Sion lloran: un ejemplo de uso de flauta dulce en la corte
madrilefia de 1766. Quolibet, n® 75 (enero-junio 2021).

Firma autoégrafa de Nicolds Conforto en su testamento
de 1787. AHPM, T. 21795, f. 205r.

Dibujos esparfioles e italianos del siglo XVI en la
Biblioteca Nacional de Espafia. [Catdlogo de la
exposicion celebrada en la Biblioteca Nacional del 15 de
octubre de 2021 al 16 de enero de 2022].

Firma autdgrafa de Antonio Solis en la tasacion de las
pinturas del conde de Medellin. 18 de octubre 1674.
AHPM, T. 9839, f. 227r.

e Acciones de divulgacidon y pedagdgicas. Actividades para publico en
general y actividades con las universidades

Se han realizado tres tipos de actuaciones a lo largo del afio 2021:

VISITAS AL CENTRO

¢ 1 visita presencial - 19 personas

TALLERES PARA ADULTOS

¢ 2 'Madrid otra mirada'

* 3 'Semana de la Ciencia' - total ambas: 51 personas

¢1 proyecto Consorcio AMERMAD

PROYECTOS DE COLABORACION CON UNIVERSIDADES
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Visitas guiadas al centro

Esta actividad es estratégica para el Archivo Histdrico de Protocolos de Madrid, ya que, como
centro de investigacion histérica de primer orden no sélo para la Historia de Madrid sino de
Espafia, es fundamental dar a conocer y ensefiar a manejar las fuentes primarias a sus principales
usuarios. Se circunscribe casi exclusivamente a Universidades o Grupos de investigacion y
pretende dar un valor afadido a la visita general a las instalaciones ya que se cede el Aula de
Formacién para que el profesor acompafante imparta una sesidn practica con documentos
originales del Archivo, previamente seleccionados por el centro en funcién de los estudios o
temas de interés del grupo. Los usuarios mas habituales son alumnos, pero es una actividad muy
demandada por todo tipo de visitantes.

Visita de alumnos de la Universidad Complutense. Grado de documentacion.

Talleres para adultos

Esta actividad, que comenzé en el afio 2018, consiste en hacer un breve recorrido histérico por
el Madrid de los siglos XVI al XIX a través de los documentos notariales conservados en el Archivo
Historico de Protocolos, pero sobre todo tiene como objetivo dar a conocer los archivos y el
patrimonio documental madrilefio.

Se realiza en el Aula de Formacion, donde se
muestra una pequefia exposicién con escrituras
originales seleccionadas, contextualizando cada
una de ellas. Se trata de un recorrido cronolégico
centrado en los personajes y en los lugares mas
emblematicos de la capital. Ademads, se
proporciona un dossier con documentos y se
procede a la lectura de alguno de ellos.
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En 2021, con las restricciones de aforo correspondientes, se han realizado cinco talleres: dos los
dias 15 y 16 de octubre de 2021 dentro de la programacion de ‘Madrid Otra Mirada’, y tres los
dias 3, 5y 11 de noviembre, dentro de la programacién de la Semana de la Ciencia.

El nimero total de asistentes ascendid a 51 personas.

En 2021 el Archivo Histérico de Protocolos ha llevado a cabo cinco talleres para adultos.
Proyectos de colaboracidon con las Universidades.

Los proyectos y colaboraciones con el ambito universitario son considerados estratégicos. En
esta linea, en el afio 2021 el Archivo Histérico de Protocolos de Madrid participd, junto con otras
25 entidades en el Proyecto “Patrimonios interconectados. La presencia de América en la
Comunidad de Madrid, siglos XVI-XXI”, AmerMad, que tiene por objetivo identificar, poner en
valor y explotar de modo innovador el patrimonio histérico, cultural y natural generado por la
profunda influencia de América en la regidon madrilefia y en las cosmovisiones, costumbres y
cultura material de sus habitantes.

Este proyecto forma parte de los Programas

de Actividades de 1+D entre grupos de

AMERICA EN MADRID investigacion en Ciencias Sociales vy

ame I‘mad ‘ Humanidades de la Comunidad de Madrid

4 cofinanciados por el Fondo Social Europeo.

Bajo la coordinacion del Madrid Institute for

Advanced Study, centro mixto formado por

la Universidad Auténoma de Madrid y la Casa

de Veldzquez, en el Consorcio AmerMad colaboran un total de nueve grupos procedentes de

seis universidades (Universidad de Alcala, Universidad Autonoma de Madrid, Universidad Carlos

Il de Madrid, Universidad Complutense de Madrid, Universidad Nacional de Educacién a

Distancia) y dos centros de investigacion (Consejo Superior de Investigaciones Cientificas e

Instituto de Patrimonio Cultural de Espafa). Cuenta ademas con el apoyo de 25 entidades
asociadas, vinculadas a las diferentes lineas de trabajo del proyecto.
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Transcendencia de la investigacion realizada

La colaboracion del Archivo Histdrico de Protocolos de Madrid, en el marco del proyecto
AmerMad, ha posibilitado comprobar el inmenso legado documental relacionado con la
presencia de América en Madrid, presente en sus ricos y variados fondos. Tras recorrer las
décadas del Quinientos a través de las distintas escrituras localizadas, se han podido marcar las
pautas para futuras investigaciones que tengan como foco de analisis la sociedad moderna en
todos sus dmbitos. El heterogéneo cuerpo politico de la Monarquia de Espafia encuentra en este
archivo un pilar fundamental para completar los estudios sobre su estructura, procedimiento y
evolucién a lo largo de los siglos XVIy XVII.

Los protocolos notariales abundan en aportar valiosas informaciones que posibilitan conocer
mejor el funcionamiento del pasado y la realidad histdrica en su conjunto, para trazar nuevas
lineas interpretativas que rompan con la visién simplista y anacrénica de las relaciones entre
América y Espafa durante la Edad Moderna. Para enfrentarse a la complejidad que entrafia
estudiar un tema tan extenso como éste, la existencia de documentos casi inéditos como los
que custodia en su interior el Archivo Histérico de Protocolos, resultan imprescindibles para
poder ver la Historia desde otro punto de vista. Por ello, es necesario destacar y poner en valor
este archivo, que, por su condicién y naturaleza, no es tan conocido por el gran publico. La
necesidad de abordar un cambio de mentalidad y proceder respecto a esta cuestion se vislumbra
vital para facilitar las investigaciones, aumentar el interés por la Historia y vincular adn mas
Madrid con América.

Trabajos desarrollados

El Archivo Histérico de Protocolos consigue ampliar de manera muy relevante y en este caso
muy especializada, la descripcién sistematica de sus documentos, ya que la informacion
contenida en ellos se implementa en las bases de datos del Archivo para que sirvan al resto de
investigaciones en un futuro.

En el dmbito de los objetivos generales de este proyecto AmerMad, se establecié un protocolo
de trabajo con las directrices archivisticas y apoyo técnico necesario para el tratamiento de los
documentos, de tal modo que tanto el proyecto AmerMad como el propio centro de Archivo, se
pudieran beneficiar de los resultados obtenidos.

Investigador del
Proyecto AmerMad.
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Los trabajos descriptivos con los documentos son la base ineludible para que estos puedan ser
digitalizados y posteriormente difundidos. Son trabajos técnicos muy costosos para el centro de
archivo y en ocasiones dificilmente asumibles por el personal de plantilla al ritmo que se
desearia. Requieren campafias especificas con personal muy especializado y que conllevan un
coste. Con este tipo de actuaciones todos los implicados se benefician de los resultados y en
ultimo término se contribuye enormemente a dar a conocer el mayor nimero de documentos
del Archivo Histdrico de Protocolos, que custodia entre sus mas de 47.000 tomos de protocolos
notariales, millones de escrituras con informacién fundamental para la reconstruccidn histérica
de nuestro pasado, como en este caso de la presencia de americanos en Madrid, y que aun estan
por descubrir para la investigacion.

Los trabajos se han llevado a cabo por Gabriel Téllez, investigador contratado por el proyecto
AmerMad entre los meses de marzo y agosto de 2021.

Se han descrito en profundidad 61 escrituras pertenecientes a 27 tomos diferentes que se
localizaron a partir de un instrumento de descripcidén del Archivo Histérico de Protocolos, los
Cuadernos de don Alejandro Martin, que entre las décadas de los 60 y 70 del siglo XX trabajo en
sus investigaciones en este centro de Archivo y en su momento, por su gran interés, fueron
comprados a la familia.

El total de la documentacion seleccionada pertenece al siglo XVI, habiéndose localizado
escrituras desde 1528 a 1592. La lista de nombres surgidos tras la revisidn y descripcion de las
escrituras arroja una ingente cantidad de personas que resultaron estar involucradas en los
asuntos reflejados en las escrituras notariales y que nos dan una valiosa informacidn acerca de
los pormenores vitales de personajes indianos y sobre la relacion de América con altos
funcionarios de la corte regia.
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1535-01-13. Madrid. Poder otorgado por Rodrigo de Albornoz, Contador de la Nueva Espafia, a favor de Manuel
Flores, dedn de la Catedral de México, Francisco de Avila y Juan Volante para que en su nombre tomen posesién
de los indios de Quezaltepeque que el rey mandé devolver y restituir en la Nueva Espafia.

AHPM.T. 9, f. 330r-331r.

228



MEMORIA 2071 - Archivos de la Comunidad de Madrid

De todos ellos, los mas relevantes son: Rodrigo de Albornoz, contador real de Nueva Espafia;
Felipe Gutiérrez, gobernador de la provincia de Veragua; Francisco de los Cobos, secretario
privado y de Estado de Carlos V; Gonzalo Pizarro, gobernador de la provincia de Quito; Antonio
de Villarroel, regidor de la Ciudad de México; Gonzalo Fernandez de Oviedo, cronista, escritory
alcaide de Santo Domingo en la isla de La Espafiola; Francisco de Villagra, gobernador y capitan
general de Chile o Luis Céspedes de Oviedo, gobernador de las provincias de Yucatan, Cozumel
y Tabasco.

Si nos referimos a los ambitos geograficos que aparecen en las escrituras de este periodo
estudiado, sin duda, los virreinatos de Nueva Espaia y Peru son los territorios que mas aparecen
nombrados en los documentos y que efectivamente confirman su relevancia en la configuracidn
ultramarina de la monarquia espafiola en América.

A lo largo de la investigacién realizada se ha podido constatar también el importante papel de
las mujeres viudas de todos estos hombres con una posicién relevante en aquellos territorios,
en cuanto a toma de decisiones y gestion del patrimonio familiar.

Mediante el analisis de este tipo de documentos podemos lograr una mejor concepcion del

pasado americano y comprender las pautas mentales de la época a través de los testimonios de
los implicados.

OTRAS ACTIVIDADES

e Gestion econdmico - administrativa del Centro

Se han realizado todas las actividades necesarias para la gestion econémico-administrativa del
centro, que pueden agruparse en las siguientes tareas:

Gestion de
correspondencia > .
(correo / Registro) Gestion de pedidos

material oficina, material
archivo, coordinacion
material COVID

5.802 correos
1.749 registros entrada/salida

Apoyo ala
gestion de

Mantenimiento de BBDD
internas de gestion

personal

7 BBDD de gestion
87.000 registros mecanizados cuadrantes vacaciones,

turnos, etc.

Atencion telefonica
1.200 llamadas

Informacién general
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e Participacion en Grupos de trabajo

En el seno del Consejo de Cooperacién Archivistica y de la Comisidn de Archivos Histéricos
Provinciales se cred un grupo de trabajo de Registros y Notariado, en los que la Direccion del
Archivo Histérico de Protocolos, asume la coordinacion. Se ha realizado una reunion el 6 de
mayo de 2021 de puesta en comun con el fin de relanzar algunos de los trabajos planteados,
entre otros, hacer en primer lugar un estado de la cuestidn acerca de la situacion en la que estan
los centros de archivo custodios de protocolos notariales (en general Archivos Histéricos
Provinciales) en cuanto a relaciones con los diversos Colegios Notariales, cumplimiento del
ingreso de los protocolos centenarios y cualquier otro aspecto que se considere resefiable.

Se plantea tomar como base o complementar con los datos del Censo Guia de Archivos, pero se
propone ademas la realizacidon de una pequefia encuesta que se haga llegar a todos los centros
de archivo afectados, para recabar la situacion actual y real respecto a este tema. Quiza a partir
de ahi, se puedan reorientar algunos de los trabajos planteados en un inicio que realmente
respondan a las necesidades e inquietudes de los archivos que custodiamos los documentos
notariales.
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EL CONSEJOD DE ARCHIVOS DE LA
LOMUNIDAD DE MADRID

¢QUE ES EL CONSEJO DE ARCHIVOS?

e El marco legal

El Consejo de Archivos de la Comunidad de Madrid (CACM) es el érgano consultivo y asesor de
la Comunidad de Madrid en materia de Archivos y Patrimonio Documental segun lo establecido
en la Ley 4/1993, de 21 de abril, de Archivos y Patrimonio Documental de la Comunidad de
Madrid. Estd adscrito a la Consejeria de Cultura, Turismo y Deporte, segun lo establecido en la
Disposicion Adicional Segunda del Decreto 229/2021, de 13 de octubre, del Consejo de
Gobierno, por el que se establece la estructura orgdnica de la Consejeria de Cultura, Turismo y
Deporte.

El Consejo de Archivos de la Comunidad de Madrid (CACM) viene regulado en el articulo 12 de
la mencionada Ley 4/1993, de 21 de abril, sefialandose que “dentro del Sistema archivistico
madrilefio se crea el Consejo de Archivos de la Comunidad de Madrid como drgano consultivo y
asesor en materia de Archivos para la Comunidad Auténoma”. Por otro lado, y en cumplimiento
de lo previsto en el articulo 12.6 de la Ley 4/1993, de 21 de abril, se desarrollaron,
reglamentariamente, las normas sobre composicién, organizacion y funcionamiento de este
6rgano mediante el Decreto 217/2003, de 16 de octubre, del Consejo de Gobierno, por el que
se aprueba el Reglamento de composicidn, organizacidon y funcionamiento del Consejo de
Archivos de la Comunidad de Madrid.

e Las funciones

Las funciones del Consejo de Archivos de la Comunidad de Madrid vienen reguladas en el
articulo 12 de la Ley 4/1993, de 21 de abril, de Archivos y Patrimonio Documental de la
Comunidad de Madrid y en el articulo 2 del Decreto 217/2003, de 16 de octubre, del Consejo de
Gobierno, por el que se aprueba el Reglamento de composicion, organizacidn y funcionamiento
del Consejo de Archivos de la Comunidad de Madrid.

Junto a las funciones generales de consulta, propias de los érganos colegiados de esta
naturaleza, el Consejo de Archivos de la Comunidad de Madrid tiene cometidos especificos de
caracter técnico en procedimientos previstos en la Ley 4/1993, de 21 de abril, tales como
informar las propuestas de valoracién de los documentos y los plazos de conservacion y acceso
a los mismos, asi como informar las propuestas de destruccion de series documentales
presentadas dentro del procedimiento de expurgo y eliminacién de documentos de archivo.

De esta manera, y teniendo en cuenta las dos normas antes mencionadas, las principales
funciones del Consejo de Archivos de la Comunidad de Madrid son las de:
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PRINCIPALES FUNCIONES DEL CONSEJO DE ARCHIVOS DE LA COMUNIDAD DE MADRID

Proponer actuaciones e iniciativas dentro del marco de la Ley 4/1993, de 21 de abril,

1 . . . . .
de Archivos y Patrimonio Documental de la Comunidad de Madrid.

»A8[ Canalizar informes sobre archivos.
Emitir informes sobre cualquier asunto que la Asamblea, el Consejo de Gobierno o la
Administracion Autondmica sometan a la consideracién del Consejo de Archivos, asi

e} como en los supuestos previstos en la Ley 4/1993, de 21 de abril, de Archivos y
Patrimonio Documental de la Comunidad de Madrid, y en los casos de adquisiciones a
titulo oneroso o gratuito.

a Informar las propuestas de valoracion de los documentos y los plazos de conservacion

y acceso de los mismos, previos los estudios y las propuestas que le sean presentados.

Informar los Reglamentos de los Archivos de competencia autondmica.

Cualquier otra funcién que, en el marco de competencias del Consejo, le atribuyan las
normas.

3| Informar las propuestas de las series documentales que deberan ser destruidas.

e Los miembros

La composicion del Consejo de Archivos de la Comunidad de Madrid viene determinada por lo
establecido en el articulo 3 del Reglamento de composicidn, organizacién y funcionamiento del
Consejo de Archivos de la Comunidad de Madrid, aprobado por el Decreto 217/2003, de 16 de
octubre, del Consejo de Gobierno, que desarrolla lo establecido en los apartados 3, 4 y 5 del
articulo 12 de la Ley 4/1993, de 21 de abril, de Archivos y Patrimonio Documental de la
Comunidad de Madrid y que establece la existencia de:

1. Presidente: El titular de la Consejeria a la que esté atribuida la competencia en materia
de Archivos y Patrimonio Documental o persona en quien delegue.
2. Vicepresidente: El Director General al que esté atribuida la competencia en materia de
Archivos y Patrimonio Documental o persona en quien delegue.
3. Once Vocalias, para las que se nombrara un vocal titular y un vocal suplente, con la
siguiente distribucidn:
— Dos vocales en representacién de los municipios de la Comunidad de Madrid,
designados por la Federacion de Municipios de Madrid.
— Tres vocales en representacion de los archivos de titularidad privada,
designados por el Director General al que esté atribuida la competencia en
materia de Archivos y Patrimonio Documental.
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— Tres vocales en representacion de los diferentes Subsistemas integrados en el
Sistema de Archivos de la Comunidad de Madrid, designados por el Director
General al que esté atribuida la competencia en materia de Archivos y

Patrimonio Documental.
— Tres personalidades de especial relieve cientifico o cultural, designadas por el
Director General al que esté atribuida la competencia en materia de Archivos y

Patrimonio Documental.
4. Secretario: Unfuncionario de la Direccion General a la que esté atribuida la competencia
en materia de Archivos y Patrimonio Documental, con titulacién superior, designado por

el titular de la Consejeria competente en dicha materia.

En el 2021 se ha seguido con los miembros nombrados por la Orden 1314/2020, de 10 de
noviembre, de la Consejera de Cultura y Turismo, por la que se nombra a los Vocales titulares y
suplentes y a la Secretaria del Consejo de Archivos de la Comunidad de Madrid y se designa al
Vocal sustituto de la persona titular de la Vicepresidencia del Consejo de Archivos de la
Comunidad de Madrid. De esta manera, el Consejo de Archivos durante el afio 2021 estuvo
conformado por:

PRESIDENTA: Excma. Sra. D2 Marta Rivera de la Cruz, Consejera de Cultura, Turismo y Deporte
de la Comunidad de Madrid.

VICEPRESIDENTA: llma. Sra. D2 Elena Hernando Gonzalo, Directora General de Patrimonio
Cultural de la Comunidad de Madrid.

VOCALES:

— En representacion de los municipios de la Comunidad de Madrid:
= Titular: Sr. D. Eugenio Villarreal Mascaraque, Archivero del Excelentisimo

de Las Rozas.

— En representacion de los archivos de titularidad privada:
= Titular: Sra. D2 Gema Jiménez Rodriguez, Archivera del Archivo Diocesano de

Econdémica Matritense de Amigos del Pais.
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— En representacion de los diferentes Subsistemas de Archivos integrados en el Sistema de

Archivos de la Comunidad de Madrid:

de Archivos de la Subdireccion General de Archivos y Gestion Documental de la
Comunidad de Madrid.

de la Consejeria de Vivienda y Administracion Local.

— Personalidades de especial relieve cientifico o cultural:

(acreditada Profesora Titular de Universidad) de Historia Contempordnea de la
Universidad Carlos Il de Madrid.

Universidad Complutense de Madrid.

SECRETARIA: Sra. D2 Beatriz Franco Espifio, Jefa de Unidad Técnica de Planificacion y
Programacion Archivistica de la Subdireccion General de Archivos y Gestion Documental de la
Comunidad de Madrid.

Asimismo, forman parte del Consejo de Archivos Especialistas o técnicos permanentes:
- En materia de Administraciéon Electrénica:

o En representacion de la Direccién General de Transparencia y Atencidn al
Ciudadano (Consejeria de Presidencia, Justicia e Interior): Sr. D. Alberto Andrés
Garrido Moreno, Consultor de Proyectos.

o Enrepresentacién del Ente Publico Agencia para la Administracién Digital de la
Comunidad de Madrid (Consejeria de Administracién Local y Digitalizacién): Sr.
D. Roberto Gémez Cuevas, Jefe de Area de Plataformas Horizontales.

- En materia de Proteccion de Datos:

o Enrepresentacidn del Grupo de Trabajo para la Proteccién de Datos Personales
de la Comunidad de Madrid: Sra. D2 Lourdes Vegas Sampedro, Delegada de
Proteccion de Datos de la Consejeria de Cultura, Turismo y Deporte.
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ACTUACIONES DEL CONSEJO DE ARCHIVOS
e Actividades desarrolladas

Reuniones llevadas a cabo

En 2021 el Consejo de Archivos de la Comunidad de Madrid ha celebrado 2 reuniones via online,
una de cardcter ordinario (17 de junio) y otra de caracter extraordinario (2 de diciembre), en
cumplimiento de lo establecido en el articulo 9.3 del Reglamento de composicidn, organizacion
y funcionamiento del Consejo de Archivos de la Comunidad de Madrid.

En la reunidn de 17 de junio se tomaron los siguientes acuerdos:

1. Informada favorablemente la adquisicion a titulo oneroso por parte de la Comunidad de
Madrid de los siguientes documentos:

a. Cinco documentos manuscritos con la firma de D. Ramén de la Cruz (...) obras
de teatro y sainetes. (1761 — 1781).

b. Tres impresos: asientos del Coliseo del Principe 21/09/1781 (...) Madrid oficina
de Pantaledn Aznar, circa 1785.

c. Ocho documentos manuscritos con los pagos a los autores (...) D. Lépez de Ayala
(1852 — 1859).

d. Documento manuscrito: Contrata y obligacién hecho por Balthasar Angelot
maestro de hacer coches (...) Madrid, 12 de noviembre de 1784.

e. Correspondencia manuscrita entre D. Raimundo Fernandez Villaverde y D.
Alvaro Bertran de Lis (...), temética de indole econédmica y judicial (1892 — 1893).

2. Aprobacién del acuerdo para que se solicite al Presidente del Consejo de Transparencia
y Participaciéon de la Comunidad de Madrid que designe un representante de su
organismo para que en futuras reuniones del Consejo de Archivos de la Comunidad de
Madrid esté presente de manera permanente, como especialista o técnico.

3. Aprobacién del documento ‘Procedimiento y requisitos necesarios para el proceso de
sustitucion de soporte: eliminacion del documento original en papel por su copia
electronica auténtica’.

4. Aprobacion de la creacidn de la Mesa de Trabajo de Valoracion de Documentos de
Hospitales Publicos y Servicios Sanitarios de la Comunidad de Madrid.

5. Aprobacién de la modificaciéon de la denominacion de la Mesa de Trabajo de Archivos
de Colegios Profesionales a Mesa de Trabajo de Archivos de Asociaciones y Colegios
Profesionales.

6. Nombramiento de los Presidentes de las vigentes Mesas de Trabajo, de acuerdo con lo
previsto en el articulo 3.2 del Acuerdo de 25 de noviembre de 2014, del Pleno del
Consejo de Archivos de la Comunidad de Madrid, sobre composicion, organizacion y
funcionamiento de las Mesas de Trabajo del Consejo de Archivos de la Comunidad de
Madrid.

En la reunidon extraordinaria de 2 de diciembre se aprobaron los siguientes acuerdos por el Pleno
del Consejo de Archivos:
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1. Informada favorablemente la adquisicidn a titulo oneroso por parte de la Comunidad de
Madrid de Documentos de la Cartuja de Nuestra Sefiora de Santa Maria de El Paular
(siglos XV — XVI).

2. Aprobacién de la modificacién del Acuerdo de 4 de junio de 2019, del Pleno del Consejo
de Archivos de la Comunidad de Madrid, sobre composicidn, organizacidon vy
funcionamiento de la Comisién Evaluadora de Documentos de Archivo.

3. Aprobacién del acuerdo por el que se delega en la Comisién Evaluadora de Documentos
de Archivo la funcidn de informar las adquisiciones a titulo oneroso o gratuito y se
aprueba el modelo de solicitud de dicho informe.

4. Aprobacion del acuerdo por el que se delega en la Comision Evaluadora de Documentos
de Archivo la funcion de informar la eliminacion de documentos en mal estado de
conservacion.

5. Aprobacién de las solicitudes de destruccion de documentos en mal estado de
conservacién presentadas.

Destaca entre los acuerdos tomados por el Consejo durante el 2021 la aprobacién del
Procedimiento vy requisitos necesarios para el proceso de sustitucion de soporte de documentos
integrantes del Patrimonio Documental Madrilefio: eliminacién del documento original en papel
por su copia electronica auténtica, que incluye el procedimiento y los requisitos necesarios para
poder eliminar documentos originales en soporte papel por sus copias electrdnicas auténticas,
ya que se necesita obtener el informe favorable del Consejo de Archivos para proceder a la
eliminacion de dichos documentos originales tras su digitalizacion.

Otro de los acuerdos importantes de este afio es el relativo a la aprobacion del Procedimiento
para la eliminacion de documentos en mal estado de conservacion. Los titulares de los fondos y
centros de archivo y de los documentos constitutivos de Patrimonio Documental Madrileio que
quieran destruir documentos en una fase de deterioro muy adelantada tendran que dirigir una
solicitud al Consejo de Archivo siguiendo el modelo y la solicitud de informacion aprobados,
incluyendo las causas de degradacién y principales patologias detectadas y una justificacion
técnica y econdmica de la imposibilidad de restaurar dicha documentacion.

Comision Evaluadora de Documentos de Archivo

En el afio 2019 se puso en marcha la Comisidon Evaluadora de Documentos de Archivo y en el
afno 2021 se han incrementado sus funciones, las cuales son:

- Las propias de una comisién permanente que le encomiende o delegue el Pleno del
Consejo de Archivos y, en todo caso, el andlisis y estudio previo de las propuestas de
valoracion y eliminacién dirigidas al Consejo de Archivos de la Comunidad de Madrid,
para su elevacién al Pleno.

- Informar las propuestas de las series documentales que deberan ser destruidas (por
Acuerdo de 4 de junio de 2019, del Pleno del Consejo de Archivos, se delega esta funcidn
en la Comisién Evaluadora), asi como las solicitudes de eliminacidon de documentos en
mal estado de conservacion conforme al procedimiento especial establecido (por
Acuerdo de 2 de diciembre de 2021, del Pleno del Consejo de Archivos, se delega esta
funcién en la Comisidn Evaluadora).
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- Informar las adquisiciones a titulo oneroso o gratuito de documentos, fondos de archivo
y colecciones (por Acuerdo de 2 de diciembre de 2021, del Pleno del Consejo de
Archivos, se delega esta funcién en la Comisidn Evaluadora).

Esta Comision agiliza y refuerza las decisiones tomadas en el Consejo de Archivos. Se reune,
como minimo, con cardcter previo a cada una de las reuniones del Consejo de Archivos, ya que
analiza previamente todas las propuestas elevadas al Pleno del Consejo, y se reunira las veces
que fuesen necesarias para informar de las propuestas de eliminacién presentadas a la
Secretaria, lo que agiliza el tramite y, por tanto, los tiempos de espera desde la aprobacién de
una tabla de valoracién y la ejecucién de su eliminacion.

La Comision Evaluadora de Documentos de Archivo esta formada por:

* Una Presidencia, que serd ejercida por la persona titular de la Direcciéon General a la que
estén atribuidas las competencias en materia de Archivos y Patrimonio Documental o
persona en quien delegue, en su calidad de titular de la Vicepresidencia del Consejo de
Archivos.

»= Cinco Vocalias elegidas de entre los vocales del Pleno del Consejo de Archivos, de las
que formardn parte: el Vocal representante del Subsistema de Archivos de la Asamblea,
el Consejo de Gobierno y la Administracién de la Comunidad de Madrid o su suplente;
dos Vocales del Subsistema de Archivos de la Asamblea, el Consejo de Gobierno y la
Administracion de la Comunidad de Madrid o sus suplentes; un Vocal representante del
Subsistema de Archivos Municipales de la Comunidad de Madrid o su suplente; y un
Vocal representante de personalidades de especial relieve cientifico o cultural o su
suplente.

= Una Secretaria, que sera ejercida por la persona titular de la Secretaria del Pleno del
Consejo de Archivos de la Comunidad de Madrid.

A excepcién del Vocal representante del Subsistema de Archivos de la Asamblea, el Consejo de
Gobierno y la Administracién de la Comunidad de Madrid en el Consejo de Archivos, el resto de
Vocales seran elegidos por el Pleno de entre sus miembros por el mismo periodo para el que
hayan sido nombrados. Asimismo, la Comisién Evaluadora podrd recabar el asesoramiento o la
colaboracién de profesionales relacionados con el sector de los Archivos y Patrimonio
Documental.

En el afio 2021 se ha reunido en dos ocasiones, ambas previas a la reunidn plenaria del Consejo
de Archivos, el 7 de junio y el 18 de noviembre. En ambas reuniones se aprobd elevar a la reunidn
del Consejo de Archivos las propuestas de estudios de identificacién y valoracion recibidas en la
Secretaria y se informaron favorablemente las once propuestas de eliminacién de fracciones de
series documentales que se elevaron para su aprobacion a la Excma. Sra. Consejera de Cultura,
Turismo y Deporte.

Actividades de las Mesas de Trabajo del Consejo

En el afio 2021 se ha continuado con los trabajos en estas Mesas. La Secretaria del Consejo de
Archivos y Jefa de Area de Planificacién y Programacién Archivistica participa en todas ellas y
gestiona la Sede Colaborativa del Consejo de Archivos en la que se han creado entornos para
todas las Mesas. Esta Sede Colaborativa, realizada a través de Microsoft Sharepoint, permite el
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intercambio de documentos entre los miembros y la organizacion virtual de las Mesas de
Trabajo.

Las Mesas de Trabajo que apoyan la labor del Consejo de Archivos de la Comunidad de Madrid
son:

e Mesa de Trabajo sobre Valoracién de Documentos Electrénicos.

e Mesa de Trabajo sobre Series Comunes dentro del Subsistema de Archivos de la
Asamblea y del Consejo de Gobierno y la Administracién de la Comunidad de Madrid.

e Mesa de Trabajo sobre Valoracion de Documentos de las Universidades de la
Comunidad de Madrid.

e Mesa de Trabajo sobre Valoracién de Documentos de la Administracién Local de la
Comunidad de Madrid.

e Mesa de Trabajo de Archivos de Asociaciones y Colegios Profesionales.

e Mesa de Trabajo de Valoracion de Documentos de Hospitales Publicos y Servicios
Sanitarios de la Comunidad de Madrid.

A continuacidon, damos una breve informacion de los objetivos, reuniones y trabajos
desarrollados en cada una de ellas a lo largo del afio 2021.

1. Mesa de Trabajo sobre Valoracion de Documentos Electrénicos

Es el érgano ordinario de apoyo técnico del Consejo de Archivos de la Comunidad de Madrid
responsable de asesorar y elaborar documentos de trabajo y propuestas de recomendaciones
relativas a la valoracion de los documentos electrénicos. Se trata de una Mesa de Trabajo
multidisciplinar que integra técnicos de distintas Consejerias de la Comunidad de Madrid, de
Administracion Local, de Universidades Publicas y de organismos privados.

En el afio 2021 se han realizado dos reuniones: el 13 de abril y el 28 de octubre. Dentro de esta
Mesa de Trabajo se han creado una serie de Grupos de Trabajo para tratar temas especificos:

- Grupo de Trabajo para la Elaboracidn de un Mapa Conceptual. La finalidad es elaborar
un documento donde se puedan identificar con claridad los elementos necesarios en un
sistema abierto de informacion de archivo. Este documento estd planteado para que
cualquier Archivo del Sistema de la Comunidad de Madrid pueda situarse en el mismoy
pueda avanzar hacia sistemas abiertos de informacién y, por ende, hacia el Archivo
Electrénico Unico. Para ello, se ha realizado un esquema que sitia en un marco de
gobernanza los sistemas y servicios de tramitacion, gestion de documentos vy
preservacion que sustentan la gestidn, custodia y recuperacidn de documentos y
expedientes electrénicos y otras agrupaciones documentales o de informacion, que se
llevaran a cabo a través de los distintos procesos archivisticos recogidos en la Norma
Técnica de Interoperabilidad de Politica de Gestién de Documentos Electrénicos. Estos
procesos archivisticos se desarrollan en una ficha breve en la que se ofrecen las claves
para conocer en qué consiste cada uno de estos procedimientos, el papel de los
archiveros en el mismo, cudndo se debe de implementar, con qué herramientas y
mediante qué actuaciones. Se estan ultimando los documentos que estardn a
disposicion en el afio 2022.

- Grupo de Trabajo sobre Tratamiento de Bases de Datos. El objetivo del mismo es, en un
primer momento, enfocar el trabajo en el andlisis de todas aquellas bases de datos
vinculadas con las Tablas de Valoracidn aprobadas en el seno del Consejo. Asimismo, se
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trabaja en la definicién y concepto de base de datos y en la preservacién de las mismas
a largo plazo. Durante este afio 2021 se ha comenzado a trabajar en una “Metodologia
para la valoracién documental de bases de datos”.

- Grupo de Trabajo sobre Andlisis de Politica de Gestidon de Documentos Electrdnicos. Tras
el analisis de las distintas Politicas de Gestién de Documentos Electrénicos publicadas,
principalmente las autondmicas, se esta trabajando en un borrador de Politica de
Gestion de Documentos Electronicos que pueda servir de primer marco para la
elaboracion de este documento para el ambito de la Comunidad de Madrid.

- Grupo de Trabajo de Normalizacion del Inventario de Procedimientos Administrativos
de la Comunidad de Madrid. El objetivo del Grupo es revisar la situacién actual del
Inventario de Procedimientos en la Comunidad de Madrid (IPAE) y establecer criterios a
aplicar al mismo para asegurar su alineamiento con los criterios de clasificacion del
Archivo Electrénico Unico de la Comunidad de Madrid. Se est4 revisando la estructura
del Inventario y los campos de datos del mismo para hacer una propuesta de mejora.

- Grupo de Trabajo de Digitalizacién. El objetivo del Grupo es elaborar un borrador de
recomendaciones de digitalizacidon para gestores y para archiveros y un borrador de
documento de requisitos necesarios para presentar al Consejo de Archivos la
eliminacion de documentos originales en soporte papel por sus copias electrdnicas
auténticas en un proceso de sustitucion de soporte. Este segundo borrador se ha
aprobado en el Pleno del Consejo de 17 de junio de 2021, como se ha visto
anteriormente en los acuerdos tomados por el Pleno, por lo que ese objetivo ya se ha
logrado. Durante todo el afio se ha estado trabajando en el documento sobre
digitalizacion segura y digitalizacidn de conservacién y difusion, que incluira informacién
sobre el proceso y los requisitos técnicos, y esta prevista su publicacién en el afio 2022.

Los Grupos de Trabajo se organizan virtual o presencialmente y utilizan la Sede Colaborativa del
Consejo para compartir los documentos elaborados.

2. Mesa de Trabajo sobre Series Comunes dentro del Subsistema de Archivos de la
Asamblea y del Consejo de Gobierno y la Administracion de la Comunidad de Madrid

Es el érgano ordinario de apoyo técnico del Consejo de Archivos de la Comunidad de Madrid
responsable de asesorar y elaborar documentos de trabajo y propuestas de recomendaciones
relativas a la valoracién de las series comunes producidas en los diferentes organismos que
conforman la Administracién de la Comunidad de Madrid.

En el afio 2021 se ha reunido en tres ocasiones: el 5 de febrero, el 8 de abril y el 7 de octubre.

En las reuniones del Consejo correspondientes al afio 2021 se ha aprobado la siguiente Tabla de
Valoracidn correspondiente a una serie comun consensuada en esta Mesa de Trabajo:

- TV 65. Expedientes de provision de puestos de trabajo para empleados publicos no
docentes (libre designacion).

Asimismo, se ha trabajado en esta Mesa en los borradores de los siguientes Estudios de
Identificacion y Valoracion para elevar a préximas reuniones del Consejo de Archivos:

- Expedientes de ndminas.
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- Expedientes de personal de funcionarios.

- Expedientes disciplinarios del personal funcionario.

- Expedientes de ayudas de accidn social para empleados publicos.
- Expedientes de prestaciones para empleados publicos.

Se ha tomado también como acuerdo en esta Mesa de Trabajo elaborar una propuesta de
modificacién de los criterios de seleccion de la Tabla de Valoracion Expedientes de subvenciones
publicas, para su mejor implementacion.

3. Mesa de Trabajo sobre Valoracion de Documentos de las Universidades de la
Comunidad de Madrid

Es el érgano ordinario de apoyo técnico del Consejo de Archivos de la Comunidad de Madrid
responsable de asesorar y elaborar documentos de trabajo y propuestas de recomendaciones
relativas a la valoracidn de las series documentales producidas por las universidades de ambito
madrilefio. Forman parte de la misma, responsables de archivo y gestién documental de todas
las Universidades publicas madrilefias.

El primer objetivo de la Mesa es trabajar en los Estudios de Identificacidon y Valoraciéon de las
series que ya estdn dictaminadas por los drganos de valoracién de las Universidades de la
Comunidad de Madrid y consensuar dichos estudios para que todas las Universidades
madrilefias se puedan adherir a un Unico dictamen del Consejo de Archivos de la Comunidad de
Madrid.

Durante el ano 2021, esta Mesa se ha reunido de manera virtual en cuatro ocasiones: el 17 de
febrero, el 21 de abril, el 6 de mayo y el 15 de octubre.

En las reuniones del Consejo correspondientes al afio 2021 se han aprobado las siguientes Tablas
de Valoracién correspondientes a series comunes consensuadas en esta Mesa de Trabajo,
siendo las primeras que se aprueban en el Consejo, y que tienen como objeto a todas las
universidades madrilefias:

- TV 62. Expedientes de sesiones del Pleno del Consejo Social.
- TV 64. Expedientes de pruebas de evaluacion académica.

Asimismo, se ha trabajado en los borradores de los siguientes Estudios de Identificacion y
Valoracion para elevar a préximas reuniones del Consejo de Archivos:

- Expedientes de admision de alumnos.

- Expedientes de concursos para la provision de plazas de profesorado permanente
(CONCURSO PDI FUNCIONARIO).

- Expedientes de concursos para la provision de plazas de profesorado no permanente
(CONCURSO PDI LABORAL).

4. Mesa de Trabajo sobre Valoracion de Documentos de la Administracion Local de la
Comunidad de Madrid

Es el érgano ordinario de apoyo técnico del Consejo de Archivos de la Comunidad de Madrid
responsable de asesorar y elaborar documentos de trabajo y propuestas de recomendaciones
relativas a la valoracién de las series documentales producidas por los Ayuntamientos de la
Comunidad de Madrid.
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En el afio 2021 se ha reunido en tres ocasiones: el 16 de marzo, el 12 de mayo y el 28 de
septiembre.

En las reuniones del Consejo correspondientes al afio 2021 se ha aprobado la siguiente Tabla de
Valoracidn correspondiente a una serie comuln consensuada en esta Mesa de Trabajo y de
aplicaciéon para todos los municipios de la Comunidad de Madrid:

- TV 67. Expedientes de ayudas o prestaciones de accion social.

Siguiendo el Acuerdo adoptado por esta Mesa, los resultados de los trabajos elaborados se
presentan al Grupo de Archiveros Municipales de Madrid, para obtener el consenso mas amplio
posible a los trabajos presentados por parte de la Mesa.

Se ha trabajado también en los borradores de los siguientes Estudios de Identificacion y
Valoracién de series comunes:

- Expedientes contables de gasto.

- Historias clinicas laborales.

- Expedientes de Responsabilidad Patrimonial.
- Expedientes de actas.

5. Mesa de Trabajo de Archivos de Asociaciones y Colegios Profesionales

Es el drgano ordinario de apoyo técnico del Consejo de Archivos de la Comunidad de Madrid
responsable de asesorar y elaborar documentos de trabajo y propuestas de recomendaciones
relativas a los archivos de las Asociaciones y Colegios Profesionales de la Comunidad de Madrid.

En el afo 2021, esta Mesa se ha reunido en tres ocasiones: el 3 de marzo, el 7 de mayo y el 20
de octubre.

Dentro de la Mesa se acordé solicitar al Consejo de Archivos el cambio de denominacion de la
misma a Asociaciones y Colegios Profesionales, para incorporar también a estas entidades, en
muchos casos, muy parecidas a los propios colegios, lo que fue aprobado en la reunién del
Consejo de 17 de junio. Asimismo, en esta reunion, también se presenta por primera vez un
Estudio de Identificacién y Valoracién relativo a una serie comun a todas las asociaciones y
colegios profesionales, consensuado en la Mesa, aprobado como la Tabla de Valoracién 63.
Expedientes de reunion y Actas del érgano de Gobierno.

Dentro de esta Mesa se estad trabajando en los borradores de los siguientes Estudios de
Identificacion y Valoracidn para presentar a proximas reuniones del Consejo:

- Expedientes personales de colegiados.
- Expedientes de personal.

Asimismo, se ha acordado preparar unas Jornadas Técnicas para tratar temas de interés sobre
la gestiéon de documentos y archivo de las asociaciones y colegios profesionales, con el apoyo
técnico y de soporte de la Subdireccién General de Archivos y Gestién Documental. Se realizaran
en octubre del afo 2022.
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6. Mesa de Trabajo de Valoracion de Documentos de Hospitales Publicos y Servicios
Sanitarios de la Comunidad de Madrid

Es el drgano ordinario de apoyo técnico del Consejo de Archivos de la Comunidad de Madrid
responsable de asesorar y elaborar documentos de trabajo y propuestas de recomendaciones
relativas a la valoracidn de las series documentales producidas por los hospitales publicos y
servicios sanitarios de la Comunidad de Madrid.

En la reunion del 17 de junio del Consejo de Archivos se aprobd la creacidén de esta Mesa de
Trabajo que integrara el estudio tanto de la documentacidn clinica, relativa a pruebas clinicas y
expedientes de pacientes, como de la documentacidon econdmico-administrativa de gestion
producida por los distintos hospitales y servicios sanitarios. Por esta razén se han creado dos
lineas de trabajo dentro de la Mesa, cada una relativa a un tipo de documentacion.

Tras su reunion constitutiva de 22 de junio, la linea de documentaciéon econémico-administrativa
se ha reunido el 6 de octubre y la linea de documentacidn clinica el 13 de octubre.

La linea de trabajo que se ocupa de la documentacién econdmica-administrativa acordd que se
remitiera por parte de la Secretaria de la Mesa una encuesta para recabar informacién sobre la
documentacion generada y conservada en los distintos hospitales.

Por su parte, la linea de trabajo de documentacion clinica esta trabajando en un borrador de
Estudio de Identificacidn y Valoracion de las Historias Clinicas. Para ello se han remitido unas
fichas para recabar informacion sobre los distintos documentos de dmbito clinico a todos los
hospitales.

! ~
En la actualidad, el Consejo de Archivos de la Comunidad de Madrid cuenta con 6 mesas de

trabajo que apoyan su labor.
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¢ Informes emitidos

Informes de valoracidn de series documentales aprobados

Durante el afio 2021, la Secretaria del Consejo de Archivos de la Comunidad de Madrid ha
recibido ocho propuestas de valoracidn, de plazos de conservacidon y de acceso de series
documentales, correspondientes a series especificas, series comunes de Universidades, de
Asociaciones y Colegios Profesionales y de la Administracién Local, que se han informado
favorablemente en las reuniones plenarias del Consejo de Archivos.

Por tanto, las Tablas de Valoracién aprobadas durante el 2021 son las siguientes:

cODIGO ORGANISMO DENOMINACION PERIODO INFORME APRF(I)EI(B::?IC')N copico
E.l.V. PROPONENTE SERIE DOCUMENTAL ESTUDIADO CACM! CACM
2:%2:522 Boletin Expedientes de
EIV- . declaraciones del IVA 1998 -
2021/0001 Oficial (.ie la de publicaciones Actualidad ET 17/06/2021 v-61
Comunidad de institucionales
Madrid
EIV — Universidad Expedientes de 1986 —
2021/0002 Autor?oma de sesnon.es deI_PIeno del Actualidad cp 17/06/2021 TV -62
Madrid Consejo Social
Afio de
EIV — Colegio Oficial de Expedientes de cr:;zloir; ?)EI
Farmacéuticos de reunién y Actas del .g L, cp 17/06/2021 TV -63
2021/0003 ) . K asociacion
Madrid organo de Gobierno .
profesional —
Actualidad
. . Expedientes de
EIV - Universidad Rey L. 1984 —
2021/0004 Juan Carlos pruel:’)as.de evaluacién Actualidad ET 17/06/2021 TV-64
académica
Expedientes de
Consejerias, provision de puestos
EIV - Organismos de trabajo para 1983 -
2021/0005 Auténomos y Entes empleados publicos no Actualidad ET 17/06/2021 v-65
Publicos de la CM docentes (libre
designacion)
Consejeria de f::sgclieén:zsed:recios
EIV - Educacion, , 2012 -
2021/0006 | Universidades, del mend escolar en Actualidad ET 02/12/2021 | TV -66
L . centros docentes no
Ciencia y Portavocia R .
universitarios
. Expedientes de ayudas
EIV - Ayuntamiento de . 1981 -
2021/0007 Madrid ) p.rt::stacu_)nes de Actualidad ET 02/12/2021 TV-67
accién social
Expedientes de
inscripcion /
EIV - Consejeria de renovacion en el
2021/0008 Sanidad Regl_str.o de Socorristas | 2002 —2012 ET 02/12/2021 TV-68
en piscinas,
instalaciones acuaticas
y medio natural

1 CP (Conservacidon Permanente), EP (Eliminacién Parcial) y ET (Eliminacién Total) siguiendo lo establecido en el
Esquema de tipos de dictamen (Apéndice 18) del Esquema de Metadatos para la Gestidn del Documento Electrénico
(e-EMGDE) Version 2.0. La Eliminacidn Total siempre ird acompafiada de la conservacion de la muestra que se
especifique en el Estudio.
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Informes de eliminacion de series documentales aprobados

Asimismo, durante el afio 2021, la Secretaria del Consejo de Archivos de la Comunidad de
Madrid ha recibido once propuestas de eliminacién de fracciones temporales de series
documentales que se han informado favorablemente en las reuniones de la Comisidn
Evaluadora de Documentos de Archivo, sumando mas de mil doscientos metros lineales de
documentacién autorizados para su eliminacion.

Las Propuestas de Eliminacion aprobadas en el aifio 2021 son:

N2 DOCUMENTOS A

. cODIGO
. ELIMINAR
CODIGO P.E. ORGANISMO PROPONENTE DENSOMQS:A(:S_?A?_ERIE T.V.
UNIDADES T  APLICADA
Publicidad de edictos,
PE- Ayuntamiento de Navalcarnero anuncios y notificaciones 7 cajas de 0,84 TV-34
2021/0001 Y (Correspondencia de archivo ’
Secretaria)
Consejeria de Culturay Expedientes d?’, Impuesto .
PE - . . . sobre Transmisiones 104 cajas de
Turismo. Archivo Regional de . . : 12,48 V-3
2021/0002 . ) Patrimoniales y Actos archivo
la Comunidad de Madrid L.
Juridicos Documentados
Consejeria de Hacienda y Expedientes del Impuesto
PE - Funcién Publica. Direccién sobre Transmisiones 5.501 cajas 660.12 V-3
2021/0003 General de Patrimoniales y Actos de archivo ’
Tributos Juridicos Documentados
Expedientes de control .
PE - .y . ) 15 cajas de
2021/0004 Consejeria de Sanidad ht?ra.r/o de empleados archivo 2,14 TV-36
publicos
Expedientes de licencias, .
PE- . . . . 23 cajas de
2021/0005 Consejeria de Sanidad permisos y valca-cmnes de archivo 3,28 TV-37
empleados publicos
PE - Consejeria de Cultura y s)t;pz‘jslfc,;ct;st;jeebienes 6 cajas de
Turismo. Archivo Regional de q. . L Y y . 0,72 TV-33
2021/0006 . ) servicios de gestion archivo
la Comunidad de Madrid .
centralizada
. - Expedientes de .
PE - Consejeria de Familia, — i~ 1.452 cajas
2021/0007 Juventud y Politica Social beneficiarios de familia de archivo 174,24 V=20
numerosa
L, Expedientes de .
PE- Consejeria de Transportes e o 1.332 cajas
2021/0008 Infraestructuras autorizacion de de archivo 159,84 Tv-10
transporte por carretera
Expedientes
PE- Consejeria de Transportes e sancionadores en 796 cajas de 9552 TV-19
2021/0009 Infraestructuras materia de transporte archivo ’
por carretera
Expedientes de ayudas
PE - Cniversidades Cionciny | e s funconarios | F5cdsde | ggng | ry g
2021/0010 20es) y archivo ’
Portavocia docentes no
universitarios
Consejeria de Educacion .
PE - L S 982 cajas de
2021/0011 Unlver5|(:!ades, Cienciay Becas de comedor archivo 117,84 TV -50
Portavocia

TOTAL UNIDADES DE INSTALACION / METROS LINEALES 1.272,02
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TRAMITACION DE ORDENES DE LA PERSONA TITULAR DE LA
CONSEJERIA COMPETENTE EN MATERIA DE ARCHIVOS PARA LA
APROBACION DE TABLAS DE VALORACION Y AUTORIZACION DE
ELIMINACION DE FRACCIONES TEMPORALES DE  SERIES
DOCUMENTALES

Se han tramitado y publicado en el Boletin Oficial de la Comunidad de Madrid las siguientes
Ordenes de la Consejera de Cultura, Turismo y Deporte por la que se aprueban Tablas de
Valoracion de series documentales y se autoriza la eliminacion de determinadas fracciones
temporales de series documentales, correspondiente a los acuerdos tomados en las reuniones
del Pleno del Consejo de Archivos:

FECHA DE LOS

BOLETIN ACUERDOS DEL
OFICIAL DE LA CONSEJO DE
COMUNIDAD ARCHIVOS DE
DE MADRID. LA

FECHA DE COMUNIDAD
PUBLICACION DE MADRID

AFECTADOS

ORDEN DE LA PERSONA TITULAR DE LA CONSEJERIA

COMPETENTE EN MATERIA DE ARCHIVOS

ORDEN 716/2021, de 29 de julio, de la Consejera de Cultura,
Turismo y Deporte, por la que se aprueban las Tablas de
Valoracion de determinadas series documentales de la
Administracion de la Comunidad de Madrid, de las N2 191 -
universidades madrilefias y de las asociaciones y colegios 12/08/2021
profesionales madrilefios, y se autoriza la eliminacién de
determinadas fracciones temporales de series documentales
de la Administracién de la Comunidad de Madrid y de las
Administraciones locales madrilefias.

17/06/2021

ORDEN 13/2022, de 10 de enero, de la Consejera de Cultura,
Turismo y Deporte, por la que se aprueban las Tablas de
Valoracion de determinadas series documentales de la
Administracion de la Comunidad de Madrid y de las Ne 22—
Administraciones locales madrilefias y se autoriza |la 27/01/2022
eliminacién de determinadas fracciones temporales de series
documentales de la Administracion de la Comunidad de
Madrid.

02/12/2021
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ESTADISTICA DE LOS TRABAJOS REALIZADOS POR EL CONSEJO DE
ARCHIVOS DE LA COMUNIDAD DE MADRID EN MATERIA DE
VALORACION Y ELIMINACION DE DOCUMENTOS

A través del Portal de Archivos se puede obtener informacién estadistica actualizada sobre la
valoracion y eliminacién de series documentales en el ambito del Consejo de Archivos. Esta
informacién es crucial porque no sélo se deben aprobar eliminaciones, sino que éstas deben ser
ejecutadas. El control de las eliminaciones ejecutadas se centraliza en la Secretaria del Consejo
de Archivos.

Ya en el afio 2020 se realizé la revision de todas las Propuestas y Actas de Eliminacién para
normalizar la informacion, unificando todos los datos de unidades como cajas normalizadas de
archivo (tamafio de 12 cm.) y consignando Unicamente los datos de eliminacién efectiva. En este
afno 2021 se ha seguido en la misma linea.

Durante el afio 2021, la estadistica de los trabajos realizados por el Consejo de Archivos de la
Comunidad de Madrid en materia de valoracién, asi como las eliminaciones de fracciones
temporales de series documentales aprobadas que han sido ejecutadas, se resume en el
siguiente cuadro:

ADMINISTRACION ADMINISTRACION
AUTONOMICA LOCAL

Tablas de
Valoracion 54 10 4 68
aprobadas

Propuestas de
eliminacion
recibidas de
series 99 10 1 110
con Tabla de
Valoracién
aprobada

ADMINISTRACION ADMINISTRACION
AUTONOMICA LOCAL

Unids. m/I Unids. m/I

Documentacion
cuya eliminacion

ha sido 291.136 | 34.921,96 | 1.637 196 51.315 | 6.157,73 | 344.088 41.275,

autorizada )
Documentacion

eliminada

[EEReE 272.721 | 32.711,50 | 1.580 | 189,13 274301 | 32900,
eliminacion 63

recibidas)
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