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1. Introducción 
 
Con este Servicio, la Comunidad de Madrid le ofrece la posibilidad de rellenar el formulario e imprimirlo para su 
posterior entrega en Registro. 
 
Podrá presentarse la solicitud en Registro y podrá aportar la documentación necesaria. 
 
Pasos a seguir para rellenar e imprimir el impreso Solicitud de becas de Educación Infantil para el curso 2023-2024 en 
el primer ciclo de Educación Infantil en centros de titularidad privada autorizados por la Comunidad de Madrid: 
 
1. Pulse el botón de Cumplimentar e imprimir. 
 
2. Le aparecerá la solicitud para rellenar. 
 
3. Rellene los datos de la Solicitud. 
 
4. Una vez cumplimentada la Solicitud, pulse el botón Imprimir. 
 
5. Si todos los datos son correctos se deberá Imprimir la solicitud. 
 
6. Presente la Solicitud en Registro. 
 
7. Su estado será consultable a través de la Consulta pública (https://gestiona.madrid.org/guay_pub). 
 
AVISOS 
 
Cuando registre la solicitud, deberá presentar los documentos a anexar. 

https://gestiona.madrid.org/guay_pub
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2. Pantalla de Bienvenida 
 

  
 
 
 
 
 
 

 

En la pantalla inicial se mostrará los plazos para presentar solicitudes, además podrá desde aquí realizar lo siguiente: 
 
- Botón Ayuda: Muestra este manual de ayuda. 
 
- Botón Cumplimentar e Imprimir: Permite rellenar la solicitud comprobando los datos introducidos e imprimir la 

solicitud con los campos rellenos. 
 
- Botón Imprimir en Blanco: Muestra la solicitud en blanco dando la posibilidad de imprimir para rellenarla 

posteriormente. 
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3. Rellenar la Solicitud 
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Todos los campos en los que aparece un “Asterisco (*)” deben informarse de forma obligatoria. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

La solicitud de alta contiene cuatro partes: 
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1. Datos del Padre, Madre, Tutor o Acogedor 1. 
 
Se podrá rellenar los siguientes campos de los datos del padre/madre o tutor.  
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Si se pone que ‘SI’ en Familia Numerosa y el título está expedido en la Comunidad de Madrid se debe informar de 
forma obligatoria el Título de Familia Numerosa (que debe de empezar por 28) poniendo los caracteres numéricos del 
mismo.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
En el apartado “Domicilio familiar, teléfonos de contacto”, especificaremos la dirección de contacto de la familia. Al 
seleccionar una “Provincia”, notaremos como se cargan las “Localidades” que corresponden con dicha provincia.  
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2. Datos de la Unidad Familiar. 
 
Marcaremos el tipo de familia que corresponde a la solicitud “Familia monoparental, solteros, separados, divorciados 
sin convivir en pareja” o “Matrimonio o convivencia en pareja”. 
 
En el caso de seleccionar la opción “Matrimonio o convivencia en pareja”, deberemos informar los datos de la pareja 
de forma obligada.  
 
 
 
 
 
 
 
 

 

En el siguiente sub apartado, insertaremos: 
 

- Menores de 25 años de la unidad familiar, y mayores con discapacidad igual o superior al 33%, que no sean 
solicitantes de beca 

 
Si se quiere introducir más de un miembro, se le dará al botón de “Añadir miembro”. Por el contrario, para eliminar 
miembros de la unidad familiar, pulsaremos el botón de “Eliminar miembro”.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3. Datos de los alumnos para los que se solicita la ayuda 
 
Se podrán incorporar como solicitantes los niños con fecha de nacimiento anterior a 1 de enero de 2024 matriculados 
o con reserva de plaza en centros de titularidad privada autorizados por la Administración educativa para impartir el 
primer ciclo de Educación Infantil, siempre que no ocupen plazas sostenidas con fondos públicos. Para los no nacidos a 
fecha presentación solicitud, debe marcarse el check “todavía no nacido”.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
El NIA es el Número de Identificación del Alumno, en caso de no conocerlo, deberá solicitarlo a su centro. 
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Si se quiere introducir más de un solicitante, se le dará al botón de “Añadir solicitante”. Por el contrario, para eliminar 
un solicitante, pulsaremos el botón de “Eliminar solicitante”. 
 

 

4. Documentación requerida 
 
En esta sección se muestran los documentos requeridos en la convocatoria. Aparecerán los documentos que pueden acompañar 
la solicitud, siendo las hojas cumplimentadas del Libro de Familia o, en su defecto, el certificado de nacimiento expedido por el 
Registro Civil de presentación obligatoria. 
 
En la segunda tabla aparecerán los documentos cuya consulta se realizará de forma telemática si no se opone a ello en 
la solicitud. Si se oponen, deberán exponer los motivos y aportarla junto con la solicitud.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

5. Datos tributarios 
 
Debe expresamente autorizar o no la consulta a los datos tributarios y, en caso de no autorizar consulta, hay que aportar junto 
con la solicitud, la documentación exigida al respecto en las bases reguladoras y en la orden de convocatoria, que consiste, salvo 
supuestos excepcionales, en certificado de renta del ejercicio 2021, con código seguro de verificación, expedido por dicho 
organismo, de todos los miembros computables mayores de edad de la unidad familiar, no siendo válido ningún otro tipo de 
certificado. 
  
 
 
 
 
 

 
 
 

6. Firmas 
 
Es obligatoria la firma de todos los miembros de la unidad familiar mayores de edad. 
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4. Imprimir la Solicitud 
 
Una vez rellenada la solicitud podremos imprimirla en pdf con el botón “Imprimir”. Este documento que se genera 
será el mismo que el generado cuando se imprime en blanco, conteniendo los datos que se hayan cumplimentado: 
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Si pulsamos el botón “Cancelar solicitud”, volveremos a la ventana anterior “Bienvenida”. 
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5. Imprimir Solicitud en Blanco 
 
Pulsando el botón “Imprimir en Blanco” obtendremos un PDF con el formulario de solicitud para descargarlo en el pc.                                                                                                                                                                                                 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                                                  



 

 

Manual de ayuda para la Solicitud Telemática de Beca para Primer Ciclo de Educación Infantil 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

         



 

 

Manual de ayuda para la Solicitud Telemática de Beca para Primer Ciclo de Educación Infantil 
 
 
 
 
 
 

 
  


