ok ok ok Direccién General
* &k de Investigacion

@ Innovacion Tecnologica *"r Cofinanciado por
Comunidad | CONSEJERIA DE EDUCACION, -— Fondos Europeos la Union Europea

de Madrid | CIENCIAY UNIVERSIDADES

CONVOCATORIA DE AYUDAS PARA LA ADQUISICION DE EQUIPAMIENTO CIENTIFICO-TECNICO DE LOS
LABORATORIOS INSCRITOS EN EL REGISTRO REDLAB DE LA COMUNIDAD DE MADRID 2026

INSTRUCCIONES PARA LA CUMPLIMENTACION DEL FORMULARIO DE SOLICITUD

NOTA: Las entidades sdlo podran solicitar ayudas para los laboratorios que estén validamente inscritos en el Registro
REDLAB, de acuerdo a lo establecido en el Decreto 9/2024, de 31 de enero, antes de la publicacidn del extracto de
la convocatoria correspondiente en el Boletin Oficial de la Comunidad de Madrid.

La cumplimentacion del formulario se realizard exclusivamente de forma telematica, a través de la aplicacidn
informatica Quadrivium.

1. ALTA GESTOR Y REPRESENTANTE LEGAL DE LA ENTIDAD. La persona que cumplimenta la solicitud y el/la
representante legal de la entidad que la presenta en el Registro General de la Comunidad de Madrid deben estar
dados de alta previamente en Quadrivium.

NOTA: Es obligatorio que el/la representante legal disponga de un certificado electrénico reconocido o cualificado
de firma electrdnica y que esté dado de alta en el Sistema de Notificaciones Telematicas de la Comunidad de Madrid
(NOTE).

2. CUMPLIMENTACION DE LA SOLICITUD. Entrar en el tramite de la convocatoria ubicado en la sede electrénica de
la Comunidad de Madrid (https://sede.comunidad.madrid/) y pulsar el boton TRAMITAR, que dirigira a la aplicacién
QV3 (https://gestiona3.madrid.org/quadrivium/convocatorias/).

El organismo podra acceder a la convocatoria a través de la péagina principal donde aparecera la convocatoria de
REDLAB actual.

2a) En la pestaia “Organismo” del menu, revisar la informacion registrada: los datos relativos al organismo
solicitante, el representante legal, la documentacidn que sera consultada por la Comunidad de Madrid (salvo
oposicion) y especialmente los datos econdmicos (IVA a aplicar para el calculo de los gastos elegibles).

2b) En la pestafia “Solicitudes”, seleccionar la convocatoria REDLAB actual y crear una nueva solicitud asociada
a su organismo.

2c) Al pulsar en “Crear solicitud REDLAB, se abrira el formulario y apareceran las siguientes pestafias:
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@ Datos del Laboratorio @ Equipamientos @ Ayudas concurrentes @ Prestacién Servicios @ Documentacién @ Comprobacion y

Empresas requerida Finalizacién

e En la primera pestafia “Datos de Laboratorio” incluir los datos del laboratorio para el que se solicita la
ayuda.
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Datos del laboratorio
Mombre del Labaratorio * Wurners de Registro REDLAE *
Perfil Cientifico Técnico REDLAE * Nombre y Apelidos del Responzable
Cientifico *
Correo Electranico ® Direccion *
Locahidad * Codigo Postal *
Provincia * Sitio Web del Laboratorio *
Tipa d Laberatario ® - Seleccione un valor - . Ares cientifice-teonica * - Selecciang un valor -

GUARDAR

e En la pestafia “Equipamientos”, afiadir los equipos a solicitar, de acuerdo a los limites y condiciones de
cofinanciacion establecidos en las bases reguladoras y en la convocatoria (a_partir de importes superiores
a 400.000 euros, sin IVA), desde el botdn “Anadir equipamiento” y aportar la informacidn que se muestra
a continuacion.

Crear Equipamiento

Localizacicn *

mporte mas (VA *

mporte Total *

e Para cada equipo solicitado, aportar una factura proforma o documento equivalente que acredite el coste
total, desglosando los impuestos indirectos. Este documento es obligatorio y se debe adjuntar en la carpeta
“Documentacion” (icono gris).

NOTA: en estos campos, los caracteres estdn limitados. Para informacién mas detallada del equipo, incluirla
en la memoria técnica.

e En la pestaiia “Ayudas Concurrentes”, en el caso de existir ayudas concurrentes, introducir la informacién
pulsando el botén “Afadir ayuda”.
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I Crear Ayuda I

Titulo Proyecto *

nvestigador Prindpal *
Subwencion ConcedidaySolicitada *
Entidad Finandera da referenca *

Status *

=)

e En la pestafia “Prestacidn Servicios Empresas”, introducir la informacidn relativa a la facturacién de los
servicios prestados por el laboratorio REDLAB a empresas durante el periodo indicado. Dicha informacion
debe coincidir con la presentada en el momento de solicitar la inscripcion en el Registro REDLAB y con el
documento de acreditacion de facturacion a empresas.

NOTA: La facturacion del laboratorio a empresas durante el periodo indicado debe ser del 5,00% (minimo)
del total, debiendo existir facturacion a empresas en cada uno de los tres afos. De no ser asi, la aplicacion
no permitira enviar la solicitud.

e Enla pestafia “Documentacion requerida” se adjuntara la siguiente documentacion:

(@]

Memoria técnica, segin modelo disponible en el trdmite de la convocatoria ubicado en la sede
electrénica de la Comunidad de Madrid y en la aplicacidn Quadrivium QV3. La extensién maxima
recomendada es de 10 paginas. Este documento es obligatorio.

Acreditacién del porcentaje de facturacidn a empresas, segin modelo disponible en el tramite de la
convocatoria ubicado en la sede electrénica de la Comunidad de Madrid y en el portal publico de la
aplicacién Quadrivium QV3. Se recomienda consultar el ejemplo de cumplimentacion.

Certificacion de calidad, en caso de disponer de acreditacién externa vigente para las actividades
incluidas en la memoria técnica. No se considera valida si estd en tramitacion o caducada.

Justificante de presentacidn en el registro electrénico. Una vez completada la informacién de las
pestafias 1 a 5, aportada la documentacién requerida y comprobado que la solicitud es correcta,
descargar el impreso de presentacion pinchando en el botdn correspondiente y presentarlo en el
Registro Electrénico de la Comunidad de Madrid por el/la representante legal. Para dar por vélida la
presentacion de la solicitud, es obligatorio adjuntar el justificante de presentacion en el registro
electrénico.
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@ Datos del Laboratorio @ Equipamientos @ Ayudas concurrentes @ Prestacién Servicios @ Documentacion

Empresas requerida

NOTA: LOS DOCUMENTOS QUE SE ADJUNTAN A LA SOLICITUD DEBEN TENER EL NOMBRE
CORRESPONDIENTE (Memoria, Certificacion, Justificante...) Y ESTAR EN FORMATO PDF.
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ntrara mas abajo.

Diescargue el Formularic de Pressntacian

Frazéntelc en registro digitzl a través del siguientz enlace Ir Registio digital

Adjuntz 2l justificante de presantacion en

oo

1o electronico

Descarga de documentacién

i GEMERAR IMPRESC DE PRESENTAC

Cargar fid

Descargar plantillas

Memaoria Técnica

Tipo de documento - Seleccione un valor - -

SELECCIOMAR RCHERO | AMADIR FICHERD

e Por ultimo, en la ultima pestafia, comprobar que la solicitud esta correctamente cumplimentada y realizar
el envio.

Comprobacidn y Envio para la presentacion de la solicitud

Declaro responsablements: Comp ion de los datos

La veracidad de |z informacion consignada en este formulario y en los documentos que Se comprobara que los datos obligatorios para |2 presentacicn de esta soicitud estén
acompafian z |a prasent: ud. cumplimentados y ademas son validoz.
Que |2 entidad solicitants manifiesta su apoyo institucional a lz adquisician del
aquipamiento por e laboratorio REDLAB como servicic dentifi
Que |3 entidad solici
dentifico solictad 1
Que el laboratorio solicitante estd dado de alta en el registro REDLAB en el momento de

téenica. =

la cofinandacion del equipamiento

2 dispone de fond:

0 de ser nece

a saicitud y cumple todos los requisitos establecidos en la convocatoria.

Envio para la presentacién

tard la solictud. Una v 3 no podré ser modificada.

NOTA: La solicitud no podra ser modificada una vez enviada.
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