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1 .  I N T R O D U C C I Ó N  

Este documento es la guía del organismo para la solicitud de REDLAB 2025. 

 

2 .  P Á G I N A  D E  I N I C I O  

El acceso a la aplicación se encuentra en la siguiente url: 

https://gestiona3.madrid.org/quadrivium/convocatorias 

Haga clic en “Usuario” y en “Iniciar sesión” y complete los campos de correo 
electrónico y contraseña. 

 

Haga clic en acceder. Se le abrirá el Panel de acceso de Quadrivium. 

3 .  A C C E S O  A  L A  C O N V O C A T O R I A  

En el panel de la aplicación, Se muestran las convocatorias vigentes. Haga clic en 
“Acceder” de la convocatoria a la que desee acceder. 

https://gestiona3.madrid.org/quadrivium/convocatorias
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Una vez haya accedido, le aparecerá una pantalla con los datos del organismo 
solicitante, datos del representante legal del organismo y datos Económicos. 

Una vez lo haya revisado, pulsando en “VER LISTADO DE SOLICITUDES” accederá 
al listado de solicitudes asociadas a su organismo 
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4 .  C R E A R  U N  N U E V O  P R O Y E C T O  

Una vez ha accedido a REDLAB, usted podrá comenzar a crear una nueva solicitud 
REDLAB. En esta ventana aparecerán todas las solicitudes REDLAB que usted vaya 
haciendo. Para cada una de ellas, podrá modificarla en caso de que todavía no se haya 
enviado a validar, o visualizar dicha solicitud una vez haya finalizado el proceso. 

Para comenzar una nueva solicitud, haga clic sobre el botón “CREAR SOLICITUD REDLAB”. 
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Nota:  Recuerde puede descargar y revisar las instrucciones de la solicitud 
desde el botón “INSTRUCCIONES SOLICITUD” 

 

 

 

4.1. Datos del Laboratorio 

Una vez dentro, la primera opción del panel será los datos del laboratorio de la solicitud. 

Aquí se introducirán el nombre y el correo del laboratorio, así como la localidad, provincia, 
dirección y otros datos importantes para completar la solicitud. 

 

 

Complete los datos y a continuación, haga clic en “GUARDAR”. 
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4.2. Equipamientos de la solicitud 

4.2.1. Añadir equipamiento 

El segundo paso del proceso será añadir los equipamientos de la solicitud. Cada 
equipamiento consta de una descripción, una marca y modelo, la localización, los 
importes sin IVA y con IVA, y el importe total. 

A continuación, se muestra la ventana donde se irán listando los equipamientos que usted 
vaya añadiendo. Para comenzar a añadir un equipamiento, pulse sobre “AÑADIR 
EQUIPAMIENTO”. 
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La aplicación le va a solicitar la descripción del equipamiento, marca y modelo, así como 
otros datos importantes. Una vez completados los campos, haga clic sobre “GUARDAR 
CAMBIOS “. 

 

El resultado se verá reflejado en un nuevo registro en el listado de equipamientos. 
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Nota:  

El presupuesto mínimo solicitado será de 50.000 euros (sin IVA). 

Para cada equipo, se debe incluir la factura proforma en la carpeta de 
Documentación. 

 

4.2.2. Modificar un equipamiento 

Pulse sobre el botón editar, (lápiz) para modificar los datos de un equipamiento añadido al 
listado. 

 

Modifique los datos deseados del equipamiento y haga clic sobre “GUARDAR CAMBIOS”. 
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4.2.3. Adjuntar documentación de equipamiento 

En caso de que se disponga de documentación respectiva al equipamiento, la aplicación 
le ofrece la posibilidad de adjuntarla en la solicitud. 

Haga clic sobre el tercer icono “Documentación”. 
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Esta acción abrirá una nueva ventana donde usted podrá añadir dichos documentos. En el 
desplegable que aparece, seleccione “Documento de factura proforma” 

 

A continuación, haga clic sobre “SELECCIONAR FICHERO” y busque en su dispositivo el 
documento que desea adjuntar. 
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Ahora, haga clic sobre “AÑADIR FICHERO” para completar la subida. 

 

Haga este mismo paso si desea adjuntar más documentos, seleccionando en el 
desplegable “Otra documentación equipamiento”. 
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Nota:  

Si desea revisar la documentación puede descargar el documento subido a la 
aplicación desde el botón “Descargar documento” o eliminar el documento con 
el botón “Eliminar documento”. 

 

4.2.4. Eliminar equipamiento 

Pulse el segundo botón “ELIMINAR” si desea borrar de la solicitud algún equipamiento que 
usted haya añadido. 

 

Al seleccionar dicha opción, deberá aceptar un mensaje de confirmación para que se 
complete el proceso de eliminación del equipamiento. 
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4.3. Ayudas Concurrentes de la solicitud 

4.3.1. Añadir una ayuda concurrente 

Avanzando con el proceso de crear la solicitud, el siguiente paso a completar son las 
ayudas concurrentes, en caso de que usted disponga de subvenciones y quiera dejar 
constancia de ellas en la solicitud. 
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Seleccione la segunda opción para comenzar a introducir ayudas. Haga clic sobre 
“AÑADIR AYUDA”. 

 

 

A continuación, complete los datos. Se le solicitará que adjunte el Título del Proyecto, 
Investigador Principal, cantidad subvencionada, entidad financiera y estado de dicha 
subvención. 

Cuando haya rellenado los datos, haga clic en “GUARDAR. 

 

Los cambios se verán reflejados en el listado una vez guardados. 
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4.3.2. Modificar una ayuda concurrente 

Pulse sobre el botón editar, (lápiz) para modificar los datos de una ayuda añadida al listado. 

 

Se abrirá la ventana con los datos introducidos en la ayuda y usted podrá modificar dicha 
ayuda. Haga clic sobre “GUARDAR” para finalizar la modificación. 
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4.3.3. Eliminar una ayuda concurrente 

Pulse el segundo botón “ELIMINAR” si desea borrar de la solicitud la ayuda que usted haya 
añadido. 

 

A continuación, se le abrirá un cuadro de diálogo advirtiéndole que se eliminará. 
Haga clic en Aceptar para continuar con el proceso. 
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4.4. Prestación Servicios Empresas 

En el punto número 4 del proceso se introducen las cantidades asociadas a la facturación 
total del laboratorio, facturación a empresas y porcentaje de facturación a empresas, en 
los años 2022, 2023 y 2024. 

 

Introduzca dichos valores a mano, también puede hacer uso del tabulador para ir 
desplazándose por la tabla.  

A continuación, haga clic en “GUARDAR” para aplicar dichos cambios. 
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Nota: La facturación del laboratorio por la prestación de servicios a empresas 
debe ser mínimo del 5,00 % del total durante el periodo 2022-2024, debiendo 
existir facturación a empresas en cada uno de los 3 años. Dicha información 
debe ser coherente con la acreditada al solicitar la inscripción en el Registro 
REDLAB. 

 

 

4.5. Adjuntar la Documentación Requerida 

En el punto número 5 del proceso se dispone de un cuadro con las instrucciones a seguir 
para subir los documentos necesarios. 
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4.5.1. Memoria Técnica, Acreditación de Porcentaje de Facturación 
Empresas y Documentación ISO. 

En la parte de la derecha, usted dispondrá de las plantillas necesarias, tanto de la memoria 
técnica como el modelo de acreditación facturación empresas para poder descargarlas. 
Rellene los datos de dichas plantillas. 
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A continuación, seleccione en el desplegable la opción deseada, “Memoria Técnica” o 
“Acreditación de porcentaje de facturación empresas”, haga clic sobre “Seleccionar 
Fichero” y busque en su ordenador la memoria o acreditación a adjuntar. A continuación, 
haga clic sobre “AÑADIR FICHERO”. 

 

 

Repita este mismo proceso si usted también desea subir un documento de la certificación 
o acreditación tipo ISO.  

 

Los documentos subidos irán apareciendo en el listado que dispone abajo. 
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4.5.2. Descargar el Formulario de Presentación 

Haga clic sobre “GENERAR IMPRESO DOCUMENTACIÓN” para generar dicho informe. 

 

A continuación, se descargará el formulario de presentación. Aquí usted podrá ver 
todo lo relacionado acerca de la solicitud. 

 

 

4.5.3. Presentar el Formulario en el Registro Digital 

Acceda por su navegador a la siguiente dirección: 

https://gestiona7.madrid.org/ereg_virtual_presenta/run/j/InicioDistribuidor.icm 

O pulsando sobre el enlace ubicado en las instrucciones. 

https://gestiona7.madrid.org/ereg_virtual_presenta/run/j/InicioDistribuidor.icm
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Siga las instrucciones que le aparezcan en la web de registro digital para firmar 
digitalmente el formulario de presentación. 

 

Una vez tenga el documento en formato PDF firmado y descargado vuelva a 
documentación requerida y suba el documento a la aplicación.  
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4.6. Comprobación y Finalización de la solicitud 

4.6.1. Validar la solicitud  

Antes de enviar la solicitud, usted deberá comprobar que todos los datos de la solicitud 
han sido correctos. Aquí podrá ver si se han generado errores o falta algo en los datos que 
no permite finalizar la solicitud y enviarla. 

Haga clic sobre “COMPROBAR SOLICITUD” para validar si está todo correcto antes de 
enviar. 

 

En caso de que la validación sea correcta, le deberá aparecer el siguiente mensaje de 
conformación “La solicitud ha superado la validación”. 
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En caso contrario le aparecería un error indicando que debe solucionar. 

 

 

4.6.2. Enviar la solicitud a presentación 

Una vez validada la solicitud, haga clic sobre el botón “ENVIAR” para enviar la 
solicitud para la presentación. 
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Nota:  Una vez realizada esta acción, la solicitud no podrá ser modificada. 

 

 


