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1. INTRODUCCION

Su objeto es exponer las instrucciones precisas para la realizacién de la subsanacién de
la justificacion econdmica relativa a la convocatoria BIOMEDICINA 2017 (Orden

2875/2017 de 1 de agosto).

2. PAGINA DE INICIO

El acceso a la aplicacién se encuentra en la siguiente url:

https://gestiona3.madrid.org/quadrivium/publico/

ucnmunidad de Madrid  Inicio [ Acceso area privada |

Acceso al sistema de ayudas de investigacion de la Comunidad de Madrid. DGII. Consejeria de Educacién e Investigacion.

:: PAIDIR :: Programa de Ayudas a la I+D de Interés Regional

W X e X <

PAIDIR TEC 2018 PAIDIR HUM 2019 PAIDIR BMD 2017 PAIDIR HUM 2015 PAIDIR TEC 2013
Seguimiento y actas de comité. Seguimiento y actas de comits. imiento y actas de comité i y actas de comite. Seguimiento y actas de comits.
Més informacin Més informacién

:: IMDEA :: Institutos Madrilefios de Estudios Avanzados

imdea imdea imdea imdea imdea

2014 2015 2016 2017 2018

Subvencién nominativa

:: SYNERGY :: Proyectos sinérgicos de [+D 20l O i de enlace o i ios de la i
SYNERGY 2018 012018 012019
Seguimiento y actas de comité Seguimiento. Seguimiento y acias de comité
Més informacién Mas informacion Mas informacion

Pulse sobre la convocatoria correspondiente en este caso, PAIDIR BMD 2017.
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ul?-on‘nidﬂd de Madrid  Inicio [ Acceso drea privada ]

Programas de actividades de 1+D de la CM, IMDEA, Proyectos sinérgicos y Actividades de Organismos Intermedios

Acceso al sistema

- Sideseaacceder a la revisién o seguimiento de un programa ya seleccionado, por favor, indique sus datos de acceso.

Iniciar sesion Registro

Usuario (coreo electronico)

Contrasefia

Crear cuenta

No cerrar sesion

Iniciar sesidn

¢Ha olvidado su contrasefia?

Rellene los campos con el nombre de usuario y contrasena, facilitados al Investigador

Coordinador y pulse “Iniciar sesién”

Iniciar sesion

Se le abrird la siguiente pantalla:

HComulidad de Madrid Ficha Programa Subsanacion economica  Finalizar

(35

Cerrar sesion

‘ Ficha

Organismos
@ Le informamos que tiene habilitada la fase de subsanacion econémica
Revise el apartado "Documentacion” y localice el documento en el que se especifican las facturas que han presentado alguna

T | incidencia, gracias.
‘ Documentaci6 ‘

Notificaciones W%

‘ Grupos Beneficiarios ‘ Programa:

Convocatoria: BMD-S2017
Titulo:

Area ANEP:
Area:
Lineas:

‘ faboratorice ‘ Cédigos UNESCO :

3 Codigos NABS :
‘ Grupos Asociados ‘

‘ Laboratorios Asociados
Duracion:

‘ Empresas

| Solicitante:

Organismo:

Palabras clave :

Los datos personales recogidos en este formulario seran tratados de conformidad con el nuevo Reglamento Europeo (UE) 2016/679 de
Proteccion de Datos. La informacion relativa a los destinatarios de los datos, la finalidad y las medidas de seguridad, asi como cualquier

‘ informacién adicional relativa a la proteccion de sus datos personales podra consultarla en el siguiente enlace
www.madrid.org/proteccionDeDatos. Ante el responsable del tratamiento podra ejercer, entre otros, sus derechos de acceso, rectificacion,
supresion, oposicion y limitacion de tratamiento.

‘ Visitantes
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Como le aparece en el mensaje de la parte superior, acceda a “Documentaciéon”.

© Le informamos que tiene habilitada la fase de subsanacion econémica.

Revise el apartado "Documentacion” y localice el documento en el que se especifican las facturas que han presentado

alguna incidencia, gracias.

B comunicad de madrid

| Ficha

Ficha Programa Subsanacion economica  Finalizar

o

Cerrar sesion

Organismes e
g Documentacion

Notificaciones

| Documentacion .| Documentacién de la Convocatoria

4 || | Documentacién del Programa
| Grupos Beneficiarios =]
> || Seguimiento Cientifico
.| Salicitud
\.| Actas de comité
\..| Seguimiento econémico

4 ||| Revision economica

|| Anexo | Revisidn Econdmica (Grupos Beneiiciarile

| Laboratorios =l [Anexo | Revisian Econdmica (Laboraloriosu

% Afadir documento compartido

Puede descargar los anexos de subsanacién pulsando sobre =

3. SUBSANACION ECONOMICA

Una vez que conozca los documentos que precisan de subsanacién, dirijase a el menu

“Subsanacidon econémica” y haga clic sobre el grupo o laboratorio cuyos documentos

precisen subsanacion.

ﬂcWidad de Madrid Ficha Programa | Subsanacion econbmica] Finalizar a Cerrar sesién
‘ Grupos Beneficiarios
|
| ] m——
g > econémico (grupos)
Miembros || Resumen econdmico || Detalle econdmico | Subsanacion econdmica || Documentacion General Subsanacion Economica
NIF Funci6n Nombre Organismo Horas/semana  Alta Baja
( ]
| Laboratorios
a3
«
x  * A
* I
PP
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Pulse sobre la pestafia “Subsanacion econdmica” y seleccione “Personal”,

“Equipamiento” o “Funcionamiento”.

Seguimiento economico (grupos)

Miembros Fesumen economico Detalle econdmico Subsanacion economica

Personal~ || Anualidad 2~

Personal 05 “W Filtrar | %, Limpiar

Equipamiento asta MNIF - ApellidosMom... Rol  Imp.C.. Imp.G...

Funcionamiento

Pulse sobre “Editar subsanacidon” del registro que se encuentre en situaciéon de

subsanacion.

Seguimiento econémico (grupos)

Miembros Resumen economico Detalle econdmic

Personal+ | Anualidad 2+~

Filtre por nombre o apellidos Yr

Accidn  Afio Des... Hasta NIF - Apellidos,Nom.

e

4

Editar subsanacion

Pégina 1 de1 | Mostre

b

Nota: Le aparecera en este listado los documentos que requieren subsanacién y los no

admitidos, para los primeros debe incluir el documento pertinente para subsanar el

gasto, para los no admitidos, puede incluirlo o no.

Nota: Si tiene varias mensualidades que subsanar en la partida de personal de un mismo

miembro, es suficiente con que incluya un documento que tenga por nombre el DNI del

miembro en cuestion.
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Anadir ficheros de subsanacion econdmica

(Editar subsanacion) se le abrira la pestaia de

“Documentacion Subsanacion econdmica”.

ﬂcomunidad de Madrid Ficha Programa = Subsanacién econémica  Finalizar 3 Cerrar sesior
Grupos Beneficiarios
4 n P
Seguimiento econémico (grupos)
Documentacion Subsanacion econdmica

Seguimiento econdmico. Subsanacion (grupos)

Laboratorios Volver al listado
Afio Desde Hasta NIF - Apellidos, Nombre Rol Importe Imp. CM (Cuota . Imp. Imp. Total Cofinanciacion Situacion
Bruto patronal) imputado CM contrato
Observaciones:
Accion Documento incorporado Tipo Fecha de incorperacion

Nota Informativa:

No se han encontrade registres.

En los gastos de personal existe la posibilidad de poder incluir un sélo un documento justificativo, en alguno de los gastos a subsanar per miembro y anualidad. Por lo tanto si tiene
varios registros de un mismo miembro en una misma anualidad, sélo seria necesario subir un documento en uno de estos registros de gasto.

Instrucciones:
1. Presione Seleccionar fichero y elija el fichero a subir.

2. Presione Afadir fichero para subir y enlazar el fichero a la aplicacién
3. Para seleccionar otro fichero diferente presione sobre el icono que aparecera a la izquierda del fichero seleccionado
4 Para volver a la configuracion inicial y repetir el proceso presione el botén Afiadir fichero.

Seleccionar fichero

Afiadir fichero

Informacién del procesamiento realizado sobre el siguiente fichero cargado

Seleccionar fichero

Pulse “Seleccionar fichero” !

'y elija el fichero correspondiente de

su equipo.

Le aparecera en la parte derecha del botén anterior el fichero seleccionado. Para

borrarlo haga clic en 9.
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Volver al listado

Imp. CM Imp.
Ario Desde Hasta NIF - Apellidos, Mombre  Rol Irg;r}l?trute n{sﬂttf“ iml?,l'l,.t,.ado l?gﬁt::ttgl Cofinanciacion  Situacion Observaciones
Accién Documento incorporado Tipo Fecha de incorporacion

Instrucciones:
1. Seleccione el tipo de partida en el desplegable.
2. Presione Seleccionar fichero y elija el fichero a subir.

Mo se han encontrado registros.

3. Presions Afiadir fichero para subir y enlazar el fichero a la aplicacién.
4. Para seleccionar otro fichero diferente presione sobre el icono que aparecera a la izquierda del fichero seleccionado.
5. Para volver a la configuracion inicial y repetir el proceso presione el boton Afadir fichero.

| Seleccionar fichero |

| Aviadir fichero |

Pulse “Afiadir fichero” 1

&€ Fichero a afiadir en la aplicacion: .

Anadir fichero

Puede borrar # o descargar il |05 ficheros afiadidos.

Seguimiento econémico (grupos)

Doc i6n Sub i6 Smica
Seguimiento econémico. Sub ion (grupos)
Volver al listado
Imp. CM Imp.
Afio Desde Hasta NIF - Apellidos. Nombre  Rol Inépone (Cuota imputado tmp Total Cofinanciacion  Situacion Observaciones
ruto contrato
patronal) cMm
Accion  Documento incorporado Tipo Fecha de incorporacién
Fichero de subsanacion
H %

Instrucciones:
1. Seleccione el tipo de partida en el desplegable
2. Presione Seleccionar fichero y elija el fichero a subir.

3. Presione Afadir fichero para subir y enlazar el fichero a la aplicacion.
4. Para seleccionar otro fichero diferente presione sobre el icono que aparecera a la izquierda del fichero seleccionado.
5. Para volver a la configuracion inicial y repetir el proceso presione el boton Afiadir fichero.

‘ Seleccionar fichero |

‘ Ariadir fichero |

Informacién del procesamiento realizado sobre el siguiente fichero cargado:

El archivo

ha sido procesado correctamente.
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3.2 Documentacion General Subsanacion Economica

Si en el anexo de subsanacién le aparece un comentario general de la revision
econdmica, deberd incluir un fichero de documentacién general de subsanacién

econdmica.

Para incluirlos dirijase a la pestafna de “Documentacién General Subsanacion

Econdmica”.

ucnmunidad de Madrid Ficha Programa Subsanacion econémica | Finalizar a Cerrar sesién
Grupos Beneficiarios
4 Q - an
| | g {grupos)

Miembros || Resumen econdmico || Detalle econsmico || Subsanacion econdmica | Documentacién General Subsanacién Econémica

Documentacion General Subsanacion (grupos)
Laboratorios .. . . io

Accidn Documento incorporado Tipo Fecha de incorporacidn

Mo se han encontrado registros.

Instrucciones:
1. Presione Seleccionar fichero y elija el fichero a subir
2. Presione Anadir fichero para subir y enlazar el fichero a la aplicacién.
3. Para seleccionar otro fichero diferente presione sobre el icono que aparecera a la izquierda del fichero seleccionada.
4. Para volver a la configuracién inicial y repetir el proceso presione el botén Afiadir fichero.
Seleccionar fichero

Aviadir fichero

Informacién del procesamiento realizado sobre el siguiente fichero cargado

Pulse “Seleccionar fichero” y busque el documento correspondiente en su equipo.

Seleccionar fichero

Le aparecera el fichero a afiadir a la aplicacidn.
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ﬂcnn\unidaﬂ de Madrid Ficha Programa Subsanacion econémica Finalizar 2‘ (Cr ot

‘ Grupos Beneficiarios

Seguimiento economico (grupos)

Miembros Resumen economico Detalle econdmico Subsanacion econdmica Documentacidn General Subsanacién Econdmica

Documentacion General Subsanacion (grupos)

‘ Laboratorios Accién Documento incorporade

Tipo Fecha de incorporacién
No se han encontrado registros

Instrucciones:

1. Presione Seleccionar fichero y elija el fichero a subir.

2. Presione Afiadir fichero para subir y enlazar el fichero a la aplicacién

3. Para seleccionar otro fichero diferente presione sobre el icono que aparecera a la izquierda del fichero seleccionado.
4. Para volver a la configuracién inicial y repetir el proceso presione el botén Afadir fichero

Seleccionar fichero @ Fichero a afiadir en la aplicacion:

Afiadir fichero

Informacién del procesamiento realizado sobre el siguiente fichere cargado

'L
it
P - curorEa
R 1 =straciuale

Pulse ) para borrarlo o “Afiadir fichero” para subirlo a la aplicacidn.

Anadir fichero

Una vez afadido, le aparecera el fichero en la tabla superior con las opciones de

descargar =l y borrar % el documento.

Ecumunidad de Madrid Ficha Programa Subsanacion economica Finalizar

(3]

Cerrar sesion

| Grupos Beneficiarios

Seguimiento econémico (grupos)
Miembros | Resumen econmico | Detalle econdmico || Subsanacién econdmica

Documentacion General Subsanacion Econdmica

Documentacién General Subsanacion (grupos)

Laboratorios ” .
| Accion Documento incorporado

Hx Fichero Subsanacion General

Tipe Fecha de incorporacion

Instrucciones:

1. Presions Seleccionar fichero y elija el fichero a subir

2. Presione Anadir fichero para subir y enlazar el fichero a la aplicacién

3. Para seleccionar otro fichero diferente presione sobre el icono que aparecera a la izquierda del fichero seleccionado.
4. Para volver a la configuracién inicial y repetir el proceso presione el botén Aftadir fichero

Seleccionar fichero

Afiadir fichero

Informacion del procesamiento realizado sobre el siguiente fichero cargado

El archivo '‘BorradorRevisionEconemica (8).pdf’ ha sido procesado correctamente.
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4. FINALIZAR

Una vez afiadidos los ficheros correspondientes (de cada uno de los registros que se
encuentren en subsanaciéon, de cada una de las partidas de personal, equipamiento y
funcionamiento de cada grupo o laboratorio y la Documentacién General de

Subsanacion Econdmica si esta es requerida) pulse “Finalizar”.

(35

Cerrar sesion

‘ Fase seguimiento

Cierre del proceso de subsanacion economica

Sus datos seran transferidos a las bases de datos de la DGII. Consejeria de Educacion e Investigacion de la Comunidad de Madrid.
Aparacera un mensaje de confirmacidn, y el sistema envia un correo electrénico de confirmacién dirigido al investigador coordinador,
con copia a los responsables de los grupos beneficiarios participantes.

Finalizar proceso de subsanacidn econdmica-administrativa

Los datos personales recogidos en este formulario serdn tratados de conformidad con el nuave Reglamento Europeo (UE) 2016/679 de
Proteccion de Datos. La informacidn relativa a los destinatarios de los datos, la finalidad y las medidas de seguridad, asi como cualquier
informacion adicional relativa a la proteccién de sus datos personales podra consultarla en el siguiente enlace
www.madrid.org/proteccionDeDatos. Ante el responsable del tratamiento podra ejercer, entre otros, sus derechos de acceso, rectificacion,
supresion, oposicién y limitacion de tratamiento.

. Finalizar proceso de subsanacion econdmica-administrativa .
Finalmente pulse y confirme.

Confirmacion %

©» | <ZEstd seguro de que desea enviar el impreso? Esta operacidn finaliza el proceso de
L cumplimentacion de su seguimiento parcial, tras lo cual no se le permite realizar
modificacion alguna en los datos introducidos. Asimismo, obtendrd dicho impreso.

Si Mo
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