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1. NORMATIVA

A las ayudas les sera de aplicacion, principalmente, la siguiente normativa de caracter general:

e Comunicacion de la Comisién. Marco sobre ayudas estatales de investigacion y desarrollo e innovacion
(2014/C 198/01).

e Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones.
e Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas
o Ley 2/1995, de 8 de marzo, de Subvenciones de la Comunidad de Madrid.

e Ley 5/1998, de 7 de mayo, de Fomento de la Investigacion Cientifica y la Innovaciéon Tecnoldgica de la
Comunidad de Madrid.

e Real Decreto 887/2006, de 21 de julio, por el que se aprueba el Reglamento de la ley 38/2003, de 17 de
noviembre, General de Subvenciones.

o Decreto 76/1993, de 26 de agosto, por el que se aprueba el Reglamento del Procedimiento para la concesion
de ayudas y subvenciones publicas de la Comunidad de Madrid.

o Ley 14/2007, de 3 de julio, de Investigacién Biomédica

e Ley 14/2011, de 1 de junio, de la Ciencia, la Tecnologia y la Innovacion, modificada por la Ley 17/2022, de 5
de septiembre.

e Recomendacion de la Comisién Europea de 11 de marzo de 2005 relativa a la Carta Europea del Investigador
y al Cdodigo de conducta para la contratacion de investigadores.

Asimismo, le sera de aplicacion la siguiente normativa de la convocatoria:

e Orden 2092/2017, de 7 de junio, del Consejero de Educacion, Juventud y Deporte, por la que se establecen
las bases reguladoras para la concesion de ayudas para la realizacion de programas de actividades de |+D
entre grupos de investigacion de la Comunidad de Madrid en tecnologias y biomedicina.

e Orden 1171/2022, de 12 de mayo, del Consejero de Educacion, Universidades, Ciencia y Portavocia del
Gobierno, por la que se convocan ayudas destinadas a la realizacion de programas de actividades de 1+D entre
grupos de investigacion de la Comunidad de Madrid en Biomedicina 2022.

e Orden 3755/2022, de 2 de diciembre, del Vicepresidente, Consejero de Educacién y Universidades por la que
se resuelve la convocatoria de ayudas para la realizacién de programas de actividades de I+D entre grupos de
Investigacion de la Comunidad de Madrid en Biomedicina 2022.

La informacion acerca de normativa aplicable y las instrucciones de la Direccién General de Investigacion e
Innovacion  Tecnoldégica estdn a  disposicion de los  beneficiarios en el sitio  web:
https://mcyt.educa.madrid.org/convocatorias, asi como en el portal de transparencia de la Comunidad de Madrid
(https://www.comunidad.madrid/transparencia/normativa-planificacion/instrucciones-circulares).

2. PERIODO SUBVENCIONABLE Y PLAN DE JUSTIFICACION ECONOMICA

Se consideran gastos subvencionables a aquellos que de manera indubitada responden a los objetivos del
programa, resultan estrictamente necesarios y se realizan en el plazo establecido en el periodo de ejecucion de la
convocatoria. La fecha de inicio del periodo de ejecucién se establece en la resolucién de concesion.
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Las bases reguladoras establecen dos periodos de ejecucion diferenciados: Un primer periodo que comprende los
primeros 12 meses desde la fecha de inicio establecida en la resolucion de concesion y un segundo periodo que
comprende los siguientes 36 meses, que a efectos de la justificacion podran dividirse en anualidades. A cada uno
de los periodos les corresponde la presentacién de dos informes de justificacion econémico-administrativa.

e Informe de primera anualidad: La justificacion econdmico-administrativa del primer periodo, que se
presentara desde el 1 de enero al 31 de marzo del segundo afio y cuyo resultado podra dar lugar a
minoraciones de las ayudas concedidas o a la no continuidad de la subvencion durante la tercera y cuarta
anualidad.

¢ Informe de justificacion final: comprendera el gasto realizado durante el segundo, tercer y cuarto afio de
ejecucion del programa. Se presentara del 1 de enero al 31 de marzo del afo siguiente del fin de ejecucion.

Adicionalmente, la Direccién General de Investigacion e Innovacion Tecnoldgica (DGIIT) podra solicitar la
presentacion de justificaciones intermedias en el segundo periodo con la informacion del periodo anual que
corresponda, lo que sera previamente notificado a los beneficiarios.

Los gastos previstos en el programa deberan ser realizados antes de que finalice el afo que establezca el
calendario de financiacion recogido en la resolucion de concesion y/o en las posteriores resoluciones de
modificacidon de concesion. Los documentos de pago emitidos por la entidad beneficiaria pueden tener fecha de
vencimiento posterior al periodo de ejecucién siempre que dicha fecha esté comprendida dentro del plazo
concedido para presentar la cuenta justificativa.

2.1. FECHAS DE PRESENTACION DE LA JUSTIFICACION ECONOMICA

El 1 de enero siguiente de cada periodo de ejecucion se abriran las ventanillas de justificacion para que se puedan
introducir los gastos realizados.

El plazo de justificacién econédmico-administrativa es de tres meses.

2.2. AMPLIACION DEL PLAZO DE JUSTIFICACION

En virtud del articulo 32 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, se podra solicitar la ampliacién del plazo de justificacion,
siempre que no excedan de la mitad del plazo inicial, si las circunstancias lo aconsejan y con ello no se perjudican
derechos de terceros. Tanto la peticion como la decision sobre la ampliacion deberan producirse, en todo caso,
antes del vencimiento del plazo de que se trate. En ningun caso podra ser objeto de ampliacion un plazo ya vencido.
Los acuerdos sobre ampliacion de plazos o sobre su denegacion no seran susceptibles de recurso.

La solicitud de ampliacién del plazo de justificacion debera realizarse por registro electrénico e ir dirigida al Area
de Control de Actuaciones, pudiendo adelantar una copia del registro por correo electrénico a la direccién de correo
electrénico seguimiento.control@madrid.org.

3. PROCEDIMIENTO JUSTIFICACION ECONOMICO-ADMINISTRATIVA
El objeto de la justificacion es:
e Acreditar la realizacion de la actividad

o Verificar el cumplimiento de la finalidad de la subvencidn segun las condiciones impuestas para la concesion
de la subvencion.

e La comprobacion formal de la aplicacion de los fondos percibidos.

La justificacion se efectuara a través de la aplicacién informéatica Quadrivium, donde se estableceran los
modelos necesarios para su realizacion (https://gestiona3.madrid.org/quadrivium/portal/).
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Para terminar la justificaciéon econémico-administrativa es necesaria la presentacioén de la justificacion a través del
registro electrénico por el Representante legal del organismo coordinador, beneficiario de la ayuda.

La justificacion econémica se realizara, en los términos previstos en las bases reguladoras de la
convocatoria, segun lo establecido en el articulo 30 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre y concordantes del
Reglamento de la ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones, bajo la modalidad de cuenta
justificativa ordinaria o simplificada:

a) Cuenta justificativa simplificada cuando el beneficiario de estas ayudas sea un organismo publico de
investigacién, una universidad publica madrilefia o cualquier otra entidad perteneciente al sector publico,
sometida a control financiero permanente de la Intervencion General de la Administracion del Estado, de
la Intervencion General de la Comunidad de Madrid, o de la Universidad y, en el ambito de este control, se
revisen los sistemas y procesos de justificacion empleados, asi como una muestra de las cuentas
justificativas presentadas ante los érganos administrativos competentes con el alcance que se determine
en el plan anual de control financiero permanente elaborado por la Intervencion General de la
Administracion del Estado o por la Intervencién General de la Comunidad de Madrid (Art. 82 en relacién
con el Art. 75 del Real Decreto 887/2006, de 21 de julio por el que se aprueba el Reglamento General de
Subvenciones

b) En los demas casos procedera la cuenta justificativa ordinaria con el contenido previsto en el articulo 72
del Reglamento de la ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones

Para la justificacion econémica el beneficiario presentara los siguientes informes en el plazo de presentacion
mencionado usando los modelos disponibles en la aplicacion Quadrivium:

- Formulario de presentacién de la cuenta justificativa que incluye una relacién clasificada de los gastos e
inversiones de la actividad

- Certificado de conformidad con la justificacion presentada de los organismos participantes en el programa
especificando la relacion de otros ingresos o ayudas percibidos que hayan contribuido a financiar el
programa con indicacion de su importe y procedencia.

- Certificado de los responsables de los organismos receptores de las ayudas de cada grupo de
investigaciéon en los que se especifiquen los gastos y pagos ejecutados en cada partida con cargo a la
subvencién concedida, incluyendo los costes indirectos adscritos al programa.

Todos los documentos acreditativos de la actividad subvencionada quedaran en poder de los beneficiarios, a
disposicion de los 6rganos de comprobacién y control.

Se realizara la comprobacion material de la inversién conforme a lo previsto en el Decreto 45/1997, de 20 de marzo,
por el que se establece el régimen de control interno y contable ejercido por la Intervencion General de la
Comunidad de Madrid.

IMPORTANTE Ademas de la documentacion reflejada en esta guia, la Direccién General de Investigacion e
Innovacion Tecnholdgica, podra solicitar cuanta documentacion aclaratoria estime oportuno para la correcta
justificacion de los gastos y el organismo beneficiario queda sometido a todos los controles previstos en la
normativa.

Deben observarse las siguientes cuestiones:

- La presentacién de la justificacion econdmica se realiza por el representante legal del organismo
coordinador a través del registro electrénico de la Comunidad de Madrid.

- Los firmantes de los documentos deben estar siempre identificados por su nombre y cargo.

- No se deben presentar documentos con firma oculta.
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- Cuando se presente cualquier tipo de memoria justificativa o aclaratoria en relacién con algun gasto, bien
a iniciativa del beneficiario o bien requerida por la DGIIT, ésta debe ir siempre firmada por el responsable.

- Elvalor “Importe CM” de la aplicaciéon Quadrivium e “Importe total” corresponde a:

o El importe imputado a la Comunidad de Madrid es el importe que el beneficiario asigna a la
subvencién concedida por la Comunidad de Madrid. El resto del importe hasta el importe total
corresponde, en su caso, al importe cofinanciado.

o El importe total corresponde al importe imputado mas el gasto cofinanciado, bien con fondos
propios de la propia entidad o con fondos de otras procedencias.

Se requeriran los datos de cofinanciacion (incluso en el caso de medios propios) con expresion del
importe, y en su caso: organismo financiador, convocatoria, proyecto.

4. GASTOS ELEGIBLES Y DOCUMENTACION JUSTIFICATIVA

Los gastos deben estar directamente relacionados con las actividades del programa y deben realizarse dentro del
periodo subvencionable o plazo de ejecucion de los programas.

En las érdenes de bases reguladoras de las ayudas y en la convocatoria se establecen los conceptos susceptibles
de ayuda y la documentacion justificativa que debera aportarse.

Se define como presupuesto concedido el que se incluye en la resolucién de concesion de la convocatoria, y
presupuesto concedido redistribuido el aprobado por la DGIIT segun las distintas interacciones del beneficiario con
la Direccion General durante la ejecucion y que esta incluido en la aplicacion Quadrivium en el momento de la
justificacion (traspaso de remanentes, solicitudes de redistribuciones entre partidas, actas, etc).

El presupuesto concedido redistribuido de cada partida de gasto en cada grupo que figure en la aplicacién como
autorizado por la DGIIT en el momento de apertura del procedimiento de justificacion econémica, sera el maximo
de referencia para la admision del gasto.

El organismo beneficiario podra imputar un importe justificado superior al importe concedido por partida en cada
grupo y programa para _considerar un margen de posibles gastos no admitidos, pero la admisién final no podra
superar el importe concedido.

El importe de cada gasto en el caso de facturas con IVA, es el total de la factura menos el IVA recuperable; es
decir, solo debe incluirse el IVA finalmente soportado por el organismo, dado que el IVA recuperado no es
subvencionable (articulo 38.1 de la Reglamento de la ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones)

A continuacion, se especifican los gastos elegibles en cada partida y la documentacion justificativa necesaria.

4.1. GASTOS DE PERSONAL PARA GRUPOS

4.1.1. Descripcion de los gastos de personal

Seran subvencionables los costes salariales y los costes de seguridad social de la contratacion de personal
para la ejecucién del programa en los grupos:

- Investigadores posdoctorales
- Investigadores de apoyo
- Técnicos de gestion
Ademas, seran gastos elegibles las indemnizaciones por despido.

Antes de la apertura del periodo de justificacién econdmica, las altas, bajas y, en su caso, prorrogas del personal
contratado con cargo al programa deben estar actualizadas en la aplicacién Quadrivium. No se admitiran gastos
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de personal en la justificacion econémica que no correspondan a personas en situacion de alta durante el periodo
del gasto.

A continuacion, se destacan algunos gastos no subvencionables en esta partida,

e Las retribuciones de naturaleza extrasalarial (cheques comedor o guarderia, seguro médico, ayudas de
accion social, o cualquier otra retribucidon que no esté sujeta a cotizacion a la Seguridad Social ni
compute a efectos de indemnizacion o calculo de salario por vacaciones).
(https://www.mites.gob.es/es/quialtexto/quia_6/contenidos/quia 6 13 1.htm) (ANEXO |. COMPOSICION
DEL SALARIO)

e Los gastos originados por viaje 0 mudanza en el caso de contratacion de extranjeros o procedentes de
otra Comunidad Auténoma.

¢ Indemnizaciones por despido improcedente

4.1.2. Documentacion justificativa gastos de personal

Documentacion a incluir en cada registro de gastos de personal en Quadrivium:

- Noéminas: Se presentaran los recibos de némina o bien listados resiumenes anuales procedentes de los
sistemas contables de los organismos donde se recojan las retribuciones de los miembros con cargo al
programa, siempre que figuren los datos necesarios desglosados mensualmente, incluida la cuota
patronal.

- Justificantes de pago de las néminas: Se podra presentar certificado bancario del pago o justificante de
banca electrénica o pago por remesas, siempre que estan correctamente identificadas u otro documento
que acredite el pago realizado.

4.2. GASTOS DE INVERSION EN EQUIPAMIENTO CIENTIFICO Y MATERIAL INVENTARIABLE
PARA GRUPOS

4.2.1. Descripcion de los gastos de inversion

Los bienes inventariables deberan estar destinados a la actividad objeto de subvencién de acuerdo con lo
establecido en el articulo 31.4 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones.

De acuerdo con lo establecido en el articulo 31.8 de la Ley 38/2003, General de Subvenciones, el IVA y demas
tributos solo seran gastos subvencionables cuando el beneficiario los abone efectivamente y no sean susceptibles
de recuperacion o compensacion.

Los gastos de esta partida se destinaran a equipamiento cientifico y demas material inventariable necesario para
el desarrollo del programa. No se subvencionan obras y tampoco la adquisicién de mobiliario.

El gasto de software especifico para el funcionamiento del equipamiento cientifico o software especifico para el
desarrollo del programa se debera incluir en esta partida. El software genérico destinado a sistemas operativos o
a paquetes ofimaticos generales no es un gasto elegible.

El gasto en esta partida no podra superar los 25.000 euros anuales.

En el caso de organismos que pertenezcan al sector publico, las adquisiciones deben efectuarse conforme a la
Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico (ANEXO 1l. CONSIDERACIONES DE LA LEY DE
CONTRATOS DEL SECTOR PUBLICO)
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4.2.2. Documentacion justificativa inversién en equipamiento cientifico

- Factura o documento justificativo del gasto. Las facturas deberan incluir nombre del equipo, marca, modelo
y numero de serie, en caso de que el equipo lo incorpore, asi como una descripcion del producto
suficientemente explicativa del objeto. Para la comprobacién material de la inversion, se incluira el n° de
inventario de cada equipo y su localizacién en el organismo.

- Certificado de pago realizado, mediante adeudo bancario emitido por la entidad financiera, banca electrénica
o cualquier otro documento que acredite el pago.

- Documentacion justificativa segun tipo de contrato. En el caso de suscribir un contrato para la adquisicion
del equipamiento cientifico y demas inventariable, se incluira la informacién de la Tabla 1 del ANEXO 1I, en
funcion del presupuesto de dicho contrato y segun si el 6rgano de contratacién es o no, entidad del sistema
espanol de ciencia, tecnologia e innovacion.

- Si el pago se realiza en una divisa distinta del euro: aportar conversién en euros el dia que se realiza el
pago.

4.3. GASTOS DE FUNCIONAMIENTO PARA GRUPOS

4.3.1. Descripcion de los gastos de funcionamiento

Se consideraran elegibles aquellos gastos exclusivamente relacionados con la ejecucién de la memoria de
actividad aprobada y en virtud de la orden de bases y de la convocatoria.

En el caso de que mediante esta partida se establezca alguna adquisicion mediante un contrato, este debe
efectuarse conforme a la normativa de contratos del sector publico, Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos
del Sector Publico, que, en su caso, le sea aplicable al organismo que realice la adquisicion (ANEXO II.
CONSIDERACIONES DE LA LEY DE CONTRATOS DEL SECTOR PUBLICO).

De acuerdo con lo establecido en el articulo 31.8 de la Ley 38/2003, General de Subvenciones, el IVA y demas
tributos solo seran gastos subvencionables cuando el beneficiario los abone efectivamente y no sean susceptibles
de recuperacion o compensacion.

A continuacién, se describen los gastos elegibles en esta convocatoria.

4.3.1.1. Gastos de viajes y dietas

Gastos de viajes y dietas derivados de la colaboracién en el programa, ocasionados por miembros de los grupos
o laboratorios, investigadores asociados, empresas y entidades sin animo de lucro.

Las personas que realicen este tipo de gasto deberan estar en situacion de alta en la aplicacion informatica
(Quadrivium) en el momento en que se genere el mismo, bajo la figura de miembro, visitante o asociado.

Los gastos de viajes y dietas seran admitidos en la justificacion de la anualidad en la que se realiza el viaje y se
resuelve la comision de servicio. De forma excepcional, si hay pagos del viaje realizados en la anualidad anterior
éstos se presentaran junto con el resto de gastos en la anualidad en que se realiza el viaje.

Las fechas del viaje seran las autorizadas por el organismo beneficiario en relacién con la actividad a realizar.

Las indemnizaciones a percibir por la realizacion de un viaje seran las especificadas en el Real Decreto 462/2002,
de 24 de mayo, sobre indemnizaciones por razén del servicio, en concepto de “dietas por alojamiento y
manutencion” y “gastos de viaje”. Los gastos se admitiran de acuerdo con las cuantias establecidas para el Grupo
2.
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En funcién de la figura mediante la cual esté dada de alta cada persona en Quadrivium en el momento de la
realizacion del viaje, seran o no elegibles los gastos de sus viajes y dietas, segun se especifica a continuacion:

- Miembros: para que los gastos de viaje sean elegibles, los miembros del programa viajaran siguiendo el
principio de economia (transporte publico y clase turista o equivalente).

- Visitantes: para que los gastos de viaje sean elegibles, los visitantes viajaran con destino a la Comunidad
de Madrid y regreso a su lugar de origen, y seran para colaboraciones puntuales con el programa de
investigacion.

- Asociados (Programas i+d): Unicamente se pueden financiar los viajes que estén relacionados con
reuniones o eventos del programa de investigacion a los que asistan tanto los miembros del equipo de
investigacién como los asociados. De manera general, unicamente se financiaran reuniones del grupo con
el grupo asociado en la Comunidad de Madrid. No se financiaran para los asociados los gastos
relacionados con inscripciones y asistencias a congresos, gastos de difusion, material fungible o cualquier
otro gasto de funcionamiento del grupo.

Se admiten los siguientes tipos de gastos:
- Para miembros, visitantes y asociados:

o gastos de aparcamiento originados en aeropuertos o estaciones de origen en los viajes
indemnizados, asi como aquellos necesarios durante el viaje, en este Ultimo caso cuando se haya
utilizado vehiculo particular para el transporte (segun RD 462/2002, de 24 de mayo, sobre
indemnizaciones por razén del servicio, utilizacién de vehiculos particulares y otros medios
especiales de transporte).

- Para los miembros del programa: Gastos de inscripciébn en congresos, seminarios y otros eventos
cientificos en relacion con el programa.

No se admitiran como gastos:

- Los gastos de viajes y dietas cuando el desplazamiento se realice dentro de la Comunidad de Madrid ya
sean de transporte, alojamiento o manutencién, salvo que estén directamente relacionados con trabajos
de campo o toma de muestras. Como excepcién a lo anterior, se admiten gastos de taxi con origen o
destino en estaciones o aeropuertos o de aparcamiento en el aeropuerto o estacion.

- Los seguros de viaje que no sean obligatorios.
- Los gastos de anulacion de viajes no realizados.
- Los gastos de viaje para participar en tribunales de tesis.

- Los gastos asociados a viajes no realizados, salvo en el supuesto de que la cancelacién del congreso se
produzca por causa de fuerza mayor, resultando subvencionables los gastos de transporte e inscripcion
que hayan sido efectivamente abonados, y de los cuales no ha sido posible obtener su reembolso.

4.3.1.2. Gastos de material fungible y gastos generales para el funcionamiento

Gastos de material fungible y gastos generales para el funcionamiento del programa debidamente justificados,
entre los que se incluyen los gastos correspondientes a las actividades de difusidn, gastos derivados de proteccion
de derechos de propiedad intelectual y solicitud de patentes europeas o mundiales.

Se admiten:
- Material fungible asociado al programa, pero no de material de oficina y ofimatica.

- Gastos generales para el funcionamiento del programa debidamente justificados, entre los que se incluyen:
los procedentes de actividades de difusiéon y comercializacion de tecnologia, gastos derivados de
proteccion de derechos de propiedad intelectual y solicitud de patentes europeas o mundiales Los gastos
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de mantenimiento de propiedad industrial e intelectual deberan derivar de la actuacion. Las actividades de
difusiéon no comprenden adquisicién de “merchandising” o adquisiciones con la finalidad de llevar a cabo
una simple publicidad divulgativa.

- Gastos de alquiler, mantenimiento o reparacién de equipos cientifico-técnicos e informaticos

No se admiten:
- Gastos de oficina y ofimatica como el téner.
- Gastos protocolarios o de representacion
En relacién con las publicaciones se admiten:
- Gastos de imprenta.

- Gastos que se puedan generar siempre que se justifique su correspondencia con la publicacién en el caso
de reproduccién en el propio organismo.

- Gastos derivados de la publicacién de libros, articulos cientificos, etc., como consecuencia de la actividad
subvencionada.

- No se admiten gastos relacionados con la realizacién o presentacion de una tesis doctoral como son
encuadernaciones, copias, etc.

En relacién con la formacion se admiten:

- Se admiten gastos de formacion directamente relacionados con la ejecucion del programa, no
entendiéndose como tales los gastos de formacién reglada, es decir los conducentes a la obtencién de un
titulo oficial (grado, master, doctorado) ni la formacion en idiomas.

En relacién con la organizacion de eventos cientificos

- Los eventos cientificos organizados en relacion directa con el programa y con financiacion del mismo
deberan realizarse en la Comunidad de Madrid.

- No se financiaran:
o Los gastos derivados de reuniones internas de miembros del programa.

o Los pagos a conferenciantes o ponentes por este concepto, aunque, si estan dados de alta en el
programa, se subvencionaran los gastos de viajes y dietas, de acuerdo con lo sefialado en el
apartado de viajes y dietas.

o Los alquileres de salas.

Se podran financiar las compensaciones a personas fisicas por su participacion en la realizaciéon de encuestas,
entrevistas personales o cualquier otra participacion en estudios de caracter estadistico o similares. Deberan ser
abonadas directamente por los organismos beneficiarios a las personas fisicas, siguiendo la normativa de retencién
de IRPF. Se deberan aportar documentos que justifiquen tanto el gasto (en el que expresamente se refleje el
porcentaje de retencion de IRPF) y de pago, preferiblemente por transferencia bancaria del organismo.

Estas compensaciones no podran ser financiadas a través de gastos en especie y no podran presentarse como
justificantes de gasto y/o pago tarjetas regalo, cheques regalo o documentos equivalentes.
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4.3.1.3. Otros gastos elegibles de funcionamiento

Se podra subcontratar parcialmente hasta el 50% de la actividad subvencionada siempre que no aumente el coste
de la actividad subvencionada subcontratada. Cuando la actividad concertada con terceros exceda del 20% del
importe total de la subvencién y dicho importe sea superior a 60.000 euros, la subcontratacién estara sometida al
cumplimiento de los siguientes requisitos: que el contrato se celebre por escrito y que la celebracién del mismo se
autorice por la Direccion General competente en materia de investigacion de acuerdo con lo establecido en el
articulo 29.3 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones.

4.3.2. Documentacion justificativa de los gastos de funcionamiento y el pago

4.3.2.1. Viajes y dietas

o Facturas o justificantes de gasto

o Justificante de pago.

o Documento que acredite la persona que ha realizado el viaje, incluyendo: lugar, itinerario, fechas,
finalidad y su relacion con el programa de actividades del programa/proyecto (por ejemplo, mediante
liquidacion de los gastos aprobada por el organismo)

En los supuestos en que no se realice comision de servicios o que no sea posible adjuntar la liquidacion
firmada, debera acreditarse el gasto con la orden de pago aprobada por el organismo y con los documentos
que acrediten el gasto, el pago y la realizacion del viaje (tarjetas de embarque, facturas de hotel o compra
de billetes, etc.).

e Enelsupuesto de la cancelacion de viajes y/o eventos por causa de fuerza mayor, se aportara notificacion
del comité organizador donde conste el motivo de la cancelacién del evento, adeudos bancarios de los
pagos realizados, asi como evidencias de que se ha solicitado el reembolso y éste ha sido denegado.

4.3.2.2. Gastos de funcionamiento

e Factura o documento justificativo del gasto.

e Justificante del pago realizado, mediante adeudo bancario emitido por la entidad financiera, banca
electrénica, remesa con identificacion del gasto o cualquier otro documento que acredite el pago.

e En el caso de contratos se tendra que justificar segun se establece en la documentacion justificativa
descrita en la Tabla 1 del ANEXO 1I.

4.4.COSTES INDIRECTOS

Los costes indirectos ocasionados al organismo de cada uno de los grupos participantes, de acuerdo con la
convocatoria, se subvencionaran por un maximo del 15% sobre el importe del presupuesto que se ejecute en cada

grupo.
LA DIRECTORA GENERAL DE INVESTIGACION E INNOVACION TECNOLOGICA
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ANEXO I. COMPOSICION DEL SALARIO

La estructura del salario se establece mediante la negociacion colectiva o, en su defecto, el contrato individual y
debera comprender:

a)
b)

El salario base. Es la retribucion fijada por unidad de tiempo o de obra.

Complementos salariales. Es la retribucion fijada en funcién de circunstancias relativas a:
Las condiciones personales del trabajador.

Al trabajo realizado.

A la situacion y resultados de la empresa.

Entre los complementos salariales que normalmente se pactan en la negociacién colectiva cabe destacarse los
siguientes y se incluiran entre los costes de personal financiables:

La antigiedad.
Las pagas extraordinarias.
La participacion en beneficios.

Los complementos del puesto de trabajo, tales como penosidad, toxicidad, peligrosidad, turnos, trabajo
nocturno, etc.

Primas a la produccién por calidad o cantidad de trabajo.

Residencia en provincias insulares y Ceuta y Melilla, etc.

Retribuciones que no tienen la consideracion de salario y, por tanto, no seran financiables son las cantidades
percibidas por el trabajador en concepto de:

Indemnizaciones o suplidos por los gastos realizados como consecuencia de su actividad laboral.
Prestaciones e indemnizaciones de la Seguridad Social.

Los pluses de distancia y transporte.

Indemnizaciones correspondientes a traslados.

Indemnizaciones correspondientes a suspensiones o despidos.

Dietas por alojamiento y manutencion.
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ANEXO IIl. CONSIDERACIONES DE LA LEY DE CONTRATOS DEL SECTOR PUBLICO

En el caso de organismos que pertenezcan al sector publico, las adquisiciones deben efectuarse conforme a la
Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico.

A continuacién, se hace un resumen de los puntos mas relevantes, pero esta informacion debe tratarse a titulo
informativo y no exime a los organismos que pertenezcan al sector publico del total cumplimiento de los preceptos
y obligaciones establecidos en la citada ley

Cuando el importe del gasto subvencionable supere las cuantias establecidas en Ley 9/2017de 8 de noviembre,
para el contrato menor, el beneficiario debera solicitar como minimo tres ofertas de diferentes proveedores, con
caracter previo a la contraccion del compromiso para la obra, la prestacién del servicio o la entrega del bien, salvo
que por sus especiales caracteristicas no exista en el mercado suficiente nimero de entidades que los realicen,
presten o suministren, o salvo que el gasto se hubiere realizado con anterioridad a la subvencion.

La eleccion entre las ofertas presentadas, que deberan aportarse en la justificacion, se realizara conforme a
criterios de eficiencia y economia, debiendo justificarse expresamente en una memoria la eleccién cuando no
recaiga en la propuesta econdmica mas ventajosa

En caso de procedimientos negociados sin publicidad por motivos de exclusividad, se aportara informe técnico del
investigador responsable justificando la necesidad y la eleccion del producto exclusivo, asi como declaracion o
certificacion de la empresa suministradora donde consten los derechos de exclusiva, patentes, etc. que amparen
el supuesto.

Para el establecimiento de la necesidad o no de ofertas, se tendra en cuenta la Ley 9/2017, de 8 de noviembre
aplicable a los contratos celebrados por los agentes publicos del Sistema Espafiol de Ciencia, Tecnologia e
Innovacion.

El articulo 118 de dicha ley, establece los limites para los expedientes de contratacion de contratos menores:

1. Se consideran contratos menores los contratos de valor estimado inferior a 40.000 euros, cuando se trate de
contratos de obras, o a 15.000 euros, cuando se trate de contratos de suministro o de servicios, sin perjuicio de lo
dispuesto en el articulo 229 en relacion con las obras, servicios y suministros centralizados en el ambito estatal.

2. En los contratos menores la tramitacion del expediente exigira la emision de un informe del 6rgano de
contratacion justificando de manera motivada la necesidad del contrato y que no se esta alterando su objeto con
el fin de evitar la aplicacién de los umbrales descritos en el apartado anterior.

3. Asimismo se requerira la aprobacién del gasto y la incorporacién al mismo de la factura correspondiente, que
debera reunir los requisitos que las normas de desarrollo de esta Ley establezcan.

5. Lo dispuesto en el apartado 2.° de este articulo no sera de aplicacién en aquellos contratos cuyo pago se verifique
a través del sistema de anticipos de caja fija u otro similar para realizar pagos menores, siempre y cuando el valor
estimado del contrato no exceda de 5.000 euros.

6. Los contratos menores se publicaran en la forma prevista en el articulo 63.4.

Asimismo, y en virtud de la Disposiciéon adicional quincuagésima cuarta de la ley de Contratos del Sector
Puablico, el Régimen aplicable a los contratos celebrados por los agentes publicos del Sistema Espariol de
Ciencia, Tecnologia e Innovacibn es:

Atendiendo a la singular naturaleza de su actividad, como excepcion al limite previsto en el articulo 118 de esta
Ley, tendran en todo caso la consideracion de contratos menores los contratos de suministro o de servicios de
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valor estimado inferior o igual a 50.000 euros que se celebren por los agentes publicos del Sistema Espafiol de
Ciencia, Tecnologia e Innovacién, siempre que no vayan destinados a servicios generales y de infraestructura del
6rgano de contratacion.

A estos efectos, se entienden comprendidos entre los agentes publicos del Sistema Espafiol de Ciencia, Tecnologia
e Innovacion, en los términos establecidos en la Ley 14/2011, de 1 de junio, de la Ciencia, la Tecnologia y la
Innovacion, las Universidades publicas, los organismos publicos de investigacion, fundaciones, consorcios y demas
agentes de ejecucion de la Administracion General del Estado, los organismos y entidades de investigacion
similares a los anteriores dependientes de otras Administraciones Publicas, las Fundaciones de Investigacion
Biomédica, y los centros, instituciones y consorcios del Sistema Nacional de Salud.

En los contratos menores que se celebren por los agentes publicos del Sistema Espanol de Ciencia, Tecnologia e
Innovacion, la tramitacion del expediente exigira la emisién de un informe del 6rgano de contratacion justificando
de manera motivada la necesidad del contrato y que no se esta alterando su objeto con el fin de evitar la aplicacion
de los umbrales aplicables a los mismos.

Lo dispuesto en el parrafo anterior no sera de aplicacién en aquellos contratos cuyo pago se verifique a través del
sistema de anticipos de caja fija u otro similar para realizar pagos menores, siempre y cuando el valor estimado
del contrato no exceda de 5.000 euros.

Tabla 1. DOCUMENTACION JUSTIFICATIVA DE CONTRATOS REALIZADOS PARA LA ADQUISICION
MATERIAL INVENTARIABLE y GASTOS DE FUNCIONAMIENTO

TIPO DE CONTRATO REALIZADO

IMPORTES
INFERIORES AL . CONTRATOS PROCEDIMIENTO
CONTRATO MENOR | CONTRATOS NMENORES ABIERTO
POR CAJA FIJA** ’ ) >50.000 €
<5.000 €
- Factura
) - Justificante pago
] \llzua:tti:‘li::aante ado - Declaracion responsable
] Declaraciénpregponsable cumplimiento LEY 9/2017, de 8 de
- Factura cumplimiento LEY 9/2017, de nowembr.e’ de cada organo de
- . ; o contratacion (ANEXO V)
- Justificante de pago 8 de noviembre, disposicion

- Enlace al portal de contratacion
publica de la Comunidad de Madrid
o plataforma de contratacién del
sector publico.

adicional 54, de cada 6rgano
contratacion contrato menor,
cuando proceda (ANEXO 1V)

* Cuando proceda segun los importes sefialados en la Ley 9/2017 de contratos del sector publico
en aquellos de caracter cientifico.

**Para los pagos mediante el sistema de anticipos de caja fija se estableceran los supuestos
descritos en la Ley 9/2017 de Contratos del Sector Publico
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ANEXO Ill. CUMPLIMIENTO DE LA LEY DE CONTRATOS. CONTRATOS MENORES

(Incluir una declaracién por cada grupo/laboratorio)

DECLARACION RESPONSABLE CUMPLIMIENTO LEY 9/2017, DE 8 DE NOVIEMBRE, DE CONTRATOS DEL
SECTOR PUBLICO

CONTRATOS MENORES ADJUDICADOS EN VIRTUD DE LA DISPOSICION ADICIONAL QUINCUAGESIMA
CUARTA

D. (nombre y apellidos del R.L del érgano de contratacién) con DNI n° (nimero del DNI), en calidad de
representante legal de la entidad (XXXXXXXX)

DECLARA

Que desde la Entidad XXXXX se han realizado los procedimientos de adjudicacion de los contratos menores
incluidos en el documento adjunto, y que estos van a ser imputados en la cuenta justificativa de la Anualidad (Incluir
Anualidad) del PROGRAMA/PROYECTO DE REFERENCIA (Incluir Referencia), en virtud de la Disposicion
adicional quincuagésima cuarta de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico, por la que
se transponen al ordenamiento juridico espariol las Directivas del Parlamento Europeo y del Consejo 2014/23/UE
y 2014/24/UE, de 26 de febrero de 2014.

Mediante esta disposicion adicional quincuagésima cuarta se consideran contratos menores los contratos de
suministro o de servicios de valor estimado inferior o igual a 15.000/50.000 euros, siempre que no vayan destinados
a servicios generales y de infraestructura del 6rgano de contratacion y toda su documentacién del procedimiento
de adjudicacion obra en poder de la propia entidad.

(Adjuntar listado de los contratos incluidos en los gastos imputados en la justificacion del programa
correspondiente, de acuerdo con la normativa anteriormente descrita)

En xxxxx, a (fecha de firma)
Fdo. (nombre y apellidos)
(cargo)

Entidad beneficiaria
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ANEXO IV. CUMPLIMIENTO DE LA LEY DE CONTRATOS. CONTRATOS NO MENORES

(Incluir una declaracién por cada grupo/laboratorio)

DECLARACION RESPONSABLE CUMPLIMIENTO LEY 9/2017, DE 8 DE NOVIEMBRE, DE CONTRATOS DEL
SECTOR PUBLICO. CONTRATOS NO MENORES

D. (nombre y apellidos del R.L del érgano de contratacién) con DNI n° (nimero del DNI), en calidad de
representante legal de la entidad (XXXXXXXX)

DECLARA

Que desde la Entidad XXXXX se han realizado los procedimientos de adjudicacion de los contratos no incluidos
en la categoria de contratos menores incluidos en el documento adjunto, y que estos van a ser imputados en cuenta
justificativa de la Anualidad (Incluir Anualidad) del PROGRAMA DE REFERENCIA (Incluir Referencia), en virtud
de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico, por la que se transponen al ordenamiento
juridico espafiol las Directivas del Parlamento Europeo y del Consejo 2014/23/UE y 2014/24/UE, de 26 de febrero
de 2014.

Toda la documentacién requerida para el procedimiento de adjudicacién, adjudicacién y justificacion de estos
contratos se encuentran custodiados por el érgano contratante, a disposicién de la Administracion.

(Adjuntar listado de los contratos incluidos en los gastos imputados en la justificacion del programa
correspondiente, de acuerdo con la normativa anteriormente descrita)

En xxxxx, a (fecha de firma)
Fdo. (nombre y apellidos)
(cargo)

Entidad beneficiaria
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